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Identifikaéni udaje

Nazev Skoly: Obchodni akademie a Hotelova skola Ttebic
Adresa Skoly: Sirotci 4, 674 01 Ttebic

Ztizovatel: Kraj Vysoc€ina

Nazev SVP: Podnikéni

Kod a ndzev oboru vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Stupen poskytovaného vzdélani: stitedni vzdelani s maturitni zkouskou

Délka a forma studia: dvouleté denni studium, tfileté dalkové studium
Jméno feditelky: Mgr. Libuse Kolarova

Kontakty pro komunikaci se Skolou

Telefon: 566 780 122

E-mail: bendova@oahstrebic.cz, spackova@oahstrebic.cz
Internetova adresa: http://www.oahstrebic.cz

Platnost SVP: od 1. zati 2016 pocinaje prvnim rocnikem

Uplatnéni absolventa v praxi

Absolventi oboru Podnikdni se mohou wuplatnit pii vykondvani ekonomické,
provozné-ekonomické, obchodni a administrativni ¢innosti v podniku. Dale mohou ziskané
znalosti a dovednosti vyuzit pfi fizeni vlastni firmy pfedevSim v profesni oblasti, pro kterou

se ptipravovali pti vzdélavani v uc¢ebnim oboru.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby si dale rozsifovali své vSeobecné a odborné znalosti v dalSim
studiu v systému Skolniho vzdélavani na vysSich odbornych a vysokych Skoldch, dale

1 formou samostudia tak, aby se uplatnili na domacim, pfipadné zahrani¢nim trhu prace.
Odborné kompetence

Vzdélavani v oboru smeétuje k tomu, aby si zak vytvoftil na zaklad¢ svych schopnosti

a studijnich pfedpokladii kompetence v nasledujicich oblastech:

Administrativni ¢innosti

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢ -7- ARC: SVP PO
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— ovlada klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou,
— vyhotovuje pisemnosti podle normy s vyuzitim vypocetni a kanceldfské techniky,
vyplituje formulafe a manipuluje s dokumenty podle stanovenych pravidel,

— vyhotovuje tabulky dle zadani,

— pouziva elektronickou posStu, ziskdva informace z otevienych zdroji, zejména ze sité

Internet.
Zakladni podnikové ¢innosti

— orientuje se v zékladnich ekonomickych pojmech a aktivné je uziva,

— charakterizuje a pojmenuje jednotlivé makroekonomické jevy a vyhodnoti plisobeni
téchto vlivil na fungovani podniku,

— charakterizuje zékladni principy fungovéni trzni ekonomiky,

— posuzuje vliv ceny a dalSich faktor na nabidku a poptavku,

— rozlisi zékladni formy podnikéni, jejich vyhody a nevyhody, orientuje se v pravni Gpravé
podnikéni,

— orientuje se v povinnostech podnikatele vici statu,

— zpracuje podnikatelsky zam¢r,

— rozlisuje dlouhodoby a obézny majetek, orientuje se v problematice vybaveni podniku
dlouhodobym majetkem a zasobami,

— posuzuje vhodnost a vyhodnost jednotlivych investic, provede vybér vhodného
dodavatele,

— kalkuluje cenu vyrobku nebo sluzby,

— posuzuje finan¢ni zdravi podniku na zaklad¢ ukazateld finan¢ni analyzy,

— orientuje se v problematice financ¢nich trhii a jejich produkti,

— orientuje se v problematice sluzeb bank a pojistoven,

— orientuje se v oblasti personalistiky a odménovani,

— samostatné vyhledava informace v pravnich ptedpisech (obchodni a ob¢ansky zékonik,
zékonik prace, zakon o ucetnictvi, daiiové zakony apod.).

Marketingové ¢innosti a Cinnosti z oblasti managementu

— provadi marketingovy prizkum na zadané téma, sbér a analyzu dat, voli a pouZziva
efektivni marketingovou strategii,

— orientuje se v principech jednani se zakaznikem i1 dodavatelem,

— orientuje se v problematice managementu a osvoji si zakladni manazerské dovednosti.

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢ -8- ARC: SVP PO
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Cinnosti z oblasti u¢etnictvi a dani

— vyhotovuje ucetni doklady,

— eviduje a uctuje hotovostni a bezhotovostni operace podniku,

— provadi zakladni vypocty odpist a vyuziti kapacity dlouhodobého majetku,

— provadi mzdové vypocty a vypocitava odvody socialniho a zdravotniho pojisténi,
— vede danovou evidenci i1 ucetnictvi,

— orientuje se v prubchu inventarizace,

— provadi a sestavuje ucetni uzaverku a zavérku,

— orientuje se v soustavé dani, stanovuje dailovou povinnost, sestavi danové ptiznani.

Cinnosti k dodrZzovani bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci

— piijimé bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi,

— dodrzuje zakladni pravni pfedpisy z bezpecnosti prace a pozarni prevence,

— rozpoznd moznost nebezpeci Grazu nebo ohrozeni zdravi a zajisti odstranéni zavad nebo
moznych rizik,

— poskytne prvni pomoc pii urazu nebo ndhlém onemocnéni.

Ke splnéni obecnych cili stiedniho odborného vzd€lavani je nutné rozvijet Kklicové

osobnostni a komunikativni kompetence, a to zejména v téchto oblastech:

Kompetence k celozivotnimu uceni

orientuje se v moznostech svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani,

— orientuje se v riznych metodach uceni a uziva osobni strategie uceni, umi si vytvofit
vhodny studijni rezim a podminky,

— je motivovan k celozivotnimu uceni,

— ziskava, zpracovava a osvojuje si nové znalosti a dovednosti, vyhledavd a vyuziva
dostupné moznosti a prostredky k ucent,

— vyuziva ke svému uceni rizné informacni zdroje,

— sleduje a hodnoti pokrok pii dosahovani cili svého uceni, pfijima hodnoceni vysledkt
svého uceni od jinych lidi.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikani

— je piipraven ptizptisobovat se ménicim pracovnim podminkam,

— orientuje se v moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru,

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢ -9- ARC: SVP PO
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orientuje se ve zdrojich informaci a poradenskych sluzbach tykajicich se vzdélavani a trhu
prace,

jedna aktivné pii hledani zaméstnani, vhodné komunikuje s potencialnimi zaméstnavateli,
prezentuje sebe i svou odbornost,

orientuje se v pravnich, ekonomickych, administrativnich, osobnostnich a etickych

aspektech soukromého podnikani.

Personalni a socialni kompetence

stanovuje si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni orientace
a zivotnich podminek,

adaptuje se na ménici se zivotni a pracovni podminky a podle svych moznosti je pozitivné
ovliviiuje,

podporuje nekonfliktni souziti s druhymi lidmi, nepodléhd predsudkim a stereotyptim
v pfistupu k lidem z riznych socialnich prostredi,

spolupracuje s ostatnimi lidmi, odpovédné se podili na realizaci spolecnych pracovnich i
jinych ¢innosti,

je pripraven vyrovnavat se stresem v osobnim i pracovnim zivoté¢ a uvédomuje si vyznam

zdravého zivotniho stylu.

Kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat

s informacemi

pracuje s osobnim pocitaCem a dalSimi prostiedky informacnich a komunikac¢nich
technologii,

rozviji praci s béznym zékladnim a aplikacnim programovym vybavenim vcetné novych
aplikaci,

vyuziva vhodné prostifedky online a offline komunikace,

ziskava informace z otevienych zdrojl a dale je zpracovava,

posuzuje rozdilnou vérohodnost rtiznych informacnich zdroji a kriticky pfistupuje

k ziskanym informacim, je medialn¢ gramotny.

Kompetence k feSeni problémt

pojmenovava a analyzuje vznikly problém v celém jeho kontextu,
urc¢i pifi¢iny problému, ziska informace potiebné k jeho feSeni, navrhuje zpiisob feSeni,

zvazi mozné pozitivni a negativni dopady,
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zvoli optimalni postup feSeni, zdlivodni jej a vysvétli postup feSeni jinym lidem,
uplatiiuje pfi feSeni problémil rizné metody myslent,

pii feSeni problémi spolupracuje s jinymi lidmi.

Komunikativni kompetence

vyjadfuje se pfimefené ucelu jednani a komunikaéni situaci v projevech mluvenych
1 psanych, vhodné se prezentuje, zpracovava souvislé, obsahove i stylisticky naro¢néjsi
texty,

vede konstruktivni dialog, formuluje a obhajuje své ndzory a postoje ustné i pisemné
a zpusobem odpovidajicim dané situaci, adekvatné reaguje na projevy druhych lidi,
zaznamenava pisemné podstatné myslenky a idaje z textil a projevi jinych lidi,

vyuziva cizi jazyk pro zakladni pracovni komunikaci.

Matematicka a financni gramotnost

aplikuje matematické postupy a znalosti pfi feSeni riznych ukoll v béznych situacich
vcetné pracovnich,

rozumi matematicky vyjadfenym situacim, interpretuje statistické a ekonomické udaje,
fesi své socidlnich i ekonomickych zélezitosti s ohledem na ménici se zivotni situace,
je finan¢né gramotny,

orientuje se v problematice penéz a cen, orientuje se ve vedeni pracovniho, rodinného

1 osobniho rozpoctu.

Obcanské kompetence a kulturni povédomi

dodrzuje zékony, respektuje prava a povinnosti druhych lidi, pfispiva k uplatiiovéani
principti demokracie,

jedna odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zdjmu,
uznava rozdily mezi hodnotovymi systémy riiznych nabozenskych nebo etnickych skupin
a pottebu vzajemné kritické tolerance v multikulturnim souziti,

zajima se o politické a spolecenské déni u nds i ve svété a je schopen kriticky pristupovat
k realité,

jedna v duchu udrzitelného rozvoje, uvédomuje si odpovédnost za vlastni zivot
a spoluodpovédnost pti zabezpecovani ochrany zivota a zdravi ostatnich,

vazi si kulturnich hodnot a tradic vlastniho néroda, Evropy a ostatnich svétovych

civilizaci.
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Zpusob ukonceni vzdélavani

Studium je ukonceno maturitni zkouSkou, dokladem o dosazeném vzdélani je vysvédceni

0 maturitni zkouSce.
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4 Charakteristika vzdélavaciho programu

Identifikaéni udaje

Nazev Skoly: Obchodni akademie a Hotelova skola Ttebic
Adresa skoly: Sirot¢i 4, 674 01 Trebic

Ziizovatel: Kraj VysocCina

Nazev SVP: Podnikani

Kod a nazev oboru vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Stupen poskytovaného vzdélani: stitedni vzdelani s maturitni zkouskou

Délka a forma studia: dvouleté denni studium, tfileté dalkové studium
Jméno teditelky: Mgr. Libuse Kolarova

Kontakty pro komunikaci se Skolou

Telefon: 566 780 122

E-mail: bendova@oahstrebic.cz, spackova@oahstrebic.cz
Internetova adresa: http://www.oahstrebic.cz

Platnost SVP: od 1. zati 2016 pocinaje prvnim roc¢nikem

4.1 POPIS CELKOVEHO POJETI VZDELAVANI

Obchodni akademie a Hotelova Skola Tiebi¢ poskytuje stupen stfedniho vzdélani s maturitni
zkouskou a stupen stfedniho vzdélani s vyucnim listem v oborech, které jsou zaméfeny na
sluzby v obchodé a vefejném stravovani, hotelnictvi a cestovnim ruchu a doplnéné dalSimi

obory, které se sluzbami souvisi.

Strategie Skoly se zaméfuje na vychovu ,eurostudenta“ schopného integrace v ramci
evropského trhu prace, studenta flexibilniho, odborné a jazykové vybaveného, ochotného
se dale vzd&lavat pro Zivot v soutasné spoleénosti. Skola uplatiiuje ve své praci principy
fizeni kvality na bazi mezinarodniho standardu ISO 9001 — klicovym principem je princip

trvalého zlepSovani, ktery provazi vSechny ¢innosti a aktivity Skoly.

Pojeti SVP Podnikéni na nasi $kole je vedeno snahou navéazat na kompetence zaka ziskané pfi
studiu ucebniho oboru, a to jak kompetence v oblasti teoretické, tak v oblasti praktické.
Tvtirci SVP Podnikéani vychazeli z pfedpokladu, Ze ziskanim odbornych znalosti (zejména

v oblasti ekonomického vzdélavani) bude vytvofen piedpoklad k uspéSnému zahdjeni
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podnikatelskych aktivit absolventa, ptipadné k zahdjeni pracovniho poméru na odpovidajici
pozici.

V pribéhu piipravy zaka bude kladen diraz na rozvoj schopnosti aplikovat ziskané
kompetence zejména v piedmétech Ekonomika a Ugetnictvi, dale Prava, Marketingu
a managementu, Pisemné a elektronické komunikace, Chodu podniku a v neposledni tad¢
1 Elektronické komunikace a Informacni technologie tak, aby se absolvent oboru Podnikani
orientoval v oblasti manazerskych a marketingovych ¢innosti podniku, ¢innosti souvisejicich
s hospodafenim podniku, se ziskdvanim a vyuZzivanim informaci a jejich pocitaCovym

zpracovanim a se znalosti pravnich predpist.

Vzdélavaci koncepce Skoly vychazi ze vzajemné soucinnosti a propojenosti teoretické
a praktické vyuky, reaguje na potieby dneSnich zaméstnavatelli, vyuziva dostupnych zdroji
ve Skolstvi, rozviji vychovné vzd¢lavaci aktivity nad rdmec standardni vyuky ve smyslu

rozvoje kompetenci a akcentuje princip spoluodpovédnosti zaka za vlastni vzdélavani.

V teoretickém vyucovani je podporovano vyuzivani modernich metod uceni (tymova préce,
sebereflexe, prace s odbornou literaturou atd.) za podpory kvalitnich didaktickych pomiicek

a techniky (interaktivni tabule, ICT technika, odborny software atd.).

Mezi zvlast podporované oblasti vzdélavani na nasi Skole patii jazykové vzdélavani, které je

déle rozvijeno a prohlubovéno v nésledujicich aktivitach, které zahrnuji:

— pfipravu a ucast zakll na vicedennim zahraniénim vzd€lavacim pobytu doplnéném
zpracovanim konkrétnich ukoli béhem pobytu,

— ucast zakt v projektech vzdélavacich programt Erasmus+ a ErasmusPRO, v rdmci nichz
vycestuji na staze do zemi EU (Spanélsko Portugalsko a Irsko),

— absolvovani zahrani¢ni praxe v hotelovych zatizenich v Némecku, Recku a Spanélsku.

Pro osvojeni pozadovanych praktickych dovednosti a ¢innosti je pro zaky do vyuky zafazena
odborna praxe (14 dni v 1. ro¢niku denni formy studia a ve 2. ro¢niku dalkové formy studia).
Odbornou praxi budou zaci denniho studia vykonévat na recepci Skoly, Zaci dalkového studia
na pracovistich (dle aktualni nabidky). V rdmci praxe na pracovisti recepce Skoly budou zéci

poskytovat obchodné administrativni ¢innosti.

Pti teoretickém i praktickém vzdé€lavani jsou zaci vedeni k osobnostnimu rozvoji, k flexibilité
a kreativité, ke kritickému mySleni a k akceptovani nutnosti celozivotniho vzd¢lavani.

Uplatnitelnost absolventa Skoly na mezindrodnim trhu prace zvysuji tzv. dodatek
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k maturitnimu vysvéd¢eni Europass, ktery usnadiiuje uznani odborné kvalifikace absolventa

v zahrani¢i, a dal$i casti Europassu, deklarujici jeho pracovni zkuSenosti ziskané

na zahrani¢nich praxich a stazich.
Zaclenéni PT

Prifezova témata jsou vhodné zatazena do jednotlivych predmétii (viz ucebni osnovy). Dale
jsou aplikovéana pfi riznych akcich a projektech organizovanych Skolou (exkurze, soutéze,
stize, zpracovani praktické maturitni zkousky atd.). Zaci tak rozviji socialni
a environmentalni kompetence, osvojuji si kompetence pro uplatnéni se na trhu prace

a kompetence k praci s modernimi ICT technologiemi.

4.2 ORGANIZACE VYUKY

Studium je organizovano jako dvouleté denni studium a tiileté dalkové studium.

Teoretickd vyuka probihd dle rozvrhu v ucebnach vybavenych moderni audiovizualni

technikou (jazykové ucebny, ucebny vypocetni techniky, ucebny s interaktivni tabuli atd.).

Pro vyucovani nejazykovych predméti existuje oteviend moznost zavést metodu CLIL do
vyuky.
Praktické vyuc€ovani zahrnuje odbornou praxi. Odborna praxe u dalkové formy studia se

uskutecnuje na pracovistich fyzickych a pravnickych osob.
K dal$im organiza¢nim formam vyuky patii:

— exkurze (zpravidla jednodenni, komplexné rozviji odborné a osobnostni postoje zak):

e cxkurze s odbornym zaméfenim (obchodni banka, finan¢ni ufad, zivnostensky ufrad),

o cexkurze vramci spoleCenskovédniho a estetického vzdelavani (Méstska knihovna
Ttebic, Historické pamatky Tiebice, Bijasek — projekt ve spolupraci s MKS Ttebic,
navstéva divadelniho ptredstaveni),

e cxkurze zamétfené na utvareni interkulturnich vztahli — poznévaci exkurze do zemi

Evropské unie,

o

— soutéZe (podporuji motivaci a seberealizaci, vlastni kreativitu a aktivitu zaki):
e oblast jazykova (Skolni a regiondlni kola konverzacnich soutézi v anglickém

a némeckém jazyce)
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e oblast sportovni (stfedoskolské hry v atletice, florbalu a basketbalu, okresni pohar
v odbijené, okresni soutéze v prespolnim béhu, plavani, basketbalu a kopané)
e oblast ekonomickych predmétii (soutéz v psani na klavesnici)
e oblast humanitnich pfedméti (olympidda v Ceském jazyce, Wolkerv Prost&jov,
Europanostra, Europasecura)
— gastronomické akce — zajistovani konkrétnich akci s dobrovolnou ucasti zéka,
— prezentace firem — jako soucast exkurzi ve firmach nebo samostatné prezentace
a prednasky ve Skole,
— projekty (komplexné rozviji odborné i kliCové kompetence zaktl, Casto presahuji ramec
Skolniho prostiedi, jsou spojené s praxi),
e vzd¢lavaci projekt EU Erasmus+ — mobility zakd,
e skolni projekt Vanoc¢ni vystava,

e Skolni projekt Junior show.

4.3 ZPUSOB HODNOCENI ZAKU

Ptfi hodnoceni chovani a prospéchu v teoretickém 1 praktickém vyucovani pedagogové

vychazi ze Skolského zékona a z klasifikacniho fadu, ktery je soucasti Skolniho fadu.

4.4 ZPUSOBY HODNOCENI TEORETICKEHO VYUCOVANI

Ovéfovani ziskanych kompetenci se u zak denniho studia v teoretickém vyucovani provadi
Gstné a pisemné (feSeni piikladi, otevienych tloh, testdl). Zaci ve stdZejnich pfedmétech
vypracuji na konci kazdého pololeti tzv. srovnavaci test, ktery vyhodnocuje zvladnuti uciva
dan¢ho pfedmétu za obdobi Skolniho roku. Srovnavaci testy slouzi nejen pro zhodnoceni
znalosti zakl, ale 1 k dlouhodobému statistickému sledovani vyvoje turovné ziskanych

kompetenci.

U zékt dalkové formy studia se ovéiuji ziskané kompetence z vyuCovanych piedméta
na konci kazdého pololeti zpravidla Ustné (pfipadné pisemné a ustné¢ dle charakteru

predmétu).

U ustniho projevu se hodnoti nejen faktické znalosti, ale 1 komunikacni schopnosti a Groven
pouzivani odbornych vyrazii. U pisemnych praci se hodnoti (dle pfedmétu) i1 grafické stranka
projevu. Do celkového hodnoceni se zahrnuje také hodnoceni referati, projektovych praci,

domécich tkold a aktivita zaku.
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Dle interniho klasifika¢niho fddu musi kazdy Zak denniho studia ziskat za pololeti tfi znamky,

dovoluje-li to charakter predmétu, je zék alespon jednou hodnocen ustné.

4.5 ZPUSOBY HODNOCENI PRAXE

Ugast na odborné praxi je nezbytnou podminkou pro postup Zaka do vyssiho roéniku studia.

4.6 ZPUSOBY  HODNOCENI  KLICOVYCH  KOMPETENCI
A PRUREZOVYCH TEMAT

Hodnoceni klicovych kompetenci a priifezovych témat se provadi v jednotlivych predmétech
(viz ucebni osnovy). Jde o komplexni hodnoceni nejen samotnych znalosti, ale i o jejich
prezentaci zakem, komunikacnich dovednosti, schopnosti a Urovné¢ komunikace zaka,
schopnosti aplikovat ziskané kompetence, tymové prace, organizace zadané Cinnosti

a prace s riznymi didaktickymi pomtckami a technikou.

4.7 VZDELAVANI ZAKU SE _SPECIALNIMI VZDELAVACIMI
POTREBAMI A ZAKU MIMORADNE NADANYCH

4.7.1 Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potrebami
Vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami je na nasi Skole realizovano

v souladu s ptisluSnymi ustanovenimi Skolského zédkona a provadécich predpisi.

Zakem se specialnimi vzd&lavacimi potiebami je Zak, ktery k naplnéni svych vzd&lavacich
moznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zaklad€ s ostatnimi
potiebuje poskytnuti podpirnych opatieni. Tito zaci maji pravo na bezplatné poskytovani
podplirnych opatieni. Podptirna opatieni realizuje Skola ve spolupraci se Skolskym

poradenskym zafizenim.

Podptrnd opatieni se podle organizacni, pedagogické a finan¢ni naro¢nosti ¢leni do péti
stupiii. Podplirnd opatieni prvniho stupné uplatiuje Skola 1 bez doporuceni Skolského
poradenského zafizeni na zéklad¢ planu pedagogické podpory (PLPP).

PLPP sestavuje ucitel konkrétniho vyucovaciho predmétu za pomoci vychovného poradce.

PLPP mé pisemnou podobu. Vychovny poradce stanovi termin piipravy PLPP a organizuje

spolecné schiizky s rodic¢i, pedagogy, vedenim Skoly a zdkem samotnym.

Podpiirnd opatieni druhého az patého stupné lze uplatnit pouze s doporucenim Skolského

poradenského zatizeni.
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Reditelka $koly miize zakovi se specialnimi vzdélavacimi potiebami povolit vzdélavani dle
individudlniho vzdélavaciho planu (IVP) na zdkladé pisemného doporuceni Skolského
poradenského zafizeni. IVP sestavuje vychovny poradce za pomoci vyucujicich jednotlivych
predméti. Na trovni IVP je mozné na doporuceni Skolského poradenského zatizeni v ramci
podptirnych opatieni upravit oéekavané vystupy stanovené SVP, piipadné upravit vzdélavaci
obsah tak, aby byl zajiStén soulad mezi vzdélavacimi pozadavky a skutecnymi moZnostmi
zéakt. IVP muze byt béhem roku upravovan podle potieb zaka. Dle aktualni potieby
rozpracuje Skola vtomto dokumentu systém péce o zaky s pfiznanymi podpirnymi
opatienimi ve Skole, tj. pravidla a pribéh tvorby, realizaci a vyhodnocovani PLPP, pravidla

a prub¢h tvorby, realizaci a vyhodnocovani IVP.

Nase Skola vychazi vstiic zakiim se specifickymi poruchami u¢eni. Doporuceni Skolského
poradenského zafizeni jsou uloZzena u vychovného poradce, ktery zpracovava, jakym
zpusobem se k danym studentiim ma4 pfistupovat, a s timto seznamuje vyucujici.

4.7.2 Vzdélavani zaki mimoradné nadanych

Ptistup k zdkim nadanym a mimotadné nadanym se uskuteciiuje v souladu s ustanovenimi

Skolského zakona a provadécimi predpisy.

Nadany zdkem se rozumi jedinec, ktery pii adekvatni podpoie vykazuje ve srovndni
s vrstevniky vysokou Uurovein vjedné <¢i vice oblastech rozumovych schopnosti,
v pohybovych, manuélnich, uméleckych nebo socidlnich dovednostech. Za mimoiadné
nadaného zaka se povazuje zak, jehoz rozlozeni schopnosti dosahuje mimotadné trovné pti
vysoké tvofivosti v celém okruhu cinnosti nebo v jednotlivych oblastech rozumovych

schopnosti.

Individuélni vzdélavaci plan mimotfadné nadaného Zaka sestavuje vychovny poradce za
pomoci vyucujicich jednotlivych predméti a ve spolupraci se Skolskym poradenskym
zafizenim. IVP ma pisemnou podobu a pfi jeho sestavovani spolupracuje vychovny poradce
s rodi¢i mimofadné nadané¢ho Zaka a zajisti informovany souhlas zakonného zéstupce zika,
bez kterého nemiize byt IVP provadén. IVP miize byt béhem roku upravovéan podle potieb

zaka.

4.7.3 Zohlednéni zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve vyuce
U zakh s diagnostikovanymi poruchami uceni se fidime doporu¢enimi ze Skolského

poradenského zafizeni. Zaci by méli potvrzeni pfedat vychovnému poradci béhem zafi, ten

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢ -18 - ARC: SVP PO



0

OBCHODNI AKADEMIE
HOTE]:['%\E/Q.[ gI(O LA
se zpusobem zohlednéni seznami vSechny vyucujici. Obecné lze fici, Ze ve vyuce se u téchto
74kl snazime:
— tolerovat pomalejsi tempo,
— preferovat tstni zkouSeni,
— v jazycich tolerovat do jisté miry fonetické psani,
— v predmétu Cesky jazyk volit spide dopliiovaci cviéeni, v piipadé diktatd je mozné zkratit
rozsah,
— vpfedmétu Matematika téchto zakti hodnotit jednotlivé kroky, napomoci k prvnimu
kroku a nehodnotit pouze vysledek, rozepisovat postupy do jednotlivych krok,
— hyperaktivni Zdky zamé&stnat riznymi ¢innostmi,
— tolerovat zmény pracovniho tempa,
— pii vyraznéjSim selhani po dohodé¢ zéka ptezkouset jinou formou,

— v ptipad¢ doporuceni umoznit pouzivani kompenzacnich pomticek.

Je tfeba si uvédomit, ze mira znevyhodnéni miize byt u téchto zakl rtizna, zohlednéni se pak
lisi v zavislosti na typu poruchy a dle individudlniho doporuceni Skolského poradenského

zafizeni.

4.7.4 Zohlednéni zaku u maturitni zkousky
Skolsky zakon definuje Z4ka se zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo

socidlnim znevyhodnénim jako zéka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

Skolsky zakon dale stanovuje, Ze¢ podminky konani MZ budou upraveny vyhradng zakam

se zdravotnim postizenim a zdravotnim znevyhodnénim.

~ o7

VyhlaSka o maturitni zkousSce zavadi v souvislosti s MZ zakti se SVP termin ,,z4k
s pfiznanym uzptsobenim podminek pro konani MZ“ (zak s PUP MZ). Zak s PUP MZ
je zatazen do jedné ze Ctyt kategorii podle typu specialnich vzdélavacich potieb a do jedné

ze skupin I — III podle miry pozadovanych uzptsobeni.

K pfiznéni uzplsobeni podminek pro konani maturitni zkousky je tfeba predlozit odborny

posudek, ktery vypracuje ptislusné skolské poradenské zatizeni.

74k poda fediteli maturitni ptihlasku se zatrzenym polem, jimZ je specifikovano, Ze se jedna

o zaka s PUP pro konani MZ, uvede pfisluSnou kategorii a skupinu a ptilozi original posudku.

Reditel na zakladé posudku umozni zakovi konat MZ za uzptisobenych podminek.
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Koncepce maturitni zkousky pro zaky s PUP MZ je odvozena od MZ pro zaky intaktni, pouze
nekteré aspekty MZ jsou doplnény nebo upraveny:
— posudek skolského poradenského zafizeni,
— proces ptihlasovani k MZ,
— uzpusobené¢ podminky kondni maturitni zkouSky (napf. navySeni casového limitu
v rozmezi 25 — 100 %),
— odlisné zkuSebni schéma,
— odlisny zplisob zaznamu odpovédi,
— odlisné hodnoceni vysledkt zkousky.

Kritéria hodnoceni vysledki zkousek jsou shodnd s kritérii hodnoceni intaktnich zakda.
Vyjimku predstavuji Upravy kritérii pro hodnoceni pisemné prace a Ustni zkousky u nekterych
skupin zakt s PUP MZ (dle posudku Skolského poradenského zafizeni a metodického pokynu
CERMATu).

Vysledky MZ zakti s PUP MZ jsou povazovany za naprosto rovnocenné s vysledky intaktnich

zaki.

4.7.5 Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

Ve skole plisobi dva vychovni poradci — jeden poskytuje poradenské sluzby zaktim studijnich
obortl, druhy je zaméfen na zaky ucebnich oborti. V pravidelném case je zakiim, rodicim
a pedagogiim nabizena moZnost konzultaci, pii nichz se spolecné s vychovnym poradcem
snazi fesit vychovné ¢i vzdélavaci problémy. V souladu se Skolskym zakonem se vychovni

poradci zaméiuji na:

— prevenci Skolni neuspésnosti,

— péci o neprospivajici zaky,

— odbornou podporu pfi integraci a vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi pottebami,
zéku z jiného kulturniho prostiedi a socialné znevyhodnénych zaki,

— podporu vzdélavani nadanych a mimofadné talentovanych zaki,

— kariérové poradenstvi,

— primdrni prevenci socidlné patologickych jevi,

— metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidlné-pedagogickych

poznatktli a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Vychovny poradce se rovnéz ucastni jednani vychovné komise, kterou svolava

v odiivodnénych piipadech feditelka skoly. Vychovni poradci také spolupracuji s metodikem
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prevence, Pedagogicko-psychologickou poradnou v Tiebi¢i, s Odd€élenim socidlné-pravni

ochrany déti a mladeze Méstského ufadu v Tiebici a s Utadem prace v Tiebici.

Z4ci mohou vyuzivat i konzultatnich hodin s psychologem, ktery $kolu pravidelng

navstévuje.

4.8 REALIZACE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI PRI PRACI
A POZARNI PREVENCE

Zaci jsou na za&atku $kolniho roku proskoleni a piezkouseni ze zasad BOZP a PO dle dané
osnovy a Skolniho tadu. Dale jsou zaci proSkolovani ve vSech odbornych predmétech
a v telesné vychové (denni forma studia) dle provoznich tadt odbornych uceben. Pied
konénim vSech Skolnich akci (soutézi, olympidd, exkurzi atd.) jsou zaci proskolovéni dle
interni osnovy. Skoleni ze zasad BOZP a PO probih4 také pfed konanim odbornych praxi a
stazi.

Z4ci se 1x ro¢né zadastiiuji nacviku evakuace $koly. Prevence patologickych jevil probiha

ve Skole v souladu s minimalnim preventivnim programem schvalenym pro dany Skolni rok.

4.9 PODMINKY PRO PRIJIMANI KE VZDELAVANI

Uchazec¢i o studium musi splnit nasledujici podminky:

— uspés$né ukonceni uc¢ebniho oboru,

— splnéni podminek ptijimaciho fizeni.

4.10ZPUSOB UKONCENI VZDELAVANI

Vzdélavani v oboru Podnikani je ukonfeno maturitni zkouSkou. Maturitni zkouska
je tvofena ¢asti spole¢nou a profilovou. Spolecnd ¢ast maturitni zkouSky probihéd dle platné

legislativy.

Profilova (Skolni) ¢ast maturitni zkousky se skladd ze zkousSek — Cesky jazyk a literatura
(pisemna prace, Ustni zkouska), cizi jazyk (pisemna prace, Ustni zkouska), chod podniku
(prakticka zkouska), ekonomika a ucetnictvi (Ustni zkouska) a informacni technologie (istni

zkouska).

Ustni zkousky se konaji v délce 15 minut na kazdy pfedmét. U tUstni zkousky Zaci losuji

otazky z 20 témat.
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1\3;1:11? 2}'111;1(;]:1025: t Pocet vyuéova'cich hodin za
Vzdélavaci oblasti a obsahové okruhy studium Vyudovaci pfredmét studium
tydennich | celkovy tydennich celkovy
Jazykové vzdélavani
- Cesky jazyk 2 64 Cesky jazyk 5 160
- cizi jazyk 5 160 | Anglicky jazyk 10 320
Estetické vzdélavani 3 96 Kulturni a literarni vychova 4 128
Vzdélavani pro zdravi 4 128 Télesna vychova 4 128
Ekonomika a pravo 10 320 | Ekonomika 7 224
Prévo 2 64
Marketing a management 2 64
Ugetnictvi a dan¢ 8 256 | Ugetnictvi 8 256
Pisemna a ustni komunikace 5 160 Obchodni korespondence 3 96
Psychologie 1 32
Elektronicka komunikace 1 32
Volitelné vzdeélavaci oblasti Volitelné vzdelavaci oblasti
Spolecenskovédni vzdélavani Zaklady spolecenskych veéd 3 96
Pfirodovédné vzdélavani 6 192 Matematika 6 192
Matematické vzdélavani Informac¢ni technologie 4 128
Vzdélavani v ICT Seminare 3 96
Disponibilni hodiny 21 672 Chod podniku 2 64
Celkem 64 2048 | Celkem 64 2048
Odborna praxe 2 tydny Odborna praxe 2 tydny
Kurzy 0 tydnt Kurzy 0 tydnt

Poznamka: Prevodni tabulka odpovida denni formé studia. U dalkové formy jsou hodiny prepocteny koeficientem.
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Identifikaéni udaje

Nazev skoly: Obchodni akademie a Hotelova Skola Ttebic
Adresa skoly: Sirot¢i 4, 674 01 Tiebic

Ztizovatel: Kraj Vysoc€ina

Nazev SVP: Podnikani

Kod a ndzev oboru vzdélani: 64 — 41 — L/51 Podnikani

Stupeni poskytovaného vzdélani: sttedni vzdélani s maturitni zkouSkou

Délka a forma studia: dvouleté denni studium, tfileté dalkové studium
Jméno teditelky: Mgr. Libuse Kolafova

Kontakty pro komunikaci se $kolou

Telefon: 566 780 122

E-mail: bendova@oahstrebic.cz, spackova@oahstrebic.cz
Internetova adresa: http://www.oahstrebic.cz

Platnost SVP: od 1. zati 2016 pocinaje prvnim rocnikem
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Pocet vyucovacich hodin tydné

Nazev predmétu Zkratka I v ro¢niku - Celkem
Cesky jazyk CEJ 2 3 5D
Anglicky jazyk ANJ 5 5 10D
Kulturni a literarni vychova KLV 2 2 4
Télesna vychova TEV 2 2 4
Ekonomika EKO 4 3 7
Pravo PRV 1 1 2
Marketing a management MAM 2 0 2
Ucetnictvi UCE 4 4 8
Obchodni korespondence OBK 1 2 3D
Psychologie PSY 1 0 1D
Elektronicka komunikace ELK 1 0 1D
Volitelné vzdelavact oblasti
Zaklady spolecenskych véd ZSV 2 1 3D
Matematika MAT 3 3 6D
Informacni technologie INT 2 2 4D
Seminare (Seminat z matematiky, Seminat SMA, SAJ,
z anglického jagyka, Seminaf z némejkého jazyka) SNJ ! 2 =
Chod podniku (ucebni praxe) CHP 0 2 2D

Celkem: 33 32 65

Poznamka: Déleni tiid na skupiny je v kompetenci reditelky Skoly. Pismeno D v poslednim sloupci ukazuje rozdéleni disponibilnich hodin.
Blize je specifikovano v 6.4 Poznamky k uc¢ebnimu planu, bod 10.

6.2 PREHLED VYUZITI TYDNU VE SKOLNIM ROCE

Ptehled vyuziti vyucovaci doby (pocet tydnll) u denni formy studia:

" Roénik

Cinnost

1 2.
Vyucovani dle rozpisu uciva 33 30
Odborna praxe 2 1
Maturitni zkouska — 2
Casova rezerva, opakovani uéiva, exkurze, vychovné- 5 5
vzdélavaci akce
Celkem 40 37
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6.3 DALKOVA FORMA STUDIA

TREBIC

Pocet vyucovacich hodin v ro¢niku
Nazev predmétu Zkratka Celkem
L IL. I1.

Cesky jazyk CEJ 15 15 20 50
Anglicky/Némecky jazyk ANJ/NEJ 30 30 40 100
Kulturni a literarni vychova KLV 10 20 10 40
Ekonomika EKO 25 20 20 65
Pravo PRV 0 10 10 20
Marketing a management MAM 10 10 0 20
Ugetnictvi UCE 30 20 20 70
Obchodni korespondence OBK 16 15 0 31
Psychologie PSY 15 0 0 15
Elektronicka komunikace ELK 0 20 0 20
Volitelné vzdélavaci oblasti
Zaklady spolecenskych véd ZSV 10 10 10 30
Matematika MAT 20 20 20 60
Informacni technologie INT 20 0 20 40
ot s oo | SMASAL Is 18 3
7 némeckého jazyka) SNJ
Chod podniku (ucebni praxe) PRA 0 10 10 20

Celkem: 201 215 198 614

Pozndamka: Déleni trid na skupiny je v kompetenci reditelky skoly. Predméty s nizkou hodinovou dotaci mohou mit vyuku zarazenu pouze do

Jjednoho pololeti skolniho roku.

6.4 POZNAMKY K UCEBNIMU PLANU

1. SVP schvaluje feditelka $koly, SVP se timto stava soucasti povinné udebni

dokumentace skoly.

Do uéebniho planu SVP jsou zatazeny vyucovaci predméty, které byly vytvoieny
na zaklad¢ vzdélavacich oblasti a obsahovych okruhii stanovenych v RVP.

Déleni hodin ve vyucovacich pfedmétech je v pravomoci feditelky Skoly, kterad
postupuje v souladu s predpisy stanovenymi MSMT CR.

Volitelné predméty (SMA, SAJ, SNJ) jsou nabizeny od 1. ro¢niku denni formy studia
a od 2. ro¢niku déalkové formy.

Osvojeni pozadovanych praktickych dovednosti a cinnosti probihd v odbornych
predmétech formou cviceni v odbornych ucebnach a dale v odborné praxi. Na cviceni

l1ze zaky dé¢lit na skupiny, zejména z divoda bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
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a hygienickych pozadavki podle platnych pravnich pfedpisi. Obsah praktickych
¢innosti se odviji od vzdélavacich oblasti a obsahovych okruhii SVP.

6. Maturitni zkousky v oboru se pfipravuji a organizuji podle platné legislativy.

7. Kazdy ucitel se musi prabézné zabyvat otazkou bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,
otazkou hygieny a zamétovat se na vychovu k ochrané zivotniho prostiedi.

8. Prifezova témata jsou podle obsahu pfedmétu rozpracovdna do rozpisu uciva
jednotlivych predméta.

9. Meziptedmétové vztahy jsou vyznaceny v tabulce v 6.6.

10. Disponibilni hodiny byly vyuzity pro posileni hodinové dotace povinnych predméti
(Cesky jazyk +3 hodiny, cizi jazyk +5 hodiny, vzd&lavaci oblast Ekonomika a pravo
+1 hodina) a volitelné vzdélavaci oblasti (+ 12 hodin).

11. Délka Skolniho roku je v prvnim roc¢niku 40 tydnt, ve druhém rocniku

37 tydnii. Vyucovaci doba se vyuzije podle uvedeného rozpisu.
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6.5 APLIKACE KLICOVYCH KOMPETENCI, PRUREZOVYCH TEMAT A GRAMOTNOST/ DO VYUCOVACICH
PREDMETU

Klicové kompetence Prifezova témata Gramotnosti
(9] O > o —
2 © = — e | ., S g o =
5 2 8 |.o3 | 825|88.] ¢ 2 3 S
@ [0} c i © O =X o | 0L c3 > = 17} X
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KK1 KK2 KK3 KK4 KK5 KK6 KK7 PT1 PT2 PT3 G1 G2 G3 G4 G5 G6 G7
Cesky jazyk X X X X X X X X
Anglicky jazyk X X X X X X X X X X X X X
Némecky jazyk X X X X X X X X X X X X X
Kulturni a literarni vychova X X X X X X
Télesna vychova X X X X
Ekonomika X X X X X X X X
Pravo X X X X X X X X X X
Marketing a management X X X X X X X X X
Ugetnictvi X X X X X X X
Obchodni korespondence X X X X X X X
Psychologie X X X X X X X X
Elektronickd komunikace X X X X X X X X X X X X X
Zaklady spole¢enskych véd X X X X X X
Matematika X X X X X X X X X X X
Informaéni technologie X X X X X X X X X X X X X
Seminaf z matematiky X X X X X X X X
Seminar z anglického jazyka X X X X X X X X X X X X X
Seminar z némeckého jazyka X X X X X X X X X X X X X
Chod podniku X X X X X X X X
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6.6 MEZIPREDMETOVE VZTAHY
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Cesky jazyk X X X X X X X
Anglicky jazyk X
Némecky jazyk X
Kulturni a literarni vychova X

Télesna vychova

Ekonomika

Pravo

Marketing a management

Ugetnictvi

Obchodni korespondence

Psychologie

Elektronicka komunikace

Zéaklady spolecenskych véd

Matematika

Informacni technologie

Seminaf z matematiky

Seminaf z anglického jazyka

SeminaF z némeckého jazyka

Chod podniku
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1 Ucebni osnovy (preamhbule + rozpisy ucival

Ucebni osnova predmétu

7.1 CESKY JAZYK

Pocet hodin v UP celkem: 5 denni forma studia

50 dalkova forma studia

7.1.1 Pojeti vyu€ovaciho predmétu
7.1.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyu¢ovaciho predmétu Cesky jazyk je rozvijet komunikaéni kompetenci
zakll a naucit je uZzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani,

sd€lovani a vyméné informaci na zaklad¢ jazykovych a slohovych znalosti.

74k je vychovavan ke kultivovanému jazykovému projevu, k uzivani spisovné formy jazyka,

k pochopeni a spravné analyze textu.

7.1.1.2 Charakteristika uciva

Obsah u¢iva Ceského jazyka je rozlozen do 2 ro¢nikd u denni formy studia a do 3 ro¢nikd
dalkové formy studia. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je
vybran tak, aby napliioval profil absolventa. Predmét Cesky jazyk souvisi s predméty
Kulturni a literdrni vychova, Anglicky jazyk, Némecky jazyk, Obchodni korespondence,
Elektronicka komunikace, Informacni technologie. Podstatou vyucovani je aktivni rozvoj
vyjadrovani zakl, které se opira o stylistické poznatky a vycvik a o obecnéj$i pozndni

systému jazyka.

V 1. ro¢niku denni formy studia se zaci seznami s pravidly jazykové kultury, budou rozliSovat
spisovny a nespisovny jazyk vpsané i mluvené formé, seznami se s jazykovédou
a zakladnimi normativnimi pfiru¢kami, prohloubi si slovni zdsobu, osvoji si interpretaci textl
stylu prosté sd¢lovacitho a publicistického a jejich samostatnou stylizaci. Prohloubi

si védomosti také o systému a normach ceského jazyka.

Ve 2. ro¢niku si kromé dal§iho prohloubeni jazykovych védomosti osvoji interpretaci

a stylizaci texti stylti odborného, administrativniho, uméleckého a fe¢nického.

V 1. ro¢éniku dalkové formy studia se zaci sezndmi s pravidly jazykové kultury, budou
rozliSovat spisovny a nespisovny jazyk v psané i mluvené formé, seznami se s jazykovédou

a zékladnimi normativnimi ptiruckami, prohloubi si slovni zdsobu, osvoji si interpretaci texti
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stylu prosté sdélovaciho a jejich samostatnou stylizaci. Prohloubi si védomosti také o systému

a normach Ceského jazyka.

Ve 2. ro¢niku si kromé dal§iho prohloubeni jazykovych védomosti osvoji interpretaci

a stylizaci texti stylu publicistického.

Ve 3. ro¢niku si osvoji interpretaci a stylizaci stylti odborného, administrativniho, uméleckého
a fe¢nického.
7.1.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citli, postojii, hodnot a preferenci

Vyuka Ceského jazyka sméfuje k tomu, aby zak:

— rozumél funkci spisovného matetfského jazyka, znal zédkladni jazykové normy a kategorie,

— rozliSoval mezi spisovnym a nespisovnym vyjadiovanim,

— povazoval jazyk za jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda,

— uplatioval Cesky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace,

— vyuzival jazykovych a komunika¢nich schopnosti v praktickém Zivoté, se vyjadioval
srozumitelné a souvisle, formuloval a obhajoval své nazory, piijimal stanoviska jinych
lidi,

— uznaval vyznam kultury osobniho projevu pro spolecenské a pracovni uplatnéni,

— kultivoval svoje emo¢ni prozivani véetné prozivani a vnimani estetického,

— rozvijel kreativitu a imaginaci,

— ziskaval a kriticky hodnotil informace z rtiznych zdrojl a predaval je vhodnym zpiisobem
s ohledem na jejich uzivatele, byl odolny proti manipulaci.

7.1.1.4 Vyukové strategie

Doporudenymi strategiemi vyuky v piedmétu Cesky jazyk jsou:

— vyklad,

— fizeny rozhovor, skupinova diskuze,

— skupinova prace,

— projekty (denni forma studia),

— prezentace samostatné prace zakl ve tfid¢ (denni forma studia),
— préce s textem a audiovizudlnimi materidly,

— préace s odbornou literaturou a dal§imi informa¢nimi zdroji,

— prakticka aplikace ziskanych dovednosti pii soutézich a exkurzich (denni forma studia).
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7.1.1.5 Hodnoceni vysledki Zaku

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

— aktivni pfistup,
— samostatné a soustavné plnéni zadanych ukold,
— kultivované vyjadieni vlastnich nazort a respekt k ndzorim druhych,

— praktickou aplikaci teoretickych znalosti.
Doporuc¢enymi metodami pii provéfovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

— srovnavaci didakticky test (rozbor texti, prakticka znalost gramatiky a lexikologie),
— ustni a pisemna cviceni a opakovani (denni forma studia),

— pisemnd slohové prace,

— ustni prezentace (denni forma studia),

— prezkouSeni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy Zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tf1 znamky.

7.1.1.6 Popis piinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifrezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:

— préci s textem a vyhleddvani a zpracovani informaci,

—  préaci v tymu,

— logickému a jazykoveé spravnému vyjadfovani a vystupovani v souladu se zdsadami
kultury projevu a chovani,

— podpote hodnot narodni, evropské 1 svétové kultury, formulaci a obhajob¢ svych nazora
a postoju, k toleranci k nazortim druhych,

— vhodné komunikaci s potencidlnimi zaméstnavateli, prezentaci svych pracovnich cild,

— praci s informacemi zrGznych zdroji nesenymi na riznych médiich, k medidlni
gramotnosti.

7.1.1.7 Prufezova témata

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména k tématim Clovék

v demokraticke spolecnosti, Informacni a komunikacni technologie a vzdélavani v medialni

gramotnosti.
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Pozornost bude vénovéna zejména rozvoji funkéni gramotnosti zakid (tj. schopnosti Cist

textovy material s porozuménim, interpretovat jej, hodnotit a vyuzivat jej) a pisemné i ustni

komunikaci.

7.1.2 Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

Cesky jazyk — 1. roénik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a 16
dovednosti

74k 1. Zakladni pojmy jazykovédy 1

— definuje zékladni pojmy jazykovédy — definice oboru a jeho discipliny
2. Jazykova kultura 1

— objasni zasady jazykové kultury — vyznam jazykové kultury
3. Zvukové prostiedky a 1

— Tidi se zdsadami spisovné vyslovnosti ortoepické normy jazyka
— fonetika ¢eského jazyka
— zvukové prostiedky souvislé feci
4. Narodni jazyk a jeho utvary 2

— rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy — narodni jazyk, jeho norma a kodifikace

jazyk, dialekty a stylové pfiznakové jevy |— spisovny jazyk, hovorovy jazyk
— pracuje s nejnovej§imi normativnimi — nespisovné utvary narodniho jazyka
priruckami Ceského jazyka
5. Postaveni CeStiny mezi 1

— orientuje se v soustave jazykl ostatnimi evropskymi jazyky
— CeStina a jazyky piibuzné
6. Hlavni principy ¢eského 3

— v pisemném projevu uplatiiuje znalosti pravopisu

ceského pravopisu — psani velkych pismen
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi — interpunkéni znaménka — carka ve vété
priruckami ceského jazyka jednoduché
7. Tvaroslovi 3
— urci slovnédruhovou platnost slova — gramatické tvary a konstrukce a jejich
— v pisemném i mluveném projevu vyuziva sémantické funkce
poznatki z tvaroslovi
— pracuje s nejnovej§imi normativnimi
piiruckami Ceského jazyka
8. Lexikologie 2

— pouziva adekvatni slovni zasoby — druhy pojmenovani podle vyznamu

— odhadne vyznam pojmenovani — stylové rozvrstveni slovni zasoby

— prifadi k pojmenovani v daném kontextu

synonyma a antonyma
— rozliSuje stylové ptiznakové jevy
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi
priruckami ceského jazyka
9. Obohacovani slovni zasoby 2

— popise zpisoby zmén slovni zasoby

— rozlisi funkéné€ a nefunkcéné utvorené
slovo

— rozezna obrazné a neobrazné
pojmenovani

— vysvétli vyznam béznych frazeologisml

— tvofeni slov
— obrazna a neobrazna pojmenovani
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1I. Komunikacni a slohovd vychova 33
10. Uvod do studia slohu 3
— vystihne charakteristické znaky riznych |— slohotvorni ¢initelé objektivni a
druht textu a rozdily mezi nimi subjektivni
— funkéni styly, slohové postupy
— uvod do nauky o textu
11. Komunika¢ni vychova 5

— pouziva spravnou techniku mluveného — uvod do nauky o komunikaci, verbalni a 1
slova neverbalni komunikace

— vyuziva emociondlni a emotivni stranky |- komunikacni situace, komunikacni 1
mluveného slova, vyjadiuje postoje strategie (asertivni komunikace,
neutralni, pozitivni (pochvalit) manipulativni postupy v komunikaci)

i negativni (kritizovat, polemizovat) — vyjadrovani ptimé a zprostiedkované 1

— ve vlastnim projevu voli prostredky technickymi prostfedky, vyjadiovani
adekvatni komunikacni situaci monologické a dialogické, vyjadiovani

— vyjadfuje se vécné spravné, jasné formalni a neformalni, role humoru ve
a srozumitelné vyjadfovani, vyjadfovani ptfipravené a

— formuluje vypovédi v souladu nepiipravené
s jazykovymi normami a zasadami — drobné mluvené tvary bézného |
jazykové kultury spolecenského styku (spolecenska

— prednese kratky projev konverzace, telefonovani)

— prednes kratkého projevu 1
12. Prosté sdélovaci styl 8

— rozpozna funk¢ni styl prosté sdélovaci — charakteristické znaky stylu (kompozice, 1

— rozpozna slohovy postup informacéni, jazykové prostredky), graficka a
popisny a vypravéci formalni uprava

— rozpozna typické slohové utvary prosté | — slohovy postup informacni, popisny, 1
sdélovaciho stylu vypravéci

— posoudi kompozici textu, jeho slovni — kratké informacni utvary (zprava, 1
zasobu a skladbu oznameni, pozvanka, osobni dopis

— sestavi jednoduché ttvary prosté formalni a neformalni, e-mail, SMS,
sdélovaciho stylu nekomercni inzerat, jednoduché

— ve vlastnim projevu voli prostfedky formulate)
adekvatni komunikacni situaci — popis staticky a dynamicky, navod, popis 2

— vyjadiuje se vécné spravng, jasné pracovniho postupu, popis osoby
a srozumitelné (charakteristika)

— formuluje vypovédi v souladu — vypravovani 1
s jazykovymi normami a zasadami — pisemna slohova prace 2
jazykové kultury

13. Publicisticky styl 17

— rozpozna funkeni styl publicisticky — charakteristické znaky stylu (kompozice, 1

— rozpozna slohovy postup informacni, jazykové prostredky)
popisny, vypravéci a vykladovy — slohovy postup informaéni, popisny, 1

— rozpoznd typické slohové ttvary vypréavéci a vykladovy
publicistického stylu — rozdily mezi stylem prost¢ sdélovacim a 1

— posoudi kompozici textu, jeho slovni publicistickym
zasobu a skladbu — zprava 2

— sestavi jednoduché publicistické utvary | — analyticky ¢lanek 1

— ve vlastnim projevu voli prosttedky — nvodnik 1
adekvatni komunikacni situaci — interview 1

— formuluje své nazory a podpofi je — recenze 1
vhodnymi argumenty — reportaz 1

— vyjadiuje se vécné spravné, jasné — sloupek, fejeton 1
a srozumitelné — dalsi utvary publicistického stylu 3

— formuluje vypovedi a texty v souladu — role reklamy v publicistice 1
s jazykovymi normami a zdsadami — pisemna slohova prace 2
jazykové kultury
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II1. Prdce s textem a ziskdvdani informaci 17
14. Informaticka vychova 4
— objasni funkci knihoven — knihovny a jejich sluzby
— zaznamenava bibliografické tidaje — bibliografické udaje
— zjistuje potfebné informace — zjistovani informaci z riznych zdroji,
z dostupnych zdroju jejich kritika a interpretace
— pouziva kli¢ova slova pfi vyhledavani — noviny, ¢asopisy a jina periodika
informac¢nich pramenti — internet
— vybere si zdroje a pfistupuje k nim — odborny tisk
kriticky — medialni vychova
— samostatné zpracovava informace
— rozezna vyrazné manipulativni
komunikaci a uci se ji branit
— ma piehled o dennim tisku a tisku své
z4jmové oblasti
15. Prace s riznymi priru¢kami 2
— pracuje s nejnovej$imi normativnimi — Slovnik spisovné Cestiny, Pravidla
priruckami ceského jazyka ceského pravopisu
— mluvnické pfirucky a dalsi slovniky a
encyklopedie
16. Techniky a druhy ¢teni 2
— interpretuje text i jeho ¢asti — zéklady Cteni a interpretace textl
— porovna informace z riznych textt neuméleckych
— zéklady Cteni a interpretace textl
uméleckych
17. Ziskavani a zpracovani 7
— interpretuje text i jeho ¢asti informaci z textu
— nalezne v textu pozadované informace — klicova slova
— vystihne hlavni myslenky textu — kritické Cteni
— oddéli informace podstatné — studijni ¢teni
od nepodstatnych — vypisky, vytah, osnova
— odhadne autorskou strategii
— rozli$i komunikac¢ni funkce v textu
— rozezna vyjadieni domnénky a rizné
miry pravdépodobnosti od faktického
konstatovani
— pofizuje z prosté sdélovaciho textu
vypisky a vytah
— déla si poznamky z vetejnych mluvenych
projevi
18. Zpétna reprodukce textu, jeho 2
— interpretuje text i jeho ¢asti transformace do jiné podoby
— samostatn¢ zpracovava informace
— vyuzije informaci ziskanych v jednom
typu textu k préaci s jinymi druhy textu
Cesky jazyk — 2. ro¢nik (denni forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a 22
dovednosti
Zak 1. Lexikologie 2
— pouziva adekvatni slovni zasoby véetné | — cizi slova
prislusné odborné terminologie — odborna terminologie
— nahradi béZzné cizi slovo ¢eskym — lingvisticka terminologie
ekvivalentem a naopak
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi
priruckami Ceského jazyka
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2. Skladba 3
— aplikuje poznatky ze skladby — vétna skladba
pii vétnéclenském rozboru véty a souvéti | — druhy vét z gramatického a
— uplatiiuje znalosti ze skladby komunikac¢niho hlediska
pfi logickém vyjadfovani
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi
priruckami ceského jazyka
3. Skladebni jevy v textové 2
— orientuje se ve vystavbé textu vystavbé (Stavba a tvorba
— posoudi textovou navaznost a aktualni komunikatu)
¢lenéni vypoveédi — aktuélni ¢lenéni vypoveédi
— posoudi celkovou vystavbu textu — dalsi prostiedky textové navaznosti
a identifikuje jeji pfipadné nedostatky
4. Pravopis 2
— v pisemném projevu uplatiluje znalosti — Carka v souvéti
¢eského pravopisu — dalsi interpunk¢ni znaménka
— pracuje s nejnovéj§imi normativnimi
priruckami ceského jazyka
5. Historicky vyvoj cestiny 1
— vysvétli zakonitosti vyvoje cestiny
6. Vyvojové tendence soucasné 1
— vysvétli zakonitosti vyvoje cestiny ceStiny
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi
priruckami ceského jazyka
7. ReSeni problémovych iiloh 11
— odhaluje a opravuje jazykové nedostatky z gramatiky a lexikologie
a chyby
— rozli$i funkéné a nefunkéné utvotené
slovo
— identifikuje morfologicky chybny tvar
slova a opravi ho
— posoudi jazykovou a stylovou vhodnost
syntaktické vystavby textu a jeho ¢asti
— nalezne nedostatky a chyby ve vystavbé
véty a souveti a vybere nejvhodnéjsi
opravu
1I. Komunikacni a slohovd vychova 45
8. Odborny styl 11
— rozpozna funkéni styl odborny — charakteristické znaky stylu (kompozice, 2
— rozpoznd slohovy postup popisny jazykové prostiedky), grafické a
a vykladovy formalni uprava
— posoudi kompozici textu, jeho slovni — slohovy postup popisny a vykladovy 1
zasobu a skladbu — slohovy postup vykladovy a tivahovy 1
— odborné se vyjadiuje o jevech svého — rozdily mezi stylem prosté sdélovacim, 1
oboru v zékladnich utvarech odborného publicistickym a odbornym
stylu — odborny popis 1
— ve vlastnim projevu voli prosttedky — vyklad 2
adekvatni komunikacni situaci — odborny ¢lanek 1
— vyjadfuje se vécné spravné, jasné — odborna uvaha 1
a srozumitelné — odborné projevy mluvené 1
— formuluje vypovédi v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
9. Administrativni styl 8
— rozpozna funk¢ni styl administrativni — charakteristické znaky stylu (kompozice, 1
— rozpoznd slohovy postup informac¢ni jazykové prostiedky), grafickd a
— rozpozna typické slohové utvary formalni Gprava
administrativniho stylu — zadost, potvrzeni, plnd moc 1
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realizace v textu a dalsi faktory
komunikacni situace

— vhodné pouziva jednotlivé slohové
postupy a zakladni utvary

— vyjadiuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné

— rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy
jazyk, dialekty a stylové priznakové jevy
a ve vlastnim projevu voli prostiedky
adekvatni komunikaéni situaci

— odhaluje a opravuje stylistické
nedostatky a chyby

uméleckého
— tvorba a rozbor textd funkéniho stylu
fe¢nického

— posoudi kompozici textu, jeho slovni — komer¢ni inzerat a odpovéd’ na néj, 1
zésobu a skladbu objednavka, reklamace
— sestavi zékladni projevy — pracovni pisemnosti (strukturovany 3
administrativniho stylu zivotopis, pracovni hodnoceni, ptihlaska
— ve vlastnim projevu voli prosttedky na VS, odvolani)
adekvatni komunikaéni situaci — pisemna slohova prace 2
— vyjadfuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné
— formuluje vypovédi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zasadami
jazykové kultury
10. Profesni konverzace 3
— vhodné se prezentuje, argumentuje — odpoveéd na nabidku k préci, vstupni 1
a obhajuje sva stanoviska pohovor s uchazecem
— pouziva spravnou techniku mluveného — Ustni maturitni zkouska, pfijimaci 1
slova pohovor na vysokou $kolu
— klade otazky a vhodné formuluje — pracovni porada a jeji zapis 1
odpovédi
— vyjadiuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné
— formuluje vypovedi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
— d¢la si poznamky z pracovni porady
11. Umélecky styl 11
— rozpozna funkéni styl umélecky — charakteristické znaky stylu (kompozice, 2
— rozpozna slohovy postup informacni, jazykové prostredky)
popisny, vypravéci, vykladovy — rozdily mezi stylem prosté sdélovacim a 1
a uvahovy uméleckym
— rozpozna typické slohové ttvary — literatura faktu a umélecka literatura 1
uméleckého stylu — umélecky popis 2
— posoudi kompozici textu, jeho slovni — umélecké vypravovani 2
zasobu a skladbu — esej — smiseny utvar styli odborného, 1
publicistického a uméleckého
— pisemna slohova prace 2
12. ReSeni problémovych tloh ze 10
— rozpozna vSechny funkéni styly stylistiky
— rozpoznd slohovy postup informacni, — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 1
popisny, vypravéei, vykladovy prosté sdélovaciho
a uvahovy — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 4
— rozpozna typické slohové utvary vsech publicistického
funkénich styla — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 2
— posoudi kompozici textu, jeho slovni odborného
zasobu a skladbu — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 1
— posoudi vztah mezi ucastniky administrativniho
komunikacni situace, zptsob jeho — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 1
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— rozpoznd funkéni styl fenicky

— rozpoznd slohovy postup informacni,
popisny, vypravéci, vykladovy
a uvahovy

— rozpozna typické slohové ttvary
fe¢nického stylu

— posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu

— vhodné se prezentuje, argumentuje
a obhajuje sva stanoviska

— pouziva spravnou techniku mluveného
slova

— klade otazky a vhodné formuluje
odpovédi

— vyuziva emocionalni a emotivni stranky
mluveného slova, vyjadiuje postoje
neutralni, pozitivni (pochvalit)
i negativni (kritizovat, polemizovat)

— vyjadfuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné

— formuluje vypovedi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury

13. Reénicky styl

— charakteristické znaky stylu (kompozice,
jazykové prostiedky)

— projev a proslov

II1. Prdce s textem a ziskdvdani informaci

23

— vybira si zdroje a pfistupuje k nim
kriticky

— pouziva klicova slova pii vyhledavani
informac¢nich pramenti

— samostatné zpracovava informace

— poftizuje z odborného textu vypisky
a vytah

— vypracuje anotaci

— zaznamena bibliografické udaje

— rozlisi ptedmluvu, doslov, nadpis,
poznamku aj. od vlastniho textu

14. Ziskavani a zpracovani
informaci z textu

— anotace, konspekt, osnova, resumé

— vypisky, vytah

— metatext

— orientuje se ve vystavbe textu

— posoudi celkovou vystavbu textu a
identifikuje jeji piipadné nedostatky
vystihne charakteristické znaky riznych
druhi textu a rozdily mezi nimi

— posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu

— doplni podle smyslu vynechané ¢asti
textu, odhadne pokracovani textu,
odhadne nazev textu

— usporada ¢asti textu v souladu s textovou
navaznosti

15. Nauka o textu
— celkova vystavba textu
— kompozice textu

— Casti textu

[OSIN SRR \OREN |

— vystihne charakteristické znaky riznych
druhti textu a rozdily mezi nimi

— posoudi kompozici textu, jeho slovni
zasobu a skladbu

— doplni podle smyslu vynechané ¢asti
textu, odhadne pokracovani textu,
odhadne nazev textu

16. Rozbor textu z hlediska
sémantiky, kompozice a stylu

— rozbor textdl funkéniho stylu prosté
sdélovaciho

— rozbor textd funkéniho stylu
publicistického

— rozbor texti funkéniho stylu odborného

— rozbor textd funkéniho stylu

13
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— usporada ¢asti textu v souladu s textovou
navaznosti

— identifikuje riizné mozné zpusoby Cteni
a interpretace textu, odhali eventualni
dezinterpretaci textu

— uvédomuje si interdisciplinarni
souvislosti

— administrativniho
— rozbor texti funkéniho stylu uméleckého
— rozbor textdl funkéniho stylu fe¢nického

Cesky jazyk — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a 3
dovednosti

74k 1. Zakladni pojmy jazykovédy 1

— definuje zakladni pojmy jazykovédy — definice jazykovédy a jeji discipliny

— objasni zasady jazykové kultury — vyznam jazykové kultury

— Tidi se zasadami spisovné vyslovnosti — fonetika ceského jazyka

— rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy — zvukové prostiedky souvislé feci

jazyk, dialekty a stylové ptiznakové jevy |— narodni jazyk, jeho norma a kodifikace

— pracuje s nejnovej§imi normativnimi — spisovny jazyk, hovorovy jazyk

ptiruckami ¢eského jazyka — nespisovné utvary narodniho jazyka

— orientuje se v soustave jazykl — postaveni CeStiny mezi ostatnimi

— vysvétli zakonitosti vyvoje Cestiny evropskymi jazyky
— historicky vyvoj ¢estiny, vyvojové

tendence soucasné cestiny
2. Hlavni principy ¢eského 1
— v pisemném projevu uplatiiuje znalosti pravopisu
ceského pravopisu — psani velkych pismen
— pracuje s nejnovéj§imi normativnimi — interpunkéni znaménka — ¢arka ve véte
ptiruckami Ceského jazyka jednoduché
— carka v souvéti
3. Tvaroslovi 1
— urci slovnédruhovou platnost slova — gramatické tvary a konstrukce a jejich
— v pisemném i mluveném projevu vyuziva sémantické funkce
poznatktl z tvaroslovi
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi
priruckami ¢eského jazyka
1I. Komunikacni a slohovd vychova 8
4. Uvod do studia slohu 1
— vystihne charakteristické znaky riznych |— slohotvorni ¢initelé objektivni a
druhi textu a rozdily mezi nimi subjektivni
— funkéni styly, slohové postupy
— uvod do nauky o textu
5. Prosté sdélovaci styl 3
— rozpozna funkcni styl prosté sdélovaci — charakteristické znaky stylu (kompozice, 1
— rozpozna slohovy postup informacni, jazykové prostiedky), grafickd a
popisny a vypraveci formalni Gprava
— rozpozna typické slohové utvary prosté — slohovy postup informaéni, popisny,
sdélovaciho stylu vypravéci
— posoudi kompozici textu, jeho slovni — kratké informacni utvary (zprava,
zasobu a skladbu oznameni, pozvanka, osobni dopis
— sestavi jednoduché ttvary prosté formalni a neformalni, e-mail, SMS,
sdélovaciho stylu nekomeréni inzerat, jednoduché
— ve vlastnim projevu voli prosttedky formulate)
adekvatni komunikaéni situaci — popis staticky a dynamicky, navod, popis 1
— vyjadiuje se vécné spravng, jasné pracovniho postupu, popis osoby
a srozumitelné (charakteristika)
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— formuluje vypovédi v souladu — vypravovani
s jazykovymi normami a zdsadami — pisemna slohova prace 1
jazykové kultury
6. Komunika¢ni vychova 1
— pouziva spravnou techniku mluveného — uvod do nauky o komunikaci, verbalni a
slova neverbalni komunikace
— vyuziva emocionalni a emotivni stranky |— komunikacni situace, komunikaéni
mluveného slova, vyjadfuje postoje strategie (asertivni komunikace,
neutralni, pozitivni (pochvalit) manipulativni postupy v komunikaci)
i negativni (kritizovat, polemizovat) — vyjadrovani ptimé a zprostiedkované
— ve vlastnim projevu voli prostfedky technickymi prostfedky, vyjadfovani
adekvatni komunikacni situaci monologické a dialogické, vyjadiovani
— vyjadiuje se vécné spravng, jasné formalni a neformalni, role humoru ve
a srozumitelné vyjadfovani, vyjadfovani pfipravené a
— formuluje vypovédi v souladu nepiipravené
s jazykovymi normami a zasadami — drobné mluvené tvary bézného
jazykové kultury spole¢enského styku (spolecenska
— prednese kratky projev konverzace, telefonovani)
— prednes kratkého projevu
7. Publicisticky styl 3
— rozpozna funkeni styl publicisticky — charakteristické znaky stylu (kompozice, 1
— rozpozna slohovy postup informacni, jazykové prostredky)
popisny, vypravéeci a vykladovy — slohovy postup informacni, popisny,
— rozpozna typické slohové ttvary vypréavéci a vykladovy
publicistického stylu — rozdily mezi stylem prost¢ sdélovacim a
— posoudi kompozici textu, jeho slovni publicistickym
zasobu a skladbu — zprava 1
— sestavi jednoduché publicistické utvary | — analyticky ¢lanek
— ve vlastnim projevu voli prostfedky — pisemna slohova prace 1
adekvatni komunikacni situaci
— formuluje své nazory a podpofi je
vhodnymi argumenty
— vyjadiuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné
— formuluje vypovedi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
II1. Prdce s textem a ziskdvdani informaci 4
8. Techniky a druhy ¢teni 2
— interpretuje text i jeho ¢asti — zéklady ¢teni a interpretace textd
— porovna informace z rtiznych textl neuméleckych
— samostatn¢ zpracovava informace — zaklady ¢teni a interpretace textl
— vyuzije informaci ziskanych v jednom uméleckych
typu textu k praci s jinymi druhy textu — zpétna reprodukce textu, jeho
transformace do jiné podoby
9. Informaticka vychova 1
— objasni funkei knihoven — knihovny a jejich sluzby
— zaznamenava bibliografické udaje — bibliografické udaje
— zjistuje potfebné informace — zjistovani informaci z riznych zdroj,
z dostupnych zdroju jejich kritika a interpretace
— pouziva klicova slova pii vyhledavani — noviny, ¢asopisy a jina periodika
informacnich pramenti — internet
— vybere si zdroje a pfistupuje k nim — odborny tisk
kriticky — medialni vychova
— samostatné zpracovava informace
— rozeznd vyrazné manipulativni
komunikaci a u¢i se ji branit
— ma piehled o dennim tisku a tisku své
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— z4ajmové oblasti
10. Prace s riznymi priru¢kami 1
— pracuje s nejnovej$imi normativnimi — Slovnik spisovné Cestiny, Pravidla
ptiruckami ¢eského jazyka ¢eského pravopisu
— mluvnické pfirucky a dalsi slovniky a
encyklopedie
Cesky jazyk — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a 3
dovednosti
Zak 1. Lexikologie 2
— pouziva adekvatni slovni zdsoby véetné¢ | — druhy pojmenovani podle vyznamu 1
prislusné odborné terminologie — stylové rozvrstveni slovni zasoby
— odhadne vyznam pojmenovani — tvofeni slov
— pfifadi k pojmenovani v daném kontextu |— obrazna a neobrazna pojmenovani
synonyma a antonyma — cizi slova 1
— rozliSuje stylové pfiznakové jevy — odborna terminologie
— pracuje s nejnoveéj$imi normativnimi — lingvisticka terminologie
ptiruckami ¢eského jazyka
— popise zplsoby zmén slovni zasoby
— rozlisi funkéné a nefunkéné utvorené
slovo
— rozeznd obrazné a neobrazné
pojmenovani
— vysvétli vyznam béznych frazeologismi
2. Skladba 1
— aplikuje poznatky ze skladby — vétna skladba
pfi vétnéclenském rozboru véty a souvéti |— druhy vét z gramatického a
— uplatiiuje znalosti ze skladby komunikaéniho hlediska
pfi logickém vyjadfovani
— pracuje s nejnovéj§imi normativnimi
priruckami Ceského jazyka
1l. Komunikacni a slohovd vychova 8
3. Publicisticky styl 4
— rozpoznd typické slohové tvary — uvodnik 1
publicistického stylu — interview
— posoudi kompozici textu, jeho slovni — recenze
zasobu a skladbu — reportaz
— sestavi jednoduché publicistické utvary | — sloupek, fejeton
— ve vlastnim projevu voli prosttedky — dalsi utvary publicistického stylu 2
adekvatni komunikacni situaci — role reklamy v publicistice
— formuluje své nazory a podpofi je — pisemna slohova prace 1
vhodnymi argumenty
— vyjadiuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné
— formuluje vypovedi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
4. Dalsi funkéni styly 4
— rozpozna funk¢ni styl administrativni — charakteristické znaky administrativniho 1
— rozpoznd slohovy postup informacni stylu (kompozice, jazykové prostiedky),
— posoudi kompozici textu, jeho slovni graficka a formalni Giprava
zéasobu a skladbu — charakteristické znaky odborného stylu 1
— rozpozna funkéni styl odborny (kompozice, jazykové prostiedky),
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— rozpoznd slohovy postup popisny
a vykladovy

— posoudi kompozici textu, jeho slovni
zésobu a skladbu

— rozpozna funkéni styl umélecky

— graficka a formalni tiprava

— slohovy postup popisny a vykladovy

— slohovy postup vykladovy a tivahovy

— rozdily mezi stylem prosté sdélovacim,
publicistickym a odbornym

— rozpozna slohovy postup informacni, — charakteristické znaky uméleckého stylu 1
popisny, vypravéeci, vykladovy (kompozice, jazykové prostiedky)
a uvahovy — rozdily mezi stylem prosté sdélovacim a
— rozpozna funkeni styl fecnicky uméleckym
— rozpozna slohovy postup informacni, — literatura faktu a umélecka literatura
popisny, vypravéci, vykladovy — charakteristické znaky fec¢nického stylu 1
a tvahovy (kompozice, jazykové prostiedky)
— formuluje vypovedi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
II1. Prdace s textem a ziskdvdani informaci 4
5. Ziskavani a zpracovani 4
— interpretuje text i jeho ¢asti informaci z textu
— nalezne v textu pozadované informace — klicova slova
— vystihne hlavni myslenky textu — kritické Cteni
— oddéli informace podstatné od — studijni ¢teni
nepodstatnych — vypisky, vytah, osnova
— odhadne autorskou strategii — anotace, konspekt, resumé
— rozli$i komunikac¢ni funkce v textu — metatext
— rozezna vyjadieni domnénky a rizné
miry pravdépodobnosti od faktického
konstatovani
— pofizuje z prosté sdélovaciho textu
vypisky a vytah
— déla si poznamky z vetejnych mluvenych
projevt
— vybira si zdroje a pfistupuje k nim
kriticky
— pouziva kli¢ova slova pfi vyhledavani
informaénich prament
— samostatné zpracovava informace
— poftizuje z odborného textu vypisky
a vytah
— Vypracuje anotaci
— zaznamena bibliografické udaje
— rozlisi ptedmluvu, doslov, nadpis,
poznamku aj. od vlastniho textu
Cesky jazyk — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
1. Zdokonalovani jazykovych védomosti a 3
dovednosti
Zak 1. Skladebni jevy v textové 1
— orientuje se ve vystavbe textu vystavbé (Stavba a tvorba
— posoudi textovou navaznost a aktualni komunikatu)
¢lenéni vypoveédi — aktualni ¢lenéni vypovedi
— posoudi celkovou vystavbu textu a — dalsi prostfedky textové navaznosti
identifikuje jeji pfipadné nedostatky
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2. ReSeni problémovych tiloh 2
— odhaluje a opravuje jazykové nedostatky z gramatiky a lexikologie
a chyby — vétna skladba
— rozlisi funkéné a nefunkéné utvotené — druhy vét z gramatického
slovo a komunika¢niho hlediska
— identifikuje morfologicky chybny tvar
slova a opravi ho
— posoudi jazykovou a stylovou vhodnost
syntaktické vystavby textu a jeho ¢asti
— nalezne nedostatky a chyby ve vystavbé
veéty a souvéti a vybere nejvhodnéjsi
opravu
Il. Komunikacni a slohovd vychova 12
3. Administrativni styl 1
— rozpoznd typické slohové ttvary — zédost, potvrzeni, plnd moc
administrativniho stylu — komer¢ni inzerat a odpoveéd’ na néj,
— posoudi kompozici textu, jeho slovni objednavka, reklamace
zasobu a skladbu — pracovni pisemnosti (strukturovany
— sestavi zakladni projevy zivotopis, pracovni hodnoceni, ptihlaska
administrativniho stylu na VS, odvolani)
— rozpozna typické slohové ttvary — odpoveéd na nabidku k praci, vstupni
fe¢nického stylu pohovor s uchazecem
— ve vlastnim projevu voli prosttedky — Uustni maturitni zkouska, pfijimaci
adekvatni komunikacni situaci pohovor na vysokou Skolu
— vyjadiuje se vécné spravng, jasné — pracovni porada a jeji zapis
a srozumitelné
— formuluje vypovedi a texty v souladu
s jazykovymi normami a zasadami
jazykové kultury
— vhodné se prezentuje, argumentuje
a obhajuje sva stanoviska
— pouziva spravnou techniku mluveného
slova
— klade otazky a vhodné formuluje
odpovédi
— vyjadiuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné
— d¢la si poznamky z pracovni porady
4. Odborny styl 3
— odborné se vyjadiuje o jevech svého — odborny popis 1
oboru v zékladnich utvarech odborného |- vyklad
stylu — odborna uvaha 1
— ve vlastnim projevu voli prosttedky — odborny ¢lanek
adekvatni komunikaéni situaci — odborné projevy mluvené
— vyjadiuje se vécné spravné, jasné — pisemna slohova prace 1
a srozumitelné
— formuluje vypovédi v souladu
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
5. Umélecky styl 1
— rozpoznd typické slohové ttvary — umélecky popis 1
uméleckého stylu — umélecké vypravovani
— posoudi kompozici textu, jeho slovni — esej — smiseny utvar styli odborného,
zéasobu a skladbu publicistického a uméleckého
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6. Reénicky styl 1
— formuluje vypovedi a texty v souladu — projev a proslov
s jazykovymi normami a zdsadami
jazykové kultury
7. ReSeni problémovych tloh ze 6
— rozpozna vSechny funkeni styly stylistiky
— rozpozna slohovy postup informacni, — tvorba a rozbor texti funkéniho stylu 1
popisny, vypravéci, vykladovy prosté sdélovaciho
a uvahovy — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 2
— rozpozna typické slohové utvary vsech publicistického
funk¢nich stylt — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 1
— posoudi kompozici textu, jeho slovni odborného
zasobu a skladbu — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 1
— posoudi vztah mezi ucastniky administrativniho
komunikacni situace, zptsob jeho — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu 1
realizace v textu a dalsi faktory uméleckého
komunikaéni situace — tvorba a rozbor textd funkéniho stylu
— vhodné pouziva jednotlivé slohové fec¢nického
postupy a zakladni utvary
— vyjadiuje se vécné spravné, jasné
a srozumitelné
— rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy
jazyk, dialekty a stylové priznakové jevy
a ve vlastnim projevu voli prostiedky
adekvatni komunikaéni situaci
— odhaluje a opravuje stylistické
nedostatky a chyby
II1. Prdce s textem a ziskdvdani informaci 5
8. Nauka o textu 2
— orientuje se ve vystavbe textu — celkova vystavba textu 1
— posoudi celkovou vystavbu textu — kompozice textu 1
a identifikuje jeji pfipadné nedostatky — Césti textu
9. Rozbor textu z hlediska 3
— vystihne charakteristické znaky riznych sémantiky, kompozice a stylu
druhi textu a rozdily mezi nimi — rozbor texttl funkéniho stylu prosté 1
— posoudi kompozici textu, jeho slovni sdélovaciho
zasobu a skladbu — rozbor textd funkéniho stylu 1
— doplni podle smyslu vynechané casti publicistického
textu, odhadne pokracovani textu, — rozbor textd funkéniho stylu odborného 1
odhadne nazev textu — rozbor textd funkéniho stylu
— uspotada ¢asti textu v souladu s textovou administrativniho
navaznosti — rozbor textdl funkéniho stylu uméleckého
— identifikuje rizné mozné zplsoby ¢teni | — rozbor textl funkéniho stylu fe¢nického
a interpretace textu, odhali eventualni
dezinterpretaci textu
— uvédomuje si interdisciplinarni
souvislosti
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Ucebni osnova pfedmétu
7.2 ANGLICKY JAZYK
Pocet hodin v UP celkem: 10 denni forma studia

115 dalkova forma studia

7.2.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.2.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyufovaciho pfedmétu Anglicky jazyk je vybavit zdka jazykovymi
védomostmi gramatickymi, lexikdlnimi, pravopisnymi, fonetickymi, vést ho k rozvijeni
komunikativnich jazykovych kompetenci, které mu umozni dorozumivat se a orientovat
se v projevech mluvenych i psanych, spolupracovat, vyhledavat, zpracovavat a vyménovat
ziskané informace v situacich kazdodenniho osobniho nebo vefejného a pracovniho Zivota,
ziskéavat informace o svété, zejména o anglicky mluvicich zemich, pracovat s cizojazy¢nymi

texty.

Vzdélavani vcizim jazyce navazuje na uroveit A2+ podle Spole¢ného evropského
referen¢niho ramce pro jazyky (dale jen SERR), které mél zak dosdhnout v pribéhu tiiletého
sttedniho vzd€lani s vyucnim listem, a sméfuje k osvojeni komunikativnich jazykovych

kompetenci na urovni B1.

Vyuka cizich jazykt si klade vedle komunikativniho cile jesté¢ vychovné vzdé€lavaci cil, nebot’
ptispiva k formovani osobnosti zakl, rozvijeni dovednosti potfebnych k obhajeni vlastniho
stanoviska. Na zéklad¢ ziskavani poznatkli o zemich studované jazykové oblasti jsou zaci
vedeni k prohlubovani vlastni narodni identity a k respektovani identity, ndrodnich tradic

a zvyku a odli$nych socidlnich a kulturnich hodnot v téchto zemich.

7.2.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva predmétu Anglicky jazyk je rozlozen do 1. a 2. rocniku u denni formy studia
ado 1., 2. a 3. ro¢niku dalkové formy studia. Obsah uciva vychdzi z obsahového okruhu RVP
— Vzdelavani a komunikace v cizim jazyce a ucivo je vybrano tak, aby napliiovalo profil
absolventa a spliiovalo naroky kladené na osvojeni komunikativnich jazykovych kompetenci,

které odpovidaji stupnici B1 podle SERR.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni feCovych dovednosti (poslech a cteni

s porozuménim), produktivnich a interaktivnich (pisemny a ustni projev), ziskani ptiméteného
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rozsahu jazykovych prostfedkd, tj. slovni zasoby (celkové by m¢l zak na konci nastavbového
studia ovladat 2300 lexikalnich jednotek) véetné¢ odborné terminologie (minimalné¢ 20 %),
gramatiky (tvaroslovi a vétné skladba), zvukovych a grafickych prostfedkl jazyka, rozvijeni
zemepisnych poznatkli o zemich anglické jazykové oblasti a jejich porovnani se zemépisnymi

poznatky o Ceské republice.

Vzhledem k velmi rozdilnym vstupnim znalostem a ptedpokladiim zaka je nutné na zacatku
1. ro¢niku (denniho i1 dalkového studia) opakovat a upeviovat ucivo, které by méli mit zaci

zvladnuté z predchoziho studia.

Vdenni formé studia se vyuka v 1. roc¢niku soustfedi na procvicovani zékladnich
gramatickych jevil (napf. pfitomny a minuly ¢as pravidelnych inepravidelnych sloves
a sloves zptisobovych, stupiiovani pfidavnych jmen a pfislovci, osobni a pfivlastiovaci
z4jmena, slovosled v jednoduchych vétach, otazkach a souvétich, znalost zakladnich spojek)
a rozvoj komunikacnich dovednosti a slovni zasoby tykajici se tematickych okruht jako
napf. moje rodina a mi pratelé, kazdodenni Zivot, volny cas, bydleni, sport a kultura,

cestovani, pocasi, nakupovani a sluzby atd.

Ve 2. ro¢niku je rozSifovano a prohlubovano ucivo 1. ro¢niku, Zaci se seznamuji
predlozkové vazby, vedlejsi véty, infinitivni vazby, trpny rod, podminovaci zpulsob)
a obsahlejsimi tematickymi okruhy (redlie Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi,
Skola a vzdélavani, Zivotopis, povolani a plany do budoucna). ZvysSena pozornost je vénovana
nacviku receptivnich feCovych dovednosti (poslech a ¢teni s porozuménim) a pisemnému

projevu, které jsou soucasti statni maturitni zkousky z ciziho jazyka.

V dalkové formé¢ studia se vyuka v 1. ro¢niku soustiedi na procvicovani zakladnich
gramatickych jevii (napf. pfitomny a minuly cas pravidelnych i nepravidelnych sloves
a sloves zpusobovych, stupfiovani piidavnych jmen a pfislovci, osobni a piivlastiovaci
zajmena, slovosled v jednoduchych vétach a otazkach, znalost zakladnich soufadicich spojek)
a rozvoj komunikacnich dovednosti a slovni zasoby tykajici se tematickych okruht jako napf.
moje rodina a mi pratel¢, kazdodenni zivot, volny c¢as, bydleni, sport a kultura, cestovani,
pocasi, nakupovani a sluzby atd.

Ve 2. ro¢niku je rozsifovano a prohlubovano ucivo 1. ro¢niku, zici se seznamuji

vvvvvv
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obsahlej$imi tematickymi okruhy (realie Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi, Skola a
vzdélavani, zivotopis, povolani a plany do budoucna). Pozornost je také vénovéana nacviku

receptivnich feCovych dovednosti (poslech a Cteni s porozuménim) a pisemnému projevu.

Ve 3. ro¢niku se navazuje na ucivo ptredchozich ro¢nikli, zaci se seznamuji s dalSimi
gramatickymi jevy (napf. infinitivni vazby, trpny rod, podminovaci zptisob, nepiimé otazky).
Tematické okruhy se zaméfuji na redlie Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi,
zkuSenosti z praxe, sluzby v oboru, plany do budoucna, profesni uplatnéni apod. Vyuka
se soustfedi predevS§im na rozvoj receptivnich fecovych dovednosti (poslech a cteni
s porozuménim) a pisemného projevu, které jsou soucasti statni maturitni zkousky z ciziho

jazyka.

Piedmét Anglicky jazyk tzce souvisi s dal§imi vieobecnymi vzdélavacimi predméty Cesky
jazyk,  Zaklady  spoleCenskych véd a  sodbornymi  predméty  Marketing
a management, Elektronickd komunikace, Informacni technologie, Obchodni korespondence

a Chod podniku.
Vyuka probiha v délenych tiidach, zpravidla ve specializovanych jazykovych ucebnéch.

7.2.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citl, postojii, hodnot a preferenci

Vyuka Anglického jazyka smétuje k tomu, aby zak:

— aktivné se ucastnil diskuzi a nebal se obhajit svoje nazory,

— dbal na dodrzovani pravidel slusného chovani a respektoval prava a nazory jinych,

— uveédomoval si dualezitost znalosti cizich jazykd a nutnost jejich celozivotniho studia,
na zaklad¢ ziskavani poznatkli o zemich studované jazykové oblasti si byl védom vlastni
kulturni a néarodni identity a respektoval identitu, narodni tradice a zvyky a odlisné
socialni a kulturni hodnoty v téchto zemich,

— byl schopen fesit tikoly samostatné,

— pracoval zodpovédné, pecliveé a presne,

— byl schopen uplatnit své znalosti v praxi,

— pracoval s odbornou literaturou,

— ziskal sebedivéru a sebekontrolu,

— pfijimal a zodpovédné plnil svétené tkoly,

— uvédomoval si vyhody znalosti ciziho jazyka pro uplatnéni v osobnim i pracovnim zivoté.
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7.2.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Anglicky jazyk jsou:

— metoda slovni — monologicka a dialogicka,

— metoda deduktivni a srovnavaci v kombinaci s vykladem (denni forma),

— aktivizujici didaktické metody — simula¢ni metody, hry a soutéZe (denni forma),
— projektové metody (denni forma),

— skupinové préace, rozhovory, diskuze, samostatna vystoupeni zakd,

— poslechova cviceni, audiovizualni strategie,

— préce s ucebnici, cizojazy¢nymi texty a casopisy, pracovnimi listy, slovniky,

— vyhledéavani informaci, prace s mapou,

— prace na PC (vyuziti internetu) a vyuziti multimedialni tabule ve vyuce (denni forma),
— ustni a pisemné opakovani, procvi¢ovani.

7.2.1.5 Hodnoceni vysledki Zaku

Pii hodnoceni zakt klademe ddraz na:

— komplexni rozvoj vSech feCovych dovednosti,

— zvukovou stranku jazyka (vyslovnost),

— lexikalni rozsah,

— spravné pouziti probranych gramatickych pravidel sohledem na srozumitelnost
a pohotovost,

— gramatickou spravnost, rozsah, rozmanitost a spravnost pouzivanych jazykovych
a stylizacnich prostiedkid s ohledem zejména na srozumitelnost, a to ve strukturovaném
pisemném projevu,

— samostatny a aktivni pfistup k zadavanym ukoliim,

— schopnost zdka pracovat samostatné a soustavné,

— dovednost zaka kontrolovat praci svou (vlastni sebehodnoceni) i ostatnich zakd,

— kolektivni hodnoceni a naslednou spolupraci pedagogt s zéky, ktera vede k identifikaci

nedostatka a jejich odstranéni.
Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykont zéka jsou:

— pisemna prace ¢i Gstni zkouSeni v zavéru tematického celku,
— pisemné zkouSeni — 1x za pololeti, tzv. srovndvaci test (hodnoti se rozvoj vSech
jazykovych kompetenci za celé pololeti — denni forma studia),

— ustni zkousSeni (denni forma studia),
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strukturovand pisemna prace — minimalné 1x rocné (denni forma studia),

hodnoceni domadcich ¢i tstnich praci (denni forma studia),

piezkouseni z uciva daného pololeti (dalkova forma studia).

Z diavodu objektivity je vhodné vyuzivani jednotného bodového systému piistupného vSem

vyudujicim cizich jazykt. Kritéria hodnoceni vychéazi z klasifikaéniho tadu skoly. Zak

denniho studia musi béhem pololeti ziskat minimalné tii znamky.

7.2.1.6 Popis piinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

posilovani a rozvijeni komunikativni kompetence — zak bude schopen vyjadiovat se
v cizim jazyce primétené k ucelu jednéani, bude schopen v prostfedi, kde jednaci teci
je anglictina, na urCité Urovni feSit pracovni i mimopracovni problémy, komunikovat
sur¢itou mirou plynulosti a spontdnnosti, takze bude moci konverzovat s rodilymi
mluvéimi. Dokaze se aktivné Ucastnit diskuzi ve znamych souvislostech, vysvétlovat
a zdivodnovat své ndzory a postoje a respektovat nazory druhych,

zpracovavani pfimétené naro¢nych texti na bézna i odborna témata,

praci s cizojazy¢nou literaturou, vyhledavani a vyhodnocovani informaci v multimédiich,
encyklopediich, slovnicich,

stanoveni si redlnych cili v dalsim jazykovém vzdélavani podle svych osobnich
schopnosti. Zak bude schopen se efektivné udit a pracovat, vyuzivat ke svému uéeni
zkuSenosti jinych lidi a feSit pracovni i mimopracovni problémy a zlepSovat mezilidské
vztahy,

odpovédnému plnéni svéfenych tkold, praci v tymu,

posileni svych kompetenci k praci s informacemi a vyuzivani prostiedki informacnich

a komunikacnich technologii.

7.2.1.7 Prirezova témata

Z prifezovych témat pfedmét Anglicky jazyk svym obsahem pfispivd zejména k tématu

Clovek v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni technologie.

Pozornost bude vénovéna zejména oblastem komunikace, aktivni tolerance (tj. uznani

dastojnosti vSech lidi a prava na jejich svobodné zastavané ndzory), spoleCnosti (jeji riizni

¢lenové a spolecenské skupiny) a kultury. Hranim roli a dal$imi dialogickymi metodami

se zaci uci spolupracovat a diskutovat s vrstevniky a vystupovat, prezentovat a obhajovat své
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nazory pred ostatnimi a zaroven respektovat nazory odlisné. Do  vyuky
je zarazena téz priprava na povolani (zdk bude schopen fesit situace souvisejici s hledanim
zaméestnani, sdé¢lovat dualezit¢ udaje o svém vzdélani a praxi, navazovat kontakt
a vést korespondenci s potencidlnimi zaméstnavateli, ufady, tj. odpovédét na inzerat, napsat
motivacni dopis a strukturovany zivotopis, vyplnit jednoduché formulédfe s osobnimi udaji)
a dale moznosti prace s prostiedky ICT (vyhledavani informaci na internetu, vyuzivani

on-line ucebnic, prace s textovym procesorem a prace se softwarem pro tvorbu prezentact).

ra re

7.2.2 Rozpis uciva a vysledku vzdélavani
Anglicky jazyk — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Uvod do uéiva 15
— rozumi nejbe&znéjsi slovni zasobg, — vyznam vyuky anglického jazyka 2
pfiméfenym projevim a kratkym — opakovani 13
rozhovoriim, dokaze pochopit smysl 2. Seznamovani se 16
kratkych jasnych jednoduchych zprav — opakovani ¢asti a otazek 10
a hlaseni rodilych mluv¢ich pronaSenych |— pouziti dvojjazyéného slovniku 2
zietelné spisovnym jazykem — oprava chyb v pisemném projevu, dopis 2
v pomalejSim tempu a tykajicich se kamaradovi
znamych témat — specifické aspekty anglické slovni zasoby, 2
— porozumi pracovnim pokyntiim, zac¢ina slovotvorba
odhadovat vyznam neznamych vyrazi 3. Radosti kaZdodenniho Zivota 18
podle kontextu, pouziva adekvatné — uziti ptitomného Casu 10
slovni zasobu a zakladni odbornou — synonyma, psani pohlednice 3
frazeologii — slovni zasoba: kazdodenni zivot 3
— Cte s porozuménim vécné i jazykoveé — muj denni program 2
pfiméfené texty, orientuje se 4. Co je nového ve svété 18
v neznamém textu, vyhleda v textu — uziti minulého ¢asu 10
dualezité informace, rozumi kratkym — nepravidelna slovesa 2
jednoduchym osobnim dopistim — kolokace s ,, have* 1
— vhodné pouziva ptekladové slovniky — ptislovce 1
v tisténé i elektronické podobé — psani kratkého piib&hu 2
— reaguje piiméfenym zplsobem — slovni zésoba: ¢asové vyrazy 2
v b&znych Zivotnich situacich 5. Konverzaéni téma: Svatky a 6
a v jednoduchych pracovnich situacich tradice 2
v rozsahu aktivn€ osvojenych — svatky, vyznamna vyroéi a tradice v CR 2
jazykovych prosttedkd, zapojuje — svatky, vyznamna vyroci a tradice v
se do kratké spolecenské konverzace anglicky mluvicich zemich 2
— dokaZe si vyzadat a podat jednoduchou | — oslavy a vyro¢i v roding, kazdodenni
informaci, sdélit své stanovisko Sivot
v rozsahu aktivné osvojenych 6. Jidlo a piti 16
Jazykovych prostiedki — much/many, some/any 3
— pouziva vice frazi a vét k jednoduchému | _ 5 few, a little, a lot of 3
projevu tykajiciho se jeho Zivota a jeho | _ yiti &lent 3
okoli — zadosti, nabidky 1
— pouziva adekvatné osvojené gramatické | _ psani emailu, spojovaci vyrazy 3
prostiedky v ramci komunikacnich — slovni zasoba: jidlo, stravovani, 3
situaci i v pisemném projevu a dodrzuje nakupovani
zakladni pravopisné normy 7. Konverza¢ni téma: 6
— napise kratky text a zpravy tykajici se Nikupy, sluzby
jeho zéakladnich potfeb a velmi — prace v obchodg, druhy obchodii, zboi 2
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jednoduchy osobni dopis nebo odpovéd” | — supermarkety, obchodni domy 1
na né¢j (pod&kovani, pozvanka) — platba, ceny, 1
— uzivé adekvatni zvukové prostiedky — sluzby vefejné a soukromé, druhy sluzeb 2
jazyka a rozpozna odli$nosti zvukové 8. Plany a nadéje do budoucna 15
podoby — vazby se slovesy (ing/to) 7
— uziti budouciho ¢asu 4
— plany do budoucna 2
— vyjadreni jistoty a pochybnosti 2
9. Konverzac¢ni téma: 6
Vzdélavani a jazyk
— typy $kol, skolni systém 2
— nase Skola, obory studia, pfedméty 3
— vyznam vzdéladvani pro budouci zivot 1
10. Moje nazory 13
— ,,What.....like? 3
— stupniovani pfidavnych jmen 3
— vztazné véty 2
— popis 2
— synonyma a antonyma 2
— program kina, divadla 1
11. Vyznamné osobnosti 18
— uziti predpfitomného casu 7
— slovotvorba 3
— opakovani ¢ast 2
— tazaci dovétky 3
— zivotopis, motivacni dopis 3
12. Konverzacni téma: 10
Svét prace, Miij budouci profesni Zivot
— profese 1
— moje profesni zaméteni, moznosti mého 2
oboru
— zkuSenosti z praxe, staze a exkurze 2
— sluzby v mém oboru, zafizeni provozovny 2
— Zivotopis 2
— pracovni pohovor 1
13. Opakovani 8
— procvicovani jazykovych kompetenci: 8
mluveni, ¢teni, psani, poslech
Anglicky jazyk — 2. ro¢nik (denni forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k L. Uvod do udiva 7
— rozumi pfiméfenym souvislym projevim |— Opakovani 7
a diskuzim rodilych mluvéich o béznych | 2. Konverzac¢ni téma: 5
tématech pracovnich, Skolnich Cestovani, doprava, v hotelu
a volnocasovych pronasenym — zpusoby cestovani, dopravni prostiedky 1
ve standardnim hovorovém tempu — doprava ve mésté 1
— odhaduje vyznam vétSiny neznaimych — popis mista, cesty 1
vyrazl podle kontextu a zpiisobu tvofeni, |- cestovani do zahranic¢i, oblibené 1
pouziva adekvatni slovni zasobu destinace 1
— Cte s porozuménim vécné i jazykové — v hotelu: rezervace, ubytovani
pfiméfené texty vcetné jednoduchych 3. Rozdily mezi chlapci a dévéaty 16
textl odbornych, orientuje se v textu, — ,,have (got) to* 5
uplatiiuje rizné techniky ¢teni, — ,,should/must* 5
vyhledava v textu dalezité informace — kolokace s ,,make, do, take, put“ 2
— vhodné pouziva ptekladové slovniky — psani formalniho a neformalniho dopisu 2
v tisténé i elektronické podobé a dokdze |— slovni zasoba: oble¢eni 1
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si vybrat z nabizenych slovnikovych
hesel to spravné a pielozi pfiméteny text

— komunikuje a ptfiméfené aktivné pouziva
ziskanou slovni zasobu vcetné vybrané
frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota
a vlastnich zalib

— nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi
myslenky a dulezité informace

— rozpozna vyznam obecnych sdéleni
a hlaseni

— pfiméfené se domluvi v béznych
situacich, ziska i poskytne informace,
pozada o uptesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni, zaznamena
vzkazy volajicich

— vyjadfuje se Gstné i pisemné k tématiim
osobniho Zivota a k témattim z oboru
vzdélani

— vyjadiuje se témét bezchybné v béznych,
predvidatelnych situacich

— vyjadii pisemné sviij ndzor na text

— zaznamena pisemn¢ podstatné myslenky
a informace z textu, zformuluje vlastni
myslenky a vytvofi text o udalostech

— mdda, obleceni (zimni, letni), dopliky 1
4. Zemépis a priroda 3
—  fauna a flora 1
— geografické pojmy 2
5 Konverzacni téma: 7

Ceska republika, Praha

— geografie, populace, historie, sprava
— zemé&dé&lstvi a prumysl

— atraktivni mista v CR, pamatky

— vyznamné osobnosti

— Praha - zékladni udaje

—  pamatky a zajimavé mista

6. Vypravéni pribéhu
—  predminuly ¢as

—  minulé casy

- ,,used to*

—  spojovaci vyrazy

—  vypravéni ptibéht

—  slovni zasoba: pocity

—  vyrazy ,,80, such®

—  homonyma

— vypravéni obsahu filmu, knihy

7. Interaktivni svét

—  trpny rod

—  Cinny a trpny rod

—  kolokace s pod. jmény, slovesy a
prislovci

O N~ I L Ll I R e~y e L

a zazitcich v podobé popisu, sd€leni, — telefonni rozhovory 2

vypraveni, dopisu a odpovédi na dopis, |- vyjadfovani nazoru - vyhody a 1

vyplni jednoduchy neznamy formular nevyhody
— pouziva osvojen¢ gramatické prosttedky |- spojovaci vyrazy 1

v ramci komunikacnich situaci —  slozeniny — podstatna jména 2

i v pisemném projevu, uplatiiuje zakladni |~ slovni zasoba: moderni komunika&ni 2

zpusoby tvofeni slov v jazyce, opravuje technologie

chyby, pouziva stylisticky vhodné obraty | g, Konverzaéni téma: 5
— sdéli a zdtivodni sviij nazor, pronese Komunikace, Média, Marketing

jednoduse zformulovany monolog pied a reklama

publikem, reaguje na jednoduche dotazy | _ zpisoby komunikace, moderni 1

publika, pfeformuluje pronesené sdéleni komunikaéni technologie

a zprostiedkuje informace dalsim lidem | _ dopisy a emaily 1
— pouziva opisné prostfedky v neznamych | noviny, Gasopisy, rozhlas a televize 1

situacich, pfi vyjadfovani slozitych —  vyznam reklamy 1

my§lenek ) —  zplisoby marketingu a reklamy 1
— vypravi jednoduché piib&hy, zazitky 9. Opakovani 6
— zapoji se do hovoru ?FZ pfiprfivyo —  procvicovani jazykovych kompetenci: 6
— experimentuje, Zk_OUSI a hleda zpiisoby poslech, &teni, porozuméni, mluveni

vyjadfeni srozumitelné pro posluchace 10. Neobvyklé Zivoty 16
— vyfesi vétSinu béZnych dennich situaci, |- piedptitomny &as prib&hovy 5

které se mohou odehrat v cizojazyéném |- piedpiitomny ¢as prosty a prib&hovy 2

prostiedi, vyjadfuje se ustné i pisemné —  opakovani ¢ast 5

k témattim osobniho Zivota a k tématim |_  frazova slovesa 1

z oblasti zaméfent studijniho oboru —  konverzacni situace (dobré a Spatné 1
— tesi pohotoveé a vhodné standardni Zpravy)

feCové situace i jednoduché —  vypliovani formulédit 1

a frekventované situace tykajici — slovni zasoba: Zivotni cyklus 1

se pracovni ¢innosti 11. Konverzacni téma: Tiebic¢ 3
— vyméhuje si informace, které jsou bé&zné |— popis mésta a okoli 1

— vyznamné pamatky v Tiebici a regionu 1
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pii neformalnich hovorech — vyznamné osobnosti regionu 1

— vyhleda, zformuluje a zaznamena 12. Informace 3
informace nebo fakta tykajici — pokyny, piikazy, dotazy 1
se studovaného oboru, zapoji se do — zjiStovani a poskytovani informaci, 1
odborné debaty, tyka-li se znamého navrhy
tématu —  vyfizovani zadosti 1

— vyslovuje srozumitelné co nejblize 13. Konverza¢ni téma 4
piirozené vyslovnosti, rozliduje zakladni | Velka Britinie, Londyn
zvukové prostiedky daného jazyka - geografie, populace, historie, sprava 1
a koriguje odliSnosti zvukové podoby - zemé&d@lstvi, priamysl 1
jazyka - Y}'/z’namné mi.sta, pamatky 1

— prokazuje zakladni znalosti zemépisné — znamé osobnosti — 1
i demografické a hospodaiské o anglicky 14. . Konverzacni téma USA, 4
mluvicich zemich Washington o )

— uplatiiyje vybrané poznatky potiebné - geogvrafl © p’OpHOI ace, historie, sprdva !
pro obor, a to v porovnani s redliemi B ze,medelst, p ramysl . !
matefské zemé - vyznamma mlgta, pamatky !

) N — znamé osobnosti 1

— pfi komunikaci v jednodussi mife
uplatituje gékladni spoleégnské Zvyk.losti 15. Zajimalo by m¢ ... 16
a respektu_]e kl,}lt},ll‘nl spe’01ﬁka a tradice podminkova véta 1. 7
anglicky mluvicich zemi ~will“a might* 9

—  Casové véty 2
—  podminkova véta II. 2
—  podminkové véty shrnuti 3
—  predlozky 1
—  konverzacni situace - pozdravy 2
—  psani poznadmek 2
16. Procvic¢ovani jazykovych 19
kompetenci
— poslech k maturitni zkousce 5
— Cetba, porozuméni textu 5
— procvicovani pisemného projevu 5
—  procvicovani mluveného projevu 4

Anglicky jazyk — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin

Zak 1. Minuly &as I 2

— rozumi znamym slovim, kratkym — minuly ¢as prosty: kladné a zaporné
rozhovorlim, ze kterych vybira klicové oznamovaci véty, otazky a kratké
udaje, a zcela zakladnim frazim rodilych odpovedi
mluv¢ich pronasenych zfetelné — pravidelna a nepravidelna slovesa
spisovnym jazykem a tykajicich — Casové vyrazy pouzivané s minulym
se znamych témat Casem

— odhaduje vyznam nezndmych vyrazt 2. Minuly ¢as I1 2
podle slov pfibuznych, pouziva vhodn¢ |- kladné oznamovaci véty a zaporné véty,
zakladni slovni zasobu nepravidelna slovesa I1

— ¢te s porozuménim vécné i jazykové — Casové vyrazy pojici se s minulym ¢asem
priméfené texty, orientuje — tvofeni piislovcei
se v neznamém textu, vybira podstatné — psani kratkého piibéhu v minulosti
informace z jednoduchych inzeratt — zvlastni ptilezitosti
a v§ima si zakladnich zvukovych — procvicovani jazykovych kompetenci
prostiedkd jazyka a zakladnich odlisnosti | 3. Jidlo 2
zvukové podoby — pocitatelna a nepocitatelna podst. jména

— zacina pouzivat piekladové slovniky — do you like/would you like
v tisténé 1 elektronické pOdObé, casto — much/many’ some/any
si dokaze vybrat z nabizenych — zdvofilé zadosti
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slovnikovych hesel to spravné — slovni zasoba: jidlo, piti, obchody
— reaguje velmi jednoduchym zpisobem — procvicovani jazykovych kompetenci

v kazdodennich Zivotnich situacich, 4. Zivot ve mést 2

klade velmi jednoduché otazky — stupniovani pfidavnych jmen

a na podobné otazky odpovida, pokud — srovnavani

se tykaji zakovych potieb, nebo jde-li — sméry

o véci diveérné znamé — Casovani slovesa have got
— popise snadnymi frazemi a vétami misto, | — slovni zdsoba:ve mésté, na venkové

kde Zije, sebe a své zjmy a lidi ve svém | — procvi¢ovani jazykovych kompetenci

nejbliz§im okoli 5. Obleceni, moda 2
— pouziva osvojené gramatické prostiedky |- p¥itomny ¢as priibéhovy

v ramci komunikacnich situaci — popis lidi a jejich obleceni

i pisemném projevu a dodrzuje zakladni |~ z4jmena something/nothing

pravopisné normy — slovni z&soba: denni Zivot, obleceni
— napiSe velmi struény jednoduchy text na | — procviovani jazykovych kompetenci

pohlednici, textovou zpravu nebo 6. Planovani budoucnosti 2

jednoduchy e-mail — vazba be going to
— vyplni formulaf obsahujici Zakovy — infinitiv G&elu

osobni udaje — slovni zasoba: podasi, pfedpovéd’ pocasi

— procvicovani jazykovych kompetenci
7. Konverzaé¢ni témata v 1. pololeti: 2

— osobni udaje, moje rodina

— zajmy a zaliby, traveni volného Casu

— domov a domacnost, mésta a vesnice

— pocasi

— obleceni a mdda

— nakupovani

8. Cestovani 3

— predpfitomny Cas

— vazby s piedpfitomnym Casem

— slovni zasoba: cestovani, druhy dopr.

prosttedka

— vyrazy s take a get

— procvicovani jazykovych kompetenci
8. Seznamovani se 3

— opakovani ¢ast a otazek

—  pouziti dvojjazyéného slovniku

— muj nejlepsi pritel, mj idealni partner

—  slovni zasoba: komunikace

—  procvicovani jazykovych kompetenci
9. Radosti kaZdodenniho Zivota 3

— uziti pfitomného Casu a sloveso have
got

—  spojovaci vyrazy, psani e-mailu

— slovni zasoba: denni zivot

— _ procvicovani jazykovych kompetenci
10. Co je nového ve svété 3

—  uziti minulého ¢asu prostého a
prabéhového

—  pravidelna/nepravidelna slovesa

— uziti ptislovci

—  psani zpravy

— slovni zasoba: ¢asové vyrazy

—  procvicovani jazykovych kompetenci
11. Konverzacni témata v I1. pol.: 4

— Jidlo a piti, ¢eska a anglicka kuchyné

—  V restauraci

—  Svatky a tradice v CR a anglicky
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mluvicich zemich
— Vzdé€lavani a jazyk, nase Skola

Anglicky jazyk — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Jidlo a piti 2
— rozumi nejbéznéjsi slovni zasobé, — much/many, some/any
pfiméfenym projevim a kratkym — afew, alittle, a lot of
rozhovortim, dokaze pochopit smysl — uziti ¢lend
kratkych jasnych jednoduchych zprav | —  psani pohlednice
a hlaseni rodilych mluvéich — slovni zasoba: nakupovani, obchody
pronasenych zietelné spisovnym —  procvicovani jazykovych kompetenci
jazykem v pomalej$im tempu a 2. Plany a nadéje do budoucna 2
tykajicich vazby se slovesy (ing/to)
se znamych témat —  uziti budouciho ¢asu
—  porozumi pracovnim pokyniim, za¢ind | — frazova slovesa
odhadovat vyznam neznamych vyrazi vyjadreni jistoty a domnének
podle kontextu, pouziva adekvatné —  procvi¢ovani jazykovych kompetenci
slovni zasobu a zakladni odbornou 3. Moje nazory 2
frazeologii — stuptiovani pfidavnych jmen
—  Cte s porozuménim vécné i jazykove —  pouZiti synonym a antonym
priméfené texty, orientuje —  popis mista, cesty
se v neznamém textu, vyhleda v textu | —  slovni zasoba: Zivot ve mésté
dilezité informace, rozumi kratkym —  procvi¢ovani jazykovych kompetenci
jednoduchym osobnim dopistim 4. Vyznamné osobnosti 2
—  vhodné pouziva ptekladoveé slovniky | —  Uziti pfedpfitomného ¢asu prostého
v tisténé i elektronické podobé — vyrazy s for a since
— reaguje pfiméfenym zplisobem —  tvofeni slov pomoci pfipon
v béznych Zivotnich situacich —  slovni zéasoba: prace, Zivobyti, ndzvy
a v jednoduchych pracovnich povolani
situacich v rozsahu aktivné —  procviovani jazykovych kompetenci
osvojenych jazykovych prostredki, 5. Rozdily mezi chlapci a dévcéaty 2
zapojuje — modalni slovesa have to, must, should
se do kratké spolecenské konverzace —  nazvy sportll
— dokaze si vyzadat a podat —  nazvy obleceni
jednoduchou informaci, sdélit své —  bé&zné vyrazy pfi psani dopisu
stanovisko v rozsahu aktivné —  slovni zasoba: kolokace, u lékate
osvojenych jazykovych prostredki procvicovani jazykovych kompetenci
— pouziva vice frazi a vét 6. Vypravéni p¥ibéhi 2
k jednoduchému projevu tykajiciho se | _ Piedminuly Gas
jeho zivota a jeho okoli —  Minulé &asy
—  pouziva adekvatné osvojené —  Spojovaci vyrazy
gramatické prostiedky v ramci —  Vyjadfovani pociti
komunikaénich situaci i pisemném —  Vyrazy se so a such
projevu a dodrzuje zakladni —  Homonyma
pravopisné normy —  Procvi€ovani jazykovych kompetenci
— napiSe kratky text a zpravy tykajici
se jeho zakladnich potieb a velmi Konverzaéni témata v 1. pololeti: 4
jednoduchy osobni dopis nebo —  Nakupovani a sluzby
odpoveéd’ na n¢j (podekovani, —  Zdravi a zdravy zivotni styl
pozvanka) —  Sport
— uziva adekvatni zvukové prostfedky —  Ceska republika
jazyka a rozpozna odlisnosti zvukové | _  praha
podoby —  Tiebic
7. Interaktivni svét 3
—  trpny rod a ¢inny rod
—  opakovani ¢ast
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kolokace s podstatnymi a piidavnymi

jmény

komunikace, moderni technologie
procvicovani jazykovych kompetenci

Neobvyklé Zivoty
Predpfitomny Cas prosty a prubchovy
Opakovani ¢ast
Frazova slovesa
Dobré a $patné zpravy
Slovni zasoba: zivotni cyklus
procvicovani jazykovych kompetenci

Zajimalo by mé....
Prvni a druhd podminkova véta
Will a might
Casové véty
procvicovani jazykovych kompetenci

Konverzacni témata v II. pol.:
Vztahy mezi lidmi, multikulturni
spole¢nost
Aktualni problémy lidstva
Cestovani, hotely, ubytovani
USA
Velka Britanie a Londyn

Nacvik jazykovych kompetenci
poslech s porozuménim
¢teni s porozuménim
pisemny projev
ustni projev

Anglicky jazyk — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Svét rozdili 4
— rozumi pfiméfenym souvislym —  Pomocna slovesa

projeviim a diskuzim rodilych —  Otazky, zapor

mluvéich o béznych tématech —  Prace se slovnikem

(pracovnich, Skolnich —  Mezilidské vztahy, rodina,

a volnocasovych) pronaSenym multikulturni spolecnost

ve standardnim hovorovém tempu — _ procvicovani jazykovych kompetenci
— odhaduje vyznam vétSiny neznamych | 2. Svét prace 4

vyrazl podle kontextu a zptisobu —  Uziti pfitomného Casu

tvofeni, pouziva adekvatni slovni — Stavova a dynamicka slovesa

zasobu —  Cinny a trpny rod I
—  Cte s porozuménim vécné i jazykove —  Svét prace, popis profesi

pfimétené texty vcetné jednoduchych | —  Moje profesni zaméfeni, zkuSenosti

textd odbornych, orientuje se v textu, Z praxe a staze

uplatiuje rizné techniky ¢teni, — _ procvicovani jazykovych kompetenci

vyhledava v textu dulezité informace 3. Vypravéni pribéhiu 4
—  vhodné pouziva piekladové slovniky Minuly ¢as prosty a prabéhovy

v tisténé i elektronické podobé, —  Pfedminuly ¢as

dokaze —  Used to

si vybrat z nabizenych slovnikovych | —  Cinny a trpny rod II

hesel to spravné a pielozi priméfeny Slovni zasoba: kultura, literatura

text — _ procvicovani jazykovych kompetenci

komunikuje a pfiméfené aktivné 4. Co je spravné 6

pouziva ziskanou slovni zasobu —  Modalni slovesa I

véetn¢ vybrané frazeologie v rozsahu —  Frazova slovesa

danych tematickych okruhd, zejména | —  Vyjadfovani nabidek a zadosti
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v rutinnich situacich kazdodenniho
Zivota

a vlastnich zalib

nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi
myslenky a dulezité informace
rozpozna vyznam obecnych sdéleni

a hlaseni

pfiméiené se domluvi v béznych
situacich, ziska i poskytne informace,
dokaze pozadat o upfesnéni nebo
zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti pfesné vyznam sdéleni,
zaznamena vzkazy volajicich
vyjadiuje se Ustn€ i pisemné

k tématiim osobniho zivota a

k tématim z oboru vzdélani

vyjadiuje se témef bezchybné

v béZnych, predvidatelnych situacich
vyjadii pisemné sviij nazor na text
zaznamena pisemné podstatné
myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvofi
text o udalostech

a zazitcich v podobé popisu, sdéleni,
vypravéni, dopisu a odpovédi na
dopis, vyplni jednoduchy neznamy
formular

pouziva osvojené gramatické
prostiredky v ramci komunikaénich
situaci

1 v pisemném projevu, uplatituje
zékladni zplisoby tvoteni slov

v jazyce, opravuje chyby, pouziva
stylisticky vhodné obraty

sdéli a zdtvodni svij nazor, pronese
jednoduse zformulovany monolog
pred publikem, reaguje na jednoduché
dotazy publika, preformuluje
pronesen¢ sdéleni a zprostredkuje
informace dal$im lidem

pouziva opisné prostiedky

v neznamych situacich, pfi
vyjadfovani slozitych myslenek
vypravi jednoduché piibehy, zazitky
zapoji se do hovoru bez pfipravy
experimentuje, zkousi a hleda zplsoby
vyjadieni srozumitelné pro posluchace
vyresi vétsinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat

v cizojazy¢ném prostiedi, vyjadiuje se
ustné i pisemné k tématiim osobniho
zivota a k tématim z oblasti zaméfeni
studijniho oboru

tesi pohotoveé a vhodn¢ standardni
fecové situace i jednoduché

a frekventované situace tykajici

se pracovni ¢innosti

vyméiyje si informace, které jsou

Zivotopis
procvicovani jazykovych kompetenci

Konverzacni témata v 1. pol.:
Povoléni, pracovni pohovor
Profesni zivotopis
Muj profesni zivot, moznosti mého
oboru
ZkuSenosti z praxe, stazi, exkurze
Komunikace, zivotopis

Procvicovani jaz. kompetenci
poslech k maturitni zkousce
Cetba, porozumeéni textu
procvicovani pisemného projevu
procvicovani mluveného projevu

Konverzacni témata v I1. Pol.:
Zivotni prostfedi, zemépis a piiroda
Masmédia, marketing, reklama, internet
Svatky a vyznamné dny v anglicky
mluvicich zemich
Vybrané kapitoly z Headway
Intermediate

Nicvik jazykovych kompetenci
pracovni listy k MZ
poslech s porozuménim
¢teni s porozuménim
pisemny projev
ustni projev
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bezné pti neformalnich hovorech

— vyhleda, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici
se studovaného oboru, zapoji se do
odborné debaty, tyka-li se znamého
tématu

— vyslovuje srozumitelné co nejblize
ptirozené vyslovnosti, rozlisuje
zékladni zvukové prostiedky daného
jazyka
a koriguje odlisnosti zvukové podoby
jazyka

— prokazuje zakladni znalosti zeméepisné
i demografické a hospodaiské o
anglicky mluvicich zemich

— uplatiiuje vybrané poznatky potiebné
pro obor, a to v porovnani s realiemi
matefské zemé

—  pfi komunikaci v jednodussi mite
uplatiiuje zékladni spolecenské
zvyklosti a respektuje kulturni
specifika a tradice anglicky mluvicich
zemi
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Ucebni osnova pfedmétu

7.3 NEMECKY JAZYK

Pocet hodin v UP celkem: 115 dalkova forma studia

7.3.1 Pojeti vyu€ovaciho predmétu
7.3.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho pfedmétu Némecky jazyk je vybavit zdka jazykovymi
védomostmi gramatickymi, lexikélnimi, pravopisnymi, fonetickymi, vést ho k rozvijeni
komunikativnich jazykovych kompetenci, které mu umozni dorozumivat se a orientovat
se v projevech mluvenych i psanych, spolupracovat, vyhledavat, zpracovavat a vyménovat
ziskané informace v situacich kazdodenniho osobniho nebo vefejného a pracovniho Zivota,
ziskavat informace o svété, zejména o némecky mluvicich zemich, pracovat s cizojazy¢nymi

texty.

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na uroven A2+ podle Spolecného evropského
referen¢niho ramce pro jazyky (dale jen SERR), které mél zak dosédhnout v pribéhu tiiletého
sttedniho vzdélani s vyucnim listem, a sméfuje k osvojeni komunikativnich jazykovych

kompetenci na urovni B1.

Vyuka cizich jazyku si klade vedle komunikativniho cile jesté¢ vychovné vzdélavaci cil, nebot
ptispiva k formovani osobnosti zakil, rozvijeni dovednosti potfebnych k obhajeni vlastniho
stanoviska. Na zaklad¢ ziskavani poznatkii o zemich studované jazykové oblasti jsou Zaci
vedeni k prohlubovani vlastni narodni identity a k respektovani identity, ndrodnich tradic

a zvykt a odliSnych sociélnich a kulturnich hodnot v téchto zemich.

7.3.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva predmétu Némecky jazyk je rozlozen do 1., 2. a 3. ro¢niku déalkové formy
studia. Obsah uciva vychazi z obsahového okruhu RVP — Vzdélavani a komunikace v cizim
Jjazyce a u€ivo je vybrano tak, aby napliiovalo profil absolventa a spliiovalo naroky kladené na

osvojeni komunikativnich jazykovych kompetenci, které odpovidaji stupnici B1 podle SERR.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni feCovych dovednosti (poslech a cteni
s porozuménim), produktivnich a interaktivnich (pisemny a ustni projev), ziskani piimefeného
rozsahu jazykovych prostfedkd, tj. slovni zasoby (celkové by m¢l zak na konci nastavbového
studia ovladat 2300 lexikalnich jednotek) véetné¢ odborné terminologie (minimalné¢ 20 %),

gramatiky (tvaroslovi a vétné skladba), zvukovych a grafickych prostfedkl jazyka, rozvijeni
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zemépisnych poznatkil o zemich némecké jazykové oblasti a jejich porovnédni se zemépisnymi

poznatky o Ceské republice.

Vzhledem k velmi rozdilnym vstupnim znalostem a ptfedpokladiim zaka je nutné na zacatku

1. ro¢niku opakovat a upeviiovat ucivo, které by meéli mit zaci zvladnuté z predchoziho studia.

V dalkové formé¢ studia se vyuka v 1. ro¢niku soustiedi na procvicovani zakladnich
gramatickych jevil (napf. pfitomny a minuly ¢as pravidelnych inepravidelnych sloves
a sloves zpusobovych, stupfiovani piidavnych jmen a pfislovci, osobni a piivlastiovaci
z4jmena, slovosled v jednoduchych vétach a otazkach, znalost zdkladnich soufadicich spojek)
a rozvoj komunikacnich dovednosti a slovni zasoby tykajici se tematickych okruht jako napf.
moje rodina a mi pratelé, kazdodenni zivot, volny cas, bydleni, sport a kultura, cestovani,

pocasi, nakupovani a sluzby atd.

Ve 2. ro¢niku je rozsSifovano a prohlubovano ucivo 1. ro¢niku, Zaci se seznamuji
se slozit¢j$imi gramatickymi jevy (skloflovani pfidavnych jmen, pfedlozkové vazby, vedlejsi
véty, minulé Casy) a obsdhlejsimi tematickymi okruhy (realic Ceské republiky
a némecky mluvicich zemi, Skola a vzd¢lavani, Zivotopis, povolani a plany do budoucna).
Pozornost je také vénovana nacviku receptivnich fecovych dovednosti (poslech a cCteni

s porozuménim) a pisemnému projevu.

Ve 3. ro¢niku se navazuje na ucivo piedchozich rocnikli, Zaci se seznamuji s dalSimi
gramatickymi jevy (infinitivni vazby, trpny rod, podminiovaci zpisob, nepiimé otdzky).
Tematické okruhy se zaméfuji na realie Ceské republiky a némecky mluvicich zemi,
zkuSenosti z praxe, sluzby v oboru, plany do budoucna, profesni uplatnéni apod. Vyuka
se soustfedi predevSim na rozvoj receptivnich fecovych dovednosti (poslech a cteni
s porozuménim) a pisemného projevu, které jsou soucasti statni maturitni zkousky z ciziho
jazyka.

Predmét Némecky jazyk uzce souvisi s dal§imi vSeobecnymi vzdélavacimi predméty, jako
jsou Cesky jazyk, Zaklady spoletenskych véd a sodbornymi piedméty Marketing
a management, Elektronickd komunikace, Informacni technologie, Obchodni korespondence

a Chod podniku.

Vyuka probiha v délenych tiidach, zpravidla ve specializovanych jazykovych ucebnéch.
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7.3.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Némeckého jazyka smétuje k tomu, aby zak:

aktivné se ucastnil diskuzi a nebal se obh4jit svoje nazory,

dbal na dodrzovani pravidel slusného chovani a respektoval prava a nazory jinych,
uvédomoval si dilezitost znalosti cizich jazykli a nutnost jejich celozivotniho studia,
na zaklad¢ ziskavani poznatkli o zemich studované jazykové oblasti si byl védom vlastni
kulturni a narodni identity a respektoval identitu, narodni tradice a zvyky a odlisné
socialni a kulturni hodnoty v téchto zemich,

byl schopen fesit koly samostatné,

pracoval zodpovédné, pecliveé a presné,

byl schopen uplatnit své znalosti v praxi,

pracoval s odbornou literaturou,

ziskal sebedtvéru a sebekontrolu,

piijimal a zodpovédné plnil svéfené ukoly,

uvédomoval si vyhody znalosti ciziho jazyka pro uplatnéni v osobnim i pracovnim zivoté.

7.3.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Némecky jazyk jsou:

metoda slovni — monologicka a dialogicka,

skupinové¢ prace, rozhovory, diskuze, samostatna vystoupeni zaki,
poslechova cviceni, audiovizudlni strategie,

prace s ucebnici, cizojazy¢nymi texty a ¢asopisy, pracovnimi listy, slovniky,
vyhledavani informaci, prace s mapou,

ustni a pisemné opakovani, procvi¢ovani.

7.3.1.5 Hodnoceni vysledki Zaku

Pii hodnoceni zakt klademe ddraz na:

komplexni rozvoj vSech fecovych dovednosti,

zvukovou stranku jazyka (vyslovnost),

lexikalni rozsah,

spravné pouziti probranych gramatickych pravidel sohledem na srozumitelnost

a pohotovost,
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gramatickou spravnost, rozsah, rozmanitost a spravnost pouzivanych jazykovych
a stylizacnich prostiedki s ohledem zejména na srozumitelnost, a to ve strukturovaném
pisemném projevu,
samostatny a aktivni pfistup k zaddvanym tkoltim,
schopnost zdka pracovat samostatné a soustavné,
dovednost zaka kontrolovat praci svou (vlastni sebehodnoceni) i ostatnich zak,
kolektivni hodnoceni a naslednou spolupraci pedagogii s zaky, ktera vede k identifikaci

nedostatka a jejich odstranéni.

Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykont zéka jsou:

pisemna prace ¢i ustni zkouSeni v zavéru tematického celku,

piezkouseni z uciva daného pololeti (dalkova forma studia).

Z diavodu objektivity je vhodné vyuzivani jednotného bodového systému piistupného vSem

vyudujicim cizich jazykd. Kritéria hodnoceni vychazi z klasifikaéniho fadu Skoly. Zak

denniho studia musi béhem pololeti ziskat minimalné tii znamky.

7.3.1.6 Popis piinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifrezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

posilovani a rozvijeni komunikativni kompetence — zak bude schopen se v cizim jazyce
vyjadfovat piiméfené k ucelu jednani, bude schopen v prostiedi, kde jednaci feci
je némcina, na ur¢ité urovni fesit pracovni i mimopracovni problémy, komunikovat
surCitou mirou plynulosti a spontdnnosti, takze bude moci konverzovat s rodilymi
mluvéimi. Dokaze se aktivné Ucastnit diskuzi ve znamych souvislostech, vysvétlovat
a zdavodiovat své nazory a postoje a respektovat nazory druhych,

zpracovavani pfimétené naro¢nych textd na bézna i odborna témata,

praci s cizojazycnou literaturou, vyhledavani a vyhodnocovani informaci v multimédiich,
encyklopediich, slovnicich,

stanoveni si redlnych cili v dalsim jazykovém vzdélavani podle svych osobnich
schopnosti. Zak bude schopen se efektivné uéit a pracovat, vyuzivat ke svému uéeni
zkuSenosti jinych lidi a feSit pracovni i mimopracovni problémy a zlepSovat mezilidské
vztahy,

odpovédnému plnéni svéfenych tkold, praci v tymu,

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢ - 61— ARC: SVP PO



0

OBCHODN{ AKADEMIE
HOTELOVA SKOLA
TREBIC
— posileni svych kompetenci k praci s informacemi a vyuzivani prostfedkli informacnich
a komunikacnich technologii.
7.3.1.7 Prufezova témata
Z prufezovych témat predmét Némecky jazyk svym obsahem pfispiva zejména k tématu

Clovek v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni technologie.

Pozornost bude vénovéna zejména oblastem komunikace, aktivni tolerance (tj. uznani
dastojnosti vSech lidi a prava na jejich svobodné zastavané ndzory), spoleCnosti (jeji riizni
¢lenové a spolecenské skupiny) a kultury. Hranim roli a dal§imi dialogickymi metodami se
zéci uci spolupracovat a diskutovat s vrstevniky a vystupovat, prezentovat a obhajovat své
nazory pred ostatnimi a zaroven respektovat nazory odlisné. Do vyuky je zatazena téz
piiprava na povolani (zZak bude schopen feSit situace souvisejici s hleddnim zaméstnani,
sdélovat dilezité tidaje o svém vzdélani a praxi, navazovat kontakt a vést korespondenci
s potencidlnimi zaméstnavateli, Ufady, tj. odpovédét na inzerat, napsat motivacni dopis
a strukturovany Zzivotopis, vyplnit jednoduché formulaie s osobnimi udaji) a dale moznosti

prace s prostiedky ICT (vyhledavani informaci na internetu, vyuzivani on-line ucebnic, prace

s textovym procesorem a prace se softwarem pro tvorbu prezentaci).

7.3.2 Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Némecky jazyk — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Shrnuti lekce 1 — 4 (Sprechen 2
— rozumi znamym slovim, kratkym Sie Deutsch)
rozhovortim, ze kterych vybird kliCové |— Casovani sloves v pfitomném Case
udaje, a zcela zakladnim frazim — nepravidelna slovesa v pfitomném Case
rodilych mluvéich, jez jsou prondseny | — slovosled
spisovnym jazykem, a tykaji se — predlozky se 3. padem
znamych témat — predlozky se 4. padem
— odhaduje vyznam nezndmych vyrazt — osobni zajmena
podle slov pfibuznych, pouziva vhodné |— pfivlastiiovaci zdjmena
zakladni slovni zasobu — téma: Moje rodina
— ¢te s porozuménim vécné i jazykoveé 2. Lekce 5 3
pfiméfené texty, orientuje — predlozky se 3. a 4. padem
se v neznamém textu, vybira podstatné |— slovesa ,,stehen x ,,stellen®,
informace z jednoduchych inzerata Hliegen“x , legen”
a v§ima si zakladnich zvukovych — slovni zasoba: nabytek, zafizeni domu
prostiedki jazyka a zakladnich — téma: Bydleni
odlisnosti zvukové podoby 3. Lekce 6 3
— zacina pouzivat piekladové slovniky — zpusobova slovesa
v tisténé 1 elektronické podobé¢, casto — slovni zasoba: potraviny, zboZi
si dokaze vybrat z nabizenych — téma: Nakupy
slovnikovych hesel to spravné 4. Lekce 7 2
— reaguje velmi jednoduchym zpiisobem | — nacvik poslechu
na kazdodenni zivotni situace, klade — ¢teni s porozuménim
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velmi jednoduch¢ otazky 5. Lekce 8 3
a na podobné otazky odpovida, pokud |- slovesa s odlucitelnymi a
se tykaji zdkovych potfeb nebo jde-li neodlucitelnymi pfedponami
o véci davérné zndmé — zvratnd slovesa
— popiSe snadnymi frazemi a vétami — Casové udaje
misto, kde Zije, sebe a své zajmy a lidi | — slovni zasoba: kazdodenni Cinnosti a
ve svém nejbliz§im okoli pribéh dne
— pouziva osvojené gramatické — téma: Denni rezim
prostfedky v ramci komunikacénich 6. Lekce 9 3
situaci — stupniovani pfidavnych jmen a pfislovci
i v pisemném projevu a dodrzuje — zemepisnd jména
zékladni pravopisné normy — soufadici spojky
— napiSe velmi struény jednoduchy text — slovni zasoba: dovolena, prazdniny,
na pohlednici, textovou zpravu nebo ubytovani
jednoduchy e-mail — téma: Cestovani
— vyplni formulaf obsahujici Zakovy 7. Lekce 10 3
osobni udaje — Casovani slovesa ,,werden® a jeho uZiti
— minuly ¢as préteritum
— zapor
— slovni zasoba: vzdélavani, povolani
— téma: Zivotopis
8. Lekce 11 3
— minuly ¢as perfektum
— podmét ,,man“ a ,es*
— slovni zasoba: zaliby, konicky
— téma: Volny Cas
9. Lekce 12 3
— budouci ¢as
— slovosled ve vedlejsi véte
— slovni zasoba: lidské t€lo, nemoci
— téma: U lékare
10. Lekce 13 3
— vazby sloves, podstatnych a ptidavnych
jmen
— zajmenna piislovce
— slovni zasoba: dopravni prosttedky,
orientace ve mésté, na nadrazi
— téma: Doprava
11. Lekce 14 2
— poslech, ¢teni s porozuménim
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Némecky jazyk — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. K nové maturité bez obav 4
— rozumi nejbéznéjsi slovni zasobé, Clovék
pfiméfenym projevim a kratkym — sklonovani pfidavnych jmen
rozhovorim, dokaze pochopit smysl — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
kratkych jasnych jednoduchych zprav pisemny projev, mluveni
a hlaseni rodilych mluvéich — slovni zasoba: obleceni, vzhled,
pronasenych zietelné spisovnym vlastnosti
jazykem v pomalej$im tempu a — téma: Méda, Clovék a spoleénost
tykajicich 2. Bydleni 6
se znamych témat — fadové Cislovky
— porozumi pracovnim pokyniim, za¢ind |- zavisly infinitiv
odhadovat vyznam nezndmych vyrazti |- ndcvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
podle kontextu, pouziva adekvatné pisemny projev, mluveni
slovni zasobu a zakladni odbornou — slovni zasoba: popis krajiny, zivot
frazeologii ve mésté a na venkove
— ¢te s porozuménim véené i jazykoveé — téma: Némecko, Berlin
piiméfené texty, orientuje se — téma: Rakousko, Viden
v neznamém textu, vyhleda v textu 3. Vzdélavani 4
dulezité informace, rozumi kratkym — ptehled spojek
jednoduchym osobnim dopisim — vztazné véty
— vhodné pouziva ptekladove slovniky — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
v tisténé i elektronické podobé pisemny projev, mluveni
— reaguje pifiméfenym zplisobem — slovni zasoba: typy $kol, pfedméty,
v béznych zivotnich situacich vybaveni uceben
na jednoduché pracovni situace — téma: NaSe $kola
a v rozsahu aktivné€ osvojenych 4. Prace 5
Jjazykovych prostiedki se zapojuje — konjunktiv II., opis ,,wiirde + infinitiv
do kratké spolecenské konverzace — nécvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
— dokaze si vyzadat a podat jednoduchou pisemny projev, mluveni
informaci, sdélit své stanovisko — slovni zésoba: druhy povolani, ginnosti
v rozsahu aktivné osvojenych — téma: Profesni Zivotopis, Moje povolani
Jazykovych prostiedki 5. Rodina a piitelé 6
— pouziva vice frazi a vét — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
k jednoduchému projevu, ktery se tyka pisemny projev, mluveni
jeho Zivota a jeho okoli — slovni z&soba: rodinni ptislusnici,
— pouziva adekvatné osvojené gramatické vztahy, prace v doméacnosti
prostiedky v ramci komunikacnich — téma: Svétky a tradice v CR a némecky
situaci i v pisemném projevu a dodrzuje mluvicich zemich
zékladni pravopisné normy — téma: SV}'/carsko, Lucembursko,
— napiSe kratky text a zpravy tykajici Lichtenstejnsko
se jeho zakladnich potieb a velmi 6. Jidlo a stravovani 5
jednoduchy osobni dopis nebo odpoveéd | trpny rod
na n¢j (podcékovani, pozvanka) — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
— uziva adekvatni zvukové prostiedky pisemny projev, mluveni
jazyka a rozpozna odli$nosti zvukové — slovni zasoba: denni menu, zptisoby
podoby stravovani, pfiprava jidel, jidelni listek
— téma: Ceska kuchyng, Kuchyné némecky
mluvicich zemi, V restauraci
7. Nacvik jazykovych kompetenci 7
— poslech s porozuménim
— Cteni s porozuménim
— pisemny projev
— ustni projev
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Némecky jazyk — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Nikupy 6
— rozumi pfiméfenym souvislym — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
projevim a diskuzim rodilych mluv¢ich pisemny projev, mluveni
o béznych tématech pracovnich, — slovni zasoba: obchody, zbozi, sluzby
Skolnich — téma: V hotelu, Sluzby
a volnoc¢asovych pronasenym
ve standardnim hovorovém tempu 2. Cestovani 6
— odhaduje vyznam vétsiny neznamych — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
vyrazl podle kontextu a zpiisobu pisemny projev, mluveni
tvofeni, pouziva adekvatni slovni — slovni zasoba: cestovani, dovolena,
zasobu doprava a dopravni prostfedky, na
— ¢&te s porozuménim vécnd i jazykove nadrazi a na letisti
pfimétené texty vcetné jednoduchych — téma: Druhy cestovani, Region
textti odbornych, orientuje se v textu, Vysocina, Jihlava, Brno, Ceska
uplatiiuje rtizné techniky étent, republika, Praha
vyhledava v textu diilezité informace 3. Kultura 6
— vhodné pouziva prekladové slovniky — nacvik poslechu, cteni s porozuménim,
v ti§téné 1 elektronické podobé, dokaze pisemny projev, mluveni
si vybrat z nabizenych slovnikovych — slovni zésoba: kultura, mozZnosti traveni
hesel to spravné a prelozi primereny volného Casu
text — téma: Znamé osobnosti némecky
— komunikuje a ptimétené aktivné mluvicich zemi
pouziva ziskanou slovni zasobu v&etné | 4. Sport 6
vybrané frazeologie v rozsahu danych | — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
tematickych okruhd, zejména pisemny projev, mluveni
v rutinnich situacich kazdodenniho — slovni zasoba: sporty, zdravi Zivotni styl
zivota a ohledné vlastnich zalib — téma: Zivotni styl v CR a Némecku
— nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi 5. Zdravi 6
mysSlenky a dulezité informace — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
— rozpozna vyznam obecnych sdéleni pisemny projev, mluveni
a hlaseni — slovni zasoba: lidské télo, hygiena
— ptiméfené se domluvi v béznych 6. Zivotni prosti-edi 6
situacich, ziska i poskytne informace, — nacvik poslechu, ¢teni s porozuménim,
dokaze pozadat o upiesnéni nebo pisemny projev, mluveni
zopakovani sdélené informace, pokud | — slovni zasoba: zvifata, rostliny, pfiroda a
nezachyti pfesné vyznam sdéleni, zemepis
zaznamena vzkazy volajicich — téma: Ochrana Zivotniho prostfedi,
— vyjadfuje se ustné i pisemné k tématim Pocasi, Ro¢ni obdobi
osobniho zivota a k tématiim z oboru 7. Nacvik jazykovych kompetenci 12
vzdélani — pracovni listy k MZ
— vyjadiuje se témét bezchybné — poslech s porozuménim
v béznych, predvidatelnych situacich — Cteni s porozuménim
— vyjadii pisemné sviij nazor na text — pisemny projev
— zaznamena pisemné podstatné — ustni projev
myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvoii
text o udalostech
a zazitcich v podobé popisu, sdéleni,
vypravéni, dopisu a odpovédi na dopis,
vyplni jednoduchy neznamy formular
— pouziva osvojené gramatické
prosttedky v ramci komunika¢nich
situaci
i v pisemném projevu, uplatituje
zékladni zplisoby tvofeni slov v jazyce,
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opravuje chyby, pouziva stylisticky
vhodné obraty

— sdéli a zdtivodni sviij ndzor, pronese
jednoduse zformulovany monolog pred
publikem, reaguje na jednoduché
dotazy publika, pfeformuluje pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informace
dal§im lidem

— pouziva opisné prostiedky
v neznamych situacich, pti vyjadfovani
slozitych myslenek

— vypravi jednoduché ptibéhy, zazitky

— zapoji se do hovoru bez ptipravy

— experimentuje, zkousi a hleda zptisoby
vyjadieni srozumitelné pro posluchace

— vytesi vétsinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v cizojazyném
prostredi, vyjadiuje se Gstn€ i pisemné
k tématim osobniho Zivota a
k tématiim z oblasti zaméfeni studijniho
oboru

— fesi pohotové a vhodné standardni
fecové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se
pracovni ¢innosti

— vymeéiyje si informace, které jsou
bézné pti neformalnich hovorech

— vyhleda, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru, zapoji se do
odborné debaty, tyka-li se znamého
tématu

— vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zakladni zvukové prostiedky daného
jazyka
a koriguje odlisnosti zvukové podoby
jazyka

— prokazuje zakladni znalosti zemé&pisné
i demografické a hospodarské
o némecky mluvicich zemich

— uplatiiuje vybrané poznatky potiebné
pro obor, a to v porovnani s realiemi
materské zemée

— pfi komunikaci v jednodussi mife
uplatiiuje zakladni spolecenské
zvyklosti a respektuje kulturni specifika
a tradice némecky mluvicich zemi
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Ucebni osnova pfedmétu
7.4 KULTURNI A LITERARNI VYCHOVA
Pocet hodin v UP celkem: 4 denni forma studia

40 dalkova forma studia

7.4.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.4.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho pfedmétu Kulturni a literarni vychova je utvéret kladny vztah
k materialnim a duchovnim hodnotam, snazit se pfispivat kjejich tvorbé a ochrané.
Vytvoteny systém kulturnich hodnot poméaha formovat postoje zéka a je obranou proti snadné

manipulaci a intoleranci.

Predmét ptispiva ke kultivaci zéka, zdokonaluje jeho verbalni i nonverbalni projev, rozviji

duSevni Zivot.

7.4.1.2 Charakteristika uciva
Obsah uciva Kulturni a literarni vychovy je rozlozen do 2 ro¢nikii u denni formy studia
a do 3 rocnikli u dalkové formy studia. Obsah uciva vychazi zjednotlivych oblasti

stanovenych v RVP a je vybrén tak, aby naplnoval profil absolventa.

Piedmét Kulturni a literarni vychova souvisi spiedméty Cesky jazyk a Zaklady

spoleCenskych véd.

Podstatou vyucCovani je kultivovat estetické vnimani, prozivani a hodnoceni zakl v oblasti
literatury, ale i dalSich druhti uméni, a vytvofit celkovy ptehled o hlavnich jevech ceské
1 svétové kultury. Poznani textu slouzi rovnéZ k vytvareni rozmanitych komunikacnich

situaci.

V denni formé studia se Zaci v 1. roCniku sezndmi s kulturnimi institucemi a kulturou
hlavnich narodnosti na tizemi Ceské republiky a s principy a normami kulturniho chovani.
Ziskaji zaklady literarni teorie a seznadmi se s chronologicky uspofadanymi dé&jinami hmotné
1 duchovni kultury starovéku a stfedovéku. V 1. ro¢niku se zaci seznami téz s déjinami
kultury raného novovéku, 19. stoleti a 1. poloviny stoleti 20., ve 2. ro¢niku s déjinami kultury
2. poloviny 20. i pocatku 21. stoleti s dirazem na hlavni sméry a osobnosti ¢eské a svétové

literatury.
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V dalkové form¢ studia se zaci v 1. ro¢niku seznami s kulturnimi institucemi a kulturou
hlavnich narodnosti na uzemi Ceské republiky a s principy a normami kulturniho chovéni.
Ziskaji zaklady literarni teorie a seznami se s chronologicky usporadanymi déjinami hmotné
1 duchovni kultury starovéku a stfedoveéku. V 1. ro¢niku se zaci seznami téz s d¢jinami
kultury rané¢ho novovéku, 19. stoleti a ve 2. ro¢niku stoleti 20. i pocatku 21. stoleti s diirazem

na hlavni sméry a osobnosti ¢eské a svétové literatury.

Tezist€ vyuky u obou forem studia spociva v praci s literarnimi texty a vede k vychové

ke Ctenafstvi, rozboru a interpretaci dél.

7.4.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Kulturni a literarni vychovy sméiuje k tomu, aby zak:

— povazoval uméni za specifickou vypovéd’ o skutecnosti,

— ziskal ptehled o kulturnim dént,

— kultivoval své emocni prozivani, véetné prozivani a vnimani estetického,

— rozvijel kreativitu a imaginaci,

— utvarel a kultivoval svobodné, kritické a nezavislé mysleni, nenechal sebou manipulovat,

— spravné formuloval a vyjadfoval své nézory, byl tolerantni k estetickému citéni druhych,

— prohluboval svoji osobnostni, narodnostni a obcanskou identitu a respektoval identitu
jinych lidi,

— se oprostil od piredsudkti, xenofobie, intolerance, rasizmu,

— mél uctu k zivé 1 nezivé piirodé a duchovnim i1 materialnim hodnotam kultury mistni,
narodni, evropské i svétové.

7.4.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Kulturni a literarni vychova jsou:

— vyklad,

— fizeny rozhovor,

— skupinova diskuze,

— projekty (denni forma studia),

— prezentace samostatné prace zaka ve tfid€ (denni forma studia),

— préce s textem a audiovizudlnimi materidly,

— prakticka aplikace ziskanych dovednosti pii soutézich a exkurzich (denni forma studia).
7.4.1.5 Hodnoceni vysledku Zakua

Pii hodnoceni zaku zvlasté klademe duraz na:
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— aktivni ptistup,
— samostatné a soustavné plnéni zadanych ukold,

— kultivované vyjadieni vlastnich nazort a respekt k ndzoram druhych,

— praktickou aplikaci teoretickych znalosti.
Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

— srovnavaci didakticky test - rozbor textd, prakticka znalost déjin a teorie literatury (denni
forma studia),

— ustni a pisemné opakovani (denni forma studia),

— Ustni prezentace zaka (denni forma studia),

— prezkouSeni z uciva daného pololeti (dalkova forma studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tf1 znamky.

7.4.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prifezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:

— préci s textem a vyhleddvani a zpracovani informaci,

— praci v tymu,

— logickému a jazykové spravnému vyjadifovani a vystupovani v souladu se zasadami
kultury projevu a chovani,

— podpoie hodnot narodni, evropské i svétové kultury, formulaci a obhajobé svych nazort
a postoju, k toleranci k nazortim druhych,

— uznavani tradic a hodnot svého naroda, chdpani jeho minulosti 1 soucasnosti,

— praci s informacemi z riznych zdroji nesenymi na riznych médiich, k medialni
gramotnosti.

7.4.1.7 Priifezova témata

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména k tématu Clovek

v demokratické spolecnosti a k vychove k medidlni gramotnosti.

Pozornost bude vénovéna zejména etické vychove, komunikaci a rozvoji funkéni gramotnosti.
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7.4.2 Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani

Kulturni a literarni vychova — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

Zak
— popise funkci uméni ve spole¢nosti

1. Uméni jako specificka vypovéd’
o skutec¢nosti
— definice pojmu

1

— orientuje se v nabidce kulturnich instituci
— porovna typické znaky kultur hlavnich
narodnosti na nasem uzemi
— popise vhodné spolecenské chovani
v dané situaci

2. Kultura

— kulturni instituce v CR a regionu,
ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

— kultura narodnosti na na§em uzemi

— spolecenska kultura

— kultura bydleni, odivani, lidové uméni
a uzita tvorba, estetické a funkéni normy
pfi tvorbé predmétd pouzivanych
v bézném Zivoté

— funkce reklamy a propagacnich
prostiedki a jeji vliv na zivotni styl

— zaradi typicka dila do jednotlivych
uméleckych sméri a prislusnych
historickych obdobi

— vyjadii vlastni prozitky z recepce danych
uméleckych dél

— samostatné vyhledava informace v této
oblasti

3. Literatura a ostatni druhy

uméni

— aktivni poznavani riznych druhti uméni
(architektura, sochafstvi, malitstvi,
hudba) naseho i svétového v tradicni
i medialni podobé¢:

— uméni starovéku

— romanské a gotické uméni

— renesance, baroko, klasicismus,
romantismus, realismus,

—  historizujici slohy

— moderni umélecké sméry konce
19. stol.

— aktivni poznavani riznych druht uméni
(architektura, sochaftstvi, malifstvi,
hudba, film) naseho i svétového
1. poloviny 20. stoleti v tradi¢ni
i medialni podobé¢:

—  architektura,vytvarné uméni
—  hudba, film

— aktivni poznavani riznych druht umeéni
(architektura, sochaftstvi, malifstvi,
hudba, film) naseho i svétového
2. poloviny 20. stoleti v tradi¢ni
i medialni podob¢:

—  architektura, vytvarné uméni
—  hudba, film

— vyvoj Ceské a svétové literatury
v kulturnich a historickych
souvislostech:

—  staroveka literatura

— romanska a goticka literatura

— renesanc¢ni, barokni a klasicistni
literatura

— romanticka literatura

— realisticka a novoromanticka
literatura

— moderni umélecké sméry v literature

27

—_—

N

N

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢

—70 -

ARC: SVP PO




I

OBCHODNI AKADEMIE
HOTELOVA SKOLA
TREBIC

— vyvoj ¢eské a svétové literatury
1. poloviny 20. stoleti v kulturnich
a historickych souvislostech:

—  svétova a Ceska poezie 2
—  svetova a Ceska proza 2
—  svétové a Ceské drama 2
— systemizace poznatki 2
4. Prace s literarnim textem 33
— rozezna umélecky text od neuméleckého |— zéklady literarni védy 1
— vystihne charakteristické znaky riznych |- literarni druhy a Zanry 4
literarnich textd a rozdily mezi nimi — metody interpretace textu 2
— text interpretuje a debatuje o ném — tvofivé ¢innosti 2
— pfi rozboru textu uplatituje znalosti — Cetba a interpretace literarniho textu dle 24
z literarni teorie Skolniho seznamu literarnich dél
Kulturni a literarni vychova — 2. ro¢nik (denni forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Literatura a ostatni druhy 14
— zafadi typicka dila do jednotlivych uméni
uméleckych sméra a pfislusnych — vyvoj Ceské a svétové literatury 2.
historickych obdobi poloviny 20. stoleti a poc¢atku 21. stoleti
— zhodnoti vyznam daného autora i dila v kulturnich a historickych
pro dobu, v niz tvofil, pro pfislusny souvislostech:
umélecky smér i pro dalsi generace — svétova a Ceska poezie 2
— vyjadii vlastni prozitky z recepce danych — svétova a Ceska proza 2
uméleckych dél —  svétové a Ceské drama 2
— samostatné vyhledava informace v této — systemizace poznatki 8
oblasti
2. Prace s literarnim textem 46
— vystihne charakteristické znaky riznych |— Cetba a interpretace literarniho textu dle 36
literarnich textd a rozdily mezi nimi Skolniho seznamu literarnich d¢l
— text interpretuje a debatuje o ném — systemizace poznatki 10
— konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich druhti a zanrt
— pfi rozboru textu uplatituje znalosti
z literarni teorie
Kulturni a literarni vychova — 1. ro¢nik (dalkové forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Uméni jako specificka vypovéd’ 1
— popise funkci uméni ve spole¢nosti o skute¢nosti
— definice pojmu
2. Kultura 1

— orientuje se v nabidce kulturnich instituci
— porovna typické znaky kultur hlavnich
narodnosti na nasem uzemi
— popise vhodné spolecenské chovani
v dané situaci

— kulturni instituce v CR a regionu,
ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

— kultura narodnosti na nasem uzemi

— spolecenska kultura

— kultura bydleni, odivani, lidové uméni a
uzita tvorba, estetické a funk¢éni normy
pti tvorbé predmétti pouzivanych
v bézném zivoté

— funkce reklamy a propagacnich
prostiedki a jejich vliv na Zivotni styl
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3. Literatura a ostatni druhy 2
— zartadi typicka dila do jednotlivych uméni
uméleckych sméra a pfislusnych — vyvoj ¢eské a svétové literatury
historickych obdobi v kulturnich a historickych
— vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych souvislostech:
uméleckych dél — staroveka literatura
— samostatné vyhledava informace v této — romanska a goticka literatura
oblasti — renesanc¢ni, barokni a klasicistni
literatura
— romanticka literatura
— realistickd a novoromanticka literatura
— moderni umélecké sméry v literature
4. Prace s literarnim textem 6
— rozezna umélecky text od neuméleckého |— zaklady literarni védy 1
— vystihne charakteristické znaky riznych |- literarni druhy a Zanry
literarnich textd a rozdily mezi nimi — metody interpretace textu
— text interpretuje a debatuje o ném — tvofivé ¢innosti
— pfirozboru textu uplatiuje znalosti — Cetba a interpretace literarniho textu 5
z literarni teorie Skolniho seznamu literarnich dél
Kulturni a literarni vychova — 2. ro¢nik (dalkové forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Literatura a ostatni druhy 9
— zaradi typicka dila do jednotlivych umeéni
uméleckych smért a ptislusnych — aktivni poznavani riznych druht uméni
historickych obdobi (architektura, sochafstvi, malifstvi, 1
— zhodnoti vyznam daného autora i dila hudba) naseho i svétového v tradicni
pro dobu, v niz tvofil, pro pfislusny i medialni podobé:
umélecky smér i pro dalsi generace — uméni starovéku
— vyjadii vlastni prozitky z recepce danych — romanské a gotické uméni
uméleckych dél —  renesance, baroko, klasicismus
— samostatné vyhledava informace v této —  romantismus, realismus,
oblasti historizujici slohy
— moderni umélecké sméry konce
19. stol.
— aktivni poznavani riznych druh umeéni 1
(architektura, sochaftstvi, malifstvi,
hudba, film) naseho i svétového
1. poloviny 20. stoleti v tradi¢ni
i medialni podobé¢:
—  architektura,vytvarné umeéni
—  hudba, film
— aktivni poznavani riznych druht uméni 1
(architektura, sochafstvi, malifstvi,
hudba, film) naseho i svétového
2. poloviny 20. stoleti v tradi¢ni
i medialni podobé¢:
— architektura, vytvarné uméni
—  hudba, film
— vyvoj Ceské a svétové literatury 3
1. poloviny 20. stoleti v kulturnich
a historickych souvislostech:
— svetova a Ceska poezie
—  svetova a Ceska proza
— sveétove a Ceské drama
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— vyvoj ¢eské a svétové literatury
2. poloviny 20. stoleti a pocatku
21. stoleti v kulturnich a historickych
souvislostech:
—  svetova a Ceska poezie

— konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich druht a Zanrt

— pfirozboru textu uplatiuje znalosti
z literarni teorie

—  svetova a Ceska proza 3
—  svetové a Ceské drama
2. Prace s literarnim textem 11
— vystihne charakteristické znaky riznych |- Cetba a interpretace literarniho textu
literarnich texttl a rozdily mezi nimi Skolniho seznamu literarnich dél
— text interpretuje a debatuje o ném
— konkrétni literarni dila klasifikuje podle
zakladnich druht a Zanrt
— pfi rozboru textu uplatituje znalosti
z literarni teorie
Kulturni a literarni vychova — 3. ro¢nik (dalkové forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Literatura a ostatni druhy 2
— zafadi typicka dila do jednotlivych uméni
uméleckych sméra a pfislusnych — systemizace poznatkl
historickych obdobi
— zhodnoti vyznam daného autora i dila
pro dobu, v niz tvofil, pro pfislusny
umélecky smér i pro dalsi generace
— vyjadfi vlastni prozitky z recepce danych
uméleckych dél
— samostatné vyhledava informace v této
oblasti
2. Price s literarnim textem 8
— vystihne charakteristické znaky riznych |— Cetba a interpretace literarniho textu 6
literarnich textd a rozdily mezi nimi Skolniho seznamu literarnich d¢l
— text interpretuje a debatuje o ném — systemizace poznatki 2
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Ucebni osnova pfedmétu
7.5 TELESNA VYCHOVA

Pocet hodin v UP celkem: 4 denni forma studia

7.5.1 Pojeti vyu€ovaciho predmétu
7.5.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho predmétu Télesna vychova je vybavit zdky znalostmi
a dovednostmi potfebnymi k preventivni a aktivni péci o zdravi a bezpecnost, a tak rozvinout
a podpofit jejich chovani a postoje k zdravému zpusobu Zivota a celozivotni zodpovédnosti
za své zdravi. Vzdélavani navazuje na kompetence, které si zaci v oblasti vzdélavani osvojili
z ptedchéazejiciho vzdélavani, a rozviji je. Mezi dalSi priority predmétu patii navozeni
kladného vztahu k pohybovym c¢innostem, zejména aerobniho a prozitkového charakteru,
predani maximalniho mnozstvi informaci z oblasti télesné vychovy, sportu a télesné kultury,

piiméfeny rozvoj pohybovych schopnosti a dovednosti.

Predmét Télesna vychova rozviji télesnou a pohybovou stranku zakt, ¢imz piispiva k jejich

zdravému Zivotnimu stylu.

7.5.1.2 Charakteristika uciva

Télesna vychova je v oblasti vzdélavani specifickym predmétem, ve kterém dochazi
ke kultivaci piedev§im fyzické stranky osobnosti zékd. Obsah uciva vychazi z jednotlivych
oblasti RVP (Vzdélavani pro zdravi) a je rozd€len do tematickych celki, jejichz realizace je

podminéna sportovnim prostfedim, ve kterém je provadéna.

Vyuka je zaméfena na rozvoj pohybovych dovednosti v téchto sportovnich odvétvich:
sportovni a pohybové hry, atletika, tanec a gymnastika, poly, brusleni, kondi¢ni cviceni,
netradi¢ni sportovni hry, squash, bowling, turistika a sporty v pfirod¢. Soucasti predmétu
mohou byt vybérové sportovni kurzy a jednodenni sportovni dny. Kurzy budou organizovany

podle moznosti a podminek zakt a Skoly.

Vyuka pfedmétu Télesna vychova probihd ve viceucelovych salech Hotelové Skoly Ttebic

nebo na externich sportovistich jinych subjekti.

7.5.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citl, postojii, hodnot a preferenci

Vyuka Télesné vychovy smétuje k tomu, aby zék:

— sivazil zdravi jako jedné z prvoradych hodnot,
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— pocitoval radost a uspokojeni z provadéné télesné a sportovni Cinnosti,

— vyrovnaval nedostatek pohybu a jednostrannou télesnou a dusevni zatéz, dovedl provadét
télesna cviceni a pohybové aktivity s cilem pozitivné pusobit na zdravotni stav organismu,

— racionaln¢ jednal v situacich osobniho a vefejného ohrozeni,

— preferoval takovy zplsob Zivota, aby byly zdravi ohrozujici ndvyky, €innosti a situace
co nejvice eliminovany,

— pojimal zdravi a télesnou zdatnost jako hodnoty potiebné ke kvalitnimu prozivani Zivota
a znal prostfedky slouzici k ochran¢ zdravi, zvySovani télesné zdatnosti a kultivaci
pohybového projevu,

— preferoval pravidelné provadéni pohybovych aktivit v dennim rezimu,

— doséhl optimalniho pohybového rozvoje v rdmci svych moznosti,

— dodrzoval organizacni, hygienické a bezpecnostni zasady pro provadéni zdravotné vhodné
a bezpecné pohybové Cinnosti.

7.5.1.4 Vyukové strategie

Doporuc¢enymi strategiemi vyuky v predmétu Télesna vychova jsou:

— nazorna ukazka,

— TfeSeni problémil, skupinové prace,

— opakovani a procvi¢ovani pohybovych schopnosti a dovednosti,
— komunikace a rozhovor,

— prace s odbornou literaturou.

7.5.1.5 Hodnoceni vysledki Zaku

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

— pristup k pfedmétu a snahu o splnéni kladenych pozadavki,
— subjektivni 1 objektivni zlepSeni v pozadovanych pohybovych dovednostech
a schopnostech,

— vykonnost.

Kritéria hodnoceni vychézeji z klasifikacniho fadu Skoly. Pii hodnoceni bereme na védomi

rozdilné ptedpoklady pro pohybové €innosti u jednotlivych zakl vzhledem k biologickému

véku, genetickym predpokladim a rozdilnému stupni rozvoje pohybovych dovednosti.

7.5.1.6 Popis piinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priiFezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:
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— tomu, aby byli schopni vyjadtit svlij nazor, dokézali se aktivné¢ zapojit do diskuzi
a respektovali ndzory ostatnich,

— tomu, aby dokazali pracovat v tymu, realizovali se ve spolecnych Cinnostech a vytvareli
mezi sebou vstiicné mezilidské vztahy,

— redlnému posuzovani svych dusevnich a fyzickych moZznosti,

— stanovovani si ciltl a priorit podle svych télesnych schopnosti,

— piijiméni hodnoceni svych vysledkl a k adekvatni reakci na né,

— piijiméani rady i kritiky,

— dodrzovani zdkont a pravidel chovani, jednani fair play,

— uvédomeéni si zodpoveédnosti za sviyj vlastni Zivot,

— pripravenosti fesit své osobni a socialni problémy,

— chépani bezpecnosti prace jako nedilné soucasti péce o své zdravi,

— znalosti a dodrZzovani zakladnich pravnich piedpist tykajicich se bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni prevence,

— veédomostem o zdsadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém onemocnéni nebo Urazu
a k praktickému poskytnuti prvni pomoci.

7.5.1.7 Prufezova témata

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispivd zejména ktématu Clovek

v demokratické spolecnosti, Clovék a Zivotni prostiedi a Informacni a komunikacni

technologie.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby ziskali kompetence k u¢elnému traveni volného &asu jako
prostiedku aktivniho odpocinku smétujiciho k zvySovani efektivity pracovniho nasazeni, aby
pracovali v demokratickém klimatu v tomto specifickém pfedmétu 1 ve sportovnich
ginnostech konanych mimo vyu¢ovani. Zaci jsou rovnéZ vedeni k tomu, aby poznavali svét
a Iépe mu rozuméli, aby dokazali efektivné pracovat s informacemi z oblasti zdravi a sportu,
aby dokazali tyto informace vyhledavat a kriticky je hodnotit. Je kladen diraz 1 na poznatky
o funkci a pottebach téla vjeho biopsychosocidlni jednoté, vychovu proti zavislostem

a odpovédny pristup k sob¢ a okoli.
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7.5.2 Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Télesna vychova — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Télesna vychova 2
— voli spravnou vystroj a vyzbroj dle — bezpecnost a hygiena
klimatickych podminek, dovede ji — teoretické poznatky
osetfovat a udrzovat — vyznam pohybu pro zdravi
— komunikuje pii pohybovych ¢innostech, |- pravidla her, zavoda, soutézi
dodrzuje smluvené signaly a vhodné — prvni pomoc, rizikové faktory, Grazova
pouziva odbornou terminologii prevence
— zapoji se do organizace turnaji a soutézi, |— zasady jednani v situacich osobniho
zpracuje jednoduchou dokumentaci ohrozeni a za mimofradnych okolnosti
— rozhoduje, zapisuje a sleduje vykony — komunikace, socialni soudrznost
jednotlivel nebo tymu
— spolupracuje s vrstevniky v proménlivych
situacich tymu, fesi problémy
a rozhoduje
— popise rizikové faktory, poskytuje prvni
pomoc sob¢ a jinym
2. Télesna cviceni 3
— diskutuje o pohybovych ¢innostech — testovani vykonnosti 2
a hodnoti je — kondicni, relaxacni a pofadova cviceni 1
— sestavi soubory zdravotné zamétenych — svalova sila, rychlost, vytrvalost,
cviceni, cviCeni pro télesnou a duSevni obratnost, koordinace, ohebnost, rozsah
relaxaci pohybu v kloubech, rovnovaha
— uvédoméle zlepsuje svalovou silu,
rychlost, vytrvalost, obratnost a kloubni
pohyblivost aj.
— zjisti stav své fyzické kondice, srovna své
vysledky s ptedeslym obdobim a koriguje
si pohybovy rezim ve shodé se zjisténymi
udaji
— popise vliv fyzického a psychického
zatizeni na lidsky organizmus
— osvoji si zaklady spravného drzeni téla
a chtize
— provadi kompenzaéni cviceni k regeneraci
télesnych a dusevnich sil i vzhledem
k sedavému zptisobu zivota a
pozadavkiim budouciho povolani, osvoji
si riizné zpusoby relaxace
— vyhleda potfebné informace z oblasti
zdravi a pohybu
3. Atletika 16
— rozviji svalovou silu, rychlost, vytrvalost |- sprinty 4
a pohyblivost — vytrvalostni béh 2
— predvede zakladni prvky atletické — atleticka abeceda, nizky a vysoky start 2
abecedy — hod granatem 4
— uplatiluje zédsady bezpecnosti — skok daleky 4
4. Gymnastika a tance 19
— predvede zakladni akrobatické prvky — akrobacie, kotoul vpted, vzad 3
— poskytuje vhodnou dopomoc — rovnovazné cviky 1
— uplatiiuje zasady bezpecnosti ve vech — premet stranou, stoj na rukou 2
gymnastickych disciplinach — akrobaticka sestava 4
— rozviji svalovou silu, voli vhodna — cviceni na naradi (kladina) 2
kompenzacni cviceni — kondi¢ni gymnastika 5
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zdravého zptisobu Zivota, posoudi
biologické, psychické, estetické a socialni
ucinky pohybovych ¢innosti

— objasni vliv télesnych cviceni na funkci
jednotlivych organt a soustav a dusledky
pohybové nedostateCnosti pro organismus

— predvede cviky na posileni jednotlivych |- aerobic a jeho formy 1
svalovych partii — tance 1
— sladi svlij pohyb s hudbou
— objasni chybn€ a spravné provadéné
¢innosti
— ptipravi prostiedky k planovanym
pohybovym ¢innostem
— uplatiuje zasady sportovniho tréninku
5. Sportovni hry 22
— demonstruje zakladni herni ¢innosti — volejbal (HCJ, HK, hra) 6
jednotlivce ve volejbalu a basketbalu — basketbal (HCJ, HK, hra) 5
— participuje na tymovych hernich — florbal (HCJ, HK, hra) 2
¢innostech druzstva — netradi¢ni sportovni hry 3
— aplikuje zakladni pravidla hry — softball (HCJ, HK, hra) 2
ve volejbalu a basketbalu — kopana 2
— rozli$i jednani fair play od nesportovniho |- stolni tenis 2
jednani
— vyuziva pohybové ¢innosti
pro vsestrannou pohybovou piipravu
a zvySovani télesné zdatnosti
6. Zdravy Zivotni styl 4
— zdGvodni vyznam zdravého Zivotniho — poznatky o kosterni, svalové, 1
stylu kardiovaskularni, dychaci aj. soustave,
— ovéfi intenzitu a objem télesného zatizeni zivotni prostiedi 1
méfenim (SF, DF), popise disledky — regenerace, kompenzace neuropsychicke i
snizovani a zvySovani zatéze, navrhne fyzické zatéze
a zdtivodni vhodny vlastni rezim — raciondlni vyziva 2

T¢lesna vychova — 2. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Télesna vychova 2
— voli spravnou vystroj a vyzbroj dle — bezpeénost a hygiena

klimatickych podminek, dovede ji — teoretické poznatky

osetfovat a udrzovat — vyznam pohybu pro zdravi
— komunikuje pii pohybovych ¢innostech, |- svalova sila, rychlost, vytrvalost,

dodrzuje smluvené signaly a vhodné obratnost, koordinace, ohebnost, rozsah

pouziva odbornou terminologii pohybu v kloubech, rovnovaha
— zapoji se do organizace turnaju a soutézi,

zpracuje jednoduchou dokumentaci
— rozhoduje, zapisuje a sleduje vykony

jednotlivel nebo tymu
— kriticky posoudi vliv médii a reklamy na

zivotni styl jedince a na péci o své zdravi
— posoudi psychické, estetické a socialni

ucinky pohybovych Cinnosti

2. Télesna cviceni 3

— diskutuje o pohybovych ¢innostech — testovani vykonnosti 2

a hodnoti je — kondicni, relaxacni a pofadova cviceni, 1
— sestavi soubory zdravotn€ zaméefenych turistika a pobyt v pfirodé¢

cviceni, cviceni pro télesnou a duSevni

relaxaci
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ve volejbalu a basketbalu
— rozlisi jednani fair play od nesportovniho
jednani

TREBIC
— zjisti stav své fyzické kondice, srovna své
vysledky s pfedeslym obdobim a koriguje
si pohybovy rezim ve shodé se zjisténymi
udaji
— vyuziva riznych forem turistiky
— dodrzuje pravidla bezpec¢nosti pfi
pohybovych aktivitach
3. Atletika 12
— rozviji svalovou silu, rychlost, vytrvalost |- sprinty (60, 100, 200, 400 m) 4
a pohyblivost — vytrvalostni béh (1000, 1500 m) 2
— predvede zakladni prvky atletické — atleticka abeceda, nizky a vysoky start 2
abecedy — vrh kouli, hod diskem 2
— uplatiuje zasady bezpecnosti, zvlasté pti |- skok daleky 2
vrhac¢skych disciplinach
4. Gymnastika a tance 18
— predvede zakladni akrobatické prvky — akrobacie - kotoul vpted, vzad 2
— vytvori a pfedvede akrobatickou sestavu |- rovnovazné cviky 1
bez podstatnych chyb — premet stranou, stoj 1
— poskytuje vhodnou dopomoc na rukou
— uplatiiuje zasady bezpecnosti ve vSech — akrobaticka sestava 4
gymnastickych disciplinach — cviceni na nafadi (hrazda) 2
— rozviji svalovou silu, voli vhodna — kondi¢ni gymnastika 4
kompenzac¢ni cviceni — aerobic a jeho formy 1
— predvede cviky na posileni jednotlivych |- tance 3
svalovych partii
— sladi svlij pohyb s hudbou
— objasni chybné a spravné provadéné
¢innosti
5. Sportovni hry 25
— demonstruje zékladni herni ¢innosti — basketbal (HCJ, HK, hra) 2
jednotlivce ve volejbalu, basketbalu — florbal (HCJ , HK, hra) 2
a florbalu — volejbal (HCJ, HK, hra) 6
— seznami se se zakladnimi hernimi — bowling 4
kombinacemi ve volejbalu a basketbalu |- squash 4
— participuje na tymovych hernich — softball (HCJ, HK, hra) 3
¢innostech druzstva — kopana 2
— aplikuje zakladni pravidla hry — stolni tenis 2

Zdravotni t€lesna vychova

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Zdravotni télesna vychova 66 (60)
— voli vhodna cviéeni ke korekci svého (podle doporuceni lékare)
zdravotniho oslabeni a dokaze rozlisit — specialni korektivni cvi¢eni podle druhu
vhodné a nevhodné pohybové ¢innosti oslabeni
vzhledem k poruse svého zdravi — pohybové aktivity, zejména gymnasticka
— zhodnoti své pohybové moznosti a cviceni, pohybové hry, plavani, turistika a
doséhne osobniho vykonu z nabidky pohyb v ptirodé
pohybovych aktivit — kontraindikované pohybové aktivity
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Pro zaky se zdravotnim oslabenim bude vytvofena skupina, u které bude vyuc¢ovana zdravotni
télesna vychova. Do jednotlivych skupin budou Zaci zatazovani dle svého oslabeni na zakladé
doporuceni 1ékafe. Dle doporuceni I€kate také bude piesné specifikovana néapli zdravotni

télesn¢ vychovy pro konkrétniho Zzaka a v prabéhu Skolniho roku bude s lékarem

konzultovana.
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Ucebni osnova predmétu

7.6 EKONOMIKA

Pocet hodin v UP celkem: 7 denni forma studia

65 dalkova forma studia

7.6.1 Pojeti vyu€ovaciho predmétu
7.6.1.1 Obecny cil vyucovaciho piredmétu

Obecnym cilem vyucovaciho predmétu Ekonomika je naucit zdky ekonomicky myslet,
uplatnovat pii posuzovani podnikovych ¢innosti kritérium efektivnosti, jednat hospodarné
a vsouladu s podnikatelskou etikou, vést Zzaky kuc¢inné praci s informacemi, rozvijet
védomosti a dovednosti z mikroekonomie i makroekonomie a osvojené poznatky prakticky

vyuzivat.

Predmét Ekonomika vede zaky k osvojeni obchodné podnikatelskych aktivit, k orientaci
v ekonomickych jevech a procesech trzniho hospodafstvi a pravnich aspektech obchodné

podnikatelskych vztaht.

7.6.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva Ekonomiky je rozlozen do 1. a 2. ro¢niku u denni formy studia a do 1., 2. a 3.
ro¢niku dalkové formy studia. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP
a je vybran tak, aby napliioval profil absolventa. U¢ivo pfedmétu Ekonomika navazuje na
u¢ivo v predmétech Ugetnictvi, Obchodni korespondence, Marketing a management, Pravo a

Zaklady spolecenskych véd.

V denni form¢ studia se Zaci v 1. ro¢niku seznamuji se zdkladnimi ekonomickymi pojmy,
s podstatou fungovani trzni ekonomiky, stulohou statu v trzni ekonomice, s inflaci
a nezaméstnanosti, s jednotlivymi formami podnikani a legislativnimi normami vztahujicimi
se k podnikani, s jednotlivymi podnikovymi ¢innostmi, s financovanim podniku, s financni

analyzou, s kalkulacemi, cenami a historii, usporddanim a ¢innosti Evropské unie.
Ve 2. ro¢niku Zaci probiraji narodni hospodafstvi, makroekonomii, hospodarskou politiku,

personalistiku, odménovéani zaméstnancli, dailovou soustavu, bankovnictvi, pojiStovnictvi

a strukturu finanéniho trhu.
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V dalkové form¢ studia se zé&ci 1. ro¢niku seznamuji se zakladnimi ekonomickymi pojmy,
s podstatou fungovani trzni ekonomiky, stulohou statu v trzni ekonomice, s inflaci

a nezaméstnanosti, s jednotlivymi formami podnikani a legislativnimi normami vztahujicimi

se k podnikani a s podnikem.

Ve 2. ro¢niku Zéci ziskavaji poznatky o hospodateni podniku, finan¢ni analyze, kalkulacich,
cenach, financovani podniku, narodnim hospodafstvi a jeho struktufe, makroekonomii,

hospodarské politice, pojisStovnictvi a historii, usporadani a ¢innosti Evropské unie.

Ve 3. ro¢niku se zaci zabyvaji personalistikou, zpiisobem odménovani zaméstnancu, danovou

soustavou, bankovnictvim a strukturou finan¢niho trhu.

Uc¢ivo bude v jednotlivych rocnicich dopliiovano aktualnimi informacemi, odkazy
na souvisejici internetové stranky a procvicovano piiklady vztahujicimi se k probirané

problematice.
7.6.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka Ekonomiky smétuje k tomu, aby zak:

— pracoval poctiveé, svédomite a presne,

— nepodléhal korupci a nelegalnimu jednani,

— naucil se pracovat nejen samostatné, ale i v tymu (denni forma studia),

— zodpovédné pristupoval k plnéni povinnosti a respektoval stanovena pravidla,

— rozvijel dovednosti potfebné k vyjednavani, diskuzi, pfipadnému kompromisu, dovedl
obhdjit své stanovisko a zaroven dokazal respektovat a pfijimat stanoviska jinych,

— presné a spravné pouzival odbornou terminologii,

— byl pfipraven celozivotné se vzdélavat.

7.6.1.4 Vyukové strategie
Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Ekonomika jsou:

— metoda vykladu,

— préace s odbornou literaturou,

— samostatna prace, skupinova prace (denni forma studia),
— teSeni problémovych uloh, feseni ptikladi,

— rozhovor (denni forma studia),

— diskuze (denni forma studia),
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besedy, prednasky a exkurze (denni forma studia),

opakovani a procvi¢ovani védomosti véetné feseni prikladi (denni forma studia).

7.6.1.5 Hodnoceni vysledku Zaku

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

co nejvyssi miru porozumeéni ucivu,

schopnost aplikovat poznatky v praxi,

samostatnost, tvofivost a aktivni pfistup (denni forma studia),
sebehodnoceni (denni forma studia),

schopnost fesit piiklady a problémové tlohy,

schopnost prezentovat se pied tiidou (denni forma studia),

schopnost promitat aktualni zmény do diive probraného uciva.

Doporu¢enymi metodami pii provéfovani a hodnoceni vykonu zéka:

opakovani probran¢ho uciva za pftislusné pololeti formou tzv. srovndvaciho testu (denni
forma studia),

ustni zkouseni (denni forma uciva),

prubézné pisemné testy (denni forma studia),

ptezkouseni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia)

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy Zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tfi znamky, pficemz nejméné jedna musi byt z Gstniho zkousSeni.

7.6.1.6 Popis piinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

pouzivani a dodrzovani odborné terminologie,

praci s odbornym textem, efektivnimu vyhledavani a zpracovani informaci,
praktickému vyuzivani osvojenych poznatkd,

feSeni konkrétnich ukoll z praxe,

interpretaci ekonomickych a statistickych udaj,

finan¢ni gramotnosti a orientaci v problematice pen€z, cen, rozpoctu,
samostatnému a odpovédnému piistupu,

praci v tymu (denni forma studia),
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— osvojeni si zdékladnich védomosti a dovednosti potfebnych pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit,

— jasné a srozumitelné formulaci mysSlenek a k aktivni ucasti na diskuzich (denni forma
studia),

— porozuméni zadani tkolu nebo urceni jadra problému, navrzeni zptsobii feSeni,

— aktivnimu zajmu o politické, ekonomické i spolecenské déni u nés a ve svéte,

— uveédoméni si vyznamu celozivotniho vzd€lavani a schopnosti pfizplisobit se ménicim
se pracovnim podminkam.

7.6.1.7 Priarezova témata

Z prifezovych témat pfedmét svym obsahem pfispivd zejména ktématu Clovék

v demokraticke spolecnosti a Clovek a Zivotni prostredi.

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby ovladali verbalni komunikaci pii dilezitych jednanich, dovedli
diskutovat o citlivych a kontroverznich otdzkéach, hledali kompromisni feSeni, dokazali
vyuzivat masova média jako zdroj informaci, méli vhodnou miru sebevédomi
a sebeodpovédnosti, pochopili vlastni odpovédnost za své jednani, snazili se aktivné podilet
na feSeni environmentalnich problémt a osvojili si zékladni principy Setrného

a zodpovédného pristupu k Zivotnimu prostiedi v osobnim a profesnim jednani.

V oblasti finanéni gramotnosti Zaci posoudi finanéni zdravi firmy, vyhodnoti
makroekonomické ukazatele, zhodnoti vyhodnost ulozeni volnych penéznich prostiedki
a zvoli vhodné zdroje pro financovani Cinnosti podniku. Z pohledu soukromé osoby posoudi

rizika zadluzovani.

7.6.2 Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Ekonomika — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Zakladni ekonomické pojmy 5
— vysvétli pojem ekonomie, rozdéli — ekonomie jako spoleCenska véda 1
ekonomii na makro a mikro — zakladni ekonomické otazky, zakladni 2
— vysvétli ekonomické otazky a objasni, ekonomické systémy
jak na tyto zakladni otazky odpovidaji — historicky vyvoj ekonomickych teorii 2

jednotlivé ekonomické systémy

vvvvvv

tak, jak postupné vznikaly

2. Podstata fungovani trzni 28

— spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomiky
ekonomické pojmy — potieby, statky, sluzby 3
— popise faze hospodaiského procesu — hospodatsky proces — vyroba, vyrobni 5

faktory, rozd€lovani a pterozd€lovani,
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— vysvétli na prikladu termin ,,obétovana smena, spotieba, reprodukce
prilezitost* — zivotni Groven, zivotni prostiedi, 2
— objasni pojem trh, rozliSuje zakladni hospodateni, hospodarnost, vzacnost,
subjekty trzni ekonomiky, roz¢leni trh uzitek, hranice produk¢nich moznosti
podle riznych hledisek — trh, ¢lenéni trhu, trzni subjekty 1
vysvétli zakon poptavky a nabidky, — poptavka, nabidka 4
poptavku a nabidku graficky znazorni — trzni mechanismus 2
a popise faktory, které na né pisobi — tuloha statu v trzni ekonomice 1
vyjadii formou grafu ur€eni rovnovazné |— zbozi, cena 5
ceny — racionalni chovani spotiebitele 2
posoudi spravné vliv ceny na nabidku — konkurence na trhu 3
a poptavku
na prikladu popise fungovani trzniho
mechanismu
vysvétli divody zasaht statu do trzniho
mechanismu
vysvétli pojem zbozi a jeho zakladni
vlastnosti
vysvétli podstatu ceny, druhy cen,
cenové kategorie, metody stanoveni ceny
odhadne na konkrétnim ptikladu vyvoj
poptavky, nabidky a ceny na trhu
objasni pojem konkurence, jeji rozdé€leni
3. Inflace a nezaméstnanost 8
vysvétli obsah pojml nezaméstnanost — nezameéstnanost 3
a inflace — inflace 5
vysvétli vznik nezaméstnanosti
vysvétli vyvoj, pfi€iny, druhy a dtsledky
nezaméstnanosti a ulohu statu
vypocita ukazatel nezaméstnanosti
vysvétli vliv inflace na mzdy, vklady a
uvéry a uvede ptiklady, jak se témto
dasledktim branit
vypocita ukazatel mira inflace, vysvétli
indexy pouzivané pro vypocet cenové
hladiny, jednotlivé druhy, formy a
pficiny inflace
4. Podnik, podnikani 30
vysvétli pojem podnik, jeho funkce, — podnik 4
zékladni rozdéleni podnika podle — podnikéni, podnikatel, podnikavost 2
ruznych hledisek — obchodni firma, obchodni rejstiik, 2
definuje zékladni znaky podniku a zivnostensky rejstiik
organizacni strukturu — vznik a zanik podniku, podnikatelsky 5
objasni rozdil mezi pojmy zaloZeni a zameér, zakladatelsky rozpocet
vznik podniku a zruSeni a zanik podniku |- zakladni ustanoveni zivnostenského 3
orientuje se v Zivnostenském zakoné a zakona, obchodniho a ob&anského
obchodnim zékoniku zakoniku vztahujici se k predmétu
rozlisi pravni formy podnikani a dovede podnikani
charakterizovat jejich zakladni znaky — préavni formy podnikani, volba pravni 2
rozli§i druhy zivnosti a uvede pozadavky formy podnikéani
pro ziskani zivnostenského opravnéni — osobni obchodni spole¢nosti 2
pro ur¢ity druh Zivnosti — kapitalové obchodni spole¢nosti 3
popise podminky provozovani zivnosti, |- druZstvo 1
potiebné doklady a postup ohlaseni — spojovani podnikatell bez vzniku 1
zivnosti pravnické osoby
— porovna druhy zivnosti — statni podnik 1
— popise obchodni spoleénosti a dalsi — zivnostenské podnikani 4
formy podnikani
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— porovna druhy obchodnich spole¢nosti
podle rueni, vkladu, zptsobu fizeni
— charakterizuje zékladni povinnosti
podnikatele viici statu
— vyhleda potiebné informace
v piislusnych legislativnich normach
5. Podnikové ¢innosti 21
— orientuje se ve struktuie podnikovych — druhy Cinnosti a jejich vzajemna 1
¢innosti navaznost
— na prikladech charakterizuje obsah — hlavni ¢innosti podniku - vyroba, 5
a prabéh piislusné hlavni ¢innosti obchod, ostatni sluzby komeréni a
— orientuje se v problematice péce o jakost vetejné
— posoudi ekologické souvislosti vyrobni — péce o jakost 2
¢innosti — obézny majetek 1
— rozli$i druhy obéZzného majetku a slozky |— optimalizace zasob a zaji$téni potieby 3
zasob nakupu, vybér vhodného dodavatele
— vypocte planovanou spotfebu materialu | — skladovani zasob 2
a z bilan¢ni rovnice stanovi potebu — dodavatelsko-odbératelské vztahy 2
nakupu — dlouhodoby majetek 1
— orientuje se v pravni Gpraveé — odpisy Ucetni a danové 2
dodavatelsko-odbératelskych vztaht — kapacita, vyfazeni dlouhodobého 2
(rozlisi kupni smlouvu a smlouvu o dilo majetku, hospodateni s dlouhodobym
obcansko a obchodné pravni) majetkem
— rozlisi obézny a dlouhodoby majetek
provadi bézné vypocty — odpist, vyrobni
kapacity, ukazatel irovné hospodatenti,
komentuje vysledky
— vysvétli divody pofizeni a vyrazeni
dlouhodobého majetku
— uvede opatteni ke zvySeni vyuziti
dlouhodobého majetku
6. Financovani a hospodaieni 20
— vysvétli pojem financovani podniku
— rozlisi zdroje vlastni a cizi, kratkodobé — vyznam financovani 1
a dlouhodobé — finanéni fizeni podniku 1
— vysvétli vyhody a nevyhody pouziti — pojem financovani, bézné a mimoiadné 2
vlastnich a cizich zdroja financovani
— posoudi optimalni strukturu zdroja — zdroje financovani — vlastni 2
— porovna princip hospodaieni podniku — zdroje financovani — cizi 3
a neziskové organizace — naklady — ¢lenéni, moznosti snizovani, 2
— na ptikladech rozlisi jednotlivé druhy manazerské pojeti naklad
nakladil a vynost — vynosy — ¢lenéni, moznosti zvySovani 2
— vysvétli na ptikladu naklady, vynosy — vysledek hospodateni — formy a slozky, 2
a zisk rozdéleni zisk, ztrata
— vypocita bod zvratu — turoven hospodateni podniku 1
— vysvétli jednotlivé pojmy souvisejici — kalkulace 4
s kalkulaci
— vypocte podle kalkula¢niho vzorce
celkové naklady a cenu vyrobku
7. Financ¢ni analyza 10
— objasni pojem finan¢ni analyza a vysvétli | — zakladni etapy financni analyzy 1
zékladni etapy finan¢ni analyzy — techniky srovnadni ukazateld finan¢ni
— definuje uzivatele finan¢ni analyzy analyzy
— objasni techniky srovnani ukazateld — ukazatel rentability 1
finan¢ni analyzy — ukazatel likvidity 1
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integrace
— objasni historii a soucasnost EU
— objasni pfinosy a rizika ¢lenstvi v EU
— objasni integraci ¢eské ekonomiky
do jednotného trhu EU

— orientuje se ve zdrojich pro finan¢ni — ukazatel zadluzenosti 1
analyzu a dokaze je vyuzit pii vypoctu — ostatni ukazatelé finan¢ni analyzy 1
jednotlivych ukazateld finan¢ni analyzy | — vypocet ukazateld financni analyzy 3

— vypocita jednotlivé ukazatele finan¢ni — cash flow 2
analyzy a na zaklad¢ vypocitanych
ukazatel zhodnoti finan¢ni zdravi firmy

— vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele
efektivity a rentability a komentuje
vysledky

— sestavi vykaz cash flow

8. Evropska unie 10

— objasni divody vzniku EU — integrace zemi 1

— rozlisi federalistickou a — historie EU 3
funkcionalistickou podobu mezinarodni |- orgény EU 3
integrace — spolecnd ména 1

— objasni stupné¢ mezinarodni ekonomické |— integrace ceské ekonomiky 2

do jednotného trhu EU

Ekonomika — 2. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Narodni hospodarstvi 11
— objasni strukturu narodniho hospodarstvi |— narodni hospodafstvi, struktura 1
a Cinitele ovliviujici troven narodniho narodniho hospodarstvi 1
hospodarstvi — vyvoj narodniho hospodarstvi 1
— uvede priklady podnikd ve vybranych — turoven narodniho hospodafstvi, Cinitelé
odvétvich narodniho hospodarstvi ovlivityjici Groven narodniho
— srovna ulohu velkych a malych podnik hospodatstvi 1
v ekonomice statu — hodnoceni narodniho hospodaistvi —
— vysvétli obsah pojmi hruby domaci magicky ¢tyfuhelnik 2
produkt a platebni bilance — hruby domaci produkt, hruby narodni
— vypocita hruby domaci produkt produkt 1
— porovna hodnoty ukazatell produktu — platebni bilance 3
celkem a na jednoho obyvatele — ekonomicka rovnovaha, hospodaisky
— porovna obchodni a platebni bilanci rust, hospodaisky cyklus 1
— vysvétli fungovani makroekonomického |— problematika Sedé a ¢erné ekonomiky
kolob&hu
— vysvétli princip fungovani
hospodartského cyklu a hospodaiského
rustu
2. Hospodaiska politika 5
— objasni cile a nastroje hospodarské — pojem, subjekty, funkce, nastroje 1
politiky — pravni systém a legislativni proces 1
— objasni jednotlivé funkce hospodarské — monetarni systém
politiky — statni rozpocet a fiskalni politika 2
— orientuje se v monetarni politice, objasni |— diichodova a cenova politika 1
vyznam postaveni centralni banky — zahrani¢né obchodni politika
— na piikladech rozlisi pfijmy a vydaje
statniho rozpoctu
— objasni na pfikladech, jak obcan pfispiva
do statniho rozpoctu a co z ného ziskava
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— posoudi na ptikladu, které moznosti

socialnich dévek lze vyuzit a kde 1ze
ziskat bliz§i informace o jejich
poskytovani (davky statni socialni
podpory, podpora v nezamestnanosti)
vysvétli pojem vefejné rozpocCty a statni
dluh

objasni nastroje zahrani¢né obchodni
politiky

na piikladu popiSe zékladni zptisoby
ziskavani zaméstnanc

urci kritéria pro vybér zaméstnancti
orientuje se v nabidkach konkrétnich
pracovnich mist a posoudi, zda spliiuje
predpoklady pro jejich vykonavani
charakterizuje podklady a vhodné
vystupovani uchazece o zaméstnani pii
vybérovém fizeni na konkrétni pracovni
misto

charakterizuje jednotlivé metody
hodnoceni zaméstnancl

vymezi zakladni oblasti péce

0 zamg&stnance

orientuje se v situaci ztraty zaméstnani
porovna na konkrétnich ptikladech
zaméstnani a podnikani

3. Personalistika

— zjisténi potfeby zaméstnancl
— ziskavani a vybér zaméstnanct
— hodnoceni zaméstnanc

— péce o0 zam&stnance

— evidence zaméstnanci

— Ufad prace

—_ N = ===

orientuje se v zdkonné upravé mzdovych
predpist

vypocte zékladni mzdu, pobidkové
slozky mzdy, ndhrady mzdy,
superhrubou mzdu

vysvétli rozdily mezi Casovou

a ukolovou mzdou, hrubou a ¢istou
mzdou

vy¢isli zdravotni a socialni pojisténi,
zdanitelnou mzdu, ¢istou mzdu,
nemocenské davky, ¢astku k vyplaté
odlisi pracovni smlouvy a dohody

o pracich konanych mimo pracovni
pomér z hlediska odmény, pojisténi
a dané z piijmi

rozlisi v ukéazce vyplatniho listku
nejcastéjsi polozky mzdy a posoudi
realnost jejich vyse

4. Odménovani

— pravni uprava mzdy a platu
— slozky mzdy

— vypocet Cisté mzdy

— zakonné odvody

— AW —= \&

objasni zakladni danové pojmy, danové
principy a zasady danové politiky,
orientuje se v dafnové soustavé
charakterizuje jednotlivé ptimé

a nepfimé dané

rozlisi zakladni druhy dani a ¢innosti
podléhajici zdanéni

vymezi zakladni pojmy pro jednotlivé
dané — pfedmét dang, poplatnik a platce
dané, zdanovaci obdobi, zaklad dané,
sazba dan¢

5. Daiiova soustava

— zékladni dafiové pojmy

— danova soustava

— charakteristika pfimych dani

— charakteristika nepfimych dani
— vypocet dani

— sprava dani — danové ptiznani

o
w

_— W W W= N
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vypocita dan z ptijmu fyzickych osob
(prévnickych osob) a vyhotovi danové
ptiznani k dani z piijmt fyzickych osob
(pravnickych osob)

vysvétli historii, vlastnosti, funkce

a pozadavky kladené na penize
orientuje se v bankovni soustaveé
vysvétli poslani centralni banky, objasni
cile, ukoly a nastroje centralni banky
charakterizuje napln ¢innosti bank
rozlisi aktivni, pasivni a neutralni
bankovni operace komerénich bank
orientuje se v platebnim styku
charakterizuje na ptikladu hotovostni

a bezhotovostni platebni styk a zhodnoti
jejich vyhody a nevyhody

pouziva nejbéznéjsi platebni nastroje,
sméni penize podle kurzovniho listku
popise zaloZeni a vedeni bézného uctu
uvede rizné druhy a formy avéra

a vhodnost jejich pouziti

vysvétli rozdil mezi urokovou sazbou

a RPSN a vypocita vysi troku z vkladu
navrhne vyuziti volnych finan¢nich
prostredki (napfiklad spoteni, podilové
listy, produkty se statnim pfispévkem,
dalsi moznosti)

provede jednoduché srovnani vyhodnosti
penéznich produktti

navrhne feseni nedostatku finan¢nich
prostredki (napfiklad Gvér, splatkovy
prodej, finan¢ni leasing) a vybere
vhodnou moznost

vybere nejvyhodnéjsi uvérovy produkt,
zdvodni své rozhodnuti a posoudi
zpusoby zajisténi veru a vysvetli, jak se
vyvarovat piedluzeni

posoudi sluzby nabizené penéznimi
ustavy a jinymi subjekty a jejich mozna
rizika

posoudi rizika zadluzovani soukromych
osob, porovna ptjcky od riznych
subjektli

6. Bankovnictvi

— penize

— bankovni soustava

— centralni banka, role centralni banky

— zalozeni a vedeni uctu, platebni styk

v narodni a zahrani¢ni méné

urok a urokova sazba

druhy vkladt

— pojisténi vklada

— turoceni vklada

— vynosnost a navratnost iveéra

— ¢lenéni uvert

— Gvérova smlouva

— cerpani a splaceni uvért

— ostatni bankovni sluzby

— stavebni spofitelny

— rizika zadluzovani soukromych osob,
porovnani pijcek

N
=2}

AW =N

— == A= N =W =N

objasni vyznam pojisténi

pouziva zékladni pojmy souvisejici

s pojisténim

rozd¢li pojisténi na zivotni a nezivotni
vysvétli rozdil mezi zdkonnym, povinné-
smluvnim a smluvnim (dobrovolnym)
pojisténim

popisSe systém socialniho a zdravotniho
pojisténi, uvede rozdily mezi pojisténim
zaméstnanci a osob samostatné
vydélecné ¢innych

orientuje se v ¢innosti pojistoven

7. Pojistovnictvi

— pojistovnictvi, pojistovny, ¢innost
pojistoven

— jednotlivé druhy pojisténi

— penzijni fondy

=)}
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— charakterizuje nejobvyklejsi druhy
pojisténi a vybere vhodny pojistny
produkt s ohledem na dané potieby
— objasni ¢innost penzijnich fonda
8. Finan¢ni trh 11
— charakterizuje financni trh a jeho — struktura finan¢niho trhu 1
jednotlivé subjekty — finanéni trh a kritéria investora 1
— vysvétli princip fungovani finan¢niho — cenné papiry — pojem, ¢lenéni podle 2
trhu a popise Glohu jednotlivych subjekti ruznych hledisek
na finanénim trhu — charakteristika jednotlivych druhi 3
— na ptikladech penéznich produktt ¢leni cennych papirt
financni trh — obchodovani s cennymi papiry 2
— rozc¢leni cenné papiry podle riznych — investi¢ni a podilové fondy 2
hledisek, rozliSuje cenné papiry
kratkodobé a dlouhodobé, majetkové
a uvérové
— charakterizuje vybrané cenné papiry
a obchodovani s nimi
— uvadi odlisnosti RM systému a burzy
Ekonomika — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. ZAkladni ekonomické pojmy 2
— vysvétli pojem ekonomie, rozdéli — ekonomie jako spolecenska véda 1
ekonomii na makro a mikro — zékladni ekonomické otazky, zakladni 1
— vysvétli ekonomické otazky a objasni, ekonomické systémy
jak na tyto zakladni otazky odpovidaji — historicky vyvoj ekonomickych teorii
jednotlivé ekonomické systémy
— zacleni nejdulezitéjsi teoretické skoly
tak, jak postupné vznikaly
2. Podstata fungovani trZni 7
— spravné pouziva a aplikuje zakladni ekonomiky
ekonomické pojmy — potieby, statky, sluzby 1
— popise faze hospodaiského procesu — hospodaisky proces — vyroba, vyrobni 2
— vysvétli na prikladu termin obétovana faktory, rozdélovani a pferozdélovani,
prilezitost sména, spotieba, reprodukce
— objasni pojem trh, rozlisuje zakladni — zivotni Giroven, zivotni prostiedi,
subjekty trzni ekonomiky, roz¢leni trh hospodareni, hospodarnost, vzacnost,
podle riznych hledisek uzitek, hranice produkénich moznosti
— vysvétli zakon poptavky a nabidky, — trh, ¢lenéni trhu, trzni subjekty 3
poptavku a nabidku graficky zndzornia |- poptavka, nabidka
popise faktory, které na né ptisobi — trzni mechanismus
— vyjadii formou grafu ur€eni rovnovazné |— tloha statu v trzni ekonomice 1
ceny — zbozi
— posoudi spravné vliv ceny na nabidku a |- raciondlni chovani spottebitele
poptavku — konkurence na trhu
— na prikladu popise fungovani trzniho
mechanismu
— vysvétli divody zasahd statu do trzniho
mechanismu
— vysvétli pojem zboZi a jeho zakladni
vlastnosti
— odhadne na konkrétnim ptikladu vyvoj
poptavky, nabidky a ceny na trhu
— objasni pojem konkurence, jeji rozdéleni
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3. Inflace a nezaméstnanost 3
vysvétli obsah pojml nezaméstnanost — nezaméstnanost 1
a inflace — inflace 2
vysvétli vznik nezaméstnanosti
vysvétli vyvoj, pficiny, druhy a disledky
nezameéstnanosti a tlohu statu
vypocita ukazatel nezaméstnanosti
vysvétli vliv inflace na mzdy, vklady
a uvery a uvede priklady, jak se témto
disledktim branit
vypocita ukazatel mira inflace, vysvétli
indexy pouzivané pro vypocet cenové
hladiny, jednotlivé druhy, formy a
pficiny inflace

4. Podnik, podnikani 7
vysvétli pojem podnik, jeho funkce, — podnik 1
zakladni rozdéleni podniki podle — podnikani, podnikatel, podnikavost
ruznych hledisek — obchodni firma, obchodni rejstiik,
definuje zékladni znaky podniku zivnostensky rejstiik
a organizacni strukturu — vznik a zanik podniku, podnikatelsky 1
objasni rozdil mezi pojmy zaloZeni zamér, zakladatelsky rozpocet
a vznik podniku a zruseni a zanik — zakladni ustanoveni zivnostenského 1
podniku zakona, obchodniho a obCanského
orientuje se v zivnostenském zakoné zakoniku vztahujici se k predmétu
a obchodnim zakoniku podnikani
rozlisi pravni formy podnikani a dovede |- pravni formy podnikani, volba pravni 1
charakterizovat jejich zakladni znaky formy podnikéani
rozlisi druhy zivnosti a uvede pozadavky |— osobni obchodni spolecnosti
pro ziskani zivnostenského opravnéni — kapitalové obchodni spole¢nosti 1
pro ur¢ity druh Zivnosti — druzstvo
popise podminky provozovani zivnosti, |— spojovani podnikateli bez vzniku 1
potiebné doklady a postup ohlaseni pravnické osoby
zivnosti — statni podnik
porovna druhy Zivnosti — zivnostenské podnikani 1
popise obchodni spolecnosti a dalsi
formy podnikani
porovna druhy obchodnich spole¢nosti
podle ruéeni, vkladu, zptisobu fizeni
charakterizuje zakladni povinnosti
podnikatele vuéi statu
vyhleda potiebné informace
v ptislusnych legislativnich norméch

5. Podnikové ¢innosti 6
orientuje se ve struktuie podnikovych — druhy ¢innosti a jejich vzajemna 2
¢innosti navaznost
na piikladech charakterizuje obsah a — hlavni ¢innosti podniku - vyroba,
pribéh prislusné hlavni ¢innosti obchod, ostatni sluzby komer¢ni a
orientuje se v problematice péce o jakost vetejné
posoudi ekologické souvislosti vyrobni — péce o jakost
¢innosti — obézny majetek 2
rozli§i druhy obézného majetku a slozky |— optimalizace zasob a zaji$téni potieby
zasob nakupu, vybér vhodného dodavatele
vypocte planovanou spotiebu materialu a | — skladovani zasob
z bilan¢ni rovnice stanovi potiebu — dodavatelsko-odbératelské vztahy
nakupu — dlouhodoby majetek 2
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orientuje se v pravni Upraveé
dodavatelsko-odbératelskych vztahi
(rozlisi kupni smlouvu a smlouvu o dilo
obcansko a obchodné€ pravni)

rozli$i obézny a dlouhodoby majetek
provadi bézné vypocty — odpist, vyrobni
kapacity, ukazateli irovné hospodareni,
komentuje vysledky

vysvétli divody pofizeni a vyfazeni
dlouhodobého majetku

uvede opatieni ke zvyseni vyuziti
dlouhodobého majetku

— odpisy ucetni a danové

— kapacita, vytazeni dlouhodobého
majetku, hospodateni s dlouhodobym
majetkem

Ekonomika — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Financovani a hospodareni 6
— vysvétli pojem financovani podniku
— rozli$i zdroje vlastni a cizi, kratkodobé — vyznam financovani 1
a dlouhodobé — finan¢ni fizeni podniku
— vysvétli vyhody a nevyhody pouziti — pojem financovani, bézné a mimotadné
vlastnich a cizich zdroju financovani
— posoudi optimalni strukturu zdroju — zdroje financovani — vlastni 1
— porovna princip hospodateni podniku — zdroje financovani — cizi
a neziskové organizace — naklady — ¢lenéni, moznosti snizovani, 1
— na ptikladech rozlisi jednotlivé druhy manazerské pojeti nakladt
nakladi a vynosl — vynosy — ¢lenéni, moznosti zvySovani 1
— vysvétli na ptikladu naklady, vynosy — vysledek hospodateni — formy a slozky,
a zisk rozdéleni zisk, ztrata
— vypocita bod zvratu — uroven hospodateni podniku
— vysvétli podstatu ceny, druhy cen, — cena 1
cenove kategorie, metody stanoveni ceny |— kalkulace 1
— vysvétli jednotlivé pojmy souvisejici
s kalkulaci
— vypocte podle kalkula¢niho vzorce
celkové naklady a cenu vyrobku
2. Financ¢ni analyza 3
— objasni pojem finan¢ni analyza a vysvétli |— zakladni etapy finan¢ni analyzy 1
zakladni etapy finan¢ni analyzy — techniky srovnani ukazateld finan¢ni
— definuje uzivatele finan¢ni analyzy analyzy
— objasni techniky srovnani ukazatell — ukazatel rentability 1
finan¢ni analyzy — ukazatel likvidity
— orientuje se ve zdrojich pro finan¢ni — ukazatel zadluzenosti
analyzu a dokaze je vyuzit pfi vypoctu — ostatni ukazatelé finan¢ni analyzy
jednotlivych ukazateld finanéni analyzy | — vypocet ukazateld financni analyzy 1
— vypocita jednotlivé ukazatele financni — cash flow
analyzy a na zakladé vypocitanych
ukazatelti zhodnoti finanéni zdravi firmy
— vypocte a pojmenuje zakladni ukazatele
efektivity a rentability a komentuje
vysledky
— sestavi vykaz cash flow
3. Narodni hospodaistvi 4
— objasni strukturu narodniho hospodaistvi |— nédrodni hospodafstvi, struktura 1
a Cinitele ovliviiujici troven narodniho narodniho hospodafstvi
hospodafstvi — vyvoj narodniho hospodaistvi
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— uvede piiklady podnikt ve vybranych
odvétvich nadrodniho hospodarstvi

— uroven narodniho hospodarstvi, Cinitelé
ovlivityjici Groven narodniho

— srovna ulohu velkych a malych podnikt hospodatstvi
v ekonomice statu — hodnoceni narodniho hospodatstvi —
— vysvétli obsah pojmt hruby domaci magicky ¢tyfuhelnik
produkt a platebni bilance — hruby domaci produkt, hruby narodni 1
— vypocita hruby domaci produkt produkt
— porovna hodnoty ukazatel produktu — platebni bilance
celkem a na jednoho obyvatele — ekonomicka rovnovaha, hospodaisky 2
— porovna obchodni a platebni bilanci rust, hospodaisky cyklus
— vysvétli fungovani makroekonomického |— problematika Sedé a cerné ekonomiky
kolob&hu
— vysvétli princip fungovani
hospodartského cyklu a hospodarského
rustu
4. Hospodaiska politika 2
— objasni cile a nastroje hospodarské — pojem, subjekty, funkce, néstroje 1
politiky — prévni systém a legislativni proces
— objasni jednotlivé funkce hospodaiské — monetarni systém
politiky — statni rozpocet a fiskalni politika 1
— orientuje se v monetarni politice, objasni |— diichodova a cenova politika
vyznam postaveni centralni banky — zahrani¢né obchodni politika
— na ptikladech rozlisi piijmy a vydaje
statniho rozpoctu
— objasni na ptikladech, jak obc¢an pfispiva
do statniho rozpoctu a co z ného ziskava
— posoudi na ptikladu, které moznosti
socialnich davek lze vyuzit a kde Ize
ziskat bliz§i informace o jejich
poskytovani (davky statni socialni
podpory, podpora v nezaméstnanosti)
— vysvétli pojem vefejné rozpocty a statni
dluh
— objasni nastroje zahrani¢né obchodni
politiky
5. Pojistovnictvi 2
— objasni vyznam pojisténi — pojistovnictvi, pojistovny, ¢innost 1
— pouziva zakladni pojmy souvisejici pojistoven
s pojisténim — jednotlivé druhy pojisténi 1
— rozdéli pojisténi na Zivotni a nezivotni — penzijni fondy
— vysvétli rozdil mezi zakonnym, povinné-
smluvnim a smluvnim (dobrovolnym)
pojisténim
— popise systém socialniho a zdravotniho
pojisténi, uvede rozdily mezi pojisténim
zamestnancl a osob samostatné
vydéle¢né ¢innych
— orientuje se v ¢innosti pojistoven
— charakterizuje nejobvyklejsi druhy
pojisténi a vybere vhodny pojistny
produkt s ohledem na dané potieby
— objasni ¢innost penzijnich fonda
6. Evropska unie 3
— objasni divody vzniku EU — integrace zemi 1
— rozlisi federalistickou a — historie EU
funkcionalistickou podobu mezindrodni |- organy EU 1
integrace — spolecnd ména
— objasni stupné mezindrodni ekonomické |— integrace Ceské ekonomiky do 1
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integrace
— objasni historii a soucasnost EU
— objasni pfinosy a rizika ¢lenstvi v EU
— objasni integraci Ceské ekonomiky
do jednotného trhu EU

jednotného trhu EU

Ekonomika — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

Zak

— na piikladu popise zakladni zptsoby
ziskavani zaméstnanct

— ur¢i kritéria pro vybér zaméstnancti

— orientuje se v nabidkach konkrétnich
pracovnich mist a posoudi, zda spliiuje
predpoklady pro jejich vykonavani

— charakterizuje podklady a vhodné
vystupovani uchazeée o zaméstnani pii

misto
— charakterizuje jednotlivé metody
hodnoceni zaméstnanct
— vymezi zakladni oblasti péce
o zaméstnance
— orientuje se v situaci ztraty zaméestnani
— porovna na konkrétnich ptikladech
zaméstnani a podnikani

vybérovém fizeni na konkrétni pracovni

1. Personalistika

— zjisténi potieby zaméstnanct
— ziskavani a vybér zaméstnanct

— hodnoceni zaméstnancu
— péce o0 zamé&stnance

— evidence zaméstnanci
— Ufad prace

3
1

predpist

— vypocte zakladni mzdu, pobidkové
slozky mzdy, nahrady mzdy,
superhrubou mzdu

— vysvétli rozdily mezi ¢asovou
a ukolovou mzdou, hrubou a ¢istou
mzdou

— vy¢isli zdravotni a socialni pojisténi,
zdanitelnou mzdu, ¢istou mzdu,
nemocenské davky, ¢astku k vyplaté

— odlisi pracovni smlouvy a dohody
o pracich konanych mimo pracovni
pomér z hlediska odmény, pojisténi
a dané z piijmi

— rozlisi v ukézce vyplatniho listku
nejcastéjsi polozky mzdy a posoudi
redlnost jejich vyse

— orientuje se v zakonné upravé mzdovych

2. Odménovani

— pravni uprava mzdy a platu
— slozky mzdy

— vypocet Cisté mzdy

— zakonné odvody

[N

— objasni zakladni danové pojmy, dailové
principy a zasady daiiové politiky,

— orientuje se v dailové soustaveé

— charakterizuje jednotlivé piimé
a nepfimé dané

— rozlisi zakladni druhy dani a ¢innosti
podléhajici zdanéni

3. Daiiova soustava

— zakladni dafiové pojmy

— dafiové soustava

— charakteristika pfimych dani

— charakteristika nepfimych dani

— vypocet dani

— sprava dani — danové pfiznani
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— vymezi zakladni pojmy pro jednotlivé
dané — pfedmét dang, poplatnik a platce
dané, zdanovaci obdobi, zaklad dané,
sazba dan¢
— vypocita dan z ptijmi fyzickych osob
(pravnickych osob) a vyhotovi daiové
pfiznani k dani z ptijma fyzickych osob
(pravnickych osob)
4. Bankovnictvi 5
— vysvétli historii, vlastnosti, funkce — penize 1
a pozadavky kladené na penize — bankovni soustava
— orientuje se v bankovni soustavé — centralni banka, role centralni banky 1
— vysvétli poslani centralni banky, objasni |— zalozeni a vedeni Gctu, platebni styk
cile, ukoly a nastroje centralni banky v narodni a zahrani¢ni méné
— charakterizuje napln ¢innosti bank — Urok a urokova sazba
— rozlisi aktivni, pasivni a neutralni — druhy vklada 1
bankovni operace komer¢nich bank — pojisténi vkladd
— orientuje se v platebnim styku — uroceni vkladii
— charakterizuje na ptikladu hotovostni — vynosnost a navratnost uveéra 2
a bezhotovostni platebni styk a zhodnoti |- clenéni Givért
jejich vyhody a nevyhody — uvérova smlouva
— pouziva nejb&znéjsi platebni nastroje, — Cerpani a splaceni avéru
sméni penize podle kurzovniho listku — ostatni bankovni sluzby
— popise zalozeni a vedeni bézného Gctu — stavebni spofitelny
— uvede rizné druhy a formy uveéra — rizika zadluZovani soukromych osob,
a vhodnost jejich pouziti porovnani ptjéek
— vysvétli rozdil mezi tirokovou sazbou
a RPSN a vypocita vysi tiroku z vkladu
— navrhne vyuziti volnych finan¢nich
prostredki (naptiklad spofeni, podilové
listy, produkty se statnim piispévkem,
dals$i moznosti)
— provede jednoduché srovnani vyhodnosti
penéznich produktt
— navrhne feSeni nedostatku finan¢nich
prostiedki (naptiklad uvér, splatkovy
prodej, finan¢ni leasing) a vybere
vhodnou moznost
— vybere nejvyhodnéjsi uveérovy produkt,
zdivodni své rozhodnuti a posoudi
zpusoby zajisténi uveru a vysvétli, jak
se vyvarovat piedluzeni
— posoudi sluzby nabizené penéznimi
ustavy a jinymi subjekty a jejich mozna
rizika
— posoudi rizika zadluzovani soukromych
osob, porovna ptjcky od riznych
subjektil
5. Finan¢ni trh 3
— charakterizuje financni trh a jeho — struktura finan¢niho trhu 1
jednotlivé subjekty — finanéni trh a kritéria investora
— vysvétli princip fungovani finan¢niho — cenné papiry — pojem, ¢lenéni podle
trhu a popise ulohu jednotlivych subjektt ruznych hledisek
na finan¢nim trhu — charakteristika jednotlivych druh 1
— na pfikladech penéznich produktt ¢leni cennych papirt
finan¢ni trh
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— rozc€leni cenné papiry podle riznych
hledisek, rozliSuje cenné papiry
kratkodobé a dlouhodobé, majetkové
a uvérové

— charakterizuje vybrané cenné papiry
a obchodovani s nimi

— uvadi odlisnosti RM systému a burzy

— obchodovani s cennymi papiry
— investi¢ni a podilové fondy
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Ucebni osnova pfedmétu
7.7 PRAVO
Pocet hodin v UP celkem: 2 denni forma studia

20 dalkova forma studia

7.7.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.7.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyufovaciho pfedmétu Prave je poskytnout zakiim potfebné pravni
minimum Vv jednotlivych oblastech prava, osvojit si zéklady pravniho mysleni, orientovat

se v nejpouzivangjSich pravnich pojmech a osvojené poznatky prakticky vyuzivat.

Predmét Pravo vede zéky k ziskani piehledu v oblasti zakladnich pravnich pojmt, v oblasti
majetkopravnich vztahti a pracovniho prava. Vede zaky k feSeni pravnich problémd a situaci,
k orientaci v jednotlivych zdkonech a kpochopeni vyznamu prava v demokratické
spolecnosti.

7.7.1.2 Charakteristika uéiva

Obsah uciva Prava je rozlozen do 1. a 2. ro¢niku u denni formy studia a do 2. a 3. ro¢niku
dalkové formy studia. Obsah uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je
vybran tak, aby napliioval profil absolventa. Ucivo pfedmétu Prave navazuje na ucivo

v ptedmétech Ekonomika a Zaklady spolecenskych véd.

Vdenni form¢& studia se z&ci v 1. rocniku seznamuji se zdkladnimi pravnimi
pojmy — pravo, pravni fad, pravni normy, pravni pfedpisy a pracovni pravo.

Ve 2. rotniku se zaci uc¢i se zakladnim pradvnim upravdm majetkopravnich
vztahll — pravu obCanskému a obchodnimu.

V dalkové formé studia se zaci ve 2. rofniku seznamuji se zakladnimi pravnimi
pojmy — spojmem pravo, s pravnim fadem, s pravnimi normami, s pravnimi predpisy
a s pracovnim pravem.

Ve 3. ro¢niku zaci ziskavaji poznatky o zdkladnich pravnich upravach majetkopravnich

vztahll — o pravu obCanském a obchodnim.
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ro¢nicich dopliovano aktudlnimi

informacemi, odkazy

na souvisejici internetové stranky a procviCovano piiklady vztahujicimi se k probirané

problematice.

7.7.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citl, postojii, hodnot a preferenci

Vyuka Prava sméfuje k tomu, aby zak:

pracoval poctive, svédomité a presné,
jednal v souladu s pravnimi normami a ptedpisy,

nepodléhal korupci a nelegalnimu jednéni,

naucil se pracovat nejen samostatné, ale i v tymu (denni forma studia),

zodpovéedné pristupoval k plnéni povinnosti a respektoval stanovend pravidla,

rozvijel dovednosti potfebné k vyjednavani, diskuzi, ptfipadnému kompromisu, dovedl

obhdjit své stanovisko a zaroven dokazal respektovat a pfijimat stanoviska jinych,

pfesné a spravné pouzival odbornou terminologii,

byl pfipraven celozZivotn¢ se vzdélavat.

7.7.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Pravo jsou:

metoda vykladu,

prace s odbornou literaturou, zadkony, ptedpisy a vyhlaskami,
samostatnd prace, skupinova prace (denni forma studia),
feSeni pravnich problémi,

rozhovor (denni forma studia),

diskuze (denni forma studia),

prace s internetem.

7.7.1.5 Hodnoceni vysledku Zakua

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

hloubku porozuméni ucivu,

schopnost aplikovat poznatky v praxi,

samostatnost, tvofivost a aktivni pfistup (denni forma studia),
sebehodnoceni,

schopnost fesit pravni problémy,
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— schopnost prezentovat se pred tiidou (denni forma studia), kultivované vyjadfovat vlastni
nazor a respektovat nazor druhych,
— schopnost vyhledavat informace,
— schopnost promitat aktudlni zmény do diive probraného uciva.
Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:
— Ustni prezentace zaka (denni forma studia),
— ustni a pisemné provétovani znalosti (denni forma studia),
— opakovani probrané¢ho uciva za piislusné pololeti formou tzv. srovnavaciho testu (denni
forma studia),

— prezkouSeni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné
tf1 znamky, pfi¢emz minimalné jedna musi byt z ustniho zkouSeni.
7.7.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prifezovych

témat
Z4ci budou vedeni k:

— dodrzovani zakoni,

— respektovani principti demokracie,

— medialni gramotnosti,

— pouzivani a dodrzovani odborné terminologie,

— praci s odbornym textem, efektivnimu vyhledavani a zpracovani informaci,
— praktickému vyuZzivani osvojenych poznatkd,

— samostatnému a odpovédnému pfistupu,

— aktivnimu zajmu o politické, ekonomické i spolecenské déni u nés a ve svete,

uvédomeni si vyznamu celozivotniho vzdelavani.

7.7.1.7 Prirezova témata

Z prifezovych témat pfedmét svym obsahem pfispivd zejména ktématu Clovék

v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni technologie.

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby ovladali verbalni komunikaci pfi dilezitych jednanich, dovedli
diskutovat o citlivych a kontroverznich otazkach, hledali kompromisy mezi osobni svobodou
a socialni odpovédnosti a byli kriticky tolerantni, dovedli se orientovat v medialnich obsazich,

dokézali vyuzivat masova média jako zdroj informaci, pracovali pravidelné s dennim tiskem,
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s odbornou literaturou, dokazali tiidit a hodnotit informace. Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli

schopni pracovat s prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné je

vyuzivali jak v pribéhu vzdélavani, tak pii vykonu podnikatelské ¢innosti, ptip. povolani.

V oblasti medialni gramotnosti se Zaci nau¢i vyhledavat, analyzovat, hodnotit a dale prfedavat

informace.

7.7.2 Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Pravo — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

74k

vymezi pojmy pravo a moc a objasni
jejich vzajemny vztah

objasni vyznam prava ve spolecnosti
uvede zakladni faze legislativniho
procesu v CR, jehoZ vysledkem je pravni
predpis (normativni pravni akt)

vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim
a subjektivnim, pravem soukromym

a vefejnym

rozliSuje pravni predpisy podle pravni
sily

vysvétli podstatu pravniho statu a uvede
ptiklady protipravniho jednani

spravn¢ urci platnost, G¢innost

a pusobnost pravnich predpist

uvede ptiklady pravnich vztaht

a rozhodnych pravnich skute¢nosti
ptifazuje k pravnim odvétvim pravni
predpisy

orientuje se v systému prava (objasni
zékladni klasifikaci — hmotné pravo,
procesni pravo, soukromé pravo, vetrejné
pravo)

charakterizuje hierarchicky systém
pravnich predpistit CR za pouziti institutu
pravni sila

rozlisi pravni a nepravni normy
charakterizuje ptisobnost pravni normy
(izemni, ¢asova a osobni)
charakterizuje na ptikladech a rozlisi
dulezita pravni odvétvi

vysvétli podstatu pravni odpoveédnosti
charakterizuje pravni subjektivitu
(zejména zpusobilost k praviim

a povinnostem a k pravnim tkontim)
rozlisi podstatu fyzické a pravnické
osoby

1. Zikladni pravni pojmy

— pravo, pravni fad, pravni sila pravnich
predpist

— zékonnost a pravni védomi

— prévni normy jako soucéast soustavy
spolecenskych norem a jejich ¢lenéni

— préavni predpisy — platnost a ucinnost,
pusobnost, novelizace

— pravni vztahy a pravni skute¢nosti

— pravni odvétvi

10
2

—

orientuje se v zdkoniku prace
objasni zdkladni pojmy pracovniho prava

2. Pracovni pravo
— zékladni pojmy pracovniho prava
— zékonik prace
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— orientuje se v zdkladnich otazkach
pracovniho prava

— uvede ucastniky pracovnépravnich
vztahli

— objasni zakladni zasady
pracovnépravnich vztahi

— popise a vysvétli vznik, zmény a zanik
pracovniho poméru

— ur¢i nalezitosti v pracovni smlouveé

— rozli$i pracovni smlouvy a dohody
o pracich konanych mimo pracovni
pomér

— vysvétli pojmem pracovni doba a jeji
stanoveni

— ur¢i divody piekdzek v praci na stran¢
zamestnance i zaméstnavatele

— uvede, jak Ize pfedchazet skodam a jaka
je odpovédnost za skody

— rozli$i na pfikladech smlouvy pracovniho
prava

— vysvétli funkci odbort a kolektivni
smlouvy

— vysvétli zakladni tkoly a povinnosti
organizace pii zajistovani BOZP

— zdtvodni ulohu statniho odborného
dozoru nad bezpecnosti prace

— uvede piiklady bezpecnostnich rizik,
eventualné nejcastejsi priciny urazl
a jejich prevenci

— uvede povinnosti pracovnika
i zaméstnavatele v piipadé pracovniho
urazu

— pracovnépravni vztahy

— vznik, zmény a skonceni pracovniho
pomeéru

— prava a povinnosti zaméstnance
a zamé&stnavatele v pracovnim poméru

— dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér

— pracovni doba a doba odpocinku

— prekazky v praci

— odpovédnost za Skodu
v pracovnépravnich vztazich

— pracovni spory

— postaveni odbort, kolektivni smlouva

— bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci,
hygiena prace, pozarni prevence

—_—

NS\

—_

Pravo — 2. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Obéanské pravo 22
— orientuje se v zakladnich otazkach — pojem, zasady a prameny obcanského 1
obcanského prava prava
— orientuje se v pravech a povinnostech — prava vécna
vlastnika a v postaveni spoluvlastnika — vlastnictvi 2
— rozli$i majetek manzeld, ktery je soucasti |— spoluvlastnictvi 2
spole¢ného jméni manzeld — drzba, vécnd prava k cizim vécem 3
— charakterizuje vécné bfemeno, zastavni | — nabyti vlastnického prava smlouvou 3
pravo a zadrzovaci pravo a dédénim, zanik, omezeni vlastnického
— uvadi zasady dédéni ze zdkona prava
ize zaveti — zavazkové pravo
— rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné | — zavazkovy pravni vztah, odpovédnost 3
vady a popiSe prubéh reklamace za vady
— vyhleda smlouvy uvedené v obéanském |- vznik, zmény, zanik zdvazkovych vztaht 1
zékoniku a u vybranych smluv uvede — zajisténi zavazkn 2
pfedmét smlouvy a ucastniky — kupni smlouva, darovaci smlouva 1
— pojmenované smlouvy — piehled 2
— obcanské pravo v praxi 2
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vysvétli vznik zavazka

rozlisi zanik zavazku splnénim a zanik
nesplnéného zavazku

vysvétli pojem prodleni

vyhleda smlouvy uvedené v obchodnim
zakoniku a u vybranych smluv uvede
predmét smlouvy a ucastniky

rozlisi na ptikladech smlouvy
obcanského a obchodniho prava

2. Obchodni pravo

— pojem a prameny obchodniho prava
— obchodni zadvazkové vztahy

— vznik, zanik a zmény zavazki

— druhy obchodnépravnich smluv

— pojmenované smlouvy - piehled

— W N~ —

Pravo — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

74k

vymezi pojmy pravo a moc a objasni
jejich vzajemny vztah

objasni vyznam prava ve spolecnosti
uvede zakladni faze legislativniho
procesu v CR, jehoZ vysledkem je pravni
predpis (normativni pravni akt)

vysvétli rozdil mezi pravem objektivnim
a subjektivnim, pravem soukromym

a vefejnym

rozliSuje pravni predpisy podle pravni
sily

vysvétli podstatu pravniho statu a uvede
ptiklady protipravniho jednani

spravné urci platnost, i¢innost

a pusobnost pravnich predpist

uvede ptiklady pravnich vztaht

a rozhodnych pravnich skute¢nosti
ptifazuje k pravnim odvétvim pravni
predpisy

orientuje se v systému prava (objasni
zékladni klasifikaci — hmotné pravo,
procesni pravo, soukromé pravo, vetrejné
pravo)

charakterizuje hierarchicky systém
pravnich piedpisti CR za pouziti institutu
pravni sila

rozlisi pravni a nepravni normy
charakterizuje ptisobnost pravni normy
(Gizemni, ¢asova a osobni)
charakterizuje na piikladech a rozlisi
dilezita pravni odvétvi

vysvétli podstatu pravni odpoveédnosti
charakterizuje pravni subjektivitu
(zejména zptsobilost k praviim a
povinnostem a k pravnim tkondm)
rozlisi podstatu fyzické a pravnické
osoby

1. Zikladni pravni pojmy

— pravo, pravni fad, pravni sila pravnich
predpist

— zékonnost a pravni védomi

— prévni normy jako soucast soustavy
spolecenskych norem a jejich ¢lenéni

— préavni predpisy — platnost a ucinnost,
pusobnost, novelizace

— préavni vztahy a pravni skutecnosti

— pravni odvétvi

3
1

orientuje se v zdkoniku prace
objasni zdkladni pojmy pracovniho prava

2. Pracovni pravo
— zékladni pojmy pracovniho prava
— zékonik prace

|
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orientuje se v zdkladnich otazkach
pracovniho prava

uvede ucastniky pracovnépravnich
vztahli

objasni zakladni zasady
pracovnépravnich vztahi

popise a vysvétli vznik, zmény a zanik
pracovniho poméru

urci nalezitosti v pracovni smlouvé
rozlisi pracovni smlouvy a dohody

o pracich konanych mimo pracovni
pomér

vysvétli pojmem pracovni doba a jeji
stanoveni

urc¢i diivody prekazek v praci na stran¢
zamestnance i zaméstnavatele

uvede, jak lze pfedchazet Skodam a jaka
je odpovédnost za skody

rozlisi na ptikladech smlouvy pracovniho
prava

vysvétli funkei odbord a kolektivni
smlouvy

vysvétli zékladni tikoly a povinnosti
organizace pii zajistovani BOZP
zdGvodni ulohu statniho odborného
dozoru nad bezpecnosti prace

uvede piiklady bezpecnostnich rizik,
event. nejcastéjsi pficiny urazt a jejich
prevenci

uvede povinnosti pracovnika

i zaméstnavatele v piipadé pracovniho
urazu

— pracovnépravni vztahy

— vznik, zmény a skonceni pracovniho
pomeéru

— prava a povinnosti zaméstnance
a zamé&stnavatele v pracovnim poméru

— dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér

— pracovni doba a doba odpoc¢inku

— prekazky v praci

— odpovédnost za Skodu
v pracovnépravnich vztazich

— pracovni spory

— postaveni odbort, kolektivni smlouva

— bezpec€nost a ochrana zdravi pfi praci,
hygiena prace, pozarni prevence

Pravo — 3. ro¢nik (dalkova forma studi

a)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Obéanské pravo 7
— orientuje se v zakladnich otazkach — pojem, zasady a prameny obcanského 1
obcanského prava prava
— orientuje se v pravech a povinnostech — préava vécna 3
vlastnika a v postaveni spoluvlastnika — vlastnictvi
— rozli$i majetek manzeld, ktery je soucasti |— spoluvlastnictvi
spole¢ného jméni manzeld — drzba, vécnd prava k cizim vécem
— charakterizuje vécné bfemeno, zastavni | — nabyti vlastnického prava smlouvou
pravo a zadrzovaci pravo a dédénim, zanik, omezeni vlastnického
— uvadi zasady dédéni ze zdkona prava
ize zaveti — zavazkové pravo 3
— rozliSuje odstranitelné a neodstranitelné | — zavazkovy pravni vztah, odpovédnost za
vady a popiSe prubéh reklamace vady
— vyhleda smlouvy uvedené v obéanském |- vznik, zmény, zanik zdvazkovych vztaht
zakoniku a u vybranych smluv uvede — zajisténi zavazku
pfedmét smlouvy a ucastniky — kupni smlouva, darovaci smlouva
— pojmenované smlouvy — piehled
— obcanské pravo v praxi
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2. Obchodni pravo 3
— vysvétli vznik zavazki — pojem a prameny obchodniho prava 1
— rozli$i zanik zavazku splnénim a zanik — obchodni zadvazkové vztahy
nesplnéného zavazku — vznik, zanik a zmény zavazki 1
— vysvétli pojem prodleni — druhy obchodnépravnich smluv 1
— vyhleda smlouvy uvedené v obchodnim |- pojmenované smlouvy — pichled
zakoniku a u vybranych smluv uvede
predmét smlouvy a ucastniky
— rozlisi na pfikladech smlouvy
obcanského a obchodniho prava
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Ucebni osnova pfedmétu
7.8 MARKETING A MANAGEMENT

Pocet hodin v UP celkem: 2 denni forma studia

20 dalkova forma studia

7.8.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.8.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho pfedmétu Marketing a management je objasnit vyznam
a zakladni problematiku marketingu a managementu a jejich vzdjemny vztah. Diraz je kladen

na aplikaci poznatkti v oblasti podnikani.

Pfredmét Marketing a management vede zaky k pochopeni marketingu jako filozofie
podnikani orientované na trh, rozviji odborné znalosti zakt a dal$i dovednosti v této oblasti

ve vztahu k podnikani nebo k vykonu budouciho zaméstnani.

7.8.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva Marketing a management je zafazen do 1. ro¢niku u denni formy studia
a do 1. a 2. roéniku dalkové formy studia. Obsah uciva vychdzi z jednotlivych oblasti
stanovenych v RVP a je vybran tak, aby napliioval profil absolventa. Ucivo piedmétu
Marketing a management navazuje na ucivo v predmétech Ekonomika a Zaklady

spolecenskych véd.

V denni formé studia si zaci osvojuji zékladni pojmy marketingu, marketingového mixu,
prvky marketingového mixu a znalosti €initeli, kteti marketingovy mix ovliviiuji. Déle se pak
zabyvaji vyvojem managementu, problematikou planovani, rozhodovéni, organizovani,

vedeni lidi a kontrolou.

V dalkové formé studia zaci v 1. ro¢niku ziskavaji védomosti o zdkladnich pojmech
marketingu, marketingovém mixu a Cinitelich, kteti marketingovy mix ovliviuji.
Ve 2. ro¢niku se Zaci u¢i o vyvoji managementu, problematice pldnovani, rozhodovani,

organizovani, vedeni lidi a kontrole.

Uc¢ivo bude v jednotlivych ro¢nicich dopliovano referaty, praktickymi ukoly a odkazy

na souvisejici internetové stranky.
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7.8.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Marketingu a managementu sméfuje k tomu, aby zak:

mél odpovédny ptistup k vlastni kariéte,

— byl pfipraven pfizptisobovat se ménicim se podminkam trhu,

— byl motivovan z4jmem o obor a vlastni profesni rast,

— byl schopen uplatnit znalosti a dovednosti na trhu prace,

— utvarel si kritické a samostatné mysleni a byl schopen rozhodnuti,

— rozvijel schopnosti a dovednosti potiebné k vyjednévani, diskuzi 1 ke kompromisu,

rozvijel kreativitu.

7.8.1.4 Vyukové strategie
Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Marketing a management jsou:

— metoda vykladu,

— metoda rozhovoru a diskuze (denni forma studia),

— metoda opakovani a procvicovani (denni forma studia),
— prace s odbornymi ¢asopisy a s odbornou literaturou,

— prace s multimedialni tabuli (denni forma studia),

— prace s internetem (denni forma studia),

— plnéni individudlnich ukolt.

7.8.1.5 Hodnoceni vysledki Zaku

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

— teoretické zvladnuti zakladnich odbornych pojmti,

— aplikaci teoretickych znalosti v praxi,

— aktivni pfistup,

— porozuméni ucivu,

— umeéni pracovat soustavné a samostatne.

Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

— pisemné zkouSeni — 1 x za pololeti tzv. srovnavaci test (denni forma studia),
— ustni zkouSeni (denni forma studia),

— dil¢i testy z jednotlivych celkl (denni forma studia),

— praktické tkoly,

— prezkouSeni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).
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Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy Zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tfi znamky, pficemz minimalné jedna musi byt z ustniho zkousSeni.

7.8.1.6 Popis piinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

k samostatnému a odpovédnému jednéni,

adaptaci na ménici se podminky na trhu,

pouzivani odborné terminologie,

uplatiiovani riznych metod pfi feSeni problémt,

vyuzivani riznych informacnich zdrojh pfi uceni,

samostatnému a odpovédnému piistupu,

osvojeni si zdkladnich védomosti a dovednosti potfebnych pro rozvijeni vlastnich

podnikatelskych aktivit.

7.8.1.7 Prirezova témata

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména ktématu Clovek

v demokraticke spolecnosti a Clovek a Zivotni prostredi.

Pozornost bude vénovana pievazné tomu, aby absolventi byli schopni uspésné budovat svoji

profesni kariéru, byli pfipraveni zvladat podnikatelské CcCinnosti a pochopili vlastni

odpovédnost za své jednani v kontextu zékladii udrzitelného rozvoje.

7.8.2 Rozpis uciva a vysledku vzdélavani

Marketing a management — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Marketing 33
— objasni vyznam a Glohu marketingu — podstata a vyznam marketingu 1
— vysvétli vyznam prodeje a marketingu — marketingovy vyvoj + zakladni pojmy 2
— na prikladech aplikuje poznatky — marketingovy mix 1
o nastrojich marketingu, napt. vybér — vyrobky a zivotni cyklus 3
vhodného vyrobku, jeho zZivotni cyklus, |- sluzby 3
stanoveni ceny, volba prodejni — cena, tvorba cen 2
(distribucni cesty) a vhodné propagace — distribuce, distribu¢ni cesty 3
v pribéhu Zivotniho cyklu vyrobku — propagace, nastroje propagace, média a 3
(i sluzby) komunikace
— vybere vhodnou formu propagace pro — obal, znacka 4
urcity produkt — spotiebitelé, rozde€leni, faktory 4
— stanovi cenu vice metodami a vysvétli, ovlivilyjici chovani spotiebitell
jak se cena lisi podle kvality, zakaznikti, |- marketingovy informacni systém, 3
mista prodeje a obdobi marketingovy vyzkum
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rozpozna bézné cenové triky a klamavé
nabidky

zvoli vhodny zpiisob propagace vyrobku
na ptikladu zvoli vhodny zptisob odbytu
porovna zakladni a doplikové formy
prodeje a formy maloobchodnich
jednotek

vysvétli vyznam velkoobchodnich
¢innosti

vysvétli dulezitost oballl a vyznam
znacek

seznami se s dalezitymi svétovymi
znackami

charakterizuje skupinu spotfebiteld,
ujasni si rozdily mezi nimi

provede jednoduchy prizkum trhu,
zpracuje a vyhodnoti vysledky
vyhodnoti silné a slabé stranky
konkurence, seznamuje se s jejim
piistupem

— segmentace trhu
— konkurence

[\

vysvétli pojem management a jeho vyvoj
vysvetli ¢asti procesu fizeni a jejich
funkei

provede jednoduché propocdty pii
sestavovani planu a kontrole jeho plnéni
porovna irovné fizeni a jejich Glohu
uvede na ptikladu rozhodovaci metody
vytvorii typovy piiklad organizaéni
struktury firmy

charakterizuje osobnost manazera

a predpoklady pro manazerskou praci
posoudi zékladni styl vedeni

orientuje se v problematice piijimani
pracovniki a trhu prace

hodnoti vhodnost a u¢innost motiva¢nich
nastroju

provede na ptikladu kontrolni ¢innost

a vyvodi z ni zavéry

2. Management

— pojem management

— Vyvoj managementu

— proces fizeni a jeho funkce

— planovani

— rozhodovani

— organizovani

— pfijimani pracovnikl

— hodnoceni, motivace a vedeni
zaméstnancl

— komunikace

— kontrola

-h-bmb-bww»—&

W

Marketing a management — 1. rocnik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Marketing 10
— objasni vyznam a Glohu marketingu — podstata a vyznam marketingu 1
— vysvétli vyznam prodeje a marketingu — marketingovy vyvoj + zakladni pojmy
— na prikladech aplikuje poznatky — marketingovy mix 4
o nastrojich marketingu, napt. vybér — vyrobky a zivotni cyklus
vhodného vyrobku, jeho zivotni cyklus, |- sluzby
stanoveni ceny, volba prodejni — cena, tvorba cen
(distribucni cesty) a vhodné propagace — distribuce, distribu¢ni cesty
v pribéhu Zivotniho cyklu vyrobku — propagace, nastroje propagace, média a 2
(i sluzby) komunikace 1
— vybere vhodnou formu propagace — obal, znacka
pro urcity produkt — spotiebitelé, rozdéleni, faktory
— stanovi cenu vice metodami a vysvétli, ovlivilyjici chovani spotiebitell
jak se cena lisi podle kvality, zakaznikti, |- marketingovy informacni systém, 1
mista prodeje a obdobi marketingovy vyzkum
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— rozpoznd bézné cenové triky a klamavé
nabidky

— zvoli vhodny zptisob propagace vyrobku

— na ptikladu zvoli vhodny zptisob odbytu

— porovna zakladni a dopliikové formy
prodeje a formy maloobchodnich
jednotek

— vysvétli vyznam velkoobchodnich
¢innosti

— vysvétli dilezitost obali a vyznam
znacek

— sezndmi se s dilezitymi svétovymi
znackami

— charakterizuje skupinu spottebitelt,
ujasni si rozdily mezi nimi

— provede jednoduchy prizkum trhu,
zpracuje a vyhodnoti vysledky

— vyhodnoti silné a slabé stranky
konkurence

— segmentace trhu
— konkurence

Marketing a management — 2. ro¢nik (

dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

Zak

— vysvétli pojem management a jeho vyvoj

— vysvétli ¢asti procesu fizeni a jejich
funkei

— provede jednoduché propocty pfi
sestavovani planu a kontrole jeho plnéni

— porovna urovné fizeni a jejich tlohu

— uvede na piikladu rozhodovaci metody

— vytvoti typovy piiklad organizacni
struktury firmy

— charakterizuje osobnost manazera
a predpoklady pro manazerskou praci

— posoudi zakladni styl vedeni

— orientuje se v problematice piijimani
pracovniki a trhu prace

— hodnoti vhodnost a i¢innost motivacnich
nastroju

— provede na ptikladu kontrolni ¢innost
a vyvodi z ni zavéry

1. Management

— pojem management

— Vyvoj managementu

— proces fizeni a jeho funkce

— planovani

— rozhodovani

— organizovani

— pfijimani pracovnikll

— hodnoceni, motivace a vedeni
zaméstnancl

— komunikace

— kontrola

,_,_,_.,_.,_.,_.,_.,_.;
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Ucebni osnova pfedmétu
7.9 UCETNICTVI

Pocet hodin v UP celkem: & denni forma studia

70 dalkova forma studia

7.9.1 Pojeti vyu€ovaciho predmétu
7.9.1.1 Obecny cil vyucovaciho piredmétu

Obecnym cilem vyudovaciho predmétu Uetnictvi je seznamit zaky s podstatou a vyznamem
ucetnictvi, vést zaky k orientaci v zédkladnich ekonomickych a ucetnich pojmech, rozvijet
védomosti a dovednosti spojené s Ucetnictvim firmy, dale vést zaky k porozuméni ucetnim
piipadiim a jejich uctovani z podnikatelské praxe jak v danové evidenci, tak v Gcetnictvi,
naucit zaky rozumét udajim v tcetnich vykazech a danovych ptfiznanich a interpretovat tyto
udaje.

Piedmét Uletnictvi rozviji logické mysleni zaki, vede k samostatnému rozhodovéni

a ke kritickému posuzovani ekonomickych jevi.

7.9.1.2 Charakteristika uciva

Obsah ugiva Uéetnictvi je rozlozen do 1. a 2. roéniku u denni formy studia, u dalkové formy
studia je rozlozen do 1., 2. a 3. ro¢niku. Obsah uc¢iva vychdzi z jednotlivych oblasti
stanovenych v RVP a je vybran tak, aby naplioval profil absolventa. Ucivo pfedmétu
Uetnictvi navazuje na udivo v predmétech Ekonomika, Pravo, Obchodni korespondence,

Elektronicka komunikace a Informacni technologie.

Ucivo v denni form¢ studia v 1. ro¢niku je zaméfeno na podstatu a vyznam ucetnictvi,
legislativu vztahujici se k pfedmétu, majetek a zdroje financovani majetku, vyhotovovani a
obéh ucetnich dokladt, evidenci majetku a zévazkl, vedeni penézniho deniku v danové
evidenci, zédklady G€etnictvi a uctovani ucetnich ptipadii v nulté uctové ttide. Ve 2. rocniku je
probirdno uctovani v dalSich uctovych tiidach dle uctového rozvrhu podnikatele, sestaveni
ucetni uzavérky a zavérky, vyhodnocovani ucetnich vykazi véetné hospodaiského vysledku a

pfiznani k dani z ptijmu podnikatele.

V dalkové formé studia se zéaci v 1. rocniku seznamuji s podstatou a vyznamem ucetnictvi,
s legislativou vztahujici se k predmétu, s majetkem a zdroji financovani majetku,
s vyhotovovanim a ob&hem ucetnich dokladl, sevidenci majetku a zévazki, s vedenim

penézniho deniku v danové evidenci a se zdklady ucetnictvi. Ve 2. ro¢niku se zaci uci
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uctovani ucetnich ptipadd v nulté a prvni uctové tiidé, ve 3. ro¢niku pak uctovani v dalSich
uctovych tfidach dle tctového rozvrhu podnikatele, sestavuji Gcetni uzavérku a zévérku,
vyhodnocuji Gcetni vykazy vcetné hospodaiského vysledku a ptfiznadni k dani z piijmu

podnikatele.

Ve vSech rocnicich je ucivo pribézné doplhovano praktickym procvicovanim ucetnich

piipadii na ucetnim softwaru. Vyuka na tc¢etnim softwaru probiha v délenych ttidach.

7.9.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citl, postojii, hodnot a preferenci

Vyuka Uéetnictvi sméfuje k tomu, aby zak:

— pracoval zodpovédné, peclivé a presne,

— nepodléhal korupci a nelegalnimu jednani,

— nebal se podnikat a vést ucetnictvi samostatné,

— rozumél podstaté a principim podnikani a mél piedstavu o aspektech soukromého
podnikéni,

— Ttidil se platnou legislativou a pii vedeni UcCetnictvi a pfi podnikani dodrzoval
podnikatelskou etiku,

— pracoval s odbornou literaturou,

— spravn¢ a presné se vyjadioval a pouzival odbornou terminologii,

— se sebou nenechal manipulovat, ale kriticky si tvofil vlastni usudek,

— jednal odpovédné¢ a za sva rozhodnuti pfijimal zodpovednost,

— zvazoval pii planovani podnikatelské ¢innosti mozna rizika,

— akceptoval nutnost celozivotniho vzdélavani v oboru ucetnictvi a orientaci v ménicim
se trznim prostredi,

— vzdy zvazoval nejen ekonomickou stranku véci, ale 1 dopad na spolecnost, Zivotni
prostiedi apod.

7.9.1.4 Vyukové strategie

Doporudenymi strategiemi vyuky v pfedmétu Ugetnictvi jsou:

— metoda vykladu,

— prace s odbornou literaturou,

— rozhovor, skupinova diskuze (denni forma studia),
— teSeni prikladi,

— prace na PC,

— Ustni opakovani a procvicovani piikladu.
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7.9.1.5 Hodnoceni vysledki zZaku

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

teoretické zvladnuti zakladnich ucetnich pojm1,

aplikaci teoretickych znalosti pii uctovani Gcetnich piipadu,
peclivost a presnost pfi vedeni ucetni evidence,

samostatny a aktivni pfistup,

hloubku porozumeéni ucivu,

umeéni pracovat soustavné a samostatne,

schopnost promitani aktudlnich zmén do diive probraného uciva.

Doporuc¢enymi metodami pii proveéfovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

pisemné zkousSeni — 1x za pololeti tzv. srovnavaci test (ucivo celého pololeti — denni
forma studia),
ustni zkouseni (denni forma studia),

piezkouseni z uciva daného pololeti u zaki dalkové formy studia.

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tfi znamky, pficemz minimalné jedna musi byt z ustniho zkousSeni.

7.9.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prifezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

praci s odbornym textem, pofizovani si poznamek =z vykladu, vyuzivani rGznych
informacnich zdroji pfi uceni,

zjisténi moznosti svého dalSiho vzdélavani,

porozuméni zadéani ukolu, navrhu zpisobu feSeni a vyuzivani védomosti diive ziskanych
pfi feSeni tohoto tkolu,

tymové praci pii feSeni ukolt,

srozumitelnému formulovani a obhajovani svych néazort, souvislému a kultivovanému
vyjadfovani,

pouzivani a dodrzovani odborné terminologie,

adaptaci na ménici se podminky na trhu prace,

samostatnému a odpovédnému jednani,

dodrzovani platné legislativy,
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praci s aplika¢nim programovym vybavenim.

7.9.1.7 Prirezova témata

Z pruiezovych

témat predmeét

svym obsahem pfispiva

v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni technologie.

zejména k tématu Clovék

Pozornost bude vénovana zejména etice podnikatelského chovani, prevenci nelegalniho

chovani pfi podnikani, rizikim myslenkové manipulace a schopnosti vyuzivat aplikacni

programové vybaveni pocitace pii vedeni ucetnictvi.

7.9.2 Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Ugetnictvi — 1. roénik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Vymezeni tcetnictvi a daniové 14
— objasni vyznam a tlohu ucetnictvi evidence
a danové evidence pfti fizeni podniku — podstata a vyznam ucetnictvi a dafové 1
— charakterizuje pfedmét ucetnictvi evidence
a vymezi zakladni pojmy — Gcetni — pravni uprava ucetnictvi a danové 2
jednotka, ucetni obdobi evidence
— charakterizuje predmét danové evidence, |— charakteristické rysy a funkce ucetnictvi 1
vymezi okruh osob vedoucich dafiovou | — Ucetni zasady 1
evidenci — majetek podniku 2
— uvede predpisy upravujici Gcetnictvi — ocenovani majetku 2
— vysvétli zasady, které jsou pti vedeni — opotiebeni majetku, odpisovani majetku 3
ucetnictvi uplatiiovany — inventura a inventarizace majetku 2
— definuje majetek, klasifikuje jej a popise
zpisoby pofizeni majetku
— stanovi zplisoby ocenéni majetku
— vypocita daiiové odpisy
— objasni vyznam a postup provadéni
kontroly majetku a nutnost provadéni
inventariza¢ni ¢innosti
2. Utetni dokumentace 7
— vysvétli vyznam ucetni dokumentace — podstata a vyznam dokumentace 1
— klasifikuje jednotlivé doklady — Ucetni doklady — Clenéni a nalezitosti 2
— ovétuje jejich nalezitosti — vyhotoveni, obéh ucéetnich dokladt 2
— vyhotovi, zkontroluje a opravi ucetni — opravy, ukladani dokladt 1
doklady — ucetni knihy 1
— zajiStuje ob¢h, archivaci dokladi
— definuje ucetni knihy
3. Vymezeni dafiové evidence 14
— vyjmenuje knihy pouzivané obvykle pro |— penézni denik 1
vedeni danové evidence — pomocné knihy — evidence 4
— charakterizuje hmotny majetek v danové dlouhodobého majetku, zasob,
evidenci pohledavek a zavazkt, mezd
— provadi zapisy do pomocnych knih — vypocty o zasobach 2
danové evidence — pomocna evidence na PC 2
— vyhotovi ptijemku, vydejku — rozdéleni ptijmi na zdanitelné a 2
— pracuje s dodacimi listy nezdanitelné
— vyplituje doklady souvisejici s pohybem |— rozdéleni vydaji na daiiove uznatelné a 2
penéz a evidenci majetku neuznatelné
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vyplni skladni kartu na zakladé pfijemek

— prehled majetku a zavazkd, uzaveérkové

a vydejek, provadi vypocty o zdsobach operace v danové evidenci 1
— sestavi pfehled majetku a zavazkt
v dalové evidenci
4. Uétovani v penéznim deniku 29
— vede penézni denik — vedeni deniku u neplatce DPH — nakupy 4
— vymezi nalezitosti dailovych doklada a prodeje majetku, sluzeb
— uctuje o pokladné na zaklade pfijmovych |— prabézné polozky 2
a vydajovych pokladnich doklada — zameéstnanci, osobni spotieba, ostatni
— uctuje na zaklad¢ bankovniho vypisu piijmy a vydaje 3
— vysvétli pojem neplatce a platce DPH, — praktické ptiklady daiiové evidence na 3
orientuje se ve vztazich mezi platci PC — neplatce DPH
a neplatci — DPH - zakladni principy 3
— vede danovou evidenci pro neplatce — vedeni deniku u platce DPH 4
i platce DPH — zaznamni evidence DPH 2
— vyhotovi zaznamni evidenci DPH, urci — praktické piiklady vedeni danové 4
DPH na vstupu a vystupu evidence na PC — platce DPH
— vede penézni denik i pomocnou evidenci |— dan z piijmu fyzickych osob 2
na PC — ptiznani k dani z ptijmu fyzickych osob 2
— vyhotovi danové pfiznani
S. Rozvaha 7
— definuje dvoji pohled na zobrazeni — funkce, druhy rozvahy 1
majetku — aktiva a pasiva 1
— rozliSuje aktiva a pasiva a spravné je tfidi | — pfiklady na sestavovani rozvahy 2
— pomoci typickych zmén vyjadii — zmény rozvahovych polozek 3
kontinuitu a pohyb slozek rozvahy
— sestavuje rozvahu
6. Ziklady ucetnictvi 31
— definuje ucet jako zaklad Gcetnictvi — ucet — podstata a forma uétu 1
— klasifikuje ucty — druhy ucta 1
— vysvétli podvojny Gcetni zapis — rozvahové Ucty 4
— orientuje se v uctové osnove a rozvrhu — podvojny ucetni zapis 1
— aplikuje zakladni ucetni zasady pfi — obraty a zUstatky na Gctech 1
uctovani — vysledkové ucty 4
— provadi zakladni uctovani majetku, — ptedvaha 2
zavazkl, nakladl a vynost — smérnd uctova osnova a rozvrh 1
— provadi zaklady uctovani na PC — syntetickd a analyticka evidence 1
— zékladni uctovani penéznich prostredka 2
— zékladni uctovani dlouhodobého majetku 2
— zékladni uctovani zasob 3
— zakladni 0¢tovani mezd, naklada a 4
vynost
— zakladni Gc¢tovani na PC 4
7. Uttovini dlouhodobého 30
— charakterizuje dlouhodoby majetek majetku
— uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku — charakteristika, ¢lenéni a oceflovani 2
v ucetnictvi dlouhodobého majetku
— uctuje o pofizeni, pfevzeti a odpisech — analyticka evidence dlouhodobého 1
dlouhodobého majetku majetku
— zatfidi dlouhodoby majetek do — Uctovani pofizovani DM 4
odpisovych skupin podle zdkona o dani | — ¢tovani zaloh 2
z piijmu — poftizeni ze zahranici 2
— pocita danové odpisy rovnomérné a — technické zhodnoceni DM 2
zrychlené — opotiebeni DM — vypocty a Gctovani 2
— pocita opravky a zustatkovou cenu odpist
dlouhodobého majetku — vyrazeni DM z diivodu prodeje, manka a 3
— vyhotovi inventarni kartu DM Skody
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— rozlisi zakladni dokumenty — likvidace dlouhodobého majetku 1
u dlouhodobého majetku v dtsledku opotfebeni
— uctuje o vyiazeni dlouhodobého majetku |— vyfazeni DM z dtivodu darovani a 3
— provadi uctovani DM na PC prevodu do osobniho vlastnictvi
— Uctovani o dlouhodobém majetku na PC 2
— evidence
— Uctovani o dlouhodobém majetku na PC 4
—  potizeni
— uétovani o dlouhodobém majetku na PC 2
—  vyfazeni
Ugetnictvi — 2. ro¢nik (denni forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
78k 1. Uttovani zasob 34
— charakterizuje a klasifikuje zasoby — charakteristika a ¢lenéni zasob 2
— popise postup pfi pofizeni a spotiebé — ocenovani zasob
zasob — analyticka evidence zasob 1
— Vypocita pofizovaci cenu materialu — uctovani zasob — zpiisob A 1
— orientuje se v procesu piijimani zdsob — pofizeni materidlu, zbozi, pofizeni
na sklad vcetné veskeré pisemné ze zahranici 4
evidence — reklamace z4sob 2
— na ptikladu ukaze postup pofizeni — prodej zasob 2
materialu a pozadavky na jeho — uétovani bytku zasob 2
skladovani — Uctovani zasob vlastni vyroby 2
— vyhotovi pfijemku, vydejku — inventariza¢ni rozdily, Skody
— pracuje s dodacimi listy na zasobach 3
— vyplni skladni kartu na zakladé¢ pfijemek |— GEtovani zasob na konci roku 3
a vydejek — uétovani zasob — zpusob B 5
— uctuje o materidlu a vyrobcich — ucétovani zasob na PC
— uétuje o nakupu a prodeji zbozi —  zpisob A 4
— vyc¢isli a zatctuje inventarizacni rozdily — zpusob B 3
— uctuje reklamace a skody
— vysvétli postup tctovani zasob na konci
ucetniho obdobi
— objasni rozdily G¢tovani zasob zptisobem
AaB
— provadi uctovani zasob na PC
2. U¢tovani na finanénich uétech 18
— vysvétli moznosti platebniho styku — charakteristika a evidence penéznich 2
— Uctuje o pokladn€ na zakladé piijmovych prostfedki a cenin
a vydajovych pokladnich doklada — pokladna, bézny ucet 2
— vyhotovi pfijmové a vydajové pokladni |- penize na cesté, ceniny 4
doklady — kratkodobé bankovni Gvéry 2
— vede pokladni knihu — inventarizacni rozdily na finan¢nim 2
— uctuje na zaklad¢ bankovniho vypisu majetku
— uctuje o ceninach — cenné papiry 2
— provadi uctovani prevodl penéz — Uctovani finan¢nich uctl na PC 4
— aplikuje teoretické poznatky o
inventarizaci a uctuje inventariza¢ni
rozdily
— Uctuje o cennych papirech
— provadi uctovani finan¢nich uéti na PC
3. Pohledavky a zavazky 31
— uvede piehled nejtypictéjSich pohledavek |— charakteristika a ¢lenéni pohledavek a 1
a zavazkd podnikatele zavazkl
— vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize — pohledavky a zavazky z obchodniho 2
vystavenych faktur styku — odbératelé, dodavatelé
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likviduje pfijaté faktury a zachyti je — provozni zalohy 4
v knize piijatych faktur — sménky 2
zachyti hotovostni a bezhotovostni — pohledavky a zavazky vuci
uhrady faktur a provede jejich parovani zaméstnanciim — zalohy, mzdy 3
s fakturami — pohledavky a zavazky vici finanénimu
uctuje vydané a piijaté faktury a jejich ufadu, institucim socialniho zabezpeceni 2
uhrady — zdravotni a socialni poji$téni osob
uctuje zalohy vydéle¢né ¢innych 2
uctuje sménky — prehled pfijmt a vydajt pro ucely
seznami se s podstatou kurzovych zdravotniho a socialniho pojisténi 2
rozdilt — Uctovani dani a dotaci 4
uctuje o dalSich pohledavkach, zejména | — pohledavky a zavazky v cizi mén¢ 3
za zaméstnanci a pojistovnami — uctovani pohledavek a zdvazkl na PC 6
uctuje o dalSich kratkodobych zavazcich
zejména u zaméstnanct, pojistoven
a finan¢niho ufadu
uvede povinnosti podnikatele — OSVC
ve vztahu k institucim zdravotniho
a socialniho pojisténi
vyplni zakladni tiskopisy — ozndmeni
pojisténce a prihlasku k dichodovému
pojisténi
vymezi zakladni pojmy — hlavni
a vedlejsi ¢innost, vyméfovaci zaklad,
sazby zdravotniho a socidlniho pojisténi
stanovi vysi mésic¢nich zaloh na
zdravotni a socidlni pojisténi osob
vydélecné cinnych
vyhotovi piehled pfijmu a vydaja
pro vypocet ro¢ni vyse zdravotniho
a socialniho pojisténi osob vydélecné
¢innych
— provadi ictovani pohledavek a zadvazkl

na PC

4. U¢tovani nakladi a vynosi 20
uvede Clenéni nakladt a vynost — charakteristika a ¢lenéni nakladt 1
podnikatele — tiCetni a dafiovy pohled a vynost
objasni zakladni z4sady pfi Gctovani — pravidla uctovani nakladd a vynost 1
na vysledkovych uctech — analyticka evidence nakladd a vynosi 1
uctuje o ndkladech a vynosech — zakladni uctovani ndklada a vynosi 4
ve finanénim Gcetnictvi — Casové rozliSeni naklad 3
vysvétli a zauctuje casové rozliseni — Casové rozliseni vynosi 3
vysvétli a zauctuje leasing — uctovani leasingu 3
provede uzavérku nakladovych — uétovani nakladt a vynost na PC 4
a vynosovych a¢ta
provadi uctovani naklada a vynost
na PC

5. Kapitalové ucty
charakterizuje slozky vlastniho kapitalu |- vlastni kapital individualniho
uctuje o vlastnim kapitalu podnikatele podnikatele 9
uctuje o zakladnim kapitalu — zékladni kapital v obchodnich 1
v obchodnich spolecnostech spolecnostech
uctuje o rezervach — rezervy 1
uctuje dalsi dlouhodobé zavazky — vysledek hospodateni, rozdéleni zisku, 2
uvede moznosti rozdéleni zisku a Ghrady uhrada ztraty 3
ztraty v obchodnich spolec¢nostech a — Uctovani kapitalovych uctd na PC 2
druzstvu
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— uctuje o rozdeéleni zisku, tthrad¢ ztraty
— provadi uctovani na kapitalovych uctech
na PC
6. Uketni zavérka 8
— popise jednotlivé Cinnosti souvisejici — uzavérkové operace v ucetnictvi 2
s provedenim inventarizace — ucetni zavérka 2
— provede dokladovou inventarizaci — prehled majetku a zavazkt
bankovnich uctd, pohledavek a zdvazkli | — vypocet dan€ z pfijmi a zactovani 3
— vy¢isli inventarizacni rozdily a zauctuje danové povinnosti
je — otevfeni uctd na zacatku ucetniho obdobi 1
— uzavte rozvahové a vysledkové ucty
— transformuje hospodaisky vysledek na
zaklad dan€ z pfijmi a vypocita dan
z prijmt
— vypocita vysledek hospodateni, sestavi a
uzavte ucet ziskll a ztrat
— sestavi kone¢nou rozvahu
— otevie rozvahové Ucty na zacatku
ucetniho obdobi
Ugetnictvi — 1. roénik (délkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Vymezeni tcetnictvi a dafiové 3
— objasni vyznam a tlohu ucetnictvi evidence
a danové evidence pfi fizeni podniku — podstata a vyznam ucetnictvi a dafiové 1
— charakterizuje predmét tcetnictvi evidence, pravni Gprava ucetnictvi
a vymezi zakladni pojmy — Gcetni a danové evidence, charakteristické rysy
jednotka, ucetni obdobi a funkce ucetnictvi, ucetni zasady
— charakterizuje pfedmét danové evidence, |— majetek podniku, oceiiovani majetku, 1
vymezi okruh osob vedoucich daniovou inventura a inventarizace majetku
evidenci — opotiebeni majetku, odpisovani majetku 1
— uvede piedpisy upravujici ucetnictvi
— vysvétli zasady, které jsou pii vedeni
ucetnictvi uplatiiovany
— definuje majetek, klasifikuje jej a popise
zpusoby pofizeni majetku
— stanovi zplisoby ocenéni majetku
— vypocita daiiové odpisy
— objasni vyznam a postup provadéni
kontroly majetku a nutnost provadéni
inventarizacni ¢innosti
2. Uketni dokumentace 3
— vysvétli vyznam ucetni dokumentace — podstata a vyznam dokumentace, ti¢etni 1
— klasifikuje jednotlivé doklady knihy
— ovétuje jejich nalezitosti — ucetni doklady — ¢lenéni a nalezitosti, 2
— vyhotovi, zkontroluje a opravi ucetni vyhotoveni, ob&h ucetnich dokladd,
doklady opravy, ukladani dokladt
— zajistuje ob&h, archivaci dokladt
— definuje ucetni knihy
3. Vymezeni dafiové evidence 5
— vyjmenuje knihy pouzivané obvykle — penézni denik 1
pro vedeni danové evidence — pomocné knihy — evidence 1
— charakterizuje hmotny majetek v danové dlouhodobého majetku, zasob,
evidenci pohledavek a zavazkl, mezd
— provadi zapisy do pomocnych knih — Vypocty o zasobach 1
danové evidence — pomocna evidence na PC 1
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— vyhotovi pfijemku, vydejku — rozdéleni piijmi na zdanitelné a 1
— pracuje s dodacimi listy nezdanitelné, rozdéleni vydajt na
— vyplityje doklady souvisejici s pohybem daiiove uznatelné a neuznatelné
penéz a evidenci majetku — prehled majetku a zavazkd, uzaveérkové
— vyplni skladni kartu na zakladé¢ ptijemek operace v danové evidenci
a vydejek, provadi vypocty o zasobach
— sestavi prehled majetku a zavazka
v danové evidenci
4. Uétovani v penéznim deniku 7
— vede penézni denik — vedeni deniku u neplatce DPH — nakupy 2
— vymezi nalezitosti daovych doklada a prodeje majetku, sluzeb, pribézné
— uctuje o pokladné na zakladé piijmovych polozky, zaméstnanci, osobni spotfeba,
a vydajovych pokladnich doklada ostatni piijmy a vydaje
— uctuje na zaklad¢ bankovniho vypisu — DPH - zakladni principy 1
— vysvétli pojem neplatce a platce DPH, — vedeni deniku u platce DPH, zaznamni 1
orientuje se ve vztazich mezi platci evidence DPH
a neplatci — praktické ptiklady vedeni danové 2
— vede danovou evidenci pro neplatce evidence na PC
i platce DPH — dan z ptijmu fyzickych osob, ptiznani 1
— vyhotovi zaznamni evidenci DPH, urci k dani z pfijmu fyzickych osob
DPH na vstupu a vystupu
— vede penézni denik i pomocnou evidenci
na PC
— vyhotovi danové pfiznani
5. Rozvaha 3
— definuje dvoji pohled na zobrazeni — funkce, druhy rozvahy 1
majetku — aktiva a pasiva, ptiklady na sestavovani 1
— rozliSuje aktiva a pasiva a spravné je tidi rozvahy
— pomoci typickych zmén vyjadii — zmény rozvahovych polozek 1
kontinuitu a pohyb slozek rozvahy
— sestavuje rozvahu
6. Ziklady ucetnictvi 9
— definuje ucet jako zaklad tcetnictvi — Ucet — podstata a forma uctu, druhy 0ctt 1
— klasifikuje ucty — rozvahové Ucty, vysledkové ucty 1
— vysvétli podvojny Gcetni zapis — podvojny ucetni zapis, obraty a zistatky 1
— orientuje se v uc¢tové osnove a rozvrhu na uctech, syntetickd a analyticka
— aplikuje zakladni ucetni zasady pfi evidence, pfedvaha
uctovani — smérna uctova osnova a rozvrh 1
— provadi zakladni uctovani majetku, — zakladni uctovani majetku, zavazki, 2
zavazkl, nakladl a vynost nakladil a vynost
— provadi zaklady uctovani na PC — zékladni u¢tovani na PC 3
Ugetnictvi — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Uétovani dlouhodobého 10
— charakterizuje dlouhodoby majetek majetku
— uvede ¢lenéni dlouhodobého majetku — charakteristika, ¢lenéni a oceflovani 1
v ucetnictvi dlouhodobého majetku, analyticka
— uctuje o pofizeni, pfevzeti a odpisech evidence dlouhodobého majetku
dlouhodobého majetku — Uctovani pofizovani DM 2
— zatiidi dlouhodoby majetek — Uctovani zaloh
do odpisovych skupin podle zakona — pofizeni ze zahranici
o dani z pfijmu — technické zhodnoceni DM 1
— pocita danové odpisy rovnomérné — opotiebeni DM — vypocty a Gctovani
a zrychlené odpist
— pocita opravky a ztstatkovou cenu — vyrazeni DM z diivodu prodeje, manka a 1
dlouhodobého majetku skody
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— vyhotovi inventarni kartu DM — likvidace DM v dusledku opottebeni 1
— rozlisi zakladni dokumenty — vyfrazeni DM z diivodu darovani a
u dlouhodobého majetku pfevodu do osobniho vlastnictvi
— Uctyje o vyfazeni dlouhodobého majetku |— uctovani o dlouhodobém majetku na PC 4
— provadi uétovani DM na PC
2. Uttovani zasob 10
— charakterizuje a klasifikuje zasoby — charakteristika a ¢lenéni zasob, 1
— popise postup pfi pofizeni a spotiebé oceniovani zasob, analyticka evidence
Zasob Zasob
— vypocita pofizovaci cenu materialu — Uctovani zasob — zplisob A
— orientuje se v procesu pfijimani zasob na |— pofizeni materialu, zbozi, pofizeni ze 1
sklad v¢etné veskeré pisemné evidence zahranici
— na ptikladu ukaze postup pofizeni — reklamace zdsob 1
materidlu a pozadavky na jeho — prodej zasob, Uctovani ubytku zasob
skladovani — uctovani zasob vlastni vyroby
— vyhotovi ptijemku, vydejku — inventariza¢ni rozdily, skody na 2
— pracuje s dodacimi listy zasobach, uctovani zasob na konci roku
— vyplni skladni kartu na zaklad¢ pfijemek |— G¢tovani zasob — zplisob B 1
a vydejek — uctovani zasob na PC 4
— UCtuje o materialu a vyrobcich
— Uctuje o nakupu a prodeji zbozi
— vy¢isli a zatiétuje inventarizaéni rozdily
— uétuje reklamace
— vysvétli postup tctovani zasob na konci
ucetniho obdobi
— objasni rozdily uctovani zasob zplisobem
AaB
— provadi uctovani zasob na PC
Ugetnictvi — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Uétovani na finanénich iétech 4
— vysvétli moznosti platebniho styku — charakteristika a evidence penéznich 2
— uctuje o pokladné na zakladé piijmovych prostiedkd a cenin
a vydajovych pokladnich doklada — pokladna, bézny ucet, penize na ceste,
— vyhotovi pfijmové a vydajové pokladni ceniny, kratkodobé bankovni uvéry
doklady — inventariza¢ni rozdily na finanénim 1
— vede pokladni knihu majetku, G¢tovani cennych papirti
— uétuje na zakladé bankovniho vypisu — uétovani finanénich G¢tt na PC 1
— uétuje o ceninach
— provadi uétovani pfevodu penéz
— aplikuje teoretické poznatky
o inventarizaci a uctuje inventarizacni
rozdily
— uctuje cenné papiry
— provadi uctovani finan¢nich uéti na PC
2. Pohledavky a zavazky 7
— uvede piehled nejtypictéjSich pohledavek |— charakteristika a ¢lenéni pohledavek a 1
a zavazkl podnikatele zavazku, pohledavky a zavazky
— vyhotovi fakturu a zachyti ji v knize z obchodniho styku — odbératelé,
vystavenych faktur dodavatelé
— likviduje ptijaté faktury a zachyti je — provozni zalohy, sménky
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v knize piijatych faktur

zachyti hotovostni a bezhotovostni
uhrady faktur a provede jejich parovani
s fakturami

uctuje vydané a piijaté faktury a jejich
uhrady

uctuje zalohy

uctuje sménky

seznami se s podstatou kurzovych
rozdilt

uctuje o dalSich pohledavkach, zejména
za zaméstnanci a pojistovnami

uctuje o dalSich kratkodobych zavazcich
zejména u zaméstnanct, pojistoven

a finan¢niho tradu

uvede povinnosti podnikatele — OSVC
ve vztahu k institucim zdravotniho

a socialniho pojisténi

vyplni zakladni tiskopisy — ozndmeni
pojisténce a prihlasku k dichodovému
pojisténi

vymezi zakladni pojmy — hlavni

sazby zdravotniho a socidlniho pojisténi
stanovi vysi mésic¢nich zaloh na
zdravotni a socidlni pojisténi osob
vydéle¢né ¢innych

vyhotovi piehled pfijmu a vydaji pro
vypocet rocni vySe zdravotniho

a socialniho pojisténi osob vydélecné
¢innych

provadi uctovani pohledavek a zavazkt
na PC

— pohledavky a zavazky vici
zaméstnancim — mzdy, zalohy
— pohledavky a zavazky vici finanénimu

ufadu, institucim socialniho zabezpeceni,

zdravotni a socialni pojisténi osob
vydéle¢né Cinnych, piehled piijmi a
vydaju pro Gcely zdravotniho a
socialniho pojisténi

— pohledavky a zavazky v cizi méné,
uctovani dani a dotaci

— uctovani pohledavek a zédvazkl na PC

uvede ¢lenéni nakladt a vynost
podnikatele — tiCetni a dafiovy pohled
objasni zakladni z4sady pfi Gctovani
na vysledkovych uctech

uctuje o nakladech a vynosech

ve finanénim tcéetnictvi

vysvétli asové rozliseni a zauctuje
vysvétli leasing a zatétuje

provede uzavérku nakladovych

a vynosovych G¢ta

provadi uctovani nakladi a vynost
na PC

3. Uttovani nakladi a vynosi

— charakteristika a ¢lenéni nakladi a
vynost, pravidla uctovani nakladid a
vynost, analyticka evidence nakladt a
vynost

— zakladni uctovani nakladd a vynosi

— Casové rozliSeni nakladi, vynost,
uctovani leasingu

— Uctovani naklada a vynost na PC

charakterizuje slozky vlastniho kapitalu
uctuje o vlastnim kapitalu podnikatele
uctuje o zakladnim kapitalu

v obchodnich spolecnostech

uctuje o rezervach

uctuje dalsi dlouhodobé zavazky

uvede moznosti rozd¢leni zisku a Ghrady
ztraty v obchodnich spolecnostech

a druzstvu

uctuje o rozdéleni zisku, thradé ztraty

4. Kapitalové ucty

— vlastni kapital individualniho
podnikatele

— zékladni kapital v obchodnich
spolecnostech, rezervy, vysledek
hospodareni, rozdéleni zisku, uhrada
ztraty
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5. Uketni zavérka 1

— popise jednotlivé Cinnosti souvisejici — uzavérkové operace v ucetnictvi, ucetni

s provedenim inventarizace zévérka, piehled majetku a zavazki
— provede dokladovou inventarizaci — vypocet dan¢ z piijmi a zGctovani

bankovnich uctd, pohledavek a zavazkl danové povinnosti, otevieni uctll na
— vy¢isli inventarizacni rozdily a zauctuje zacatku ucetniho obdobi

je

— uzavfe rozvahové a vysledkové ucty

— transformuje hospodarsky vysledek
na zaklad dané z ptijmu a vypodita dan
z prijmt

— vypocita vysledek hospodareni, sestavi
a uzavre ucet ziskl a ztrat

— sestavi kone¢nou rozvahu

— otevie rozvahové Uty na zacatku
ucetniho obdobi
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Ucebni osnova pfedmétu
7.100BCHODNI KORESPONDENCE
Pocet hodin v UP celkem: 3 denni forma studia

31 dalkova forma studia

7.10.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.10.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem predmétu Obchodni korespondence je seznamit zaky s desetiprstovou
hmatovou metodou a rozvijet komunikaéni kompetence zaki v oblasti pisemného styku. Zaci
se seznami s pravidly a normami v pisemném obchodnim styku a ziskané poznatky apliku;ji

pfi tvorbé jednotlivych obchodnich a osobnich pisemnosti.

Ptedmét Obchodni korespondence rozviji komunikaéni dovednosti Zzdka a vede

ho k uvédomeéni si prezentacniho vyznamu psaného projevu.

7.10.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva je zalenén do 1. a 2. ro¢niku u obou forem studia. Obsah uciva vychazi
z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby naplioval profil absolventa.
Ucivo predmétu Obchodni korespondence navazuje na ucivo v pfedmétech Ekonomika,

Pravo, Elektronick4 komunikace a Informacni technologie.

V 1. ro¢niku se zéaci seznami s desetiprstovou hmatovou metodou a se zakladnimi pravidly,
ktera se uplatiiuji v pisemném styku, dale se seznami s praci s evidencni technikou

a s manipulaci s pisemnostmi.

Ve 2. ro¢niku Zaci uplatiiuji své znalosti a dovednosti z 1. ro¢niku a vyuzivaji je pfi
vyhotovovani pisemnosti pfi uzavirani, plnéni a poruSovani kupnich smluv, pfi vyhotovovani
pisemnosti pii fizeni podniku, personalnich pisemnosti, pisemnosti pravniho charakteru
a osobnich pisemnosti. Dilraz se klade na vytvafeni dovednosti efektivné pracovat

s informacemi.

Ucivo je prabézné dopliovano praktickym nacvikem pisemnosti v textovém editoru. Vyuka

probiha v 1. ro¢niku dé€lenych tiidach.
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7.10.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Obchodni korespondence smétuje k tomu, aby zak:

— vyuzival desetiprstovou hmatovou metodu bez vyhledavani jednotlivych klaves,
— pribézné si zvySoval presnost a rychlost psani desetiprstovou hmatovou metodou,
— spravné vécné a jazykove stylizoval obchodni 1 osobni dopisy,

— dbal na upravu vSech pisemnosti dle platné normy,

— pracoval zodpovédné, pecliveé a presné,

— znal podminky vhodného pracovniho prostiedi a akceptoval ergonomické zasady,
— dovedl ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména ze sité Internet,

— spravné manipuloval s dokumenty,

— pracoval s moderni technikou podporujici komunikaci.

7.10.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Obchodni korespondence jsou:

— metoda vykladu,

— prace na PC,

— préace s odbornym softwarem,

— prace s odbornou literaturou (ucebnici),

— rozhovor, skupinova prace a diskuze (denni forma studia),
— procvicovani teorie a ptredevsim praktickych ptikladi,

— préace s informacnimi zdroji.

7.10.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaka

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

— uméni pracovat soustavné a samostatng,
— porozuméni ucivu a aplikaci teoretickych znalosti pii vypracovavani praktickych piikladd,

— peclivost a pfesnost pii zpracovavani pisemnosti.
Doporuc¢enymi metodami pii proveéfovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

— psani zkousSek piesnosti a rychlosti v 1. ro¢niku,

— pisemné zkouSeni — 1x za pololeti tzv. srovnavaci test (u¢ivo celého pololeti — denni
forma studia),

— zpracovani zadanych ukola v hodinéch,

— zadavani domacich ukold,
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— prezkouSeni z uciva daného pololeti (dalkova forma studia)

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy Zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tf1 znamky.

7.10.1.6 Popis prinosu piredmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prirezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:

— jasné a srozumitelné formulaci sdélované informace v pisemné¢ podobé,

— ptehlednému a jazykové spravnému pisemnému vyjadrovani,

— tomu, aby se vhodné prezentovali pii oficidlnich jednanich (Gfady, obchodni partnefi,
piipadné zaméstnavatelé),

— pfijiméani odpovédnosti za svétené tkoly, k vyhodnocovani dosazenych vysledki,

— ziskdvani informaci z otevienych zdroji, zejména z internetu,

— osvojeni si zdkladnich védomosti a dovednosti potiebnych pro rozvoj vlastnich
podnikatelskych aktivit,

— schopnosti vhodné pisemné komunikovat s ufady a obchodnimi partnery.

7.10.1.7 Priifezova témata

Piedmét Obchodni korespondence svym obsahem pfispiva k tématu Clovek v demokratické

spolecnosti (persondlni pisemnosti a pisemnosti pravniho charakteru, spolecenska etiketa,

komunikacni dovednosti) a Informacni a komunikacni technologie (vyuziti PC pii nacviku

pisemné komunikace).

7.10.2 Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Obchodni korespondence — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Zaklady psani na klavesnici 26
— pise na klavesnici desetiprstovou ve vyukovém programu
hmatovou metodou v pfiméfené rychlosti | — seznameni s klavesnici 1
a presnosti — nacvik na stfedni pismenné fadé 6
— pouziva funkce osobniho pocitace — nacvik na horni pismenné fadeé 5
— pouziva zakladni ptikazy prace — nacvik na dolni pismenné fadé 5
s textovym editorem — velka pismena, interpunkéni znaménka 5
— ndcvik na ¢iselné fadé 4
2. Psani podle diktatu 4
— piSe podle diktatu
3. Zvysovani presnosti a rychlosti 3
— piSe desetiprstovou hmatovou metodou psani
bez vyhledavani jednotlivych klaves
zrakem
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Obchodni korespondence — 2. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocet hodin

Zak 1. Vyznam a organizace 3
— rozliSuje hospodarské pisemnosti dle pisemného styku
druhu — hospodatské pisemnosti — druhy, ¢lenéni
— aplikuje zasady stylizace hospodaiské — stylizace hospodéaiské korespondence,
korespondence zasady
— normalizované formaty obalek, papird,
druhy obalek
2. Norma pro upravu pisemnosti 4
— aplikuje normu pfi vyhotovovani — norma CSN 01 6910
obchodnich i osobnich pisemnosti — nacvik adres
— normalizovana Uprava adres na obalkach
a dopisech
3. Pisemnosti pri uzavirani 11
— aplikuje zakladni formy pisemného styku a plnéni kupnich smluv
— zpracovava pisemnosti obchodniho — poptéavka, zaporna odpoveéd’ na poptavku 3
charakteru a upravuje je podle normy — nabidka — nevyzadana, vyzadand, uprava 2
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykove nabidky
i formalné spravné — objednavka, potvrzeni objednavky, 3
— samostatné stylizuje pisemnosti kupni smlouva
— akceptuje prezentacni vyznam — odvolavka, prepravni dispozice, naveésti 1
pisemného projevu — faktura, dodaci list 1
— procvicovani pisemnosti 1
4. Pisemnosti pii porusSovani 10
— aplikuje zakladni formy pisemného styku obchodnich smluv
— zpracovava pisemnosti obchodniho — reklamace, odpovéd’ na reklamaci 3
charakteru a upravuje je podle normy — urgence, odpovéd’ na urgenci 3
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykové | — upominka, upominka — pokus o smir 2
i formalné spravné — odpoveéd na upominku 1
— samostatné stylizuje pisemnosti — procvicovani pisemnosti 1
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
5. Osobni dopisy 4
— aplikuje zakladni formy pisemného styku |— nacvik osobnich dopist
— zpracovava pisemnosti osobniho
charakteru a upravuje je podle normy
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykove i
formalné spravné
— samostatné stylizuje pisemnosti
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
6. Personalni pisemnosti 7
— aplikuje zakladni formy pisemného styku |— Zadost o misto 1
— zpracovava pisemnosti personalniho — zivotopis 2
charakteru — pracovni smlouva, dotaznik, dohoda 2
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykove 0 hmotné odpovédnosti
i formalné spravné — vypovéd’, dohoda, zapoctovy list, 2
— samostatné stylizuje pisemnosti pracovni hodnoceni
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
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— aplikuje zakladni formy pisemného styku

7. Pisemnosti pravniho
charakteru

— zpracovava pisemnosti pravniho — plnad moc, dluzni Gpis, zaruéni 3
charakteru prohlaseni, potvrzenka
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykové | — Zzaloba k obchodnimu soudu 1
i formalné spravné
— samostatné stylizuje pisemnosti
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
8. Interni pisemnosti 7
— aplikuje zakladni formy pisemného styku |— ptikaz feditele, smérnice 1
— zpracovava pisemnosti interniho — pokyny, ob&znik 1
charakteru — zapisy z porad, pracovni cesty 1
— zpracovava pisemnosti vécng, jazykové | — pozvanky, prezencni listiny 1
i formalné spravné — propagacni pisemnosti 2
— samostatné stylizuje pisemnosti — procvicovani pisemnosti 1
9. Pisemnosti ve styku s urady 3
— zpracovava pisemnosti ve styku s ufady |— pisemnosti ve styku s poStou 1
— pisemnosti ve styku s bankou 2
10. Manipulace s pisemnostmi 2
— objasni manipulaci s pisemnostmi — pfijeti posty, jeji evidence, vypraveni
v podniku posty, archivace posty
11. Procvicovani pisemnosti 5

Obchodni korespondence — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Ziklady psani na klavesnici 14
— pise na klavesnici desetiprstovou ve vyukovém programu
hmatovou metodou v pfiméfené rychlosti | — seznameni s klavesnici
a presnosti — nacvik na stfedni pismenné fadé 4
— pouziva funkce osobniho pocitace — nacvik na horni pismenné fadé 3
— pouziva zakladni piikazy prace — nacvik na dolni pismenné fadé 3
s textovym editorem — velka pismena, interpunkéni znaménka 2
— nacvik na Ciselné fadé 2
2. Psani podle diktatu 1
— piSe podle diktatu
3. ZvySovani presnosti a rychlosti 1
— pise desetiprstovou hmatovou metodou psani
bez vyhledavani jednotlivych klaves
zrakem
Obchodni korespondence — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Vyznam a organizace 1
— rozliSuje hospodarské pisemnosti dle pisemného styku
druhu — hospodaiské pisemnosti — druhy, ¢lenéni
— aplikuje zasady stylizace hospodarské — stylizace hospodaiské korespondence,
korespondence zasady
— normalizované formaty obalek, papird,
druhy obalek
2. Norma pro upravu pisemnosti 1
— aplikuje normu pii vyhotovovani — norma CSN 01 6910
obchodnich i osobnich pisemnosti — nacvik adres
— normalizovand Uprava adres na obalkach
a dopisech
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3. Pisemnosti pri uzavirani 4
— aplikuje zakladni formy pisemného styku a plnéni kupnich smluv
— zpracovava pisemnosti obchodniho — poptéavka, zaporna odpoveéd’ na poptavku
charakteru — nabidka — nevyzadana, vyzadand, uprava
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykove nabidky
i formalné spravné — objednavka, potvrzeni objednavky,
— samostatné stylizuje pisemnosti kupni smlouva
— akceptuje prezentacni vyznam — odvolavka, pfepravni dispozice, naveésti
pisemného projevu — faktura, dodaci list
4. Pisemnosti pii porusSovani 3
— aplikuje zakladni formy pisemného styku obchodnich smluv
— zpracovava pisemnosti obchodniho — reklamace, odpovéd’ na reklamaci
charakteru — urgence, odpoveéd’ na urgenci
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykové | — upominka, upominka — pokus o smir
i formalné spravné — odpoveéd na upominku
— samostatné stylizuje pisemnosti
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
5. Osobni dopisy 1

— aplikuje zakladni formy pisemného styku |— nacvik osobnich dopist

— zpracovava pisemnosti osobniho
charakteru a upravuje je podle normy

— zpracovava pisemnosti vécné, jazykove
i formalné spravné

— samostatné stylizuje pisemnosti

— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu

6. Personalni pisemnosti 2
— aplikuje zakladni formy pisemného styku |— Zadost o misto
— zpracovava pisemnosti personalniho — zivotopis
charakteru — pracovni smlouva, dotaznik, dohoda
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykove 0 hmotné odpovédnosti
i formalng spravné — vypovéd’, dohoda, zapoctovy list,
— samostatné stylizuje pisemnosti pracovni hodnoceni
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
7. Pisemnosti pravniho 1
— aplikuje zakladni formy pisemného styku charakteru
— zpracovava pisemnosti pravniho — plna moc, dluzni upis, zarucni
charakteru prohlaseni, potvrzenka
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykové | — Zaloba k obchodnimu soudu
i formalné spravné
— samostatné stylizuje pisemnosti
— akceptuje prezentacni vyznam
pisemného projevu
8. Interni pisemnosti 1
— aplikuje zakladni formy pisemného styku |— prikaz feditele, smérnice
— zpracovava pisemnosti interniho — pokyny, obéznik
charakteru — zapisy z porad, pracovni cesty
— zpracovava pisemnosti vécné, jazykové | — pozvanky, prezencni listiny
i formalné spravné — propagacni pisemnosti
— samostatn¢ stylizuje pisemnosti
9. Pisemnosti ve styku s tiady, 1
— zpracovava pisemnosti ve styku s Urady manipulace s pisemnostmi
— objasni manipulaci s pisemnostmi — pisemnosti ve styku s postou
v podniku — pisemnosti ve styku s bankou

— piijeti posty, jeji evidence, vypraveni
posty, archivace posty
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Ucebni osnova pfedmétu

7.11PSYCHOLOGIE
Pocet hodin v UP celkem: 1 denni forma studia

15 dalkova forma studia

7111 Pojeti vyucovaciho predmétu

7.11.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem piredmétu Psychologie je seznamit zéky se zédkladnimi poznatky této védni
discipliny, kterd se zabyva chovanim, jednanim a prozivanim c¢loveéka. Cilem je ziskani
vhodnych komunikac¢nich kompetenci a socidlni interakce se zékaznikem, obchodnimi
partnery i spolupracovniky. Zaci se naudi zasadam spole¢enského chovani a kultivovanému

vystupovani jak v profesnim, tak 1 soukromém zivot¢.

7.11.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva predmétu Psychologie je zaclenén do 1. ro¢niku u obou forem studia. Obsah
uciva vychazi z jednotlivych oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby naplioval profil
absolventa. Predmét Psychologie je soucésti oblasti vzdélavani pisemné a ustni komunikace
a navazuje na ucivo v predmétech Obchodni korespondence, Marketing a management

1 Zaklady spolecenskych véd.

V 1. ro¢niku se zék sezndmi s psychologii jako védnim oborem a prohloubi si znalosti z d&jin
psychologie. Osvoji si zakladni poznatky z obecné psychologie, nauci se techniky asertivity
1 strategie pro zvladani narocnych zivotni situaci — stresu. Déle se Zaci seznami s oblasti
socidlni psychologie, s psychologii prace, prodeje a zaklady etikety. Zaroven se nauci fesit
vzniklé konfliktni situace v interpersonalnich vztazich. Duraz je kladen nejvice na rozvoj

profesnich kompetenci v oblasti spolecenské, obchodné-podnikatelské a socialni.

7.11.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Psychologie sméfuje k tomu, aby zak:

— aktivné vyuzival ziskanych poznatkl v praxi zvoleného oboru,

— spravne fesil problémové situace v socidlni interakei,

— efektivné komunikoval a spolupracoval se zdkazniky, obchodnimi partnery
a spolupracovniky,

— mél bezptedsudkovy pfistup k zdkazniklim,
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chépal vyznam celozivotniho vzdélavani,
dbal na kvalitu prace, ale zaroven na milé, pfijemné vystupovani,
ve vhodné mife uplatnil osobni ptistup k zakazniklim,

dodrzoval zasady spolecenského chovani,

uvédomoval si diilezitost reklamy.

7.11.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Psychologie jsou:

metoda vykladu,

rozhovor, skupinova prace, diskuze (denni forma studia)
pozorovanti,

procviovani a predvadeéni praktickych komunikativnich dovednosti,
analyza chovani zakaznika,

vyuzivani multimedialni tabule SMARTBoard,

ustni opakovani (denni forma studia),

pisemné opakovani a procvicovani uciva (denni forma studia).

7.11.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaki

Pii hodnoceni zakt bude kladen diraz zvlasté na:

pristup k plnéni zadanych tkolt,

iniciativu pii feSeni simulovanych situaci,
zpusob komunikace s fiktivnim zakaznikem,
uroven vyjadfovani a vystupovani,
schopnost aplikovat ucivo,

spravnost psychologického rozboru chovani zékaznika.

Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

hodnoceni na zékladé¢ pfedvedeni a splnéni zadanych ukold,
didaktické testy,
ustni a pisemné zkouSeni (denni forma studia),

ptezkouseni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat alespoii tfi

znamky, piic¢emz alespon jedna musi byt z Gstniho zkouseni.
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7.11.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

— vhodnému vyjadfovani a vystupovani v souladu se zdsadami kultury projevu a slusného

chovani,

— dodrzovani spoleCenské etikety,

— schopnosti asertivné formulovat a obhajovat své myslenky, ndzory a postoje,

— ptedchézeni konfliktim, nepodléhéani predsudkiim a stereotypiim v ptistupu k lidem,

— uplatnéni riznych metod pfi feSeni problémd,

— schopnosti adaptovat se ve spoleCnosti,

— toleranci druhych,

— vhodné komunikaci se zdkazniky a obchodnimi partnery.

7.11.1.7 Prurezova témata

Z prifezovych témat pfispiva pfedmét Psychologie svym obsahem zejména k tématu Clovék

v demokratické spolecnosti.

Zaci budou vedeni ke zodpovédnosti za své chovani, zdravé sebevédomému vystupovani

a toleranci. Budou schopni pomoci verbalni a neverbalni komunikace efektivné jednat s lidmi

a hledat kompromisy v feseni rozdilnych nazort ¢i postoji.

7.11.2

Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

Psychologie — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Uvod do psychologie 4
— charakterizuje sméry soucasné — déleni psychologickych veéd
psychologie a pouziva psychologicky — metody vyzkumu v psychologii
rozbor chovani (fiktivniho) zédkaznika
2. Kapitoly z obecné psychologie 7
— interpretuje funkci svého mozku — determinace psychiky
a chape systém reflexti — poznavaci procesy, pozornost, pamet’,
— rozli$i druhy paméti a u€eni uceni, predstavy, mysleni, fe¢, city,vule,
— vysvétli pojmy: védomosti, dovednosti emoce, narocni zivotni situace
a navyky
— rozpozna citové stavy a vztahy
— vyrovnava se s naroénymi zivotnimi
situacemi — stresem
3. Psychologie osobnosti 4
— definuje vliv dédic¢nosti u ¢lovéka — Cinitelé ovliviiujici osobnost, druhy
— rozpoznd jednotlivé typologie a typy typologii
temperamentu — charakter, temperament, potieby,
— rozli$i svijj charakter a charakter svych schopnosti
pratel
— urdi schopnosti a jejich vyuziti v praxi
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4. DuSevni hygiena 2
— predchazi véas symptomim stresu, a psychosomatika
télesného a dusevniho vyc€erpani — syndrom vyhofeni, supervize, techniky
— posiluje své sebevédomi a pouziva psychoterapie
sebereflexi
— chape, co je zadkladem dusevni
rovnovahy
— uvédomuje si vyznam zdravého
zivotniho stylu
5. Asertivita 1
— je si védom svych prav a dokaze se — asertivni desatero a techniky
vhodné prosadit
— formuluje asertivné své ndzory a postoje
ustné i pisemné
— adekvatné reaguje na projevy druhych
lidi
6. Socialni psychologie 7
— prohloubi a rozsifi si znalosti — socializace, soc. Cinitelé
v mezilidskych vztazich — soc. skupiny, soc. role
— uplatiuje prostiedky verbalni a — soc.interakce, komunikace a percepce
neverbalni komunikace — konflikt
— respektuje narodnostni mensiny a dokaze
se oprostit od predsudkd, xenofobie,
agresivity
— rozviji komunikativni dovednosti
v osobnich, rodinnych i pracovnich
vztazich
— podporuje nekonfliktni souZiti s druhymi
lidmi
7. Psychologie prace 3
— jedna podle zasad spolecenského chovani |— pracovni prostfedi, pracovni skupina,
a profesniho vystupovani vykon
— je schopen vhodné komunikace
s potencialnimi zaméstnavateli
— usiluje o prosperitu pracovniho tymu
8. Psychologie prodeje 3
— uplatiiuje znalosti psychologie trhu — kupni motivy
v obchodnim jednani — psychologicky zaklad koupé a prodeje
— typy zékazniki
9. Pravidla spolec¢enského 2
— upevni si zasady slusného spolecenského chovani
chovani v souladu s moralnim kodexem |- etiketa — zakon spolecenské vyznamnosti
— pozdrav, podani ruky, osloveni,
predstavovani, telefonovani
Psychologie — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Uvod do psychologie 1
— charakterizuje sméry souc¢asné — déleni psychologickych veéd
psychologie a pouziva psychologicky — metody vyzkumu v psychologii
rozbor chovani (fiktivniho) zdkaznika
2. Kapitoly z obecné psychologie 3
— interpretuje funkci svého mozku a chape |— determinace psychiky
systém reflext — poznavaci procesy, pozornost, pamét,
— rozli$i druhy paméti a u€eni uceni, predstavy, mysleni, fe¢, city,vtle,
— vysvétli pojmy: védomosti, dovednosti emoce, nadrocné zivotni situace
a navyky
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— rozpoznd citové stavy a vztahy
— Vyrovnava se s narocnymi zivotnimi
situacemi — stresem
3. Psychologie osobnosti 2
— definuje vliv dédic¢nosti u ¢lovéka — Cinitelé ovlivitujici osobnost, druhy
— rozpozna jednotlivé typologie a typy typologii
temperamentu — charakter, temperament, potieby,
— rozlisi sviyj charakter a charakter svych schopnosti
pratel
— urdéi schopnosti a jejich vyuziti v praxi
4. DuSevni hygiena a 1
— predchazi vEas symptomiim stresu, psychosomatika
télesného a dusevniho vycerpani — syndrom vyhoteni, supervize, techniky
— posiluje své sebevédomi a pouziva psychoterapie
sebereflexi
— chape, co je zédkladem dusevni
rovnovahy
— uvédomuje si vyznam zdravého
zivotniho stylu
5. Asertivita 1
— je si védom svych prav a dokaze se — asertivni desatero a techniky
vhodné prosadit
— formuluje asertivné své ndzory a postoje
ustné i pisemné
— adekvatné reaguje na projevy druhych
lidi
6. Socialni psychologie 2
— prohloubi a rozsifi si znalosti — socializace, soc. Cinitelé
v mezilidskych vztazich — soc. skupiny, soc. role
— uplatiuje prostiedky verbalni a — soc.interakce, komunikace a percepce
neverbalni komunikace — konflikt
— respektuje narodnostni mensiny a dokaze
se oprostit od predsudki, xenofobie,
agresivity
— rozviji komunikativni dovednosti
v osobnich, rodinnych i pracovnich
vztazich
— podporuje nekonfliktni souziti s druhymi
lidmi
7. Psychologie prace 2
— jedna podle zasad spolecenského chovéani | — pracovni prostfedi, pracovni skupina,
a profesniho vystupovani vykon
— je schopen vhodné komunikace
s potencidlnimi zaméstnavateli
— usiluje o prosperitu pracovniho tymu
8. Psychologie prodeje 2
— uplatiiuje znalosti psychologie trhu —  kupni motivy
v obchodnim jednani —  psychologicky zaklad koupé€ a prodeje
—  typy zdkaznikd
9. Pravidla spolec¢enského 1
— upevni si zasady slusného spolecenského chovani
chovani v souladu s moralnim kodexem |— etiketa — zdkon spolecenské vyznamnosti
— pozdrav, podani ruky, osloveni,
predstavovani, telefonovani

OA a HS Trebig, Sirotéi 4, 674 01 Trebi¢ -132 - ARC: SVP PO



It

OBCHODN{ AKADEMIE
HOTELOVA SKOLA
TREBIC

Ucebni osnova pfedmétu

7.12ELEKTRONICKA KOMUNIKACE
Pocet hodin v UP celkem: 1 denni forma studia

20 dalkova forma studia

7121 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.12.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho pfedmétu Elektronickd komunikace je naucit zaky pouZzivat
software zaméfeny na tvorbu textovych dokumenti a software urCeny pro moderni
elektronickou komunikaci. K uskute¢néni tohoto cile ptispiva ovladani zakladnich textovych

programu, dodrzovani zakladi typografie a ovladani komunikacnich programu.

Predmét Elektronicka komunikace rozviji tvofivé a komunikaéni dovednosti zaki a zvySuje

jejich pocitaCovou gramotnost.

7.12.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva je zaclenén do 1. ro¢niku u denni formy studia a do 2. ro¢niku u dalkové formy
studia. VyucCovaci pfedmét Elektronickd komunikace vychazi ze vzdélavaci oblasti
Vzdelavani v informacnich a komunikacnich technologiich a Pisemna a ustni komunikace
RVP. U¢ivo ptedmétu Elektronicka komunikace navazuje na ucivo v pfedmétech Obchodni

korespondence, Informaéni technologie a Marketing a management.

V denni formé¢ studia se Zaci v 1. ro¢niku a v dalkové formé studia ve 2. ro¢niku seznamuji
s ovladanim riiznych textovych editorii, se zaklady typografie, s ovladanim komunikacnich
programl a jejich vyuzitim pfi modernich forméch elektronické komunikace. Pfi préci

na pocitaci si zaci budou pribézné osvojovat zékladni ergonomické navyky.

Z4ci budou vedeni k vyuzivani efektivnich metod prace na poditadi, vnimani souvislosti,
ke kreativité a spolupraci.

Vyuka probiha ve specializované ucebné vybavené potfebnym hardwarem a softwarem.
Pro vyuku pfedmétu je tfida délena na skupiny, kazdy zdk ma k dispozici vlastni pracoviste.
7.12.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka ptedmétu Elektronickda komunikace smétuje k tomu, aby zak:

— pracoval zodpovédné, peclive a presné,

— prijimal odpovédnost za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani, chovani a citéni,
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— dodrzoval autorska prava a licen¢ni podminky,

— pracoval s elektronickymi zdroji informaci a elektronickou napovédou,

— spravn¢ a piesné se vyjadioval a pouzival odbornou terminologii,

— zodpovédné a cilevédomé pristupoval k tymové i samostatné praci,

— akceptoval nutnost celozivotniho vzdélavani a orientoval se v modernich informacnich
a komunikaénich technologiich,

— tesil aktivné a tvoiive problémy,

— osvojil si obecné principy a strategie feSeni problémi (praktickych a teoretickych), stejné
jako dovednosti potiebné pro praci s informacemi,

— spravné manipuloval s elektronickymi dokumenty dle stanovenych pravidel,

— presné¢ a v pfimétfené rychlosti uplatiioval pfi psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou
metodu.

7.12.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Elektronicka komunikace jsou:

— vyklad,

— Tfizeny rozhovor (denni forma studia),

— feSeni praktickych piikladi na PC, které jsou tematicky vybirany podle oboru,
— prace s odbornym textem a napovédou,

— projekty (denni forma studia).

Pouzivané aktiviza¢ni metody kladou diiraz na samostatnou praci studentt a jejich kooperaci

s ucitelem, coz vede k jejich vyssi participaci ve vyuce.

7.12.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaki

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe diraz na:

— ustni zkousSeni (denni forma studia),
— testy (denni forma studia),
— problémov¢ piiklady,

— prezkouseni z uciva daného pololeti (dalkova forma studia).

Pti hodnoceni je kladen diiraz na samostatny, aktivni a tviir¢i pfistup a na schopnost vyuzivat
veskeré ziskané znalosti a dovednosti ke splnéni cile. Ve vysledném hodnoceni Zzéka
se odrazeji vysledky pozorovani jeho projevl a chovani ve vyuce. Pii klasifikaci je vyuzivano

slovni a numerické hodnoceni.
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Zaci jsou prubézné hodnoceni v souladu s klasifika¢nim fadem Skoly.

7.12.1.6 Prinos pfedmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Predm¢ét Elektronicka komunikace napliiuje vzdélavaci cile prafezového tématu Informacni
a komunikacni technologie — efektivni vyuzivani informacnich a komunikacnich technologii
v pribé¢hu vzdélavani, pfi vykonu povolani a v osobnim zivoté. Ziskané kompetence
se upeviluji a rozvijeji pii vzdelavacich aktivitach ostatnich pfedmét, pii zapojeni
do skolnich projekt a aktivit, pfi ¢innostech souvisejicich s béznym zivotem Skoly. Kromé
klicové kompetence k efektivnimu vyuziti informacnich a komunikacnich technologii

a efektivni praci s informacemi budou Zaci v pfedmétu Elektronicka komunikace vedeni k:

— samostatnosti pfi vyuzivani pocitacovych aplikaci,

— vyuzivani poznatkl z praxe,

— hledani vlastnich postupti pfi feSeni problémd,

— hodnoceni vysledk vlastni prace a prace ostatnich zakd,

— dodrzovani provoznich adi a pravidel v uc¢ebnach vypocetni techniky,

— zautomatizovani pouziti modernich prostiedkt ICT pfi praci s informacemi,

— uplatiiovani desetiprstové hmatové metody pfi psani na klavesnici.

7.12.1.7 Priifezova témata

V pfedmétu Elektronicka komunikace jsou =zaClenéna prafezova témata Informacni
a komunikacni technologie, Clovek v demokratické spolecnosti (dodrzovani licenéni politiky

a autorskych prav).

7.12.2 Rozpis uciva a vysledkl vzdélavani

Elektronicka komunikace — 1. rocnik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Textovy editor Word 20
— vytvafi, upravuje a uchovava — zéklady editace textu 1
strukturované textové dokumenty — typograficka pravidla 3
(ovlada typograficka pravidla, — vytvéfeni dokumentu 1
formatovani, prace se Sablonami, styly, — Upravy textu, kopirovani 2
objekty, hromadnou korespondenci, tvoii |— format pisma, odstavce 2
tabulky, grafy, makra) — tabulatory, odrazky, ¢islovani 1
— pisSe na klavesnici v pfimétené rychlosti a |— styly 1
presnosti desetiprstovou hmatovou — klipart, kresleni, obrazky a dalsi objekty 3
metodou — tabulky, grafy, makra 3
— hromadna korespondence 2
— prace se Sablonami 1
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2. Elektronicka komunikace, 4
— komunikuje elektronickou postou, ovlada komunikacni a pfenosové moZnosti
i zaslani pfilohy, ¢i naopak jeji piijeti internetu
a nasledné otevieni — elektronické posta 2
vyuziva dalsi funkce postovniho klienta |— organizace ¢asu a planovani 1
(organizovani, planovani...) — chat, messenger, videokonference, IP 1
vyuziva dalsi bézné prostiedky online telefonie
a offline komunikace a vymény dat
3. Zpracovani pisemnosti a 9
zpracovava pisemnosti a tabulky manipulace s nimi
a upravuje je podle normy — pravidla doporucené normalizované 2
manipuluje s pisemnymi upravy pisemnosti a adres
a elektronickymi dokumenty podle — obchodni, pravni, personalni a interni 3
stanovenych pravidel pisemnosti, osobni dopisy
— tabulky (jejich nélezitosti a druhy) 2
— manipulace s dokumenty 2
Elektronicka komunikace — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Textovy editor Word 14
— vytvari, upravuje a uchovava — zéklady editace textu 1
strukturované textové dokumenty — typograficka pravidla 2
(ovlada typograficka pravidla, — vytvéfeni dokumentu 1
formatovani, prace se Sablonami, styly, — Upravy textu, kopirovani 1
objekty, hromadnou korespondenci, tvoii |— format pisma, odstavce 1
tabulky, grafy, makra) — tabulatory, odrazky, ¢islovani 2
— piSe na klavesnici v pfimefené rychlosti | — styly 1
a presnosti desetiprstovou hmatovou — klipart, kresleni, obrazky a dalsi objekty 1
metodou — tabulky, grafy, makra 1
— hromadné korespondence 2
— prace se Sablonami 1
2. Elektronicka komunikace, 2
komunikuje elektronickou postou, ovlada komunikacni a pfenosové moZnosti
i zaslani pfilohy, ¢i naopak jeji piijeti internetu
a nasledné otevieni — elektronické posta 1
vyuziva dalsi funkce postovniho klienta |— organizace ¢asu a planovani, chat, 1
(organizovani, planovani...) messenger, videokonference, IP telefonie
vyuziva dalsi bézné prostiedky online
a offline komunikace a vymény dat
3. Zpracovani pisemnosti 4
zpracovava pisemnosti a tabulky a manipulace s nimi
a upravuje je podle normy — pravidla doporu¢ené normalizované 1
manipuluje s pisemnymi upravy pisemnosti a adres
a elektronickymi dokumenty podle — obchodni, pravni, personalni a interni 1
stanovenych pravidel pisemnosti, osobni dopisy
— tabulky (jejich nélezitosti a druhy) 1
— manipulace s dokumenty 1
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Ucebni osnova pfedmétu
7.13ZAKLADY SPOLECENSKYCH VED

Pocet hodin v UP celkem: 3 denni forma studia

30 dalkova forma studia

7.13.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.13.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem spoleCenskovédniho vzdélavani je piiprava na aktivni obcansky Zzivot
v demokratické spolecnosti. Cilen¢ sméfuje k pozitivni hodnotové orientaci zaku tak, aby byli
slusnymi lidmi, ve svém zivoté jednali uvazlivé a odpovédné. SpoleCenskovédni vzdélavani

cey

uci studenty kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co nejvice rozumét svétu, v némz ziji.

Soucasti spolecenskovédniho vzdélavani je také vyuka déjepisu, nebot’ plni nezastupitelnou
integrujici roli pii zaclenovani mladého clovéka do spolecnosti. Je zalozena na poznatcich

soudobych historickych véd, a tak vytvaii historické védomi zéka.
Predmét Zaklady spolecenskych véd mé vyrazné interdisciplinarni charakter.

7.13.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva Zakladu spolecenskych véd je rozlozen do 1. a 2. ro¢niku u denni formy studia
a do 1., 2. a 3. ro¢niku dalkové formy studia. Obsah uc¢iva vychéazi z jednotlivych oblasti
stanovenych v RVP a je vybran tak, aby napliioval profil absolventa. U¢ivo piedmétu
Zaklady spolefenskych véd souvisi s piedméty Cesky jazyk, Kulturni
a literarni vychova, Seminaf ze spolecenskych véd, Pravo, Psychologie, Ekonomika,

Elektronicka komunikace a Informacni technologie.

Jednotlivé spolecenskovédni discipliny navazuji na uvodni vyuku déjepisu, kterd zakim
umoziuje hloub&ji porozumét soudobému svétu, protoze jim zprosttedkovava poznavani

historickych kotent jeho soucasnych problémii.

V denni formé studia je v 1. ro¢niku ucivo rozloZzeno do dvou tematickych celkt. V prvnim
celku se zaci sezndmi s historii 19. a 20. stoleti, zvlaStni pozornost bude vénovana
Ceskoslovenskym a Ceskym déjinam 20. a 21. stoleti. Je respektovan chronologicky postup.

Druhy celek je vénovan problematice soudobého svéta a mezinarodnim vztahtim.

Ve 2. ro¢niku se Zaci sezndmi s podstatou a vyznamem praktické filozofie, filozofické

antropologie a etiky.
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V dalkové formé studia se zaci v 1. roéniku seznami s historii 19. a 20. stoleti, zvlastni

pozornost bude veénovana cCeskoslovenskym a cCeskym dé&jindam 20. a 21. stoleti.

Je respektovan chronologicky postup.
Ve 2. ro¢niku se zaci vénuji problematice soudobého svéta a mezinarodnim vztahtim.

Ve 3. ro¢niku se Zaci sezndmi s podstatou a vyznamem praktické filozofie, filozofické

antropologie a etiky.

Ve spoleCenskovédni oblasti vzdélavani je kladen diraz nikoliv na sumu teoretickych

poznatki, ale na ptipravu na prakticky zivot a celozivotni vzdélavani.

7.13.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka smétuje k tomu, aby zak:

— vyuzival svych spoleCenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém Zzivot¢,

— ziskaval a kriticky hodnotil informace z riiznych zdroju,

— formuloval vécné, pojmovée a formalné spravné své nazory na riizné oblasti Zivota,

— jednal odpovédné¢ a piijimal odpovédnost za své rozhodnuti a jednani,

— ctil potfebu obcanské aktivity, vazil si demokracie a svobody, usiloval o jejich zachovani
a zdokonalovani,

— kriticky hodnotil skute¢nosti kolem sebe, tvofil si vlastni néazory, nenechal
se manipulovat,

— uznaval, ze zékladni hodnotou je zivot, a proto je potfeba jej chranit,

— na zaklad¢ vlastni identity ctil identitu jinych lidi, oprostil se ve vztahu k jinym lidem
od predsudkd, intolerance, rasismu, etnické, nacionalni, nabozenské a jiné nesnasenlivosti,

— jednal ekologicky,

— vazil si hodnot lidské prace, snazil se zanechat po sobé néco pozitivniho pro blizké lidi
1 Sir§i komunitu,

— pokladal si v zivoté praktické otazky filozofického a etického charakteru.

7.13.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Zaklady spolecenskych véd jsou:

vyklad,

skupinova diskuze,

projektové vyucovani,

— modelové situace,
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— préce s ucebnicemi, ptiruckami a dalsi literaturou,
— prakticka aplikace ziskanych dovednosti pfi soutézich a exkurzich (denni forma studia).

7.13.1.5 Hodnoceni vysledka Zaki

Pii hodnoceni zaku zvlasté klademe duraz na:

— aktivni ptistup,

— umeéni pracovat soustavné a samostatne,

— teoretické zvladnuti zakladnich pojm1,

— jednéni a chovéani z4ki v souladu s osvojovanymi principy spolecenského chovani
a mezilidskych vztaht,

— kultivované vyjadfovani vlastnich ndzori a respekt k nazortim druhych,

— uméni vyhledavat informace a pracovat s literaturou a informa¢nimi technologiemi,

— praktickou aplikaci teoretickych znalosti v konkrétnich situacich.
Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

— Ustni prezentace zéka,
— ustni a pisemné provétovani znalosti (denni forma studia),
— srovnavaci didakticky test,

— prezkouSeni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat alespon tfi

znamky, piicemz minimalné jedna musi byt z ustniho zkouseni.

7.13.1.6 Popis prinosu piredmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prifrezovych
témat

Z4ci budou vedeni k rozvoji klidovych kompetenci tak, aby:

— byli schopni se efektivné ucit,

— dokazali jako absolventi samostatné fesit bézné pracovni a mimopracovni problémy,

— formulovali své myslenky, obhajovali své nazory a postoje,

— si dokazali na zakladé poznani své osobnosti stanovovat piimérené cile osobniho rozvoje
v oblasti z4jmové a pracovni, spolupracovali s ostatnimi a pfispivali k utvateni vhodnych
mezilidskych vztahd,

— uznavali hodnoty a postoje podstatné pro zivot v demokratické spolecnosti a dodrzovali
je,

— podporovali hodnoty narodni, evropské i svétové kultury,
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— vyuzivali svych osobnostnich a odbornych ptedpokladli pro spé$né uplatnéni ve svété

prace,

— si uvédomovali nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost informac¢nich zdrojii a kriticky

pristupovali k ziskanym informacim, byli medialn¢ gramotni.

7.13.1.7 Prurezova témata

Z prifezovych témat piedmét svym obsahem pfispiva zejména k tématu Clovek

v demokratické spolecnosti, k medialni vychové a k tématu Clovek a Zivotni prostiedi.

Pozornost bude vénovana zejména vychové k odpovédnému a aktivnimu obcanskému zivotu,

rozvoji funkéni gramotnosti, environmentalni vychové a pfipravé na uspéSné uplatnéni

v profesnim zivoté.

7.13.2

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Zaklady spolecenskych véd — 1. ro¢nik (denni forma studia)

20. stoleti

stoleti

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
I Svét, Ceskoslovenska a Ceskd spolecnost 33
v 19. a 20. stoleti
74k 1. Svét a Eeska spolecnost v 19. 4
— na pfikladu vyznamnych obc¢anskych stoleti
revoluci vysvétli boj za obCanska i — politika, politické subjekty, obCanska 1
narodni prava a vznik obcanské spolecnost
spole¢nosti — velké obcanské revoluce — americka a 1
— objasni vznik novodobého ¢eského francouzska
naroda a jeho sili o emancipaci — narodni hnuti v ¢eskych zemich, 1
— vysvétli proces modernizace spolec¢nosti revoluce 1848, dualismus v habsburské
— charakterizuje ideologie, které se monarchii
uplatnily i ve 20. stoleti — modernizace spolecnosti, staré a nové 1
ideologie (liberalismus,
konzervativismus, komunismus,
socialismus, nacionalismus, feminismus)
2. Svét, Ceskoslovenska a ¢eska 13
— charakterizuje 1. svétovou valku spolecnost v 1. poloviné 20. stoleti
— popise jeji dusledky pro svét, Evropu a — 1. svétova valka 1
ceskoslovensky stat — ceské zemée za svétové valky, prvni 1
— popiSe mezivale¢né demokratické rezimy odboj, vznik republiky
— srovna nacisticky a komunisticky — mezivale¢né demokratické rezimy 1
totalitarismus — mezivale¢né autoritativni a totalitni 2
— uvede piiklady dopadu totalitnich rezimt rezimy — nacismus, komunismus
na zivot lidi — Ceskoslovensko mezi svétovymi 3
— vysvétli vyvoj Ceské a Ceskoslovenské valkami (1. a 2. republika) — osobnosti,
spolecnosti a statu v 1. poloving 20. politické systémy, vlada a moc,
stoleti problémy a uspéchy
— charakterizuje 2. svétovou valku — 2. svétova valka 2
— popise jeji dusledky pro svét, Evropu a — Ceskoslovensko za 2. svétové valky, 1
Ceskoslovensky stat druhy odboj
— zhodnoti vyznam osobnosti 1. poloviny |- vyznamné osobnosti 1. poloviny 20. 2
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— debatuje o multikulturnim souziti
v Evropé a v Ceské republice

— analyzuje vybrany problém ceské
spolecnosti z hlediska médii a jinych
zdrojui

TREBIC
3. Svét, Cceskoslovenska a ¢eska 16
— charakterizuje projevy a dusledky spole¢nost v 2. poloviné 20. stoleti
studené valky — studena valka 1
— charakterizuje staré i nové ideologie — staré a nové ideologie 1
— popise vyvoj v demokratickém svété (environmentalismus)
— popise vyvoj v sovétském bloku — demokraticky svét, USA, vyznamné 2
— popise dekolonizaci a objasni problémy osobnosti
a uspéchy tretiho svéta — sovétsky blok, SSSR, vyznamné 2
— vysvétli vyvoj ¢eskoslovenské osobnosti
spole¢nosti ve 2. poloving 20. stoleti — teti svét a dekolonizace 1
— zhodnoti vyznam osobnosti 2. poloviny |- Ceskoslovensko 1945 — 1947 1
20. stoleti — Ceskoslovensko 1948 - 1960 1
— uvede piiklady dopadu totalitnich rezimii |- Ceskoslovensko 1960 — 1968 1
na zivot lidi — Ceskoslovensko 1969 - 1989 1
— vyznamné osobnosti Ceskoslovenska 2. 2
poloviny 20. stoleti
— bézny zivot v Ceskoslovensku 2. 3
poloviny 20. stoleti
1I. Soudoby svét a Ceskd spolecnost 33
na prahu 21. stoleti
4. Soudoby svét 17
— srovna jednotlivé civilizace soucasného |— velké civiliza¢ni okruhy souc¢asného 6
svéta (velké kulturni okruhy) svéta
— popise soucasnou politiku velmoci a — velmoci a vyspélé staty souc¢asného svéta 2
vyspélych statt — rozvojové zemé a jejich problémy, formy 1
— charakterizuje konflikty a mista napéti mezinarodni pomoci
v souCasném sveété — napéti a konflikty soucasného svéta, 5
— debatuje o globalnich problémech bezpecnost lidi na pocatku 21. stoleti
— popise globalizaci, jeji dopad na staty — globalni problémy 2
i zivot lidi — globalizace a soucasné staty, vliv na 1
zivot lidi
5. Ceska republika a svét, 8
— charakterizuje EU integrace a dezintegrace ve svété
— popise funkci a ¢innost OSN a NATO — Evropska unie 2
— objasni postaveni CR v Evropé a — NATO, OSN a dal$i mezinarodni 3
v soudobém svété organizace
— vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich |- zapojeni CR do mezinarodnich struktur 3
struktur
6. Obyvatelstvo Ceské republiky 8
— charakterizuje ¢eskou spole¢nost na — soucasny stav (spolecenské vrstvy — 2
pocatku 21. stoleti elity, socidlni nerovnost, majority,
— debatuje o obyvatelstvu Ceské republiky minority), prognozy
na pocatku 21. stoleti, o prognozach jeho |— multikulturni souziti, migrace 2
vyvoje — vybrané problémy ceské spolec¢nosti 4

Zaklady spolecenskych véd — 2. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
II1. Prakticka filozofie a filozofickad 30
antropologie

74k 1. Filozofie 10

— vysvétli, jaké otazky tesi filozofie —  definice filozofie 1
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— pouziva vybrany pojmovy aparat —  zakladni pojmy filozofie, filozofické 2
filozofie, tj. ten, ktery byl soucasti u€iva discipliny
— pracuje s jemu obsahové a formaln¢ —  lidské mysleni v pfedfilozofickém 1
dostupnymi filozofickymi texty obdobi, mytus
— definuje jednotlivé filozofické problémy | —  vznik filozofie, zakladni filozofické 2
v dé&jinach filozofie problémy
— debatuje o praktickych filozofickych — d¢&jiny filozofie 2
otazkach, a to s vyuzitim textd z dél — vyznam filozofie v Zivoté ¢loveka, jeji 2
vyznamnych ptedstavitell filozoficko- smysl pro feseni zivotnich situaci
etického a antropologického mysleni
2. Filozoficka antropologie 5
— vysvétli, jaké otazky fesi filozoficka — definice filozofické antropologie 1
antropologie — hledani smyslu zivota, spokojenosti a 2
— objasni jednotlivé pojmy s ni souvisejici Stésti
—  starnuti a smrt 1
—  Cest, ucta svédomi 1
— jazyk a dorozumivani
3. Etika 15
— vysvétli, jaké otazky fesi etika —  definice etiky 1
— pouziva vybrany pojmovy aparat etiky, —  zékladni pojmy etiky (svoboda, 3
tj. ten, ktery byl soucasti uc¢iva odpovédnost, pravda, vina, trest a
— debatuje o praktickych etickych otazkach smifeni), d&jiny etiky
— charakterizuje ulohu svobody, — moralka a mravnost, svédomi 1
odpovédnosti, pravdy, viny, trestu, — autonomni a heteronomni moralka 1
smifeni ¢i volniho jednani v lidském —  zivotni postoje a hodnotova orientace 1
zivoté —  profesni etika 2
— rozli$i obsah pojmt moralka a mravnost | — vyznam etiky v zivoté Cloveéka, jeji 1
— charakterizuje Glohu svédomi v lidském smysl pro feseni zivotnich situaci
rozhodovani a jednani —  Clovek, narod, vlast 1
— objasni na piikladech autonomni a — etnické, nabozenské, socialni skupiny 2
heteronomni moralku a komunity
— debatuje o praktickych etickych otazkach | —  vyznam komunitni prace, prosocialni
— srovna ruzné nazory na otazky praktické jednani
etiky a zaujme k nim vlastni stanovisko, | — Zeny a muzi, genderova nerovnost 1
opfené o argumenty —  vesnice a mésta, problémy urbanizace
— vysvétli, pro€ jsou lidé za své nazory, — vychova a vzdélani 1
postoje a jednani odpovédni jinym lidem
— zhodnoti vyznam tolerance, respektu a
pluralismu pro vyvoj v demokratické
spole¢nosti
— objasni vyznam komunitni prace
— vysvétli pojem genderova nerovnost
Zaklady spolecenskych véd — 1. ro¢nik (dalkové forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
L Svet, Ceskoslovenska a Ceskd spolecnost 10
v 19. a 20. stoleti
74k 1. Svét a Eeska spolecnost v 19. 3
— na ptikladu vyznamnych obc¢anskych stoleti
revoluci vysvétli boj za obCanska i — politika, politické subjekty, obCanska 1
narodni prava a vznik obcanské spolecnost
spole¢nosti — velké obcanské revoluce — americka a
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— objasni vznik novodobého ¢eského francouzska
naroda a jeho usili o emancipaci — narodni hnuti v ¢eskych zemich, 1
— vysvétli proces modernizace spole¢nosti revoluce 1848, dualismus v habsburské
— charakterizuje ideologie, které se monarchii
uplatnily i ve 20. stoleti — modernizace spole¢nosti, staré a nové 1
ideologie (liberalismus,
konzervativismus, komunismus,
socialismus, nacionalismus, feminismus)
2. Svét, Ceskoslovenska a ¢eska 3
— charakterizuje 1. svétovou valku spolecnost v 1. poloviné 20. stoleti
— popise jeji dusledky pro svét, Evropu — 1. svétova valka 1
a Ceskoslovensky stat — Ceské zemé za svétové valky, prvni
— popise mezivaletné demokratické rezimy odboj, vznik republiky
— srovna nacisticky a komunisticky — mezivale¢né demokratické rezimy 1
totalitarismus — mezivale¢né autoritativni a totalitni
— uvede piiklady dopadu totalitnich rezimt rezimy — nacismus, komunismus
na zivot lidi — Ceskoslovensko mezi svétovymi
— vysvétli vyvoj ¢eské a Ceskoslovenské valkami (1. a 2. republika) — osobnosti,
spole¢nosti a statu v 1. poloviné politické systémy, vlada a moc,
20. stoleti problémy a uspéchy
— charakterizuje 2. svétovou valku — 2. svétova valka 1
— popise jeji dusledky pro svét, Evropu — Ceskoslovensko za 2. svétové valky,
a Ceskoslovensky stat druhy odboj
— zhodnoti vyznam osobnosti 1. poloviny |- vyznamné osobnosti 1. poloviny
20. stoleti 20. stoleti
3. Svét, ceskoslovenska a ¢eska 4
— charakterizuje projevy a dusledky spole¢nost v 2. poloviné
studené valky 20. stoleti
— charakterizuje staré i nové ideologie — studena valka 1
— popise vyvoj v demokratickém svété — staré a nové ideologie
— popise vyvoj v sovétském bloku (environmentalismus)
— popise dekolonizaci a objasni problémy |— demokraticky svét, USA, vyznamné 1
a uspéchy tfetiho svéta osobnosti
— vysvétli vyvoj ¢eskoslovenské — sovétsky blok, SSSR, vyznamné
spolecnosti ve 2. poloving 20. stoleti osobnosti
— zhodnoti vyznam osobnosti 2. poloviny | — tieti svét a dekolonizace
20. stoleti — Ceskoslovensko 1945 — 1947 1
— uvede piiklady dopadu totalitnich reziméi |— Ceskoslovensko 1948 - 1960
na zivot lidi — Ceskoslovensko 1960 — 1968
— Ceskoslovensko 1969 - 1989
— vyznamné osobnosti Ceskoslovenska 1
2. poloviny 20. stoleti
— bézny zivot v Ceskoslovensku
2. poloviny 20. stoleti
Zaklady spolecenskych véd — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
II. Soudoby svét a Ceskd spolecnost 10
na prahu 21. stoleti
74k 1. Soudoby svét 5
— srovna jednotlivé civilizace soucasného | — velké civilizacni okruhy soucasného 1
svéta (velké kulturni okruhy) sveta
— popise soucasnou politiku velmoci — velmoci a vyspélé staty soucasného svéta 1
a vyspélych statl — rozvojové zeme a jejich problémy, formy
— charakterizuje konflikty a mista napéti mezinarodni pomoci
v soucasném sveété — napéti a konflikty soucasného svéta, 1
— debatuje o globalnich problémech bezpecnost lidi na poéatku 21. stoleti
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vyvoje

— debatuje o multikulturnim souziti
v Evropé a v Ceské republice

— analyzuje vybrany problém ceské
spolecnosti z hlediska médii a jinych
zdrojui

— vybrané problémy ceské spole¢nosti

TREBIC
— popise globalizaci, jeji dopad na staty — globalni problémy 1
i zivot lidi — globalizace a souCasné staty, vliv 1
na zivot lidi
2. CR a svét, integrace 3
— charakterizuje EU a dezintegrace ve svété
— popise funkci a ¢innost OSN a NATO — Evropska unie 1
— objasni postaveni CR v Evropé a — NATO, OSN a dal$i mezinarodni 1
v soudobém svété organizace
— vysvétli zapojeni CR do mezinarodnich |- zapojeni CR do mezinarodnich struktur 1
struktur
3. Obyvatelstvo Ceské republiky 2
— charakterizuje ¢eskou spole¢nost na — soucasny stav (spolecenské vrstvy — 1
pocatku 21. stoleti elity, socidlni nerovnost, majority,
— debatuje o obyvatelstvu Ceské republiky minority), prognozy
na pocatku 21. stoleti, o prognozach jeho |— multikulturni souziti, migrace 1

Zaklady spolecenskych véd — 3. ro¢nik

(dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
II1. Prakticka filozofie a filozofickad 10
antropologie
74k 1. Filozofie 3
— vysvétli, jaké otazky fesi filozofie —  definice filozofie 1
— pouziva vybrany pojmovy aparat —  zakladni pojmy filozofie, filozofické
filozofie, tj. ten, ktery byl soucasti uciva discipliny
— pracuje s jemu obsahové a formaln¢ —  lidské mysleni v ptedfilozofickém 1
dostupnymi filozofickymi texty obdobi, mytus
— definuje jednotlivé filozofické problémy | — vznik filozofie, zakladni filozofické
v dé&jinach filozofie problémy
— debatuje o praktickych filozofickych — d¢&jiny filozofie
otazkach, a to s vyuzitim textd z dél — vyznam filozofie v Zivoté ¢loveka, jeji 1
vyznamnych ptedstavitell filozoficko- smysl pro feseni zivotnich situaci
etického a antropologického mysleni
2. Filozoficka antropologie 2
— vysvétli, jaké otazky fesi filozoficka — definice filozofické antropologie 1
antropologie — hledani smyslu zivota, spokojenosti a 1
— objasni jednotlivé pojmy s ni souvisejici Stésti
—  starnuti a smrt
—  Cest, ucta svédomi
— jazyk a dorozumivani
3. Etika 5
— vysvétli, jaké otazky fesi etika —  definice etiky 1
— pouziva vybrany pojmovy aparat etiky, —  zékladni pojmy etiky (svoboda,
tj. ten, ktery byl soucasti uc¢iva odpovédnost, pravda, vina, trest a
— debatuje o praktickych etickych otazkach smifeni), d¢jiny etiky
— charakterizuje ulohu svobody, — moralka a mravnost, svédomi 1
odpovédnosti, pravdy, viny, trestu, — autonomni a heteronomni moralka
smifeni ¢i volniho jednani v lidském —  zivotni postoje a hodnotova orientace
zivoté —  profesni etika 1
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— rozlisi obsah pojmti moralka mravnost —  vyznam etiky v zivoté ¢loveka, jeji
— charakterizuje ulohu svédomi v lidském smysl pro feSeni Zivotnich situaci
rozhodovani a jednani —  Cloveék, narod, vlast
— objasni na piikladech autonomni a — etnické, ndbozenské, socidlni skupiny 1
heteronomni moralku a komunity
— debatuje o praktickych etickych otdzkach | — vyznam komunitni prace, prosocialni
— srovna ruzné nazory na otazky praktické jednani
etiky a zaujme k nim vlastni stanovisko, | — Zeny a muzi, genderova nerovnost
opfené o argumenty — vychova a vzdélani 1
— vysvétli, pro¢ jsou lidé za své nazory, —  vesnice a mésta, problémy urbanizace
postoje a jednani odpovédni jinym lidem
— zhodnoti vyznam tolerance, respektu a
pluralismu pro vyvoj v demokratické
spolec¢nosti
— objasni vyznam komunitni prace
— vysvétli pojem genderova nerovnost
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Ucebni osnova pfedmétu
7.14MATEMATIKA
Pocet hodin v UP celkem: 6 denni forma studia

78 dalkova forma studia

7.14.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.14.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem Matematického vzdeélavani je vychova premyslivého ¢loveka, ktery bude
umét pouzivat matematiku v riiznych zivotnich situacich (pro potieby zvoleného oboru
v odborné slozce vzdélavani 1 v budoucim zaméstnani, pro dalsi studium, piedevSim

ekonomického zaméteni, osobni Zivot, volny ¢as apod.).

Predmét Matematika rozviji pfedev§im logické mySleni clovéka, jeho prostorovou
predstavivost, pfispiva k samostatné praci zaki a napomahé naopak i ke kolektivnimu fesSeni
ukola.

7.14.1.2 Charakteristika uciva

Obsah u¢iva Matematiky je rozlozen do vSech ro¢nikt studia a vychdzi z jednotlivych oblasti
stanovenych v RVP. Uc¢ivo je koncipovdno tak, aby naplnovalo profil absolventa
a odpovidalo pozadavkiim na stfedoSkolsky vzdélaného Ccloveka. Ucivo predmétu
Matematika navazuje na ucivo v pifedmétech Informacni technologie, Elektronicka

komunikace a Ekonomika.

V denni form¢ studia v 1. ro¢niku Zaci opakuji a prohlubuji ucivo z piedchoziho vzdélani
(pocetni operace s redlnymi cCisly, imérnosti, procenta, mocniny, odmocniny a algebraické
vyrazy, rovnice a nerovnice ajejich soustavy). Ddle zahrnuje navazujici ucivo tykajici
se elementarnich funkci (linearni, kvadratické, funkce nepiimé timérnosti), exponencialnich
a logaritmickych funkci a exponencidlnich a logaritmickych rovnic, goniometrickych funkci

a rovnic.

Ve 2. ro¢niku je obsah uciva vénovan planimetrii, stereometrii, posloupnostem a zakladim
finanéni matematiky, kombinatorice a zakladim pravdépodobnosti a statistiky a dale

analytické geometrii v roving.
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V dalkové formé studia Zzéaci v 1. rocniku opakuji a prohlubuji uc¢ivo z ptedchoziho vzdélani
(pocetni operace s redlnymi c¢isly, imérnosti, procenta, mocniny, odmocniny a algebraické

vyrazy, rovnice a nerovnice ajejich soustavy). Ve 2. pololeti je obsah uciva vénovan

planimetrii, posloupnostem a zdkladiim finan¢ni matematiky.

Ve 2. ro¢niku je ucivo zaméfeno na funkce (linedrni, kvadratické a linedrni lomené),

exponencialni a logaritmické rovnice, stereometrii a kombinatoriku a pravdépodobnost.

3. ro¢nik je zaméfen na analytickou geometrii - vektorovou algebru. Dale je zahrnuto
opakovani u¢iva nizsich ro¢nik.
7.14.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Matematiky smétuje k tomu, aby zak:

— pracoval zodpovédné, pecliveé a presné,

— spravné pouzival a ptevadél jednotky,

— dokazal pouzivat a vyuzivat nazorné pomucky, odbornou literaturu, internet, kalkulator,

— se orientoval v matematickém textu, spravné a piesné se vyjadfoval a pouzival
matematickou terminologii,

— volil spravné matematické postupy a metody,

— vyuzival grafické znazornéni (grafy, diagramy, tabulky),

— aplikoval naucené postupy pii feSeni piiklad z redlného zivota nebo v odbornych
predmétech vzdélavani (tcetnictvi, ekonomika aj.),

— diskutoval o dosazenych vysledcich a obhgjil je, ale aby také piijimal rady i kritiku
a zvazoval navrhy druhych,

— provad¢l redlny odhad vysledkt feSeni praktického tkolu.

7.14.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Matematika jsou:

— vyuka formou vykladu a diskuze,

— prace s odbornou literaturou (uc¢ebnice a sbirky tilloh, matematické tabulky),
— samostatné feSeni piikladi,

— skupinové tfeseni tloh,

— feSeni ukoll s vyuzitim modernich technologii, napf. interaktivni tabule,

— ustni 1 pisemné opakovani a procvi¢ovani piikladi (denni forma studia).
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7.14.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaki

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe didraz na:

teoretické zvladnuti zakladnich pojmt a postupit matematickych operaci,
aplikaci teoretickych znalosti pii feSeni matematickych ptikladi,
spravnost, peclivost a piesnost pii feSeni ptikladu,

samostatny a aktivni pfistup,

miru porozuméni obsahu uciva,

schopnost vyuzivani znalosti v praktickém Zivoté.

Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

pisemné zkouSeni — 2x za pololeti (Ctvrtletni a pololetni pisemna prace — tzv. srovnavaci
test — denni forma studia),

pisemné zkouSeni zaméfené na aktudlné probirané ucivo (malé ucitelské testy — denni
forma studia),

celkovy projev a aktivni piistup pfi vyucovani,

ustni zkouseni (denni forma studia),

ptezkouseni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy Zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tf1 znamky.

7.14.1.6 Popis prinosu piredmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci prirezovych

témat

Z4ci budou vedeni k:

srozumitelnému formulovani svych myslenek a vécnému vyjadfovani,

pisemnym zdznamim podstatnych skutecnosti z vykladu,

zvazovani a respektovani stanoviska druhych,

zjistovani moznosti svého dalsiho vzdélavani,

stanovovani svych cilii a priorit podle vlastnich schopnosti a moznosti budouciho
uplatnéni,

pfijimani hodnoceni svych vysledki, rad a kritiky druhych,

odpovédnému plnéni tkoli,

porozuméni zadanym ukolim, navrhu zplsobu feSeni a vyuzivani védomosti diive

ziskanych,
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— spravnému pouzivani pojmi kvantifikujiciho charakteru,

— vyuzivani grafického zndzornéni,

— spravnému pouzivani a pievadéni jednotek,

— provadéni readlného odhadu vysledkt feseni praktickych uloh,

— samostatnému feSeni prikladu.

7.14.1.7 Prurezova témata

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména ktématu Clovek

v demokratické spolecnosti, Clovék a Zivotni prostiedi (slovni tlohy s ekologickou

tematikou), dale Informacni a komunikacni technologie (orientace v grafech a tabulkach).

7.14.2

Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Matematika — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Cislo a proménna 40
— provadi aritmetické operace v mnoziné — Ciselné obory — realna ¢isla a jejich 2

realnych ¢isel vlastnosti
— pouziva absolutni hodnotu, zapise — absolutni hodnota realného ¢isla 3
a znazorni interval, provadi operace — intervaly 3
s intervaly (sjednoceni, prinik) — mocniny s celym mocnitelem 3
— provadi operace s mnohocleny, — mocniny s racionalnim mocnitelem 3
lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi — odmocniny 4
mocniny a odmocniny, upravuje ¢iselné¢ | — algebraické vyrazy 3
vyrazy — vyrazy s proménnymi 3
— fesi linearni a kvadratické rovnice — linearni rovnice a nerovnice 4
a jejich soustavy, linedrni a kvadratické |- soustavy linearnich rovnic 2
nerovnice — rovnice a nerovnice s absolutni hodnotou 3
— pouziva ekvivalentni a neekvivalentni — kvadratické rovnice 3
upravy — kvadratické nerovnice 2
— iraciondlni rovnice 2
2. Funkce a jeji prubéh 30
— nacrtne grafy jednotlivych funkci aur¢i |- zakladni poznatky o funkcich 1
jejich vlastnosti — linearni funkce 2
— aplikuje funkéni vztahy pii feseni — kvadraticka funkce 3
exponencialnich a logaritmickych rovnic |- funkce linearni lomena 2
— aplikuje poznatky o aritmetické — exponencialni a logaritmické funkce 2
a geometrické posloupnosti pfi feSeni — exponencialni rovnice 4
praktickych uloh — logaritmické rovnice 4
— provadi vypocty jednoduchych — obecna posloupnost 2
finan¢nich zalezitosti a orientuje se — aritmeticka posloupnost 3
v zakladnich pojmech finan¢ni — geometricka posloupnost 3
matematiky — finan¢ni matematika 4
3. Geometrie 21
— fesi tlohy na polohové a metrické — shodnost a podobnost trojuhelnikt 2
— vlastnosti rovinnych GtvarQ — rovnobézniky 5
— uziva véty o shodnosti a podobnosti — lichobé&zniky 2
trojuhelnikti a goniometrické funkce — feseni pravouhlého trojuhelniku 3
v pocetnich i konstrukénich ulohach — fesSeni obecného trojuhelniku 3
— pravidelné n-thelniky 2
— kruh a jeho ¢ésti 3
— orientuje se v probraném ucéivu 4. Kontrolni prace a jejich rozbor 8
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Matematika — 2. ro¢nik (denni forma studia)

— orientuje se v probraném ucivu

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Geometrie 53
— ur¢i povrch a objem zakladnich téles — goniometrie — jednotkova kruZznice, 7
s vyuzitim funkénich vztaht obloukova mira, grafy goniometrickych
a trigonometrie funkci, goniometrické rovnice
— provadi operace s vektory, fesi — zékladni polohové a metrické vlastnosti 2
analyticky polohové a metrické vztahy — hranoly 5
bodt a piimek — valec 3
— kuzel, jehlan, komola télesa 7
— koule a casti koule 4
— velikost tsecky a jeji stred 3
— vektory - s¢itani, od¢itani, soucin, 8
odchylka, kolmost
— parametricka rovnice piimky 4
— obecna rovnice piimky 4
— smérnicovy tvar ptimky 2
— vzajemné polohy dvou piimek 4
2. Prace s daty, kombinatorika 29
— vyuziva vztahy pro pocet variaci, a pravdépodobnost
permutaci a kombinaci bez opakovani — faktorialy — vyrazy, rovnice 3
— urci pravdépodobnost nahodného jevu — kombinacni ¢isla — vyrazy, rovnice 3
kombinatorickym postupem — variace, variace s opakovanim, 4
— Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky, permutace
diagramy a grafy se statistickymi tdaji — kombinace bez opakovani 4
— pravdépodobnost 6
— zakladni statistické pojmy — aritmeticky 9
primér, modus, medidn, tabulky, grafy
3. Kontrolni prace a jejich rozbor 8

Matematika — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin

Zak 1. Cislo a proménna 10

— provadi aritmetické operace v mnoziné — Ciselné obory — realna ¢isla a jejich 1
realnych cisel vlastnosti

— pouziva absolutni hodnotu, zapise a — absolutni hodnota realného ¢isla, interval 1
znéazorni interval, provadi operace — vyrazy s proménnymi 2
s intervaly (sjednoceni, prinik) — mocniny s celym a racionalnim 1

— provadi operace s mnohocleny, mocnitelem
lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi — odmocniny 1
mocniny a odmocniny, upravuje ¢iselné | — linearni rovnice a nerovnice 1
vyrazy — linearni rovnice s absolutni hodnotou 1

— Tesi linearni a kvadratické rovnice a — kvadratické rovnice a nerovnice 1
jejich soustavy, linearni a kvadratické — iracionalni rovnice 1
nerovnice

— pouziva ekvivalentni a neekvivalentni
upravy

— aplikuje poznatky o aritmetické 2. Posloupnosti 3
a geometrické posloupnosti pfi feSeni — aritmetické posloupnost 1
praktickych uloh — geometricka posloupnost 1

— provadi vypocty jednoduchych — finan¢ni matematika 1
finan¢nich zalezitosti a orientuje
se v zékladnich pojmech finan¢ni
matematiky
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3. Planimetrie 7
— tesi ulohy na polohové a metrické — shodnost a podobnost trojuhelnika 1
vlastnosti rovinnych utvart — feseni trojuhelniku 2
— uziva veéty o shodnosti a podobnosti — rovinné obrazce 4
trojuhelnikt a goniometrické funkce
v pocetnich i konstrukénich ulohach
Matematika — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Funkce a jeji priabéh 4
— nacrtne grafy jednotlivych funkci aur¢i |- funkce linearni, kvadraticka a linearni 4
jejich vlastnosti lomena funkce
2. Exponencialni a logaritmické 6
— aplikuje funkéni vztahy pii feseni rovnice
exponencialnich a logaritmickych rovnic |- exponencialni rovnice 3
— logaritmické rovnice 3
3. Stereometrie 8
— ur¢i povrch a objem zakladnich téles — mnoziny bodl dané vlastnosti 1
s vyuzitim funkénich vztahti a — zakladni télesa 7
trigonometrie
4. Kombinatorika, 10
— vyuziva vztahy pro pocet variaci, pravdépodobnost a statistika
permutaci a kombinaci bez opakovani — variace, permutace 2
— ur¢i pravdépodobnost ndhodného jevu — kombinace bez opakovani 2
kombinatorickym postupem — vlastnosti kombinaénich ¢isel 2
— Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky, — jednoduché ulohy na pravdépodobnost 2
diagramy a grafy se statistickymi udaji — zéklady statistiky 2
Matematika — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Vektorova algebra 20
— provadi operace s vektory, fesi — usecka a jeji stied 3
analyticky polohové a metrické vztahy — vektory 6
bodi a pfimek — rovnice pfimky 8
— vzajemna poloha dvou pfimek 3
2. Opakovani udiva 1. - 2. ro¢niku 10
— provadi operace s mocninami — mocniny a odmocniny
a odmocninami — algebraické vyrazy
— provadi operace s vyrazy — rovnice, nerovnice a jejich soustavy
— fesi linearni rovnice a jejich soustavy, — funkce
vcetné rovnic s neznamou ve jmenovateli | — posloupnosti
— Tesi linearni nerovnice a jejich soustavy | — planimetrie
— fesi kvadratické rovnice pomoci — stereometrie
diskriminantu — kombinatorika, pravdépodobnost
— Tesi nerovnice v sou¢inovém a statistika
a podilovém tvaru a kvadratické
nerovnice
— Tesi riznymi metodami exponencialni
a logaritmické rovnice
— rozliSuje jednotlivé druhy funkci, nacrtne
jejich grafy a urci jejich vlastnosti
— fesi trojuhelnik, uréi obvod a obsah
zékladnich rovinnych ttvart
— urcuje povrch a objem elementarnich
téles
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— rozli$i aritmetickou a geometrickou
posloupnost, pocitd slovni tllohy fesené
pomoci posloupnosti a orientuje se
v zékladnich pojmech finan¢ni
matematiky

— vyuziva zakladni kombinatoricka
pravidla, pocita s faktorialy
a kombina¢nimi ¢isly a vzorci pro
variace, permutace a kombinace k feSeni
problému

— tesi elementarni piiklady
na pravdépodobnost
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Ucebni osnova pfedmétu
7.15INFORMACNI TECHNOLOGIE

Pocet hodin v UP celkem: 4 denni forma studia

40 dalkova forma studia

7.15.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.15.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho pfedmétu Informacni technologie je sezndmit zaky se zaklady
hardwarového a softwarového vybaveni pocitace, naucit zaky vyhledavat, tfidit, ovérovat
avyuzivat informace z internetové sité. K uskutecnéni tohoto cile pfispiva ovladani
operacniho systému, zékladnich textovych a tabulkovych programil, zpracovavani a uprava

grafickych podkladi, tvorba multimedialnich prezentaci a dodrzovani zaklada typografie.

Ptedmét Informaéni technologie rozviji logické mysleni zakl a zvySuje jejich pocitacovou

gramotnost.

7.15.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva je rozlozen do 1. a 2. ro¢niku u denni formy studia a do 1. a 3. ro¢niku dalkové
formy studia. VyucCovaci predmét Informacni technologie vychazi ze vzdélavaci oblasti
Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich a Pisemna a ustni komunikace
RVP. Ucivo pfedmétu Informaéni technologie navazuje na ucivo v pfedmétech Obchodni

korespondence, Elektronicka komunikace a Marketing a management.

V prvnim ro¢niku denni i1 dalkové formy studia budou Zaci vedeni k porozuméni zakladim
informacnich a komunikacnich technologii v oblasti hardwaru a softwaru, k pouziti
opera¢niho systému na uzivatelské Urovni a k praci s dal§im béZnym programovym
vybavenim. Pribézné si zaci budou osvojovat zakladni ergonomické navyky pii praci
s vypocetni technikou.

Druhy ro¢nik denni formy studia a tieti ro¢nik dalkové formy studia je stéZejni pro zvladnuti

problematiky pocitacovych siti, Internetu a osvojeni si prace se standardnim aplikacnim

programovym vybavenim.

Ve vsech rocnicich budou Zaci vedeni k vyuzivani efektivnich metod prace na pocitaci,

vnimani souvislosti, ke kreativité a spolupraci.
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Vyuka probiha ve specializované ucebné vybavené potfebnym hardwarem a softwarem.

Pro vyuku pfedmétu je tfida délena na skupiny, kazdy zdk ma k dispozici vlastni pracoviste.

7.15.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka pfedmétu Informacni technologie smétuje k tomu, aby zak:

— pracoval zodpovédné, peclivé a presne,

— prijimal odpovédnost za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani, chovani a citéni,

— dodrzoval autorska prava a licen¢ni podminky,

— pracoval s odbornou literaturou a elektronickou napovédou,

— spravn¢ a presné se vyjadfoval a pouzival odbornou terminologii,

— zodpovédné a cilevédomé pristupoval k tymové i samostatné praci,

— akceptoval nutnost celozivotniho vzdélavani a orientoval se v modernich informacnich
a komunikaénich technologiich,

— fesil aktivné a tvofiveé problémy,

— siosvojil obecné principy a strategie feSeni problémi (praktickych a teoretickych), stejné
jako dovednosti potfebné pro praci s informacemi,

— presné a v piiméfené rychlosti uplatiioval pfi psani na klavesnici desetiprstovou hmatovou
metodu.

7.15.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Informacni technologie jsou:

— vyklad,

— fizeny rozhovor,

— teSeni praktickych ptiklada, které jsou tematicky vybirany podle oboru,
— prace s odbornym textem a napovédou,

— projekty (denni forma studia).

Pouzivané aktiviza¢ni metody kladou dlraz na samostatnou praci studentli a jejich kooperaci
s ucitelem, coz vede k jejich vyssi participaci ve vyuce.

7.15.1.5 Hodnoceni vysledka Zaki

Pii hodnoceni zaku zvlasté klademe duraz na:

— ustni zkouSeni (denni forma studia),
— testy (denni forma studia),

— problémové priklady,
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— projekty vytvoiené podle piedloh ¢i pozadavka predmétu (denni forma studia),

— prezkouSeni z uc¢iva daného pololeti (dalkova forma studia).

Pfi hodnoceni je kladen diiraz na samostatny, aktivni a tvlrci pfistup a na schopnost vyuZzivat
veSkeré ziskané znalosti a dovednosti ke splnéni cile. Ve vysledném hodnoceni zaka
se odrazeji vysledky pozorovani jeho projevii a chovani ve vyuce. Pti klasifikaci je vyuzivano

slovni a numerické hodnoceni.
Zaci jsou prubézné hodnoceni v souladu s klasifika¢nim fadem Skoly.

7.15.1.6 Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priiezovych témat

Predmét Informacéni technologie napliuje vzdélavaci cile prifezového tématu Informacni
a komunikacni technologie — efektivni vyuzivani informacnich a komunikac¢nich technologii
v prubéhu vzdélavani, pii vykonu povolani a v osobnim zivoté. Ziskané kompetence
se upeviiuji a rozvijeji pfi vzdélavacich aktivitdich ostatnich predmétt, pii zapojeni
do Skolnich projektd a aktivit, pfi ¢innostech souvisejicich s béznym zivotem Skoly. Kromé
klicové kompetence k efektivnimu vyuziti informacnich a komunikacnich technologii

a efektivni praci s informacemi budou zaci v predmétu Informacni technologie vedeni k:

samostatnosti pfi vyuzivani pocitacovych aplikaci,

— vyuzivani poznatkl z praxe,

— hledani vlastnich postupt pfi feSeni problém1,

— samostatnému vystupovani (prezentace, referaty),

— hodnoceni vysledkt vlastni prace a prace ostatnich zakii,

— dodrzovani provoznich fadl a pravidel v u¢ebnach vypocetni techniky,

— zautomatizovani pouziti modernich prostfedkti ICT pii praci s informacemi,

— uplatiovani desetiprstové hmatové metody pii psani na klavesnici.

7.15.1.7 Priifezova témata

V ptedmétu  Informaéni technologie jsou zaClenéna prifezovd témata Informacni
a komunikacni technologie, Clovek v demokratické spolecnosti (dodrzovani licenéni politiky

a autorskych prav), Clovék a Zivotni prostiedi (ekologicka likvidace pouzitého hardwaru).
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

Informacni technologie — 1. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Osobni po&itad 18
— pouziva pocitac a jeho periferie — historie pocitaci 1
(obsluhuje je, detekuje chyby, vyméiuje |— osobni pocitac, principy fungovani 2
spotiebni material) — pocetni soustavy a pfevody mezi nimi 2
— analyzuje moznosti a vyhody, ale i rizika |— hardware, ¢asti pocitace 5
(zabezpeceni dat pted zneuzitim, ochrana |— klavesnice, tiskarna a dalsi periferie 5
dat pfed zni¢enim) a omezeni (zejména | — ekologicka likvidace pouzitého hardwaru
technickych a technologickych) spojena | — prostiedky zabezpe€eni dat pred 1
s pouzivanim vypocetni techniky a toto zneuzitim a ochrany dat pted zni¢enim 1
aplikuje v praxi — napovéda a manual
— vyuziva napoveédy a manualu pro praci se |— ergonomie a pracovni hygiena 1
zakladnim a aplika¢nim programovym
vybavenim i béZnym hardwarem
2. Software, operacni systémy 8
— rozliSuje jednotlivé kategorie softwaru — d¢leni software, zakladni a aplikaéni 2
— posuzuje rizika spojend s porusovanim programové vybaveni
autorskych prav a licencnich smluv — ochrana autorskych prav, licen¢ni 1
— pracuje s prostfedky spravy operac¢niho politika
systému, na zakladni arovni konfiguruje |- operacni systémy 1
operaéni systém, nastavuje jeho — OS Windows, zakladni informace, popis 2
uzivatelské prostiedi systému a jeho nastaveni
— orientuje se v bézném systému: struktura |— organizace dat 1
dat a moznosti jejich ulozeni, systému — soubor, slozka, zastupce
adresaft, zékladni prace se soubory — stromova struktura
(vyhledéavani, kopirovani, piesun, — souborovy manazer 1
mazani), odliSuje a rozpoznava zdkladni |- komprese dat
typy soubortl a pracuje s nimi
3. Pocitacové viry 2
— orientuje se v problematice virt a — viry a dals$i skodlivy SW
Skodlivého SW — antivirové programy
— aktivné vyuziva prostfedky pro
zabezpeceni pocitace
4. Algoritmizace 3
— objasni principy algoritmizace tloh a — algoritmy feseni uloh
sestavuje algoritmy feSeni konkrétnich — vyvojové diagramy
uloh (dekompozice Glohy na jednotlivé
elementarnéjsi ¢innosti za pouziti
pfirozené miry abstrakce)
5. Tabulkovy kalkulator EXCEL 19
— pracuje s tabulkovym editorem (editace, |— vyznam seSitu, listu, buniky, prace 2
matematické operace, vestavéné a vlastni s textem, prace se sesity
funkce) — tvorba tabulek 2
— tvoii a upravuje grafy — jednoduché vzorce, pouziti relativni, 2
— vytvorfi kontingen¢ni tabulky absolutni adresy bunky
— pfipravi dokument pro tisk — pouziti funkei, prace s napovédou 5
— vytiskne dokument — tvorba a Uprava grafi 4
— filtruje a fadi data, provadi z nich vybéry |- uprava dokumentu pted tiskem, tisk 2
(zahlavi, zapati, vzhled stranky, definice
oblasti tisku)
— tvorba maker 2
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pomoci manuélu a napovedy,
rozpoznava a vyuziva analogii ve
funkcich a ve zptisobu ovladani riznych
aplikaci

— vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feseni béznych konkrétnich
ukoll

— pouziva bézné zakladni a aplikacni
programové vybaveni (aplikace
dodavané s operac¢nim systémem, dale
pracuje zejména s aplikacemi tvoficimi
tzv. kancelarsky SW jako celkem)

TREBIC
6. Prezentacni program 8
— vytvari jednoduché multimedialni PowerPoint
dokumenty (tedy dokumenty, v nichz je |- zplisoby prezentace dat 1
spojena textova, zvukova a obrazova — rozvrZzeni snimku, prace s textem, 2
slozka informace) v nékterém vhodném obrazky
formatu (dokument vytvoieny — efekty a Casovani 1
specializovanym SW pro tvorbu — zpracovani vlastni prezentace na zadané 4
prezentaci) téma
7. DalSi aplika¢ni programové 8
— aktivné vyuziva prostiedky zabezpeceni vybaveni
dat pfed zneuzitim a ochrany dat pted — prace s manualem a napovédou u 4
zni¢enim béznych aplikacnich programt
— pracuje s novymi aplikacemi, zejména — vyuziti aplikacnich programil v praxi 4

Informacni technologie — 2. ro¢nik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Potitafové sité 4
— orientuje se ve specifikach prace v siti — pocitacova sit’, server, pracovni stanice, 2
(v€etné rizik), vyuzivad moznosti sit€ a topologie siti, princip komunikace po siti
pracuje s jejimi prostiedky — pfipojeni k siti a jeji nastaveni, 2
specifikace prace v siti, sdileni
dokumentt a prostredki, FTP
2. Informacni zdroje, celosvétova 6
pocitacova sit’ Internet
— voli vhodné informacni zdroje — informace, prace s informacemi 1
k vyhledavani pozadovanych informaci | — informacni zdroje
a odpovidajici techniky (metody, — internet, historie, vyznam, moznosti 1
zpusoby) k jejich ziskavani vyuziti, struktura celosvétové sité
— ziskava a vyuziva informace — internetovy prohlize¢, www, domény, 2
z otevienych zdrojt, zejména pak prenosovy protokol
z celosveétove sité Internet, ovlada jejich | — vyhledavani informaci na internetu 2
vyhledavani, véetné pouziti filtrovani
— orientuje se v ziskanych informacich,
tfidi je, analyzuje, vyhodnocuje, provadi
jejich vybér a dale je zpracovava
— zaznamenava a uchovava textové,
grafické i numerické informace
zpuisobem umoziujicim jejich rychlé
vyhledani a vyuziti
— posuzuje validitu informaénich zdroji a
pouzitelnost informaci pro potieby feseni
konkrétniho problému
— spravn¢ interpretuje ziskané informace
a vysledky jejich zpracovani nasledné
prezentuje vhodnym zpisobem
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s ohledem na jejich dal$i uzivatele
— pracuje s béznymi i odbornymi graficky
ztvarnénymi informacemi (schémata,
grafy apod.)
3. Grafika 18
— rozliSuje hlavni typy grafickych formatt, |— typy grafickych formatt, zakladni pojmy 1
voli odpovidajici programové vybaveni | — rastrova grafika Zoner Foto Studio:
pro praci s nimi ziskavani obrazku, uprava obrazki, 4
— na zakladni urovni tvofi a upravuje editace, publikovani 2
grafiku — vektorova grafika Zoner Callisto:
geometrické tvary, kiivky 4
prace s objekty 3
text 2
import, export 1
— prace se soubory a tisk
— tvorba propagacnich materiala 1
4. Prezentace dat na internetu 10
— orientuje se v zdkladech jazyka HTML — zakladni webova stranka 1
— pouziva zakladni znacky a jejich — zaklady HTML (t€lo stranky, 5
parametry formatovani textu, odkazy, obrazky,
— vytvoti jednoduchou www stranku dle tabulky)
zadanych pozadavki — tvorba zadané vlastni www stranky 4
5. Databaze, prace v programu 12
— pracuje na zakladni tirovni Access
v databazovém procesoru (editace, — zékladni pojmy, navrh databaze 2
vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace, — tvorba databaze (zakladni operace, 3
tvorba sestav, priprava pro tisk, tisk) vzhled databaze, aktualizace databaze)
— pouziti formulafu (tvorba formulaie, 2
uprava vzhledu formuléfe)
— ziskavani informaci (zékladni operace, 3
upiesnéni dotazu, vybér a tfidéni)
— tvorba sestav 2
6. Pokrocilé pouziti MS Office 6
— pouziva bézné zakladni a aplikacni — spoluprace ¢asti baliku kancelaiského 4
programové vybaveni (aplikace softwaru, sdileni a vyména dat
dodavané s operacnim systémem, dale — import a export dat 2
pracuje zejména s aplikacemi tvoticimi
tzv. kancelaisky SW jako celkem)
7. Opakovani uciva 4
— aktivné vyuziva prostiedky zabezpeceni
dat pfed zneuzitim a ochrany dat pred
zni¢enim
— vyhledava a zpracovava informace,
spravné je interpretuje a vysledky jejich
zpracovani nasledn€ prezentuje vhodnym
zptisobem s ohledem na jejich dalsi
uzivatele
— vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feseni béznych konkrétnich
ukoll
— vyhodnocuje bézné i odborné graficky
ztvarnéné informace (schémata, grafy
apod.)
— pracuje s dal$imi aplikacemi
pouzivanymi v piislusné profesni oblasti
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Informacni technologie — 1. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Osobni po&itad 6
— pouziva pocitac a jeho periferie — historie pocitaci 1
(obsluhuje je, detekuje chyby, vyméiuje |— osobni pocitaé, principy fungovani
spotfebni material) — pocetni soustavy a pfevody mezi nimi 1
— analyzuje moznosti a vyhody, ale i rizika |— hardware, ¢asti poCitace 1
(zabezpeceni dat pfed zneuzitim, ochrana |— ekologicka likvidace pouzitého hardwaru 1
dat pfed zni¢enim) a omezeni (zejména | — prostfedky zabezpeceni dat pied
technickych a technologickych) spojena zneuzitim a ochrany dat pfed zni¢enim 1
s pouzivanim vypocetni techniky a toto | — ergonomie a pracovni hygiena 1
aplikuje v praxi
— vyuziva napovédy a manudlu pro praci se
zékladnim a aplika¢nim programovym
vybavenim i béZnym hardwarem
2. Software, operacni systémy 4
— rozliuje jednotlivé kategorie softwaru — déleni software, zakladni a aplika¢ni 1
— posuzuje rizika spojend s porusovanim programové vybaveni
autorskych prav a licencnich smluv — ochrana autorskych prav, licen¢ni
— pracuje s prostfedky spravy operac¢niho politika
systému, na zakladni arovni konfiguruje |- operacni systémy 1
operaéni systém, nastavuje jeho — OS Windows, zakladni informace, popis
uzivatelské prostiedi systému a jeho nastaveni
— orientuje se v bézném systému: struktura |— organizace dat 1
dat a moznosti jejich uloZeni, systému — soubor, slozka, zastupce
adresait, zékladni prace se soubory — stromova struktura
(vyhledéavani, kopirovani, piesun, — souborovy manazer 1
mazani), odliSuje a rozpoznava zdkladni |- komprese dat
typy souborti a pracuje s nimi
3. Pocitacové viry 1
— orientuje se v problematice virQ a — viry a dalsi skodlivy SW
Skodlivého SW — antivirové programy
— aktivné vyuziva prostfedky pro
zabezpeceni pocitace
4. Algoritmizace 1
— objasni principy algoritmizace uloh a — algoritmy feSeni uloh
sestavuje algoritmy feSeni konkrétnich — vyvojové diagramy
uloh (dekompozice tlohy na jednotlivé
elementarngjsi ¢innosti za pouziti
pfirozené miry abstrakce)
5. Tabulkovy kalkulator EXCEL 5
— pracuje s tabulkovym editorem (editace, |— vyznam seSitu, listu, buniky, prace 1
matematické operace, vestavéné a vlastni s textem, prace se sesity
funkce) — tvorba tabulek
— tvoii a upravuje grafy — jednoduché vzorce, pouziti relativni, 1
— vytvorfi kontingen¢ni tabulky absolutni adresy bunky
— pfipravi dokument pro tisk — pouziti funkei, prace s napovédou 1
— vytiskne dokument — tvorba a Uprava graft 1
— filtruje a fadi data, provadi z nich vybéry |- tprava dokumentu pied tiskem, tisk 1
(zahlavi, zapati, vzhled stranky, definice
oblasti tisku)
— tvorba maker
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dat pfed zneuzitim a ochrany dat pted
zni¢enim

— pracuje s novymi aplikacemi, zejména
pomoci manuélu a napovedy,
rozpoznava a vyuziva analogii ve
funkcich a ve zptisobu ovladani riznych
aplikaci

— vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feseni béznych konkrétnich
ukoll

— pouziva bézné zakladni a aplikacni
programové vybaveni

— pracuje s dal$imi aplikacemi
pouzivanymi v piislusné profesni oblasti

— prace s manualem a napovédou u
béznych aplikacnich programt
— vyuziti aplikacnich programil v praxi

HOTELOVA SKOLA
TREBIC
6. Prezentacni program 2
— vytvari jednoduché multimedialni PowerPoint
dokumenty (tedy dokumenty v nichz je — zpusoby prezentace dat 1
spojena textova, zvukova a obrazova — rozvrZzeni snimku, prace s textem, 1
slozka informace) v nékterém vhodném obrazky
formatu (dokument vytvofeny — efekty a ¢asovani
specializovanym SW pro tvorbu
prezentaci)
7. DalSi aplika¢ni programové 1
— aktivné vyuziva prostiedky zabezpeceni vybaveni

Informacni technologie — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Potitafové sité 2
— orientuje se ve specifikach prace v siti — pocitacova sit’, server, pracovni stanice, 1
(v€etné rizik), vyuziva moznosti sité topologie siti, princip komunikace po siti
a pracuje s jejimi prostiedky — pfipojeni k siti a jeji nastaveni, 1
specifikace prace v siti, sdileni
dokumentt a prostredki, FTP
2. Informacni zdroje, celosvétova 3
pocitacova sit’ Internet
— voli vhodné informacni zdroje — informace, prace s informacemi 1
k vyhledavani pozadovanych informaci |- informacni zdroje
a odpovidajici techniky (metody, — internet, historie, vyznam, moznosti 1
zpusoby) k jejich ziskavani vyuziti, struktura celosvétové sité
— ziskava a vyuziva informace — internetovy prohlize¢, www, domény, 1
z otevienych zdroji, zejména pak prenosovy protokol
z celosvétové sité Internet, ovlada jejich | — vyhledavani informaci na internetu
vyhledavani, véetné pouziti filtrovani
— orientuje se v ziskanych informacich,
tfidi je, analyzuje, vyhodnocuje, provadi
jejich vybér a dale je zpracovava
— zaznamenava a uchovava textové,
grafické i numerické informace
zpisobem umoziujicim jejich rychlé
vyhledani a vyuziti
— posuzuje validitu informaénich zdroji
a pouzitelnost informaci pro potieby
feSeni konkrétniho problému
— spravng interpretuje ziskané informace
a vysledky jejich zpracovani nasledné
prezentuje vhodnym zpisobem
s ohledem na jejich dalsi uzivatele
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— pracuje s béznymi i odbornymi graficky
ztvarnénymi informacemi (schémata,
grafy apod.)
3. Grafika 6
rozliSuje hlavni typy grafickych formatt, |- typy grafickych formatt, zakladni pojmy 1
voli odpovidajici programové vybaveni | — rastrova grafika Zoner Foto Studio: 2
pro praci s nimi ziskavani obrazku, Gprava obrazku,
na zakladni Grovni tvofi a upravuje editace, publikovani
grafiku — vektorova grafika Zoner Callisto: kfivky, 3
geometrické tvary, text, prace s objekty,
import, export
— prace se soubory a tisk
4. Prezentace dat na internetu 4
orientuje se v zdkladech jazyka HTML — zéklady HTML (t€lo stranky, 3
pouziva zékladni znacky a jejich formatovani textu, odkazy, obrazky,
parametry tabulky)
vytvoii jednoduchou www stranku dle — tvorba zadané vlastni www stranky 1
zadanych pozadavkl
5. Databaze, prace v programu 4
pracuje na zakladni tirovni Access
v databazovém procesoru (editace, — zékladni pojmy, navrh databaze 1
vyhledavani, filtrovani, tfidéni, relace, — tvorba databaze (zakladni operace, 1
tvorba sestav, ptiprava pro tisk, tisk) vzhled databaze, aktualizace databaze)
— pouziti formulait (tvorba formuléie,
uprava vzhledu formuléfe)
— ziskavani informaci (zékladni operace, 1
upiesnéni dotazu, vybér a tfidéni)
— tvorba sestav 1
6. Pokrocilé pouziti MS Office 1
pouziva bézné zakladni a aplikacni — spoluprace c¢asti baliku kancelarského
programové vybaveni (aplikace softwaru, sdileni a vyména dat
dodavané s operacnim systémem, dale — import a export dat
pracuje zejména s aplikacemi tvoticimi
tzv. kancelaisky SW jako celkem)
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Ucebni osnova pfedmétu

7.16 SEMINAR Z MATEMATIKY

Pocet hodin v UP celkem: 2 denni forma studia

7.16.1 Pojeti vyuc¢ovaciho predmétu
7.16.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem Seminafe z matematiky je prohloubeni uciva, které je naplni pfedmétu
Matematika. Vyuka navazuje na znalosti a dovednosti zakl, které ziskali béhem studia,

upeviiuje je a prohlubuje.

Pfredmét SeminaF z matematiky rozviji pfedevSim logické mySleni cloveka, jeho
prostorovou piedstavivost, pfispiva k samostatné praci zakli a napomdha naopak

1 ke kolektivnimu fe$eni tkolu.

7.16.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva navazuje na predmét Matematika a je u denni nastavby zafazen do obou ro¢niki
studia, u dalkové formy do poslednich dvou ro¢nikii. Vychéazi z jednotlivych oblasti
stanovenych v RVP. Uc¢ivo je koncipovdno tak, aby naplnovalo profil absolventa
a odpovidalo pozadavkiim na stiedoskolsky vzdélaného ¢lovéka. Predmét slouzi jako piiprava

zakt k maturitni zkouSce z Matematiky a k jejich dal§imu studiu na vysokych skolach.

vvvvvv

Zaci si prohlubuji ucivo probirané soubézné v hodinach predmétu Matematika (fesi slozitéjsi
ukoly, rozvijeji si schopnost samostatné prace a uci se aplikovat dané algoritmy v praxi).
Ucivo zahrnuje navazujici a rozsitujici ucivo tykajici se feseni ukolii vzhledem k pozadavkim

pro maturitni zkouSku z matematiky.

7.16.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka pfedmétu Seminar z matematiky sméiuje k tomu, aby zak:

— pracoval zodpovédné, peclivé a presne,

— spravné pouzival a ptevadél jednotky,

— dokézal pouzivat a vyuzivat nazorné pomucky, odbornou literaturu, internet, kalkulator,

— orientoval se v matematickém textu, spravné a presné¢ se vyjadfoval a pouzival
matematickou terminologii,

— volil spravné matematické postupy a metody,

— vyuzival grafické znazornéni (grafy, diagramy, tabulky),
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aplikoval naucené postupy pii feSeni piikladi z redlného Zivota nebo v odbornych
predmétech vzdelavani (Gcetnictvi, ekonomika aj.),
diskutoval o dosazenych vysledcich a obh4jil je, ale také ptijimal rady i kritiku a zvazoval
navrhy druhych,

provadél realny odhad vysledki feSeni praktického tkolu.

7.16.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Seminar z matematiky jsou:

vyuka formou vykladu a diskuze,

prace s odbornou literaturou (ucebnice a sbirky tloh, matematické tabulky),
samostatné feSeni priklada,

skupinové feSeni tloh,

feSeni tkolll s vyuZzitim modernich technologii, napf. interaktivni tabule,

ustni i pisemné opakovani a procvi¢ovani ptikladu.

7.16.1.5 Hodnoceni vysledka zaki

Pii hodnoceni zaku zvlasté klademe duraz na:

teoretické zvladnuti zakladnich pojmu a postupit matematickych operaci,
aplikaci teoretickych znalosti pii feSeni matematickych ptiklada,
spravnost, peclivost a piesnost pii feSeni piikladi,

samostatny a aktivni pfistup,

miru porozuméni obsahu uciva,

schopnost vyuzivani znalosti v praktickém Zivoté.

Doporuc¢enymi metodami pii proveéfovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:

pisemné zkouseni zaméiené k aktudlné probiranému ucivu (malé ucitelské testy),
pisemné zkouSeni rozséahlejsich tematickych celkd,
celkovy projev a aktivni pfistup pfi vyuc€ovani,

ustni zkouSeni.

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tfl znamky.
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7.16.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:

— srozumitelnému formulovéani svych myslenek a vécnému vyjadfovani,

— pisemnym zdznamlim podstatnych skute¢nosti z vykladu,

— zvazovani a respektovani stanoviska druhych,

— zjiStovani moznosti svého dalSiho vzdélavani,

— stanovovani svych cili a priorit podle vlastnich schopnosti a moznosti budouciho
uplatnéni,

— piijiméani hodnoceni svych vysledk, rad a kritiky druhych,

— odpovédnému plnéni ukold,

— porozuméni zadanym ukolim, navrhu zplsobu feSeni a vyuZzivani védomosti diive
ziskanych,

— spravnému pouzivani pojmu kvantifikujiciho charakteru,

— vyuzivani grafického zndzornéni,

— spravnému pouzivani a pievadéni jednotek,

— provadéni redlného odhadu vysledku feseni praktickych uloh,

— samostatnému feSeni prikladu.

7.16.1.7 Priifezova témata

Z prifezovych témat pfedmét svym obsahem pfispivda zejména k tématu Informacni

a komunikacni technologie (vyhledavani informaci, prostorova piedstavivost, orientace

v grafech a tabulkach).
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7.16.2 Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

Seminaf z matematiky — 2. rocnik (denni forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Shrnuti a opakovani u¢iva SS 40
— provadi operace s racionalnimi Cisly, — operace s racionalnimi ¢isly 5
— provadi operace s procenty, —  operace s procenty
— aplikuje a pouziva pomér a metitko —  pomér a métitko mapy
mapy, — intervaly
— pouziva absolutni hodnotu, —  absolutni hodnota realného ¢isla
— aplikuje definici absolutni hodnoty pfi — mocniny s celym a racionalnim 4
feSeni intervall, rovnic, nerovnic, graft, exponentem
— provadi operace s mocninami — odmocniny
a odmocninami, —  vyrazy s proménnymi
— provadi operace s mnohocleny, —  funkce a jeji pribéh, defini¢ni obor 6
lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi — linearni a kvadraticka funkce
mocniny a odmocniny, — racionalni funkce
— rozlisuje jednotlivé funkce, —  linearni rovnice a nerovnice
— nacrtne grafy jednotlivych funkeci, —  kvadratické rovnice a nerovnice 5
— urdi vlastnosti funkci, — slovni ulohy
— Tesi linearni a kvadratické rovnice — exponencialni a logaritmicka funkce,
a jejich soustavy, logaritmus 4
— prevadi jednoduché realné situace —  goniometrie a trigonometrie
do matematickych struktur, pracuje —  goniometrické funkce ostrého 5
s matematickym modelem a vysledek a obecného thlu
vyhodnoti vzhledem k realité, —  TfeSeni obecného trojuhelniku
— znazorni goniometrické funkce v oboru —  goniometrické rovnice
realnych Cisel, — planimetrie a stereometrie
— pouziva jejich vlastnosti a vztahi pri — analyticka geometrie - vektory, 4
feSeni goniometrickych rovnic a k feSeni piimka 3
rovinnych a prostorovych utvart, —  aritmetickd a geometrickd posloupnost
— provadi operace s vektory, —  kombinatorika 2
— Tesi analyticky polohové a metrické —  pravdépodobnost
vztahy bodu a pfimek, pfimek a rovin, 2
— vysvétli posloupnost jako zvlastni piipad
funkce,
— rozli$i aritmetickou a geometrickou
posloupnost,
— provadi vypocty vzhledem k aritmetické
a geometrické posloupnosti,
— aplikuje a provadi praktické vypocty
tykajici se planimetrie a stereometrie
— orientuje se v probraném uéivu 2. Kontrolni prace a didaktické 20
testy — jejich oprava a rozbor
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Ucebni osnova pfedmétu
7.17 SEMINAR Z ANGLICKEHO JAZYKA

Pocet hodin v UP celkem: 3 denni forma studia

7171 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.17.1.1 Obecny cil vyucovaciho predmétu

Obecnym cilem vyu€ovaciho pfedmétu Seminar z anglického jazyka je vybavit zdka
jazykovymi védomostmi gramatickymi, lexikalnimi, pravopisnymi, fonetickymi, vést ho
k rozvijeni komunikativnich jazykovych kompetenci, kter¢é mu umozni dorozumivat se
a orientovat se v projevech mluvenych i psanych, spolupracovat, vyhledavat, zpracovavat
a vyménovat ziskané informace v situacich kazdodenniho osobniho nebo vefejného a
pracovniho Zzivota, ziskavat informace o svété, zejména o anglicky mluvicich zemich,

pracovat s cizojazy¢nymi texty.

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na uroven A2+ podle Spolecného evropského
referen¢niho ramce pro jazyky (dale jen SERR), které mél zak dosdhnout v pribéhu tiiletého
sttedniho vzdélani s vyucnim listem, a smeéfuje k osvojeni komunikativnich jazykovych

kompetenci na urovni B1.

Vyuka cizich jazyku si klade vedle komunikativniho cile jeste¢ vychovné vzdélavaci cil, nebot
ptispiva k formovani osobnosti zakl, rozvijeni dovednosti potfebnych k obhajeni vlastniho
stanoviska. Na zaklad¢ ziskavani poznatkii o zemich studované jazykové oblasti jsou Zaci
vedeni k prohlubovani vlastni narodni identity a k respektovani identity, ndrodnich tradic

a zvykt a odliSnych socialnich a kulturnich hodnot v téchto zemich.

7.17.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva pfedmétu Seminar z anglického jazyka je rozlozen do 1. a 2. ro¢niku u denni
formy studia. Obsah uciva vychazi z obsahového okruhu RVP — Vzdeélavani a komunikace
v cizim jazyce a ucivo je vybrano tak, aby napliiovalo profil absolventa a spliiovalo naroky
kladené na osvojeni komunikativnich jazykovych kompetenci, které odpovidaji stupnici Bl

podle SERR.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni feCovych dovednosti (poslech a Cteni
s porozuménim), produktivnich a interaktivnich (pisemny a ustni projev), ziskani ptiméteného
rozsahu jazykovych prostfedkd, tj. slovni zasoby (celkové by m¢l zak na konci nastavbového

studia ovladat 2300 lexikalnich jednotek) véetné odborné terminologie (minimalné 20 %),
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gramatiky (tvaroslovi a vétna skladba), zvukovych a grafickych prostfedkti jazyka, rozvijeni
zemépisnych poznatki o zemich anglické jazykové oblasti a jejich porovnani se zemépisnymi

poznatky o Ceské republice.

Vzhledem k velmi rozdilnym vstupnim znalostem a ptfedpokladiim zaka je nutné na zacatku

1. rocniku opakovat a upeviiovat ucivo, které¢ by méli mit Zaci zvladnuté z pfedchoziho studia.

V 1. ro¢niku se vyuka soustfedi na procvicovani zakladnich gramatickych jevl (napf.
pritomny a minuly c¢as pravidelnych inepravidelnych sloves a sloves zplisobovych,
stupniovani piidavnych jmen a pfislovei, osobni a pfivlastiiovaci zajmena, slovosled
v jednoduchych vétach, otdzkdch a souvétich, znalost zdkladnich spojek) a rozvoj
komunikac¢nich dovednosti a slovni zasoby tykajici se tematickych okruhi jako
napf. moje rodina a mi pratelé, kazdodenni Zzivot, volny cas, bydleni, sport a kultura,

cestovani, pocasi, nakupovani a sluzby atd.

Ve 2. ro¢niku je rozsifovano a prohlubovano ucivo 1. ro¢niku, zici se seznamuji
predlozkové vazby, vedlejsi véty, infinitivni vazby, trpny rod, podmiilovaci zptisob)
a obsahlejsimi tematickymi okruhy (realie Ceské republiky a anglicky mluvicich zemi,
Skola a vzdélavani, zivotopis, povolani a plany do budoucna). Zvysenéd pozornost je vénovana
nacviku receptivnich fecovych dovednosti (poslech a ¢teni s porozuménim) a pisemnému

projevu, které jsou soucasti statni maturitni zkousky z ciziho jazyka.

Pfredmét Seminar z anglického jazyka tzce souvisi s dalsSimi vSeobecnymi vzdélavacimi
predméty Cesky jazyk, Zaklady spoletenskych véd a s odbornymi piedméty Marketing
a management, Elektronickd komunikace, Informacni technologie, Obchodni korespondence

a Chod podniku.

Vyuka probiha v délenych tiidach, zpravidla ve specializovanych jazykovych ucebnéch.
7.17.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citl, postoji, hodnot a preferenci
Vyuka Seminare z anglického jazyka smétuje k tomu, aby zak:

— aktivné se ucastnil diskuzi a nebal se obhajit svoje nazory,
— dbal na dodrzovani pravidel slusného chovani a respektoval prava a nazory jinych,
— uvédomoval si dilezitost znalosti cizich jazyk a nutnost jejich celozivotniho studia,

na zaklad¢ ziskavani poznatkli o zemich studované jazykové oblasti si byl védom vlastni
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kulturni a néarodni identity a respektoval identitu, narodni tradice a zvyky a odliSné
socialni a kulturni hodnoty v téchto zemich,
byl schopen fesit ikoly samostatn¢,
pracoval zodpovédné, pecliveé a presné,
byl schopen uplatnit své znalosti v praxi,
pracoval s odbornou literaturou,
ziskal sebediivéru a sebekontrolu,
piijimal a zodpovédné plnil svéfené ukoly,

uvédomoval si vyhody znalosti ciziho jazyka pro uplatnéni v osobnim i pracovnim Zivoteé.

7.17.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v piredmétu Seminar z anglického jazyka jsou:

metoda slovni — monologicka a dialogicka,

metoda deduktivni a srovndvaci v kombinaci s vykladem,

aktivizujici didaktické metody — simula¢ni metody, hry a soutéze,
projektové metody,

skupinové prace, rozhovory, diskuze, samostatna vystoupeni zakd,
poslechova cviceni, audiovizudlni strategie,

prace s ucebnici, cizojazyénymi texty a ¢asopisy, pracovnimi listy, slovniky,
vyhledavani informaci, prace s mapou,

prace na PC (vyuziti internetu) a vyuziti multimedialni tabule ve vyuce,

ustni a pisemné opakovani, procvi¢ovani.

7.17.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaki

Pii hodnoceni zakt klademe ddraz na:

komplexni rozvoj v§ech feCovych dovednosti,

zvukovou stranku jazyka (vyslovnost),

lexikalni rozsah,

spravné pouziti probranych gramatickych pravidel sohledem na srozumitelnost
a pohotovost,

gramatickou spravnost, rozsah, rozmanitost a spravnost pouzivanych jazykovych
a stylizacnich prostfedka s ohledem zejména na srozumitelnost, a to ve strukturovaném
pisemném projevu,

samostatny a aktivni pfistup k zaddvanym ukoltim,
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schopnost zdka pracovat samostatné a soustavné,
dovednost zaka kontrolovat praci svou (vlastni sebehodnoceni) i ostatnich zak,

kolektivni hodnoceni a naslednou spolupraci pedagogii s zaky, kterda vede k identifikaci

nedostatka a jejich odstranéni.

Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykont zéka jsou:

pisemna prace ¢i ustni zkouSeni v zavéru tematického celku,

pisemné zkouseni — 1x za pololeti, tzv. didakticky test (hodnoti se rozvoj vSech
jazykovych kompetenci za celé pololeti),

ustni zkouseni,

strukturovana pisemna prace — minimalné 1x ro¢né,

hodnoceni domécich ¢i ustnich praci.

Z diavodu objektivity je vhodné vyuzivani jednotného bodového systému piistupného vSem

vyudujicim cizich jazykd. Kritéria hodnoceni vychazi z klasifikaéniho fadu Skoly. Zak

denniho studia musi béhem pololeti ziskat minimalné tii znamky.

7.17.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci

prifezovych témat

Z4ci budou vedeni k:

posilovani a rozvijeni komunikativni kompetence — zak bude schopen vyjadiovat se
v cizim jazyce pfiméfené k ucelu jednani, bude schopen v prostfedi, kde jednaci feci
je anglictina, na urCité Urovni feSit pracovni i mimopracovni problémy, komunikovat
surCitou mirou plynulosti a spontdnnosti, takze bude moci konverzovat s rodilymi
mluvéimi. Dokaze se aktivné Ucastnit diskuzi ve znamych souvislostech, vysvétlovat
a zdavodiovat své nazory a postoje a respektovat nazory druhych,

zpracovavani pfimétené naro¢nych textd na bézna i odborna témata,

praci s cizojazycnou literaturou, vyhledavani a vyhodnocovani informaci v multimédiich,
encyklopediich, slovnicich,

stanoveni si redlnych cili v dalsim jazykovém vzdélavani podle svych osobnich
schopnosti. Zak bude schopen se efektivné udit a pracovat, vyuzivat ke svému uéeni
zkuSenosti jinych lidi a feSit pracovni i mimopracovni problémy a zlepSovat mezilidské
vztahy,

odpovédnému plnéni svéfenych tkolu, praci v tymu,
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— posileni svych kompetenci k praci s informacemi a vyuzivani prostfedki informacnich
a komunikacnich technologii.
7.17.1.7 Priifezova témata
Z prifezovych témat predméet Seminar z anglického jazyka svym obsahem pfispiva zejména

k tématu Clovék v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni technologie.

Pozornost bude vénovéna zejména oblastem komunikace, aktivni tolerance (tj. uznani
dastojnosti vSech lidi a prava na jejich svobodné zastavané ndzory), spoleCnosti (jeji riizni
¢lenové a spolecenské skupiny) a kultury. Hranim roli a dal$imi dialogickymi metodami
se zaci uci spolupracovat a diskutovat s vrstevniky a vystupovat, prezentovat a obhajovat své
nazory pred ostatnimi a zaroven respektovat nazory odlisné. Do vyuky je zatazena téz
piiprava na povolani (zZak bude schopen feSit situace souvisejici s hleddnim zaméstnani,
sdélovat dilezité udaje o svém vzdélani a praxi, navazovat kontakt a vést korespondenci
s potencidlnimi zaméstnavateli, Ufady, tj. odpovédét na inzerat, napsat motivacni dopis
a strukturovany Zzivotopis, vyplnit jednoduché formulaie s osobnimi udaji) a dale moznosti
prace s prostiedky ICT (vyhledavani informaci na internetu, vyuzivani on-line ucebnic, prace

s textovym editorem a prace se softwarem pro tvorbu prezentaci).

7.17.1.8 Rozpis uciva a vysledki vzdélavani
Seminat z anglického jazyka — 1. ro¢nik

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Osobni udaje, osobni 3
— rozumi nejbéznéjsi slovni zasobé, charakteristika, rodina

pfiméfenym projeviim a kratkym 2. Domov a domacnost, nejblizsi 3

rozhovortim, dokaze pochopit smysl okoli, bydleni

kratkych jasnych jednoduchych zprava | 3. Kazdodenni Zivot 2

h}ééenivrod.ilych ,rrllqvéich pronasenych 4. Volny &as, zabava 2

zieteln€ spisovnym jazykem ..

b e 5. Cestovani a doprava 3

v pomalej$im tempu a tykajicich se . -

zndmych témat 6. Zdravi a’ h’ygvlena’ _ 3
— porozumi pracovnim pokyniim, za&ind | 7- Stravovani, ¢eska kuchyné, 4

odhadovat vyznam neznamych vyrazi v restauraci

podle kontextu, pouziva adekvatné 8. Nakupovani, sluzby 3
slovni zasobu a zakladni odbornou 9. Nacvik ustniho zkouS$eni 3
frazeologii 10. Nacvik pisemného projevu 3
— Cte s porozuménim vécng i jazykove 11. Komplexni opakovini 4

pfimétené texty, orientuje se
v neznamém textu, vyhleda v textu
dilezité informace, rozumi kratkym
jednoduchym osobnim dopisim

— vhodné pouziva piekladové slovniky
v ti§téné i elektronické podobé

— reaguje pfimétenym zpisobem
v béznych zivotnich situacich a
v jednoduchych pracovnich situacich
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v rozsahu aktivné osvojenych
jazykovych prostiedkt, zapojuje se do
kratké spolecenské konverzace

— dokaze si vyzadat a podat jednoduchou
informaci, sdélit své stanovisko
v rozsahu aktivné osvojenych
jazykovych prostiedkt

— pouziva vice frazi a vét
k jednoduchému projevu tykajiciho se
jeho zivota a jeho okoli

— pouziva adekvatné osvojené gramatické
prostiedky v rdmci komunika¢nich
situaci i pisemném projevu a dodrzuje
zakladni pravopisné normy

— napiSe kratky text a zpravy tykajici se
jeho zakladnich potieb a velmi
jednoduchy osobni dopis nebo
odpovéd na n¢j (podeékovani,
pozvanka)

— uziva adekvatni zvukové prostiedky
jazyka a rozpozna odlisnosti zvukové
podoby

Seminat z anglického jazyka — 2. ro¢nik

Vysledky vzdélavani

Tematicky celek

Pocéet hodin

74k

— rozumi pfiméfenym souvislym
projeviim a diskusim rodilych mluvcich
o0 béznych tématech pracovnich,
Skolnich a volnocasovych pronaSenym
ve standardnim hovorovém tempu

— odhaduje vyznam vétSiny neznamych
vyrazi podle kontextu a zptisobu
tvoreni, pouziva adekvatni slovni
zasobu

— ¢te s porozuménim vécné i jazykove
piiméiené texty véetné jednoduchych
textd odbornych, orientuje se v textu,
uplatiuje rizné techniky Eteni,
vyhledava v textu dulezité informace

— vhodné pouziva piekladové slovniky
v tisténé 1 elektronické podobé a
dokaze si vybrat z nabizenych
slovnikovych hesel to spravné a pielozi
pfiméfeny text

— komunikuje a pfiméfené aktivné
pouziva ziskanou slovni zasobu véetné
vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruht, zejména
v rutinnich situacich kazdodenniho
zivota a vlastnich zalib

— primétené se domluvi v béznych
situacich, ziska i poskytne informace,
dokaze pozadat o upiesnéni nebo
zopakovani sdélené informace, pokud
nezachyti piesn€ vyznam sdéleni,
zaznamena vzkazy volajicich

— vyjadiuje se ustné i pisemné k tématim

Vzdélavani a jazyk

Povolani, zaméstnani

Mezilidské vztahy

Zemépis a priroda

Pocasi

Nacvik didaktického testu

Nacvik pisemného projevu

Nacvik ustniho zkouSeni

Rl P Fal Fl Pl Rl ol o

Komplexni opakovani
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osobniho Zivota a k tématiim z oboru
vzdélani,

— zaznamena pisemné podstatné
myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a vytvoii
text o udalostech a zazitcich v podobé
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis, vyplni jednoduchy
neznamy formular

— pouziva osvojené gramatické
prostiedky v rdmci komunika¢nich
situaci i v pisemném projevu, uplatituje
zakladni zpUsoby tvofeni slov v jazyce,
opravuje chyby, pouziva stylisticky
vhodné obraty

— sdéli a zdtvodni sviij nazor, pronese
jednoduse zformulovany monolog pfed
publikem, reaguje na jednoduché
dotazy publika, pfeformuluje pronesené
sdéleni a zprosttedkuje informace
dalsim lidem

— vypravi jednoduché ptibéhy, zazitky

— zapoji se do hovoru bez ptipravy

— dokaze experimentovat, zkouset a
hledat zptisoby vyjadfeni srozumitelné
pro posluchace

— vyfesi vétsinu béznych dennich situaci,
které¢ se mohou odehrat v cizojazycném
prostiedi, vyjadiuje se ustn€ i pisemné
k tématiim osobniho Zivota a
k tématim z oblasti zaméteni studijniho
oboru

— Tesi pohotove a vhodné standardni
feCové situace i jednoduché a
frekventované situace tykajici se
pracovni ¢innosti

— vymeénuje si informace, které jsou
bézné pti neformalnich hovorech

— vyhleda, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru, zapoji se do
odborné debaty, tyka-li se znamého
tématu,

— vyslovuje srozumitelné co nejblize
prirozené vyslovnosti, rozlisuje
zékladni zvukové prostiedky daného
jazyka a koriguje odli$nosti zvukové
podoby jazyka

— prokazuje zékladni znalosti zemé&pisné
i demografické a hospodarské
o anglicky mluvicich zemich

— uplatiiuje vybrané poznatky pottebné
pro obor, a to v porovnani s redliemi
matefské zemé

— pii komunikaci v jednodussi mite
uplatiiuje zékladni spolecenské
zvyklosti a respektuje kulturni specifika
a tradice anglicky mluvicich zemi
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Ucebni osnova pfedmétu
7.18 SEMINAR Z NEMECKEHO JAZYKA

Pocet hodin v UP celkem: 3 denni forma studia

7.18.1 Pojeti vyuc¢ovaciho predmétu
7.18.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho piedmétu SemindF z némeckého jazyka je vybavit zdka
jazykovymi védomostmi gramatickymi, lexikdlnimi, pravopisnymi., vést ho k rozvijeni
komunikativnich jazykovych kompetenci, které mu umozni dorozumivat se a orientovat se
v projevech mluvenych i psanych, spolupracovat, vyhleddvat, zpracovavat a vyménovat
ziskané informace v situacich kazdodenniho osobniho nebo vefejného a pracovniho Zivota,
ziskavat informace o svété, zejména o némecky mluvicich zemich, pracovat s cizojazy¢nymi

texty.

Vzdélavani v cizim jazyce navazuje na uroven A2+ podle Spolecného evropského
referen¢niho ramce pro jazyky (dale jen SERR), které mél zak dosdhnout v pribéhu tiiletého
sttedniho vzdélani s vyucnim listem, a sméfuje k osvojeni komunikativnich jazykovych

kompetenci na urovni B1.

Vyuka cizich jazyku si klade vedle komunikativniho cile jesté¢ vychovné vzdélavaci cil, nebot
ptispiva k formovani osobnosti zaktl, rozvijeni dovednosti potfebnych k obhajeni vlastniho
stanoviska. Na zaklad¢ ziskavani poznatkii o zemich studované jazykové oblasti jsou Zaci
vedeni k prohlubovani vlastni narodni identity a k respektovani identity, ndrodnich tradic

a zvykt a odliSnych socialnich a kulturnich hodnot v téchto zemich.

7.18.1.2 Charakteristika uciva

Obsah uciva predmétu Seminar z némeckého jazyka je rozlozen do 1. a 2. ro¢niku u denni
formy studia. Obsah uciva vychazi z obsahového okruhu RVP — Vzdeélavani a komunikace
v cizim jazyce a ucivo je vybrano tak, aby napliiovalo profil absolventa a spliiovalo naroky
kladené na osvojeni komunikativnich jazykovych kompetenci, které odpovidaji stupnici Bl

podle SERR.

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni feCovych dovednosti (poslech a cteni
s porozuménim), produktivnich a interaktivnich (pisemny a ustni projev), ziskani ptiméteného
rozsahu jazykovych prostfedkd, tj. slovni zasoby (celkové by m¢l zak na konci nastavbového

studia ovladat 2300 lexikéalnich jednotek) véetné¢ odborné terminologie (minimalné 20 %),
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gramatiky (tvaroslovi a vétna skladba), zvukovych a grafickych prostfedkti jazyka, rozvijeni
zemépisnych poznatkil o zemich némecké jazykové oblasti a jejich porovnéni se zemépisnymi

poznatky o Ceské republice.

Vzhledem k velmi rozdilnym vstupnim znalostem a ptfedpokladiim zaka je nutné na zacatku

1. rocniku opakovat a upeviiovat ucivo, které¢ by méli mit Zaci zvladnuté z pfedchoziho studia.

V denni formé¢ studia se vyuka v 1. ro¢niku soustiedi na procvicovani a rozvoj komunikacnich
dovednosti a slovni zdsoby tykajici se tematickych okruhti jako napf. moje rodina a mi
pratelé, kazdodenni Zivot, volny ¢as, bydleni, sport a kultura, cestovani, pocasi, nakupovani a

sluzby atd.

Ve 2. ro¢niku je rozsifovano a prohlubovano ucivo 1. ro¢niku, zici se seznamuji
s obsahlej§imi tematickymi okruhy (realie Ceské republiky a némecky mluvicich zemi, skola
a vzdelavani, Zivotopis, povolani a plany do budoucna). ZvySend pozornost je vénovana
nacviku receptivnich fecovych dovednosti (poslech a ¢teni s porozuménim) a pisemnému

projevu, které jsou soucasti statni maturitni zkousky z ciziho jazyka.

Pfredmét Seminar z némeckého jazyka uzce souvisi s dal§imi vSeobecnymi vzdélavacimi
piedméty, jako jsou Némecky jazyk, Cesky jazyk, Zaklady spoleenskych véd a s odbornymi
pfedméty Marketing a management, Elektronickd komunikace, Informacni technologie,

Obchodni korespondence a Chod podniku.
Vyuka probihd v délenych tfidach, zpravidla ve specializovanych jazykovych uc¢ebnéch.

7.18.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Seminafe z némeckého jazyka smétuje k tomu, aby zak:

— aktivné se ucastnil diskuzi a nebal se obhéjit svoje nazory,

— dbal na dodrzovani pravidel slusného chovani a respektoval prava a nazory jinych,

— uveédomoval si dualezitost znalosti cizich jazykd a nutnost jejich celozivotniho studia,
na zaklad¢ ziskavani poznatkli o zemich studované jazykové oblasti si byl védom vlastni
kulturni a néarodni identity a respektoval identitu, narodni tradice a zvyky a odlisné
socialni a kulturni hodnoty v téchto zemich,

— byl schopen fesit ikoly samostatné,

— pracoval zodpovédné, peclivé a presne,

— byl schopen uplatnit své znalosti v praxi,

— pracoval s odbornou literaturou,
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ziskal sebedtvéru a sebekontrolu,
pfijimal a zodpovédné plnil svéfené ukoly,

uvédomoval si vyhody znalosti ciziho jazyka pro uplatnéni v osobnim i pracovnim zivoté.

7.18.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v pitedmétu Seminar z némeckého jazyka jsou:

metoda slovni — monologicka a dialogicka,

metoda deduktivni a srovnavaci v kombinaci s vykladem,

aktivizujici didaktické metody — simula¢ni metody, hry a soutéze,
projektové metody,

skupinové¢ prace, rozhovory, diskuze, samostatna vystoupeni zaki,
poslechova cviceni, audiovizualni strategie,

prace s ucebnici, cizojazy¢nymi texty a ¢asopisy, pracovnimi listy, slovniky,
vyhledavani informaci, prace s mapou,

prace na PC (vyuziti internetu) a vyuziti multimedialni tabule ve vyuce,

ustni a pisemné opakovani, procvi¢ovani.

7.18.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaki

Pii hodnoceni zakt klademe ddraz na:

komplexni rozvoj vSech fecovych dovednosti,

zvukovou stranku jazyka (vyslovnost),

lexikalni rozsah,

spravné pouziti probranych gramatickych pravidel sohledem na srozumitelnost
a pohotovost,

gramatickou spravnost, rozsah, rozmanitost a spravnost pouzivanych jazykovych
a stylizacnich prostiedkid s ohledem zejména na srozumitelnost, a to ve strukturovaném
pisemném projevu,

samostatny a aktivni pfistup k zaddvanym tkoltim,

schopnost zaka pracovat samostatn¢ a soustavne,

dovednost zaka kontrolovat praci svou (vlastni sebehodnoceni) i ostatnich zakd,

kolektivni hodnoceni a néslednou spolupraci pedagogti s zaky, kterd vede k identifikaci

nedostatka a jejich odstranéni.

Doporuc¢enymi metodami pii provéfovani a hodnoceni vykont zéka jsou:

pisemna prace ¢i ustni zkouSeni v zavéru tematického celku,
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— pisemné zkouSeni — 1x za pololeti, tzv. srovnavaci test (hodnoti se rozvoj vSech
jazykovych kompetenci za celé pololeti),
— ustni zkousSeni,
— strukturovana pisemnd prace — minimalné 1x ro¢né,

— hodnoceni domécich ¢i tstnich praci.

Z divodu objektivity je vhodné vyuzivani jednotného bodového systému pristupného vSem

vyuéujicim cizich jazykt. Kritéria hodnoceni vychazi z klasifikaéniho fadu $koly. Zak

denniho studia musi béhem pololeti ziskat minimaln¢ tii znamky.

7.18.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a aplikaci prifezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:

— posilovani a rozvijeni komunikativni kompetence — zdk bude schopen se v cizim jazyce
vyjadfovat piiméfené k ucelu jednani, bude schopen v prostiedi, kde jednaci feci
je némcina, na urcité urovni feSit pracovni i mimopracovni problémy, komunikovat
surCitou mirou plynulosti a spontdnnosti, takze bude moci konverzovat s rodilymi
mluvéimi. Dokaze se aktivné ucastnit diskuzi ve znamych souvislostech, vysvétlovat
a zdavodiiovat své nazory a postoje a respektovat nazory druhych,

— zpracovavani primeiené naro¢nych textii na bézna i odborna témata,

— praci s cizojazycnou literaturou, vyhledavani a vyhodnocovani informaci v multimédiich,
encyklopediich, slovnicich,

— stanoveni si redlnych cili vdal$im jazykovém vzdélavani podle svych osobnich
schopnosti. Zak bude schopen se efektivné udit a pracovat, vyuzivat ke svému udeni
zkuSenosti jinych lidi a feSit pracovni i mimopracovni problémy a zlepSovat mezilidské
vztahy,

— odpovédnému plnéni sveétenych tkold, praci v tymu,

— posileni svych kompetenci k praci s informacemi a vyuzivani prostiedkli informacnich
a komunikacnich technologii.

7.18.1.7 Priifezova témata

Z prufezovych témat predmét SeminaF z némeckého jazyka svym obsahem pfispiva

zejména ktématu Clovék v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni

technologie.
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Pozornost bude vénovana zejména oblastem komunikace, aktivni tolerance (tj. uznani
distojnosti vSech lidi a prava na jejich svobodné zastdvané nazory), spolecnosti (jeji rizni
Clenové a spoleCenské skupiny) a kultury. Hranim roli a dalS$imi dialogickymi metodami se
zaci uci spolupracovat a diskutovat s vrstevniky a vystupovat, prezentovat a obhajovat své
nazory pred ostatnimi a zaroven respektovat nazory odlisné. Do  vyuky
je zarazena téz priprava na povolani (zdk bude schopen fesit situace souvisejici s hledanim
zaméestnani, sdé¢lovat dualezit¢ udaje o svém vzdélani a praxi, navazovat kontakt
a vést korespondenci s potencidlnimi zaméstnavateli, ufady, tj. odpovédét na inzerat, napsat
motivacni dopis a strukturovany zivotopis, vyplnit jednoduché formulédfe s osobnimi udaji)

a dale moznosti prace s prostiedky ICT (vyhledavani informaci na internetu, vyuzivani

on-line ucebnic, prace s textovym procesorem a prace se softwarem pro tvorbu prezentact).

7.18.2 Rozpis uciva a vysledkt vzdélavani

Seminat z némeckého jazyka — 1. roénik

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Nicvik didaktického testu 5
— rozumi nejbéznéjsi slovni zasobé, 2. Nacvik tstniho zkouSeni 5
pfiméfenym projeviim a kratkym 3. Nacvik pisemného projevu 5
roghorv orum, quaze pochop ,lt smYSI, 4. Nacvik didaktického testu 5
kratkych jasnych jednoduchych zprav PN ]
1l < R S. Nacvik ustniho zkouSeni 5
a hlaSeni rodilych mluvéich pronasenych —— . -
. U ;. 6. Nacvik pisemného projevu 3
zfetelné spisovnym jazykem ; —
7. Komplexni opakovani 5

v pomalej$im tempu a tykajicich
se znamych témat

— porozumi pracovnim pokyntiim, zac¢ina
odhadovat vyznam neznamych vyraza
podle kontextu, pouziva adekvatné
slovni zasobu a zakladni odbornou
frazeologii

— Cte s porozuménim vécné i jazykove
priméfené texty, orientuje
se v neznamém textu, vyhleda v textu
dilezité informace, rozumi kratkym
jednoduchym osobnim dopistim

— vhodné pouziva ptekladové slovniky
v tisténé i elektronické podobé

— reaguje pfiméfenym zptuisobem
v béznych zivotnich situacich
a v jednoduchych pracovnich situacich
v rozsahu aktivné osvojenych
jazykovych prostiedk, zapojuje
se do kratké spolecenské konverzace

— dokaze si vyzadat a podat jednoduchou
informaci, sd¢lit své stanovisko
v rozsahu aktivn€ osvojenych
jazykovych prostiedka

— pouziva vice frazi a vét k jednoduchému
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projevu tykajiciho se jeho Zivota a jeho
okoli

— pouziva adekvatné osvojené gramatické
prostiedky v rdmci komunikaénich
situaci i v pisemném projevu a dodrzuje
zakladni pravopisné normy

— napise kratky text a zpravy tykajici
se jeho zékladnich potfeb a velmi
jednoduchy osobni dopis nebo odpoveéd
na n¢j (podékovani, pozvanka)

— uziva adekvatni zvukové prostfedky
jazyka a rozpozna odli$nosti zvukové
podoby

Seminat z némeckého jazyka — 2. roénik

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin

74k

— rozumi piiméfenym souvislym projevim
a diskuzim rodilych mluv¢ich o béznych
tématech pracovnich, Skolnich
a volnoc€asovych pronasenym
ve standardnim hovorovém tempu

Nacvik didaktického testu
Nacvik ustniho zkouSeni
Nécvik pisemného projevu
Nacvik didaktického testu
Nacvik ustniho zkouSeni

— odhaduje vyznam vétSiny neznamych
vyrazii podle kontextu a zpisobu tvorenti,
pouziva adekvatni slovni zasobu

— Cte s porozuménim vécné i jazykoveé
pfiméfené texty véetné jednoduchych

Nécvik pisemného projevu

Nacvik didaktického testu

Nacvik ustniho zkouSeni

R AR I R Rl ol Ead

Nacvik pisemného projevu

[
e

Nacvik didaktického testu
Nacvik ustniho zkouSeni

textl odbornych, orientuje se v textu,
uplatiiyje rizné techniky cteni,
vyhledava v textu dulezité informace

— vhodné pouziva ptekladové slovniky
v tisténé i elektronické podobé a dokaze
si vybrat z nabizenych slovnikovych
hesel to spravné a pielozi pfiméteny text

— komunikuje a pfiméfené aktivné pouziva
ziskanou slovni zasobu véetné vybrané
frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruhtl, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota
a vlastnich zalib

— nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi
myslenky a dtlezité informace

— rozpozna vyznam obecnych sdéleni
a hlaSeni

— piimétené se domluvi v béznych
situacich, ziska i poskytne informace,
pozadé o uptesnéni nebo zopakovani
sd€lené informace, pokud nezachyti
piesné vyznam sdéleni, zaznamena
vzkazy volajicich

— vyjadiuje se Gstné i pisemné k tématiim
osobniho Zivota a k tématiim z oboru
vzdélani

— vyjadiuje se témét bezchybné v béznych,
predvidatelnych situacich

— vyjadii pisemné sviij nazor na text

— zaznamena pisemné podstatné myslenky

o
[
.

DN ||| ||| Onf | Unjun

L
g

Komplexni opakovani
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a informace z textu, zformuluje vlastni
myslenky a vytvoii text o udalostech
a zazitcich v podobé¢ popisu, sdéleni,
vypravéni, dopisu a odpovedi na dopis,
vyplni jednoduchy neznamy formular

— pouziva osvojené gramatické prostiedky
v ramci komunikaénich situaci
i v pisemném projevu, uplatiuje zakladni
zpusoby tvofeni slov v jazyce, opravuje
chyby, pouziva stylisticky vhodné obraty

— sdéli a zdtivodni svlij nazor, pronese
jednoduse zformulovany monolog pfed
publikem, reaguje na jednoduché dotazy
publika, pfeformuluje pronesené sdéleni
a zprosttedkuje informace dals$im lidem

— pouziva opisné prostiedky v nezndmych
situacich, pfi vyjadfovani slozitych
myslenek

— vypravi jednoduché pfibehy, zazitky

— zapoji se do hovoru bez ptipravy

— experimentuje, zkousi a hleda zplsoby
vyjadieni srozumitelné pro posluchace

— vyfesi vétsinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v cizojazy¢ném
prostiedi, vyjadiuje se Gstn€ i pisemné
k tématim osobniho Zivota a k tématim
z oblasti zaméfeni studijniho oboru

— tesi pohotové a vhodné standardni
fecové situace i jednoduché
a frekventované situace tykajici
se pracovni ¢innosti

— vyménuje si informace, které jsou bézné
pfi neformalnich hovorech

— vyhleda, zformuluje a zaznamena
informace nebo fakta tykajici se
studovaného oboru, zapoji se do odborné
debaty, tyka-li se znamého tématu

— vyslovuje srozumitelné co nejblize
prirozené vyslovnosti, rozlisuje zakladni
zvukové prostiedky daného jazyka
a koriguje odlisnosti zvukové podoby
jazyka

— prokazuje zakladni znalosti zemépisné
i demografické a hospodaiské o némecky
mluvicich zemich

— uplatiuje vybrané poznatky potiebné
pro obor, a to v porovnani s realiemi
matefské zemé

— pfi komunikaci v jednodussi mife
uplatiiuje zékladni spolecenské zvyklosti
a respektuje kulturni specifika a tradice
némecky mluvicich zemi
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Ucebni osnova pfedmétu

7.19CHOD PODNIKU (UCEBNI PRAXE)
Pocet hodin v UP celkem: 2 denni forma studia

20 dalkova forma studia

7.19.1 Pojeti vyucovaciho predmétu
7.19.1.1 Obecny cil vyuéovaciho predmétu

Obecnym cilem vyucovaciho pfedmétu Chod podniku je poskytnout praktické znalosti
a dovednosti navazujici na teorii ziskanou v pfedmétech Ekonomika, Marketing
a management, Prdvo, Psychologie a Obchodni korespondence. Déle je kladen diiraz

na dovednost praktického pouziti a aplikaci ziskanych teoretickych poznatkii v praxi.

Predmét Chod podniku vede Zzéky k pochopeni vyznamu podnikatelskych aktivit. Vychazi
z pozadavkii soucasné praxe a mél by zakim poskytnout znalosti a dovednosti nutné

pro zpracovani podnikatelského zdméru.

7.19.1.2 Charakteristika uciva
Obsah uciva Chod podniku je rozlozen do druhého ro¢niku u denni formy studia

a do druhého a tfetiho ro¢niku dalkové formy studia. Obsah uciva vychazi z jednotlivych
oblasti stanovenych v RVP a je vybran tak, aby napliioval profil absolventa. U¢ivo pfedmétu
Chod podniku navazuje na ucivo v piedmétech Ekonomika, Marketing a management,

Pravo, Psychologie a Obchodni korespondence.

V denni formé studia se zaci seznamuji s rozdily mezi pracovnim pomérem a samostatnym
podnikanim, se zahajenim podnikatelské Cinnosti, se zakladnimi marketingovymi ¢innostmi
spojenymi s podnikdnim, s legislativnimi pozadavky na podnikani, podnikatelskym
pojisténim, s riziky podnikani a s ukon¢enim podnikéni.

V dalkové formé studia se Zaci ve 2. ro¢niku seznamuji s rozdily mezi pracovnim pomérem
a samostatnym podnikanim, se zah4jenim podnikatelské ¢innosti.

Ve 3. ro¢niku se zaci seznamuji se zdkladnimi marketingovymi c¢innostmi spojenymi
s podnikanim, legislativnimi pozadavky na podnikéani, podnikatelskym pojisténim, s riziky

podnikani a s ukon¢enim podnikani.
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Zakladem pfedmétu je uplatnéni teoretickych informaci v praktické vyuce. Ucivo bude

doplilovano aktudlnimi informacemi tykajicimi se oblasti podnikani a odkazy na souvisejici

internetové stranky.

7.19.1.3 Cile vzdélavani v oblasti citii, postoji, hodnot a preferenci

Vyuka Chodu podniku smétuje k tomu, aby zak:

byl schopen se orientovat v platné legislativé a dodrzovat ji,

byl schopen vyjadfovat se slovné i pisemné,

byl schopen pracovat samostatn¢, ale i v tymu (denni forma studia),

rozum¢l zadavani tkoli, ziskdval informace potfebné k feSeni problémi, navrhoval
varianty,

pracoval s prostiedky informacni techniky,

aplikoval zakladni matematické postupy pii feSeni praktickych ukolt — grafy, realné
odhady,

nepodléhal korupci a nelegalnimu jednéni,

zodpovédné pristupoval k plnéni povinnosti a respektoval stanovena pravidla.

7.19.1.4 Vyukové strategie

Doporucenymi strategiemi vyuky v predmétu Chod podniku jsou:

metoda vykladu,

prace s internetem,

prace s odbornou literaturou a zakony,

samostatna prace, skupinova prace (denni forma studia),
feSeni problémovych uloh, feSeni ptikladd,

opakovani a procvicovani védomosti v¢etné feSeni ptikladl (denni forma studia).

7.19.1.5 Hodnoceni vysledkii Zaki

Pi1 hodnoceni zaka zvlasté klademe didraz na:

teoretické znalosti,

aplikace znalosti v praxi,
samostatny a tvarci ptistup,
schopnost vyhledavat informace,

schopnost promitat aktualni zmény do diive probraného uciva.

Doporucenymi metodami pii provétovani a hodnoceni vykonu zéka jsou:
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— opakovani probrané¢ho uciva za piislusné pololeti formou tzv. srovnavaciho testu (denni
forma studia),
— teSeni praktickych ukola,
— prubézné pisemné testy (denni forma studia),
— prezkouSeni z uciva daného pololeti (dalkova forma studia),
— vypracovani podnikatelského zaméru pied zahdjenim podnikani (2. rocnik denni formy

studia, 3. ro¢nik dalkové formy studia).

Dle klasifika¢niho fadu Skoly musi kazdy zak denniho studia béhem pololeti ziskat minimalné

tfi znamky, pficemz alespoil jedna musi byt z Gstniho zkousSeni.

7.19.1.6 Popis prinosu predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a aplikaci priifezovych
témat

Z4ci budou vedeni k:

— praktickému vyuZzivani osvojenych poznatkd,

— efektivnimu vyhledavani a zpracovani informaci,

— FeSeni konkrétnich ukolu,

— samostatnému a odpovédnému pfistupu,

— osvojeni si zékladnich védomosti a dovednosti potfebnych pro rozvijeni vlastnich
podnikatelskych aktivit,

— aktivnimu z4jmu o politické, ekonomickeé 1 spoleCenské déni u nas a ve svéte,

— schopnosti ptizplisobit se ménicim se podminkam trhu.

7.19.1.7 Priifezova témata

Z prifezovych témat predmét svym obsahem pfispiva zejména ktématu Clovek

v demokratické spolecnosti a Informacni a komunikacni technologie.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby byli schopni se orientovat v potiebnych informacich, uméli je
vyhledavat a vyuzivat pro svoji vlastni potfebu, snazili se aktivné pfistupovat k volbé
budouciho povolani, pochopili vlastni odpovédnost za svoje jednani a za sviij budouci
profesni Zivot. Zaci jsou piipravovani tak, aby byli schopni pracovat s prostiedky
informacnich a komunikacnich technologii a efektivné je vyuzivali jak v priibéhu vzdélavani,

tak pfi vykonu podnikatelské Cinnosti, piip. povolani.
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Rozpis uciva a vysledktl vzdélavani

Chod podniku — 2. ro¢nik (denni forma studiu)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
74k 1. Diivody k podnikani, zahajeni 11
— objasni vyznam a tlohu podnikani podnikani
v trznim hospodafstvi — podnikani x zaméstnani 1
— uvede vyhody a nevyhody podnikani — profil (rysy podnikatele, prace 1
a zaméstnaneckého poméru na PC 1 hod)
— uvede diivody zahajeni podnikani — volba obchodniho nazvu 1
— charakterizuje typické rysy podnikatele — volba pravni formy podnikani 2
— zvoli vhodny nazev firmy — vyhody a nevyhody jednotlivych forem
— objasni kritéria volby pravni formy podnikani (prace na PC 1 hod) 2
podnikani — ohlasovaci a registra¢ni povinnost
— seznami se se zakladnimi povinnostmi podnikatele — ZP, OSSZ, spravce dané 4
podnikatele (prace na PC 3 hod) + prednaska ZU
— pracuje s obchodnim zakonikem
a zivnostenskym zédkonem
— objasni kritéria volby pravni formy
podnikani
— vyplni JRF
2. Aktivity spojené s podnikanim 16
— vytvorli propagacni letak, vizitku, dveini |— podpora prodeje (prace na PC 1 hod) 2
Stitek — katalog produktii (prace na PC 2 hod) 3
— sestavi katalog produktd — odbytova ¢innost — spotiebitelé (prace na 3
— kontaktuje dodavatele a spotiebitele PC 1 hod) 2
— vypliiuje doklady spojené se zasobovaci |— dodavatelé (prace na PC 1 hod) 2
¢innosti — zasobovaci ¢innost (prace na PC 1 hod) 4
— formuluje pozadavky na zaméstnance — persondlni zabezpeceni (prace na PC
— sestavi pracovni napli zaméstnance 2 hod)
— uvede metody pouzivané ke vzdélavani
mimo pracovisté
3. Podnikatelsky zamér 5
— objasni vyznam podnikatelského zdméru |— podnikatelsky zdmér — struktura 3
— uvede zasady pro zpracovani — zakladatelsky rozpocet — struktura 2
podnikatelského zaméru
— popise jednotlivé ¢asti podnikatelského
zdméru
— objasni potiebu finan¢nich prosttedka
na zacatku podnikéni i v jeho prib&hu
— uvede zdroje financovani
4. Rizika podnikani, podpora 8
— seznami se s moznymi riziky, které podnikani, ukonceni podnikani
podnikéni piinasi
— orientuje se v informacich pro — rizika podnikani (prace na PC 1 hod) 2
podnikatele, kterd jsou nutna k ziskani — granty, uvéry (prace na PC 1 hod) 2
uvéru a grant — podpora malého a stfedniho podnikani 2
— vyhleda moznosti podpory podnikani (prace na PC 1 hod)
— uvede diivody a moznosti ukonceni — ukonceni podnikani (prace na PC 1 hod) 2
podnikani
5. Normy CR, reklamace a 8
— seznami se se zakladnimi normami, které ochrana spotiebitele
se tykaji jakosti — pojem jakost (prace na PC 1 hod) 2
— uvede pozadavky na jakost — piehled zakladnich norem v CR (prace 2
— orientuje se v problematice reklamace na PC 1 hod)
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zdméru
— objasni potiebu finan¢nich prostredka
na zacatku podnikéni i v jeho pribchu
— uvede zdroje financovani

— vyplni reklamacni protokol — opravnénost reklamace (prace na PC 1 2
— sezndmi se s pravy a povinnostmi hod)
spojenymi s ochranou spotiebitele — zékon o ochrané spotiebitele (prace na 2
PC 1 hod)
6. Podnikatelské pojisténi 4
— seznami se s divody pojisténi — dtvody pojisténi 2
— uvede typy pojisténi — zékonné pojisténi, komercni pojisténi 2
— porovna produkty jednotlivych (prace na PC 1 hod)
pojistoven
— vybere nejvhodnéjsi pojistny produkt
7. Odborné prednasky tykajici se 8
podnikani (dle aktualnich moZnosti)
— zivnostensky urad, finan¢ni urad
— sprava socialniho zabezpeceni, zdrav.
pojistovna
— okresni hygienicka stanice
— obchodni banka
— hospodaiska komora
— Ceska obchodni inspekce
Chod podniku — 2. ro¢nik (dalkova forma studia)
Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Podnikani, zahajeni a ukonceni
— objasni vyznam a ulohu podnikani podnikani, podnikatelsky zamér 10
v trznim hospodarstvi — podnikani x zaméstnani 1
— uvede vyhody a nevyhody podnikani — profil (rysy podnikatele)
a zamé&stnaneckého poméru — volba obchodniho nazvu 1
— uvede diivody zahajeni podnikani — volba pravni formy podnikani 1
— charakterizuje typické rysy podnikatele |- vyhody a nevyhody jednotlivych forem
— zvoli vhodny nazev firmy podnikani
— objasni kritéria volby pravni formy — ohlaSovaci a registracni povinnost 1
podnikani podnikatele — ZP, OSSZ, spravce dan¢
— sezndmi se se zakladnimi povinnostmi — podpora prodeje 1
podnikatele — katalog produkti 1
— pracuje s obchodnim zakonikem a — odbytova ¢innost — spotiebitelé 1
zivnostenskym zakonem — dodavatelé 1
— objasni kritéria volby pravni formy — zasobovaci ¢innost
podnikani — personalni zabezpeceni
— vyplni JRF — podnikatelsky zamér 1
— popise jednotlivé ¢asti podnikatelského | — podnikatelsky rozpocet 1

Chod podniku — 3. ro¢nik (dalkova forma studia)

Vysledky vzdélavani Tematicky celek Pocet hodin
Zak 1. Aktivity spojené s podnikanim, 4
— vytvofi propagaéni letak, vizitku, dverni podnikatelsky zamér
Stitek — podpora prodeje 1
— sestavi katalog produkt — katalog produkt
— kontaktuje dodavatele a spotiebitele — odbytova ¢innost — spotiebitelé 1
— vyplityje doklady spojené se zasobovaci |— dodavatelé
¢innosti — zasobovaci ¢innost 1
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formuluje pozadavky na zaméstnance
sestavi pracovni napln zaméstnance

— personalni zabezpeceni
— podnikatelsky zdmér a zakladatelsky

— objasni vyznam podnikatelského zdméru rozpocet 1
— uvede zasady pro zpracovani
podnikatelského zaméru
2. Rizika podnikani, podpora 2
podnikani, ukonceni podnikani
— sezndmi se s moznymi riziky, které — rizika podnikani 1
podnikani pfinasi — granty, uvery
— orientuje se v informacich pro — podpora malého a stiedniho podnikani 1
podnikatele, které jsou nutné k ziskani — ukonceni podnikani — zanik, likvidace,
uvert a grantd konkurz
— vyhleda moznosti podpory podnikani
— uvede divody a moznosti ukonceni
podnikani
3. Normy CR 1
— seznami se se zakladnimi normami, které |— pojem jakost
se tykaji jakosti — piehled zakladnich norem v CR
— uvede pozadavky na jakost
4. Reklamace, ochrana 2
— orientuje se v problematice reklamace spoti‘ebitele
— vyplni reklamacni protokol — opravnénost reklamace 1
— sezndmi se s pravy a povinnostmi — zékon o ochrané spotiebitele 1
spojenymi s ochranou spotiebitele
5. Podnikatelské pojisténi 1
— seznami se s divody pojisténi — divody pojisténi
— uvede typy pojisténi — zékonné pojisténi, komercni pojisténi
— porovna produkty jednotlivych
pojistoven
— vybere nejvhodnéjsi pojistny produkt
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8.1 POPIS MATERIALNICH PODMINEK VYUKY

Druh, prostor

Pocet uceben

Standardni vybaveni

Kmenova ucebna pro 30 zaka
(3 uCebny vybaveny interaktivni

klasické a magnetické tabule,
2x TV + pienosné video, 2x TV

tabuli SmartBoard, notebookem, 4 s integrovanym videem, pfenosny
dataprojektorem) projektor, mapy, slovniky, odborné
publikace, Casopisy
Ucebny vybavené vypocetni mistni pocitacova sit, internet,
technikou tiskarny, ve dvou uc¢ebnach
(vyuka piredmeétt Informacéni dataprojektory, ptislusné
technologie, Elektronicka 3 softwarové vybaveni, vyukové
komunikace, Ucetnictvi, Obchodni programy, pfed u¢ebnou VT
korespondence, Seminaf kopirovaci stroj pro poteby zaka
z informacnich technologii, ve
vymezeném Case piistupné zakiim)
Centrum sluZeb kopirovaci stroj, pocitac
(konani odborné praxe) s tiskarnou, scanner, laminovaci
1 stroj, fezacka, zafizeni pro
krouzkovou vazbu, terminal pro
Cipy
Recepce Skoly 1 ptijimani a uvadéni navstév, prodej
obcerstveni
Jazykové ucebny audiovizualni vybaveni, TV
3 s videopfehravacem, resp. s DVD
Télesna vychova soucasti t¢lovychovného salu
(t€lovychovné saly nestandardnich v budové B je posilovna, vybaveni
rozmérti v obou budovach skoly, 2 pro in-line brusleni
fesi se pronajmem télocvicny)
Knihovna knihovna umisténa v kabinetu
1 vyudujicich , kteff zajist'uji

pujcovani literatury
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Seznam ucéebnic dle ro¢niku — denni forma studia

Nazev predmétu

Zkratka

Roc¢nik
L 11
Nazev knihy, autor, Nazev knihy, autor,
vydavatel, rok vydani vydavatel, rok vydani

Ucebnice &eského jazyka pro SS - Mluvnice,
Fraus, 2011

Ucebnice &eského jazyka pro SS - Komunikace a

Cesky jazyk CEJ sloh, Fraus, 2011
Ucebnice &eského jazyka pro SS - Pracovni sesit,
Fraus, 2011
New Headway Pre- New Headway Pre-
s intermediate, 3. vydani, | intermediate, 3. vydani,
Anglicky jazyk ANJ vydavatelstvi Oxford vydavatelstvi Oxford
UP UP
Direkt 1 a 2, vydavatelstvi Klett
Némecky jazyk NEJ
Direkt nova maturita bez obav, vydavatelstvi Klett
Kulturni a literarni vychova KLV - -
Télesna vychova TEV - -
Ekonomika EKO | Ekonomie, Jena Svarcova, CEED, 2011
Pravo PRV - -
. Marketing, Vysekalova,
Marketing a management MAM Fortuna, 2006 X
Utebnice téetnictvi pro SS a vefejnost 1. a 2. dil,
Stohl, VS Znojmo
Utetnictvi UCE
Sbirky pifkladi k uéebnicim Getnictvi 1. a 2. dil,
Stohl, VS Znojmo
Pisemnd a el. Pisemna a el.
. komunikace pro SS 1., | komunikace pro SS 2.,
Obchodni korespondence OBK Krouzek, Kuldova, Fleischmannova, Jonas,
Fortuna, 2005 Kuldova, Fortuna 2005
Psychologie PSY - X
Elektronicka komunikace ELK - X
Déjepis pro SOS, Cornej, SPN - 1. vydani
Zéklady spolecenskych véd ZSV
Odmaturuj ze spolecenskych véd, Didactis, 2008
Matematika MAT | Sbirka tiloh z matematiky pro SOS a SOU
(zelena), M. Hudcova, L. Kubicikova, M.
Hudcova, L. Kubi¢ikova, Prometheus
Informatika a vypocetni technika pro stfedni $koly,
Informacni technologie INT | Teoreticka ucebnice, Roubal, Computer Press,
2005
Seminaf ze spole¢enskych véd SSv X X
Seminaf z }nformacmch SIT X X
technologii
Seminaf z matematiky SMA X X
Chod podniku (u¢ebni praxe) CHP X -

Poznamka: x predmét se v daném rocniku nevyucuje, - uc¢ebnice se nepouziva
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Seznam ucéebnic dle ro¢niku — dalkova forma studia

Rocnik
I 1L 111
Nézev predmétu Zkratka - - =
Nazev knihy, autor, Nazev knihy, autor, Nazev knihy, autor,
vydavatel, rok vydani vydavatel, rok vydani vydavatel, rok vydani
Ucebnice &eského jazyka pro SS - Mluvnice, Fraus, 2011
Cesky jazyk CEJ | Ugebnice eského jazyka pro SS - Mluvnice, Fraus, 2011
Utebnice &eského jazyka pro SS - Pracovni sesit, Fraus, 2011
New Headway New Headway Pre- New Headway
S Elementary, 3. vydani, intermediate, 3. vydani, | Intermediate, 3. vydani,
Anglicky jazyk ANJ vydavatelstvi Oxford vydavatelstvi Oxford vydavatelstvi Oxford
UP UP UpP
Némecky jazyk NEJ | Sprechen Sie Deutsch 1. dil, Polyglot, 2010
Kulturni a literarni vychova KLV - ‘ - -
Ekonomika EKO | Ekonomie, Jena Svarcové, CEED, 2011
Pravo PRV X ‘ - -
Marketing a management MAM Marketing, Vysekalova, Fortuna, 2006 X
) Ucebnice Géetnictvi pro SS a veiejnost 1. a 2. dil, Stohl, VS Znojmo
Ucetnictvi UCE -
Sbirky ptikladt k ucebnicim ucetnictvi 1. a 2. dil, Stohl, VS Znojmo
Pisemnd a el. Pisemna a el.
. komunikace pro SS 1., | komunikace pro SS 2.,
Obchodni korespondence OBK Krouzek, Kuldova, Fleischmannova, Jonas, X
Fortuna, 2005 Kuldova, Fortuna 2005
Psychologie PSY - X X
Elektronicka komunikace ELK X - X
Dgjepis pro SOS, Cornej, SPN - 1. vydani
Zéklady spolecenskych véd ZSV
Odmaturuj ze spolecenskych véd, Didactis, 2008
. Sbirka tiloh z matematiky pro SOS a SOU (zelen4), M. Hudcova, L.
Matematika MAT Kubiéikova, M. Hudcova, L. Kubi¢ikova, Prometheus
. . Informatika a vypocetni technika pro stfedni Skoly, Teoreticka ucebnice,
Informacni technologie INT Roubal, Computer Press, 2005
Seminaf ze spole¢enskych véd SSv X - -
Seminat z }nformacmch SIT X _ )
technologii
Seminaf z matematiky SMA X - -
Chod podniku (u¢ebni praxe) CHP X - -

Poznamka: x pfedmét se v daném ro¢niku nevyucuje, - ucebnice se nepouziva
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8.2 POPIS PERSONALNIHO ZABEZPECENI VYUKY

Personalni zajisténi vyuky je feSeno v souladu se zadkonem ¢. 536/2005 Sb. O pedagogickych
pracovnicich a dal§imi souvisejicimi pfedpisy. Pedagogicky sbor Skoly je stabilizovany,
dochazi pouze k malym zménam, které jsou zpiisobeny vétSinou odchody do diichodu nebo

na mateiské dovolené.

Vzdélavani ve Skolnim vzdélavacim programu 64—41-L/51 Podnikéni je zajistovano celkem
49 pedagogy, z toho 28 pedagogl pln¢ splituje odbornou kvalifikaci pro stfedni Skoly.
V piipadé castecné kvalifikovanych pedagogi je kvalifikace dopliiovana ve vhodném typu
vzdélavani. Dle planu dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovniklt pedagogové vyuzivaji
nabidky pedagogickych center a akreditovanych vzdélavacich instituci. Zde si zdokonaluji své
metodické a odborné kompetence tak, aby plné spliiovali pozadavky zakona o pedagogickych

pracovnicich.
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9.1 SOCIALNI STUDIE

Hotelova Skola Trebi€, zfizena krajem Vysoc€ina, patii mezi nejvétsi stiedni Skoly v regionu
Ttebic. V soucasné dobé se zde na sva budouci povolani ptipravuje okolo 800 zakd v denni
a dalkové formé studia. Kolektiv pracovniki tvofi cca 80 pedagogli a 20 nepedagogickych

pracovnikd.

Vyuka je realizovdna ve tfech mistn¢ vzdalenych budovach, nebot’ skola vznikla slou¢enim

vice subjektii:
1. Budova A — v centru mésta Trebice — vyuka studijnich oborii

— Cestovni ruch,
— Podnikani,
— Obchodnik,

—  Podnikani.
2. Budova B — Trebi¢ — Borovina — vyuka u¢ebnich obort

- Aranzér,

— Cukrar,

— Kadetnik,

— Kuchat,

— Kuchar — ¢iSnik,

— Prodavac.
3. Budova C — Namést’ nad Oslavou

—  restaurace, kadetnictvi a krej¢ovsky salon — urCeno Siroké veiejnosti. Zde

praktikuji pod dohledem ucitelt odborného vycviku Zaci prisluSnych obori.

Absolventi $koly nachézi uplatnéni v oblasti podnikani, gastronomie, sluzeb cestovniho ruchu
a vdalSich oblastech podnikatelské sféry. Odborna praxe zaki probihd ve znaéné mife

na individualnich smluvnich pracovistich v ramci Ceské republiky 1 v zahrani¢i.
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Cinnost Skoly je mimofadné bohata. Zahrnuje organizaci celostatnich soutézi a piehlidek,
zabezpeceni spolecenskych akci v regionu, spolupraci s partnerskymi Skolami v zahranici,

se kterymi se realizuji spole¢né projekty.

Vhodné vyprofilovana skladba ucebnich a studijnich obort umoznuje vzajemnou vertikalni
1 horizontalni prostupnost a Zaci Skoly tak maji moznost ziskat ve vySe uvedenych oborech

stfedni vzdélani s durazem na vzdélavani terciarni a vzdélavani celozivotni.

Svoji velikosti, zaméfenim, skladbou obori vzdélani (celkem 10) a spadovosti vytvari Skola
v regionu Ttebi¢ centrum odborného vzdélavani a ptipravy pro podnikani a sluzby cestovniho

ruchu a jako takova je vnimana i na vefejnosti.

V soucasné dobé¢ spolupracuje Skola s mnoha socidlnimi partnery zejména v oblasti realizace
odborného vycviku a praxe zakl (cca 100 smluvnich pracovist), dale spolupracujeme
se zahrani¢nimi partnery v Némecku, Rakousku, Slovensku, Italii, Velké Britanii, Finsku
a nové v Recku, Portugalsku a Spanélsku. Jsme ¢leny fady organozaci a asociaci nebo s nimi
spolupracujeme (Spoletenstvo cukraitt CR, Asociace barmanti CR, Asociace kuchaii
a cukraft CR, Centrum fiktivnich firem, Asociace sttedoskolskych sportovnich klubii,

Hospodai'ska komora Ceské republiky).

9.1.1 Problematika uplatnéni absolventa

Reseni problematiky uplatnéni absolventl stfednich $kol na trhu prace je paléivou otazkou
pro management vSech typt stfednich Skol, zejména odbornych. Soucasna spolecnost klade
stale vyssi naroky na vzdélani a profesni dovednosti. Uchaze¢i o zaméstnani potiebuji stale
vys$i kvalifikaci, znalosti a dovednosti — prace se stava komplexnégjsi. Trendem soucasného
odborného vzdélavani je rozvoj takovych schopnosti budoucich absolventt, které¢ povedou

ke zvySeni jejich adaptability a celozivotni zaméstnatelnosti.

Vzdélavaci systém vyznamné ovlivituje kvalifikaci a uplatnéni absolventt Skol na trhu prace.
Hlavnim ptedpokladem uspéSnosti absolventli stiednich Skol je podminka celozivotni
zamgstnatelnosti v co nejSirSi Skdle povolani. Zaméstnatelnost je schopnost ¢lovéka najit

si kdykoli v pritbéhu pracovniho zivota zaméstnani. K tomu je tieba ziskat:

— vstupni kvalifikaci se Sirokym profilem uplatnéni,
— dostate¢ny vzdé€lanostni zaklad,
— vybavenost tzv. klicovymi kompetencemi, které¢ clovéku umozni v riznych Zzivotnich

situacich jednat adekvatné a efektivné.
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Situaci na trhu prace, vyvojem vzdélavaci a profesni struktury pracovnich sil, problémy
pfechodu ze Skoly do zaméstnani a uplatnitelnosti absolventl $kol se zabyva Narodni tstav
odborného vzdélavani v ramci systémového projektu VIP Kariéra. Soubor analytickych studii
(ISA) je podkladem pro vznik informac¢niho systému, ktery mtze byt pouzit 1 pifi stanovovani

strategii Skol v souvislosti s uspesnosti jejich absolventi na trhu prace:

9.1.2 Vzdélanostni struktura obyvatelstva Ceské republiky

Ceska republika patii v podilu stiedoskolsky vzdélanych obyvatel na piedni misto
v celosvétovém srovnédni. Pouze malé ¢ast ekonomicky aktivnich obyvatel (asi 8 %) ma pouze
zékladni vzdélani nebo stfedni vzdélani nedokoncila. V podilu vysokoskolsky vzdé€lanych je

vSak Ceska republika mezi rozvinutymi zemémi na jednom z poslednich mist.

V nasledujicich letech se vzdélanostni struktura bude v souladu snovym sméfovanim
hospodaiského rozvoje vyznamné meénit ve prospéch stfedniho vzdélani s maturitou
a terciarniho vzdélani. Podil absolventli s maturitou prevysuje dnes jiz 70 % a vzhledem
k nariistajicimu podilu zakt nastavbového studia bude v dalSich letech i nadale tento podil

maturantl vzrustat.

Vstup Ceské republiky do Evropské unie vyzaduje za¢lenit do vzdélavani i tzv. evropskou
dimenzi ve smyslu podpory vyuky cizich jazykl a podpory interkulturniho vzdélavani.

vvvvvv

obsahu vzdélavani rozvoj soukromého podnikéni a snaha ptizplisobit se novym spolecenskym
podminkam a potitebam trhu prace. Ukazuje se, ze zmény ve spolecnosti se vyrazné odrazeji
v profilech absolventll — jsou stanoveny cile, kterych ma byt dosazeno s ohledem na budouci
uplatnéni absolventa. V profilu absolventa jsou formulovany pfedev§im pozadavky na kli¢ové
kompetence, které patii k nejvyznamnéjSim aspektim, podporujicim zameéstnatelnost
absolventti. Moznost lepsiho uplatnéni absolventli v novych podminkach zavisi ve znacné
mife na znalosti cizich jazykl, coz vyvolalo tlak na zavedeni druhého ciziho jazyka do vyuky.
Vyznamné z hlediska pozadovanych ptedpokladli pro zaméstnatelnost je také zastoupeni
vypocetni techniky a ekonomiky. Hledani prvniho zaméstnani a pfizpisobeni se pozadavkim

pracovniho mista téz usnadnuje vyrazné zastoupeni praxe v ramci vyuky.
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9.1.3 Studijni draha absolventt stfednich skol a hodnoceni perspektiv
jejich uplatnéni

Umisténi jednotlivce na spoleCenském zebiicku zavisi v dnesni dobé do zna¢né miry na jeho
pracovni pozici a vykonavané profesi, a tedy i na urovni vzdélani a vystudovaném oboru.

Dosazeni vyssi tirovn€ vzdélani je spojeno Casto s niz§im rizikem nezaméstnanosti, s lepSim

vvvvv

Volba studijni dréhy a piedstavy o pracovnim uplatnéni jsou zpravidla vysledkem mnoha
faktorti. Na jedné stran€ jsou to schopnosti zaki, zajem o obor a vzdélavaci ambice, ale téz
vzdélani rodicu a jejich podpora, kterou vénuji vzdélavani vlastniho ditéte. Na stran¢ druhé

jsou to vnéjs$i omezeni spocivajici v dostupnosti ptislusného vzdélani.

V ramci systémového projektu MSMT s nazvem VIP Kariéra se vytvaii uceleny Informacni
systém o uplatnéni absolventl $kol na trhu prace (ISA). Z analyz, provedenych v roce 2005,
vyplyva:

—  Celkem asi 69 % studentii SS zacalo studovat obor v souladu se svym pianim, pii¢emz
nejvyznamnéjSim kritériem pro jejich volbu byl zdjem o studijni obor (45 %) a na druhém
misté moznosti ndsledného uplatnéni na trhu prace (17 %).

— Profesni stabilita absolventli SS je piizniva, protoze témé&F 2/3 absolventti hodla dale
pusobit ve vystudovaném nebo piibuzném oboru.

— Charakteristickym znakem soudasnych absolventll SS jsou jejich vysoké studijni ambice,
nebot’ okolo 60 % z nich chce po maturitni zkouSce pokracovat v dal§im dennim studiu.
Pouze necelych 20 % se chce hned zapojit do pracovniho procesu jako zaméstnanci,
10 % absolventii chce cestovat, studovat nebo pracovat v zahrani¢i, navstévovat jazykové
kurzy apod. Pouze 10 % absolventii neméa ptedstavu, co chce dale d¢lat. Prechod
absolventd SS, a to nejen z gymnazii, ale i stfednich odbornych kol do terciarniho

vzdélavani od roku 2002/03 neustale narusta.

Z uvedené analyzy pro absolventy skupiny obori gastronomie, podnikani a turismus

vyplyvaji 1 nasledujici zjisténi:

— Vyhranény zajem o studium tohoto oboru méla vétSina absolventl stfedni Skoly, dalsi
motivaci byl i1 pfedpoklad snadného uplatnéni na trhu prace a dobrého vydélku.

— Zamér pracovat v oboru se pohybuje okolo priméru, coz je méné, nez by odpovidalo

jejich zajmu o obor pii volbé SS.
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— Zamér podat si ptihlasku na VOS nebo VS planuje jen asi 54 % z nich, coZ je méné nez
obecné u absolventii SS a navic je kromé denni formy studia zajimaji i dalsi formy, napf.

dalkova, distanc¢ni ¢i razné typy studia v zahranici.

9.1.4 Hodnoceni perspektiv pracovniho uplatnéni

Obecné se da Fici, ze postaveni absolventi SS na nasem trhu prace je v porovnani se zemémi
EU ohroZeno vys§i nezaméstnanosti a nedostatkem praxe. Konkrétni moznosti uplatnéni jsou
pak ovlivnény mirou nezaméstnanosti v regionu, aktivitami investorii a poptavkou
po pracovnicich daného oboru nebo dosazenym stupném vzdélani. Roli hraje i1 aktivni pfistup

absolventa pfi hledani pracovniho mista a schopnost oslovit potencidlniho zaméstnavatele.

9.1.5 Nezaméstnanost absolventi stifednich Skol

Nezaméstnanost absolventi stfednich Skol je vyrazné ovlivnéna celkovou ekonomickou
situaci v zemi, stavem mezi poptavkou a nabidkou po pracovnich silach a vzdé€lanostni
a oborovou strukturou absolventii §kol. Na trhu préace jsou rizikovou skupinou, protoze jim
chybi praxe a maji nedostatecné pracovni navyky. NetspéSnost pii hleddni pracovniho mista
muze vést u mladého Cloveéka ke ztrat€¢ motivace, a tak se zvySuje tendence k socidlné
patologickym jeviim. Nebezpecna je ze socidlniho a politického pohledu piedevsim
nezameéstnanost dlouhodoba (tzn. Sest a vice mésictl), kterd vyvolavéa zejména u mladych lidi
projevy socialni nespokojenosti a nedidvéru v demokraticky systém. S dlouhodobou

nezamestnanosti se potykaji predev§im vyuceni.

Vyraznym jevem poslednich let je pomérné znacny pokles poctu nezaméstnanych absolventi

vzhledem k celkové nezaméstnanosti. Z faktord, které ovliviiuji tento vyvoj, jsou to zejména:

— vys§i pocet absolventt stfednich Skol, pokracujicich v dalsim vzdélavani,

— zruSeni zdkladni vojenské sluzby, kterd byla casto ditvodem k evidenci uchazect
na uradech prace,

— zména v ndroku na podporu v nezameéstnanosti u absolventli (tito ztratili automaticky
narok na podporu, pokud v poslednich tfech letech nevykonévali zaméstnani nebo jinou
vydélecnou ¢innost alespont 6 mésictli),

— programy podporujici zaclenéni absolventti na trh prace.

MPSV a tufady prace dlouhodobé sleduji pocty nezaméstnanych absolventl, a to vzdy

k 30. zafi a 30. dubnu. Hodnoty z dubna Iépe zachycuji situaci, nebot’ v podzimnich mésicich

jiz doslo k absorpci absolventl z ¢ervna trhem préce.
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Tak napf. mira nezaméstnanosti absolventi v dubnu 2005 u vyucenych ¢inila 17,9 %, zatimco

u absolventti SS s maturitou pouze 12,2 %. Existuje tedy piima souvislost mezi wirovni

vzdélani a uplatnitelnosti na trhu prace.

Vyssi nez uvadéné hodnoty vykazuji mnohé skupiny oborti vzdélani zakoncené maturitni
zkouskou a mezi nimi 1 skupina gastronomie, podnikdni a turismus, kde hodnoty

nezameéstnanosti osciluji kolem hodnoty 14 %.

9.1.6 Promény zaméstnanosti

Uplatnéni mladych lidi vstupujicich po ukonceni vzdélavaci drahy na trh prace je vyrazné
ovlivnéno i strukturou zaméstnanosti. Ta se za¢ala v Ceské republice vyrazné ménit po roce
1989 a postupné se zaCala priblizovat proporcim, které jsou obvyklé ve vyspélych
ekonomikdch. Zde dnes hraji hlavni tlohu progresivni odvétvi ze sféry terciarniho
a kvartérniho sektoru. Také u nas dochazi k naristu podilu terciarnich odvétvi, zejména
obchodu, a snizuje se podil primyslové vyroby. S rozvojem cestovniho ruchu a sektoru sluzeb
se vyznamné zvysil podil zaméstnanych v odvétvi pohostinstvi a ubytovani. V druhé poloviné
90. let posiluje 1 sektor kvartérni, ktery vyzaduje vysoce kvalifikovanou pracovni silu a kam

patii i pracovnici na tseku fizeni a spravy.

9.1.7 Uplatnitelnost absolventt strednich skol z hlediska pozadavki
zaméstnavatell

Jaké jsou tedy potieby a pozadavky dneSnich zaméstnavatelli na uchazeCe o praci dle
analytickych studii ISA? Z kvalitativnich Setfeni mezi pracovniky personalnich agentur

a zaméstnavateli v terciarni sféfe vyplyvaji pozadavky na tyto kompetence:

— Profesni kompetence predstavuji konkrétni odbornost a jeji zvladnuti umoziuje
a usnadnuje vykon urcitych profesi a povolani.

— Klicové (prenositelné¢) kompetence jsou takové znalosti, schopnosti a dovednosti, které
jsou nezbytné nejen pro Uspésné uplatnéni na trhu préce, ale 1 v bézném Zzivote. Prispivaji
k flexibilité pracovnikl v $irSim slova smyslu, tzn. k jejich schopnosti vykonavat rizné
odborné ukoly nebo 1 ménit profese a vyrovnavat se s ménicimi se podminkami prosttedi.
Klicové kompetence jsou také postoje, hodnoty, nazory a dalsi charakteristiky osobnosti,
které tvofi zdklad jak pro celozivotni uceni, tak pro ziskdni odborné kvalifikace. Jsou

zalozeny spiSe na aktivitdch nez jen na védomostech.
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Standard stfedoskolského odborného vzdélavani, platny od roku 1998, vymezuje tyto klicové

kompetence:

1. Komunikace — zahrnuje dovednosti diskutovat, znazornovat a vysvétlovat,
zpracovavat a piipravovat pisemné materidly, ¢ist s porozuménim a odpovidat
na pisemné materidly, v€etn¢ vlastni interpretace.

2. Rozvoj schopnosti se ucit — zahrnuje sebepoznavani a zjistovani vlastnich schopnosti,
navrhovani cil, smétujicich k vlastnimu rozvoji, vyhledavani zpétné vazby, aktivity
zaméifené na zvyseni efektivity uceni a zdokonalovani vlastni vykonnosti.

3. Prace vtymu — zahrnuje podil jedince na urCovani spoleénych cilli, rozdélovani
odpovédnosti pii tymové praci, volbu pracovnich metod, sledovani pokroku pfi praci
na splnéni spole¢ného tkolu.

4. ReSeni problémi — zahrnuje analyzu rizné sloZitych problémi, identifikaci jejich
podstaty, hledani pfistupu k jejich feseni, planovani, realizaci a hodnoceni efektivity
reSent.

5. Aplikace cCisel — zahrnuje pouzivani aritmetickych a zakladnich statistickych technik
pii feSeni konkrétnich praktickych situaci.

6. Informacni technologie — zahrnuje riizné Urovné prace pii vyhleddvani, vybéru,
zpracovani a ukladani textovych, grafickych i numerickych informaci za uc¢elem jejich
dal§iho vyuzivani.

Z Setfeni ISA dale vyplyva, ze zaméstnavatel¢ preferuji profesni dovednosti jen mirné
(v priméru 51,9 %) nad dovednostmi klicovymi (v priméru 48,1 %), coZ souvisi s potfebou
zejména malych zaméstnavatell, kde pracovnik nemuize byt uzky specialista, ale musi byt

schopen vykonavat vice riznorodych ¢innosti.

vrow s

Nejvetsi cast zaméstnavateld pozaduje, aby se Skoly vyraznéji nez dosud zamétovaly na:

— zbéhlost v cizich jazycich, coz koresponduje s faktem, Ze otevienost evropského
hospodaiského prostoru po vstupu Ceské republiky do Evropské unie s sebou nese
zvySenou poptavku po pracovnicich, ktefi jsou schopni komunikovat v cizim jazyce a tim
napomahat expanzi dané firmy,

— zlepSeni piipravy komunikacnich schopnosti absolventa Skoly,

— vycvik schopnosti fesit problémy a nést zodpovédnost,
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— rozvoj kompetenci, které 1ze shrnout pod pojem mezilidské vztahy neboli uméni jednat
s lidmi — sem patii i pozadavky jako Ucta k zdkaznikovi, vztahy na pracovisti, sluSnost
v jednani, asertivita a dalsi,
— praktické dovednosti a znalost praxe,

— pozadovana je také loajalita k firmé a pracovitost.

Dalsi oblasti vyzkumu bylo vymezeni kompetenci, jejichz vyznam v dalSich letech jesté

vzroste. Nejcastéji byly uvadény:

— zbé&hlost v pouzivani vypocetni techniky,

ochota udit se,

adaptabilita a flexibilita,

schopnost rozhodovat se.

Pozadavky na vySe uvadéné kompetence jsou také diilezité pti piijimani novych pracovnikd.

irmy si vybiraji nejéastéji ze zajemcu, ktefi se hlasi sami %) nebo reaguji na inzerci.
Firmy si vyb t , kt hl 84 %) neb

Nejcastéj$im diivodem odmitani absolventli §kol je nedostatek praxe a pracovnich zkuSenosti.
Ptednost absolventovi s pfedchozi praxi by jednoznaéné dalo 32 % zaméstnavatelll. Dle jejich
nazoru vypovida piedchozi pracovni aktivita absolventll o samostatnosti a zdjmu pracovat.
Tito maji také realnéjsi predstavy o pracovnim prostiedi, ur€ité pracovni navyky a jsou

schopni se snadnéji adaptovat na pracovni rezim.

9.2 DOTAZNIKOVE SETRENI PROVEDENE SKOLOU

S ohledem na vySe uvadénou analytickou studii o socidlnim partnerstvi a pozadavcich
budoucich zaméstnavatelll na kompetence absolventii kol provedla nase Skola dotaznikové
Setfeni u naSich konkrétnich socidlnich partnerd v oblasti realizace odborného vycviku
a praxe. Setieni se zuastnilo 50 respondentt, z toho 40 aktivné vratilo vyplnéné dotazniky.
Vysledky Setfeni odpovidaji celostatnimu vyzkumu a zdjmu zameéstnavateli prohlubovat

v ramci vyuky nejen odborné, ale i socidlni a komunikativni kompetence.

9.2.1 Vyhodnoceni dotazniku ,,SOCIALNi PARTNERI“
Bylo rozdano 50 dotaznikii, vraceno 40, 10 socidlnich partneri nereagovalo na prosbu

o spolupraci.

Odpovédi jsou sefazeny dle Cetnosti.
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OMLOUVANI — odpovédi

— Funguje s obcasnymi problémy — 22
— Funguje—13
— Nefunguje — 5

ZDRAVENI — odpovédi

—  Zaci na pracovisti zdravi — 30
— Maji se zdravenim problémy — 10
— Nezdravi-0

KOMUNIKACE SE ZAKAZNIKY — odpovédi

— Komunikuji na arovni — 24

— Komunikuji s problémy a malo — 11

— Nezodpovézeno (Zaci neptijdou do styku se zakazniky — vyroba) — 3
— Samostatné nekomunikuji — 2

KOMUNIKACE SE SPOLUPRACOVNIKY — odpovédi

— Komunikuji na rovni — 25

— Komunikuji s problémy a malo — 12
— Nezodpovézeno — 2

— Samostatné¢ nekomunikuji — 1

KOMPETENCE — odpovédi

— Nekterd pracovisté zvolila pouze jednu kompetenci jako dilezitou, proto celkovy pocet
nesouhlasi

— Kompetence zvladat samostatné praktické dovednosti — 33

— Komunikace se zédkazniky, klienty, hosty, spolupracovniky — 27

— Disledné plnéni povinnosti zaméstnancem — 26

— Kompetence pracovat v tymu — 18

— Spolecenské chovani — 12

— Schopnost sebeprezentace — 1

SPOLUPRACE SE SKOLOU — odpovédi

— Bezproblémova — 36

— Casto feSime problémy — ptistup skoly je vstticny — 4

— Problémy se nedaii fesit — 0

Vysledky obou studii (§kolni i celostatni) jsou zapracovany do SVP jednotlivych obori

vyucovanych v Hotelové Skole Tiebic.
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9.3 PREHLED SOCIALNICH PARTNERU

9.3.1 Spoluprace se zahraniénimi partnery — programy Evropské unie
Program Leonardo da Vinci:

— Finsko: Jyvéskyldn ammattiopisto, Jyvaskyla,

— Finsko: Hirmidnmaan ammatti-instituutti, Lapua,

— Portugalsko: Fundagdo de EnsinoProfissional Praia da Vitoria, Azorské ostrovy,
— Slovensko: Stredné odborné ucilisteé, Vrbicka 632, Liptovsky Mikulas,

— SRN: ABW Angermiinde,

—  Spanélsko: Ekip Eur(®pa, Malaga.

Program Sokrates:

— Rakousko: OA Briick an der Leitha,
— Slovensko: OA Racianska, Bratislava.

Mezinarodni sportovni setkani:

— SRN: ABW Angermiinde.

9.3.2 Spoluprace s odbornymi partnery
Clenstvi v asociacich:

— Spolecenstvo cukrait CR,

— Asociace ¢iSnikt CR,

— Hospodatska komora Ttebic.
Spoluprace s uznavanymi odborniky:

— Pavlina Berziova — viceprezidentka Asociace kuchait a cukrafi,

— Drahoslav Hvézda — prezident Spoleéenstva cukrait CR,

— Ludék Prochéazka — vitéz Svétové kucharské olympiady 2004,

— Ladislav N6dl — Mistr kuchaf, drzitel nejvys§iho ocenéni Radu sv. Vaviince,
— Silvie Sulanska — zastupkyné $éfcukraie Francouzské a Plzenské restaurace v Praze,
— Vladimir Krofta — §éfkuchai hotelu Corinthia Towers, Praha

— Josef Kuchaf — zlatd medaile na svétové kuchatské Olympiadé v Basileji 2005,

— Radka Kiivankova — podnikatelka v oblasti darkového baleni, lektorka kreativnich
kurzl, autorka ctyf uspéSnych knih o ozdobném baleni darkd, drzitelka rekordi

zapsanych v Guinessove knize rekordd,
— Milo§ Skotepa — zlata medaile svétova Kuchatska vystava v Lucembursku 2006,
— Milos Turek — stfibrna medaile svétova Kuchatska vystava v Basileji 2005.

Spoluprace se SS pii vyméné piedsedti zkusebnich komisi:

— Integrovana stredni Skola, TyrSova 479, Slavkov u Brna,

— Obchodni akademie a Hotelova Skola Havlickav Brod, Bratiika 851, Havlicktiv Brod,
— Skola ekonomiky a cestovniho ruchu, soukroma stiedni odborna skola, s. r. o.,

Rantifovska 9, Jihlava,
— Stfedni odborna Skola a Stiedni odborné ucilisté Trest, K ValsSe 38, Tiest,

—  Stiedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD, Zd’ar nad Sazavou, s. r. 0., Komenského 10,

Zdar nad Sazavou,
— Stiedni Skola obchodu a sluzeb Jihlava, K. Svétlé 2, Jihlava,
— Stiedni Skola potravinarska a sluzeb, Charbulova 106, Brno,
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0., Hradecka 276, Humpolec.

9.3.3 Organizovani akci regionalniho a celostatniho charakteru

Nazev akce

Charakter akce

Didacta

Prezentace Skol

Vanocni vystava

Vystava, soutéZe, piehlidky

Dny otevienych dvefi

Prezentace Skoly

JUNIOR SHOW

Vystavy, pfehlidky

JUNIOR CARVING CUP

Mezinarodni soutéz

JUNIOR PRESENT

Celostatni soutéz

JUNIOR JOGGING

Celostatni soutéz

JUNIOR LINGUA

Regionalni soutéz

9.3.4 Odborné seminare ve spolupraci s odbornymi partnery

Nazev

Obor

Odborny seminar pro cukrare (zaklady cukrarské
prace, restauracni moucniky a dezerty)

Cukraf

Seminar Vyroba a servis piva

Kuchar-¢isnik, Podnikani

Seminar Od zrnka az po servis kavy

Kuchar-¢isnik, Podnikani

9.3.5 Odborné kurzy

— Jednoduché zeleninové ozdoby,
— Jednoduché ovocné ozdoby,

— Vyfezavané melouny,

— Barmansky kurz,

— Vyfezavana zelenina,

— Moderni rybi kuchyné,

— Studend kuchyné,

— Molekulérni kuchyné.

9.3.6 Mista odborné praxe zaklu oboru Podnikani
Seznam smluvnich individudlnich pracovist’ pro u¢ebni a odbornou praxi:

— tuzemské praxe:

— VOLAREZA Vranov nad Dyji,
— VOLAREZA M¢fin,

— VOLAREZA Karlovy Vary,

— VOLAREZA Spi¢ak,

— VOLAREZA Praha,

— restaurace U Nedbalkl Ostrovacice u Brna,

— penzion Jizdarna Otradice,

— My Hotel Lednice,

— hotel Bellevue Cesky Krumlov,
— MKS Ttebic,

— Muzeum Vysociny Ttebic,

— Skolni restaurace Nameést’ nad Oslavou.

— zahrani¢ni praxe:

— SRN,
— Recko.
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